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คณะกรรมการชุมชน  
 ประกอบดวยตําแหนงตางๆ ดังตอไปนี้ 
 1)  ประธานกรรมการชุมชน 
 2)  รองประธานกรรมการชุมชน 
 3)  เลขานุการ 
 4)  เหรัญญิก 
 5)  นายทะเบียน 
 6)  ประชาสัมพันธ 
 7)  ตําแหนงอื่นใด ตามที่คณะกรรมการชุมชนเห็นสมควรแตงตั้ง เชน 
  -  ฝายพัฒนาชุมชน 
  -  ฝายรักษาความสะอาด 
  -  ฝายรักษาความปลอดภัย 
  -  ฝายอาคารสถานที่ 
  - ฝายกิจกรรมชุมชน 
 หนาที่ความรับผิดชอบของกรรมการชุมชนตําแหนงตางๆ 
 1) ประธานกรรมการชุมชน มีหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  - เรียกประชุมคณะกรรมการชุมชน และเปนประธานในที่ประชุม 
  - ควบคุมดูแลการติดตามผลการดําเนินงานของกรรมการและเจาหนาท่ี 
  - เปนตัวแทนของคณะกรรมการชุมชน ในการติดตอประสานกับหนวยราชการ 

องคกรและหนวยงานเอกชนตางๆ 
 2) รองประธานกรรมการชุมชน มีหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  - ทําหนาท่ีแทนประธานกรรมการชุมชน ในกรณีท่ีประธานกรรมการชุมชนไมอยู

หรืออยูแตไมอาจปฏิบัติหนาท่ีได 
  - ปฏิบัติหนาท่ีตามที่ประธานกรรมการชุมชนมอบหมาย 
 3) เลขานุการ มีหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  - เตรียมการนัดประชุมและจัดระเบียบวาระการประชุม 
  - จดรายงานการประชุม 
  - จัดเก็บและดูแลรักษาเอกสารของคณะกรรมการชุมชน 
  - ปฏิบัติหนาท่ีตามที่ประธานกรรมการชุมชนมอบหมาย 
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 4) เหรัญญิก มีหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  - จัดทําบัญชีรายรับ-รายจาย 
  - รับผิดชอบเก็บรักษาเงินสดไมเกิน 1,000 บาท หากเกินกวานี้ ใหนําฝากธนาคาร 

ภายใน 7 วัน ในนามของชุมชน 
  - ฝากและถอนเงิน สําหรับกรณีการถอนเงินใหลงนามพรอมกับผูท่ีไดรับมอบหมาย

จากคณะกรรมการชุมชนอีก 2 คน 
  - จายเงินตามที่คณะกรรมการชุมชนมีมติอนุมัติ เวนแตกรณีฉุกเฉินใหประธาน

กรรมการชุมชนมีอํานาจสั่งจายไดไมเกิน 1,000 บาท แลวใหรายงานตอ ท่ีประชุม
ในการประชุมครั้งตอไป 

  - จัดทําทะเบียนทรัพยสินที่อยูในความครอบครองของคณะกรรมการชุมชน 
  - ปฏิบัติหนาท่ีตามที่ประธานกรรมการชุมชนมอบหมาย 
 5) นายทะเบียน มีหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  - จัดทําแผนที่ชุมชน 
  - สํารวจและจัดทําทะเบียนขอมูลประชากรในชุมชนใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 
  - ปฏิบัติหนาท่ีตามที่ประธานกรรมการชุมชนมอบหมาย 
 6) ประชาสัมพันธ มีหนาท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  - จัดทําและเผยแพรขาวสารตางๆ 
  - ประชาสัมพันธใหสมาชิกชุมชนมีสวนรวมในการพัฒนา 
  - รับเรื่องราวรองทุกขและรวบรวมปญหาตางๆ ของชุมชน เสนอตอคณะกรรมการ

ชุมชน 
  - ปฏิบัติหนาท่ีตามที่ประธานกรรมการชุมชนมอบหมาย 
 7) ตําแหนงอื่นใด ตามที่แตงตั้ง ใหปฏิบัติหนาท่ีตามประธานกรรมการชุมชนมอบหมาย 
  
 
 
 
 
 



มาตรฐานการจัดการที่อยูอาศัยผูมีรายไดนอย 

96 ภาคผนวก  ง 

 การดําเนินงานของกรรมการชุมชน 
 คณะกรรมการชุมชนมีหนาท่ี ดังตอไปนี้ 

1) สงเสริมการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 
2) ประสานงานและดําเนินงานรวมกับหนวยราชการ องคการ และหนวยงานเอกชนตางๆ 

ท่ีเกี่ยวของในอันที่จะกอใหเกิดประโยชนแกประชาชนในชุมชน 
3) พัฒนาชุมชนทั้งดานกายภาพ เศรษฐกิจและสังคม โดยการมีสวนรวมของประชาชน และ

ระดมทรัพยากรในชุมชนมาใชใหเกิดประโยชนสูงสุด 
4) เสริมสรางความสามัคคีและการมีวินัยของผูอยูอาศัยในชุมชน 
5) สงเสริมวัฒนธรรม ศีลธรรม และประเพณีอันดีงาม 
6) ดูแลรักษาทรัพยสินของชุมชนและสาธารณสมบัติ 
7) เผยแพรผลงาน ติดตาม และรายงานการปฏิบัติงานของหนวยงานและองคกรตางๆ ท่ีเขา

ไปปฏิบัติงานในชุมชนตอหนวยงานที่ดูแล ไดแก องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล  
8) แตงตั้งผูมีความรู ความสามารถเหมาะสมเปนที่ปรึกษาหรือคณะทํางานในฝายตางๆ 

 ( ท่ีมา : ระเบียบ กทม. วาดวยกรรมการชุมชน พ.ศ. 2534 ) 
 
 


