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ภาคผนวก  ก 
เอกสารประกอบการถายโอนและเอกสารการสํารวจ 

 
- ตัวอยางคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสง 
- ตัวอยางบันทึกการดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสง 
- ตัวอยางหนังสือสงมอบภารกิจสถานีขนสง 
- ตัวอยางบันทึกการสงมอบการถายโอนภารกิจสถานีขนสง 
- ตัวอยางบัญชีภารกิจสถานีขนสง 
- ตัวอยางผังอาคารสถานีขนสง 
- ตัวอยางคําสั่งแตงตั้งขาราชการองคกรปกครองสวนทองถ่ินทําหนาที่  
 ในสถานีขนสง 
- ตัวอยางคําสั่งองคกรปกครองสวนทองถ่ินเรื่องการจางและแตงตั้งลูกจางชั่วคราว 
 ของสถานีขนสง 
- ตัวอยางตารางการเดินรถโดยสารประจําทาง ตามเงื่อนไขการใหใบอนุญาตฯ  
- ตัวอยางแบบรายงานการใชสถานีขนสง  
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ตัวอยาง 
คําสั่งแตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกจิดานสถานีขนสง 

 
คําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัด ทองถ่ินทันสมัย 

ที่ ......../........ 
เร่ือง แตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกจิดานสถานีขนสง 

--------------------- 
 
 ตามที่กรมการขนสงทางบกมีหนังสือที่ 100/2548 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2548 แจง
รายละเอียดขอมูลสถานีขนสงผูโดยสารที่อยูในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวน
จังหวัดทองถ่ินทันสมัย จํานวน 3 แหง คือ สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สถานีขนสง
ผูโดยสารอําเภอจึงรอง สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม ซ่ึงองคการบริหารสวนจังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย ไดแจงยืนยันความพรอมในการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสงผูโดยสาร ตาม
หนังสือองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ที่ ทส 77/2548 ลงวันที่ 8 พฤศจิกายน 2548 นั้น 
 เนื่องจากการดําเนินการรับการถายโอนภารกิจดังกลาว เปนการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติ
การกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงตองดําเนินการดวย
ความรอบคอบและมีประสิทธิภาพ ดังนั้น เพื่อใหการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสง ทั้ง 3 แหง 
เปนไปดวยความเรียบรอยบรรลุวัตถุประสงคที่กําหนดไวในแผนปฏิบัติการองคการบริหารสวน
จังหวัดทองถ่ินทันสมัย จึงแตงตั้งคณะทํางานเพื่อปฏิบัติหนาที่ในการดําเนินการรับโอนภารกจิดาน
สถานีขนสงผูโดยสาร ดังนี้ 
 1. หัวหนาสํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด เปนประธานคณะทํางาน 
 2. หัวหนาฝายบริหารงานบุคคล เปนผูทํางาน 
 3. หัวหนาฝายนิติการและการพาณิชย เปนผูทํางาน 
 4. นายขนสง ทองถ่ิน นิติกร 7 วช. เปนผูทํางาน 
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 5. นายเดินทาง รอบเวียง นิติกร 7 ว. เปนผูทํางานและเลขานุการ 
 6. นางโดยสาร ทั่วไทย เจาหนาที่การเงินและบัญชี 5 เปนผูทํางานและผูชวยเลขานุการ 
 โดยใหคณะทํางานที่จัดตั้งขึ้นมีหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 1. ตรวจสอบบัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสรางวัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนตองใชในการปฏิบัติงานดานสถานีขนสงผูโดยสาร 
 2. ตรวจสอบบัญชีภารกิจที่คาง และมีภารผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก หรือขอมูลอ่ืนๆ ที่จําเปนในการเตรียมการรับมอบ 
 3. ตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสาร สําหรับใชเปนที่ทําการของนาย
สถานีขนสงและศูนยคุมครองผูโดยสารรถสาธารณะ 
 4. ปฏิบัติงานดานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 5. รายงานความกาวหนาหรือปญหาอุปสรรคในการดําเนินงานในแตละเดือนให
นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัยทราบภายในวันที่ 30 ของทุกเดือน 
 
   ส่ัง ณ วันที่            เดือน                           พ.ศ.  
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ตัวอยาง 
บันทึกการดําเนินการรับโอนภารกจิดานสถานีขนสง 

    บันทึกขอความ 

สวนราชการ   องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย สํานักปลัดฯ ฝายนิติการและการพาณิชย 
ที่  ทส 2548/8     วันที่   8  กรกฎาคม  2548 
เร่ือง การดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสงผูโดยสาร 
เรียน  นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 

 เร่ืองเดิม 
 ตามคําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ที่ 9/2548 ลงวันที่ 9 พฤศจิกายน 
2548 แตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสงผูโดยสาร เพื่อตรวจสอบขอมูล
สถานีขนสงผูโดยสารที่อยูในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย จํานวน 3 แหง คือ สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง 
สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม รายละเอียดปรากฏตามคําสั่งฯ นั้น 

 ขอเท็จจริง 
 คณะทํางานไดตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตนปรากฏ ดังนี้ 
 1. ภารกิจความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ในการ
บริหารงานสถานีขนสงผูโดยสาร (รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข 1) 
  1.1 การบริหารชองจอดรถรับ-สง ผูโดยสารของรถประจําทาง 
  1.2 การบริหารพื้นที่ลานจอดรถ 
  1.3 การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร 
  1.4 การจัดระบบการจราจรภายในสถานี 
  1.5 การรักษาความสะอาดในบริเวณสถานี 
  1.6 การรักษาความปลอดภัย 
  1.7 การประชาสัมพันธ และบริการขอมูลการเดินทาง 
  1.8 การควบคุมดูแลการติดตั้งปายโฆษณาในบริเวณสถานี 
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  1.9 การจัดใหมีบริการหองสุขา 
  1.10 การจัดใหมีบริการจําหนายสินคาเบ็ดเตล็ด และเครื่องดื่ม 
  1.11 การจัดใหมีบริการรับฝากของ 
  1.12 การจัดใหมีบริการรถรับจาง 
  1.13 การจัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ 
  1.14 การเก็บเงินคาบริการสถานีขนสง 
  1.15 การจัดหา ดูแล ซอมแซม บํารุงรักษาอาคารสถานที่ และวัสดุอุปกรณ 
 2. สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง ปรากฏดังนี้.- 
  2.1 บัญชีที่ดิน และสิ่งปลูกสราง วัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนปรากฏ ดังนี้ 
   1) ที่ดินราชพัสดุ ทะเบียน ทส 999 เนื้อที่ 7 ไร 12 ตารางวา มีส่ิงปลูกสราง

สถานี 2 หลัง บานพัก 1 หลัง 
   2) ครุภัณฑ วัสดุ (รายละเอียดตามรายการโอนทรัพยสิน เอกสารหมายเลข 2) 
  2.2 บัญชีภารกิจที่คาง และมีความผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก 
   1) สัญญาจางเหมาทําความสะอาด กับบริษัท รักความสะอาดยิ่ง จํากัด 

รวมเนื้อที่ประมาณ 1,455 ตารางเมตร พนักงานทําความสะอาด จํานวน 
4 คน อัตราจางเดือนละ 19,204 บาท 

   2) สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ในอัตราเดือนละ 50,633 บาท 
   3) คําสั่งจางลูกจางชั่วคราว เงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการ

สถานีขนสง จํานวน  7 คน  ประกอบดวย  เจาหนาที่ ธุรการ  1 คน 
เจาหนาที่สถานีขนสง 6 คน รวมเงินคาจาง เดือนละ 49,000 บาท 

   4) บัญชีงบดุลของสถานี 
    ประมาณการรายรับ-รายจายเงินนอกงบประมาณ เงินคาบริการ สถานี

ขนสง 
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รายได ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 

ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 

1. คาบริการสถานีขนสง 
2. คาตอบแทนตามสัญญา 

จัดใหมีบริการหองสุขา 

2,758,322.- บาท 
607,600.- บาท 

2,887,122.- บาท 
607,600.- บาท 

รวมรายได 3,365,922.- บาท 3,494,722.- บาท 
รายจาย 
1. คาจางชั่วคราว 
2. คาตอบแทน 
3. คาใชสอย 
4. คาวัสดุ 
5. คาสาธารณูปโภค 

รวมรายจาย 

379,200.- บาท 
247,525.- บาท 
220,712.- บาท 
73,000.- บาท 

103,000.- บาท 
1,023,437.- บาท 

588,000.- บาท 
247,525.- บาท 
232,200.- บาท 
87,500.- บาท 

103,000.- บาท 
1,258,225.- บาท 

รายได-รายจาย/คงเหลือ 2,342,485.- บาท 2,236,497.- บาท 
 
  2.3 การตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสาร อําเภอเปนหนึ่ง ปรากฏ
ดังนี้.- 
   1) การรักษาความปลอดภัย ไมปรากฏวามีคดีเกิดขึ้น 
   2) การบริหารพื้นที่และระบบจราจรไมเปนระเบียบเรียบรอยเทาที่ควร 

เนื่องจากถนนราชพัสดุรอบๆ สถานีขนสงมีการจัดประโยชนและ
ดานขางไดรุกลํ้าเขามาในพื้นที่ของสถานี 

   3) การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร ไมเปนระเบียบ โดยจัดที่จําหนายไวตาม
ชองจอดรถของแตละบริษัท 

   4) การจัดบริการหองสุขาไมสะอาด มีสภาพทรุดโทรมมาก ไมเหมาะสม
กับการใหบริการ ตองสํารองน้ําไวในถังน้ํามัน ขนาด 200 ลิตร ไวใน
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หองสุขา เนื่องจากระบบน้ําประปาไมสะดวก และตอทอน้ําเสียตรงลง
ทอระบายน้ํา 

   5) อาคารสํานักงานมีสภาพเกา เล็ก คับแคบ ไมเหมาะสม กันพื้นที่ไวเปน
ของศูนยคุมครองผูบริโภคทั้งหมด ไมมีพื้นที่สําหรับสํานักงานสถานี 

 3. สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง ปรากฏดังนี้.- 
  3.1 บัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสราง วัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนดังนี้.- 
   1) ที่ดินราชพัสดุ ทะเบียน 8 ก. 888 เนื้อที่ 4 ไร 3 งาน 70 ตารางวา มีส่ิง

ปลูกสรางสถานี 1 หลัง 
   2) ครุภัณฑ วัสดุ (รายละเอียดตามรายการโอนทรัพยสิน เอกสารหมายเลข 3) 
  3.2 บัญชีภารกิจที่คางและมีความผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก 
   1) สัญญาจางเหมาทําความสะอาด กับบริษัท รักความสะอาดยิ่ง จํากัด 

รวมเนื้อที่ประมาณ 1,091 ตารางเมตร จางพนักงานทําความสะอาด 
จํานวน 4 คน อัตราคาจางเดือนละ 19,204.- บาท 

   2) สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ในอัตราเดือนละ 41,769.- บาท 
   3) คําสั่งจางลูกจางชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการ

สถานีขนสงจํานวน  8 คน  ประกอบดวย  เจาหนาที่ ธุรการ  1 คน 
เจาหนาที่สถานีขนสง จํานวน 7 คน รวมเงินคาจางเดือนละ 56,000.- บาท 

   4) บัญชีงบดุลของสถานี 
    ประมาณการรายรับ-รายจาย เงินนอกงบประมาณ เงินคาบริการ สถานี

ขนสง 
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รายได ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 

ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 

1. คาบริการสถานีขนสง 
2. คาตอบแทนตามสัญญา 

จัดใหมีบริการหองสุขา 

3,039,808.- บาท 
597,150.- บาท 

 

3,300,838.- บาท 
637,916.- บาท 

รวมรายได 3,636,958.- บาท 3,938,754.- บาท 
รายจาย 
1. คาจางชั่วคราว 
2. คาตอบแทน 
3. คาใชสอย 
4. คาวัสดุ 
5. คาสาธารณูปโภค 

รวมรายจาย 

389,434.-บาท 
264,775.- บาท 
294,686.- บาท 
39,484.- บาท 
47,877.- บาท 

1,036,256.- บาท 

672,000.- บาท 
271,725.- บาท 
395,592.- บาท 
80,000.- บาท 
54,600.- บาท 

1,473,917.- บาท 

รายได-รายจาย/คงเหลือ 2,600,702.- บาท 2,464,837.- บาท 
 
  3.3 การตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง ปรากฏ
ดังนี้.- 
   1) การรักษาความปลอดภัย ไมปรากฏวามีคดีเกิดขึ้น 
   2) การบริหารพื้นที่และระบบจราจรมีปญหาถนนทางเขาดานทิศเหนือมี

สภาพเปนดินลูกรังประมาณ  20 เมตร  และไมมีการจัดระเบียบ
รถจักรยานยนต ที่มาจอดบริเวณสถานี 

   3) การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร เรียบรอยเหมาะสมดี 
   4) การจัดบริการหองสุขา สะอาด เหมาะสม มีปญหาเรื่องน้ําจากบอเกรอะ

ซึมออกมาดานนอก 
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   5) อาคารสํานักงานอยูในสภาพใหมกวางขวาง เรียบรอยเหมาะสม แตมี
ขอสังเกตวามีการกันพื้นที่ไวเปนศูนยคุมครองผูบริโภคไวคอนขางมาก 
ทั้งชั้นบนและชั้นลาง 

 4. สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม ปรากฏดังนี้.- 
  4.1 บัญชีที่ดิน และสิ่งปลูกสราง วัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนดังนี้.- 
   1) ที่ดินราชพัสดุ ทะเบียนเลขที่ 787 เนื้อที่ 5 ไร 2 ตารางวา มีส่ิงปลูกสราง

สถานี 1 หลัง 
   2) ครุภัณฑ วัสดุ (รายละเอียดตามรายการโอนทรัพยสิน เอกสารหมายเลข 4) 
  4.2 บัญชีภารกิจที่คางและมีความผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก 
   1) สัญญาจางทําความสะอาด กับบริษัท รักความสะอาดยิ่ง จํากัด รวมเนื้อที่

ประมาณ 1,091 ตารางเมตร จางพนักงานทําความสะอาด จํานวน 3 คน 
อัตราคาจางเดือนละ 14,408.38 บาท 

   2) สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ในอัตราเดือนละ 2,899.- บาท 
   3) คําสั่งจางลูกจางชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการ

สถานีขนสง จํานวน 4 คน ประกอบดวย เจาหนาที่ธุรการ 1 คน เจาหนาที่
สถานีขนสง จํานวน 3 คน รวมเงินคาจางเดือนละ 28,000.- บาท 

   4) บัญชีงบดุลของสถานี 
    ประมาณการรายรับ-รายจาย เงินนอกงบประมาณ เงินบริการสถานี

ขนสง 
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รายได ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 

ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 

1. คาบริการสถานีขนสง 
2. คาตอบแทนตามสัญญา 

จัดใหมีบริการหองสุขา 
3. คาปรับ (ตาม พรบ.ขนสง) 

625,824.- บาท 
15,600.- บาท 

 
10,200.- บาท 

625,824.- บาท 
23,595.- บาท 

 
5,600.- บาท 

รวมรายได 651,624.- บาท 655,019.- บาท 
รายจาย 
1. คาจางชั่วคราว 
2. คาตอบแทน 
3. คาใชสอย 
4. คาวัสดุ 
5. คาสาธารณูปโภค 

 
รวมรายจาย 

206,030.- บาท 
143,875.- บาท 
330,711.- บาท 
35,000.- บาท 
38,059.- บาท 

 
753,675.- บาท 

336,000.- บาท 
150,125.- บาท 
260,158.- บาท 
48,000.- บาท 
57,000.- บาท 

 
851,283.- บาท 

รายได-รายจาย/คงเหลือ -102,051.- บาท -196,264.- บาท 
 
  4.3 การตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม ปรากฏ
ดังนี้.- 
   1) การรักษาความปลอดภัย ไมปรากฏวามีคดีเกิดขึ้น 
   2) การบริหารพื้นที่และระบบจราจร เรียบรอยดี มีปญหาเรื่องการจัด

ระเบียบรถจักรยานยนตรับจาง 
   3) การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร เรียบรอยเหมาะสมดี 
   4) การจัดบริการหองสุขา มีปญหาเรื่องระบบน้ําประปา แตมีการทําถังน้ํา

สํารองไวบนอาคาร 
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   5) อาคารสํานักงานอยูในสภาพใหมกวางขวาง เรียบรอยเหมาะสม มี
ขอสังเกตวามีการกันพื้นที่ไวเปนศูนยคุมครองผูบริโภคไวคอนขางมาก 
และมีปญหาเรื่องเกาอี้รอรถโดยสารอยูในสภาพเกาชํารุด 

 3. ขอพิจารณาและขอเสนอ 
  เพื่อใหการดําเนินการรับถายโอนภารกิจดานสถานีขนสง ทั้ง 3 แหง เปนไปดวย
ความเรียบรอยถูกตองตามแนวทางมติคณะรัฐมนตรีฯ เมื่อวันที่ 27 พฤศจิกายน 2544 ที่เห็นชอบ
แผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เห็นควรจัด
ใหมีการประชุมรวมกันระหวางองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ทองถ่ินจังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย สํานักงานธนารักษพื้นที่ทองถ่ินทันสมัย ขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย และเจาหนาที่ที่
เกี่ยวของ กอนพิจารณารับโอนในวันที่ 15 กรกฎาคม 2548 เวลา 10.00 น. ณ หองประชุมองคการ
บริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย (ช้ัน 2) 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่นําเรียนเสนอมา
พรอมนี้ดวยแลว 
 
 (ลงชื่อ) เปนแบบ  ตามมาตรฐาน ประธานคณะทํางาน 
  (นายเปนแบบ  ตามมาตรฐาน) 
 (ลงชื่อ) ตัวอยาง  ตองทําดี เปนผูทํางาน 
  (นายตัวอยาง  ตองทําดี) 
 (ลงชื่อ) สากล  สูความเจริญ เปนผูทํางาน 
  (นายสากล  สูความเจริญ) 
 (ลงชื่อ) ขนสง  ทองถิ่น เปนผูทํางาน 
  (นายขนสง  ทองถ่ิน) 
 (ลงชื่อ) เดินทาง  รอบเวียง เปนผูทํางานและเลขานุการ 
  (นายเดินทาง  รอบเวียง) 
 (ลงชื่อ) โดยสาร  ท่ัวไทย เปนผูทํางานและผูชวยเลขาฯ 
  (นางโดยสาร  ทั่วไทย) 
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ตัวอยาง 
หนังสือสงมอบภารกิจสถานขีนสง 

 
 
 

ที่  ทส 2548/48 สํานักงานขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย  แหงที่ 2 
  ถนนทันสมัย อําเภอทองถ่ินทันสมัย ทส 99999 

  1  สิงหาคม  2548 

เร่ือง สงมอบภารกิจสถานีขนสงผูโดยสาร 

เรียน นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 

 ดวย สํานักงานขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ไดจัดทําบันทึกการถายโอนภารกิจ
สถานีขนสงผูโดยสารในสังกัด 3 แหง คือ สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง จังหวัดทองถ่ินทันสมัย และสถานีขนสงผูโดยสาร
อําเภอนองสาม จังหวัดทองถ่ินทันสมัย ใหแกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ตาม
แผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ปรากฏตาม
แบบสงมอบ-รับมอบ แหงละ 2 ชุด เมื่อลงนามแลว ใหเก็บไวเปนหลักฐานฝายละ 1 ชุด 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามดวย จักขอบคุณยิ่ง 

ขอแสดงความนับถือ 

บริหาร  กิจการขนสง 

(นายบรหิาร  กิจการขนสง) 
ขนสงจังหวดัทองถ่ินทันสมัย 

 
งานบริหารทั่วไป 
โทร. 0-9999-8888 
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ตัวอยาง 
บันทึกการสงมอบการถายโอนภารกิจสถานีขนสง 

บันทึกการสงมอบ 
การถายโอนภารกิจสถานีขนสงผูโดยสารอาํเภอเปนหนึง่ จังหวัดทองถิน่ทันสมัย 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ตามแผนปฏิบตัิการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

---------------------------------- 
 บันทึกฉบับนี้ ทําขึ้นเพื่อเปนหลักฐานแสดงวา ที่ทําการสํานักงานขนสงจังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย โดยนายบริหาร กิจการขนสง ตําแหนงขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ผูสงมอบ 
และองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย โดยนายสงเสริม ทองถ่ินไทย ตําแหนง นายก
องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ผูรับมอบ ไดดําเนินการถายโอนภารกิจสถานีขนสง
ผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถ่ินทันสมัย ในความรับผิดชอบของกรมการขนสงทางบก 
กระทรวงคมนาคม ใหแกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย เพื่อเปนการกระจายอํานาจใน
การปกครองตนเอง ตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั ้นตอนการกระจายอํานาจ  ใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 ตอกันเรียบรอยแลว โดยใหองคการบริหารสวนจังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย ดําเนินการบริหารจัดการงานสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย ตามหลักเกณฑและมาตรฐาน พรอมวิธีดําเนินการตามที่กรมการขนสงทางบก กําหนด 
จํานวน 15 ภารกิจ โดยมีรายละเอียดตามบัญชีแนบทายบันทึกนี้ 
 

(ลงชื่อ).............................................ผูสงมอบ (ลงชื่อ).............................................ผูสงมอบ 
 (นายบริหาร  กิจการขนสง)  (นายสงเสริม  ทองถ่ินไทย) 
 ตําแหนง ขนสงจังหวดัทองถ่ินทันสมัย ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 
วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ............ วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ............ 
 
(ลงชื่อ).............................................พยาน  (ลงชื่อ).............................................พยาน 
 (นายดูแล  สถานีไทย) (..............................................) 
ตําแหนงนายสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง  ตําแหนง....................................................... 
 จังหวดัทองถ่ินทันสมัย   วันที่.............เดือน..................พ.ศ. ............ 
วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ............ 



มาตรฐานสถานีขนสงทางบก 

144 ภาคผนวก  ก 

ตัวอยาง 
บัญชีภารกิจสถานีขนสง 

แบบบัญชีการถายโอนภารกิจสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถิ่นทันสมัย 
ของกรมการขนสงทางบก กระทรวงคมนาคม 

ใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น ในปงบประมาณ 2548 
สํานักงานขนสงจังหวัดทองถิ่นทันสมัย 

 

ลําดับ
ที่ รายการ จํานวน หมายเหตุ 

1 ภารกิจบริหารจดัการสถานีขนสงผูโดยสาร จาํนวน 15 ภารกจิ 1 ชุด 6 แผน  
2 สมุดคูมือการปฏิบัติงานดานสถานีขนสงผูโดยสาร 1 ชุด 1 เลม  
3 ระเบียบกรมการขนสงทางบกวาดวยการบรหิารและดําเนิน

กิจการฯ 
1 ชุด 5 แผน  

4 ภาระผูกพันตางๆ ท่ีกรมการขนสงทางบกกระทําตอบุคคลภายนอก 
- สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขาในอาคารสถานีขนสงผูโดยสาร

อําเภอเปนหนึ่ง 
- สัญญาจางเหมาทําความสะอาดสถานีขนสงผูโดยสาร                 

อําเภอเปนหนึ่ง 
- สัญญาจัดใหมีบริการจําหนายสินคาในอาคารสถานีขนสง

ผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง 
- สัญญาติดตั้งปายโฆษณาในอาคารสถานีขนสงผูโดยสาร           

อําเภอเปนหนึ่ง 

 
2 ชุด 10 แผน 
 
1 ชุด 5 แผน 
 
- ชุด - แผน 
 
1 ชุด 2 แผน 

 

5 อื่นๆ บัญชีรายช่ือลูกจางชั่วคราว 1 ชุด 1 แผน  
 

ลงชื่อ..................................................... 
 (นายดูแล  สถานีไทย) 
ตําแหนง นายสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง 
 ผูรายงาน 

ดูแล  สถานีไทย 
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บัญชีรายชื่อลูกจางชั่วคราว เงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการสถานีขนสง 
สังกัด  สถานขีนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง  จังหวัดทองถิ่นทันสมัย 

 
ลําดับ ช่ือ - สกุล ตําแหนง อัตรา

เลขที่ 
อัตราคาจาง 
เดือนละ 

เงินชวยคาครองชีพ
พิเศษ (เดือนละ) 

หมาย
เหตุ 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

นายจันทร 
นายอังคาร 
นายพุธ 
นายพฤหัส 
นายศุกร 
นายเสาร 
นางอาทิตย  

วันแรก 
สุขสรรค 
สุดนิยม 
จรัสแกว 
รุกธวี 
เขาละมาย 
สิทธิยอด 

เจาหนาที่ธุรการ 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 

46 
47 
48 
49 
50 
51 
52 

5,260 
4,640 
4,640 
4,640 
4,640 
4,640 
4,640 

1,740 
2,360 
2,360 
2,360 
2,360 
2,360 
2,360 
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รายละเอียดการโอนทรัพยสนิ 
สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถิ่นทันสมัย 
รายการ จํานวน 

(หนวย) 
มูลคารวม 

(ราคา ณ วันที่ซื้อ/ไดรับทรัพยสิน) หมายเหตุ 

ประเภทครุภัณฑ 
ตูนิรภัยเก็บทรัพยดีแบบ 10 ส.10.852 ขนาด “19+19” 
ตูเหล็กชนิดเก็บเอกสารชนิด 2 พาน 
ตูปดประกาศ 
โตะทํางานขาราชการระดับ 1-2 
มานั่งที่พักผูโดยสาร (ทําดวยไม) 
มานั่งมีพนักพิง 
มานั่งหินออน 
มานั่งหินออนไมมีพนักพิง 
แผงเหล็กสําหรับกั้นการจราจร 
เครื่องรับ-สงวิทยุสื่อสารยี่หอติดตอดีหมายเลข
เครื่อง 90300100 พรอมอุปกรณติดตั้งรุน TD II 
เครื่องโทรสาร (แฟกซ) 
เครื่องรับนั่งตัวเลข 6 หลัก 
ปายเครื่องหมายจราจร 
เกาอี้เหล็กพับไดสีแดง 
ถังขยะแบบ ก 
เครื่องคํานวณเลข ขนาด14 หลักรุน Dr 140 n 
พัดลมเพดาน แบบสาย ขนาด 16 นิ้ว ยี่หอเย็นสบาย 
และสดชื่น 
เครื่องขยายเสียงยี่หอดังไกลขนาด 450 วัต พรอม
ลําโพงและอุปกรณ 
เครื่องดับเพลิงยี่หอดับทันที ขนาด 15 ปอน 
เครื่องทําน้ําเย็นยี่หอเย็นใจ 
เครื่องทําน้ําเย็นจากน้ําประปา 

 
1 ตู 
2 ตู 
4 ตู 

2 ตัว 
20 ตัว 
3 ตัว 

16 ตัว 
3 ตัว 
8 ตัว 
1ชุด 

 
14 เครื่อง
1 เครื่อง 
15 อัน 
20 ตัว 
41 ถัง 

1 เครื่อง 
2 เครื่อง 

 
1 เครื่อง 

 
4 ถัง 

1 เครื่อง 
1 เครื่อง 

 
8,800.00 
3,600.00 
48,000.00 
3,100.00 
60,000.00 

- 
- 
- 
- 
- 
 

3,560.00 
475.00 

- 
- 

65,047.00 
4,500.00 
2,600.00 

 
8,600.00 

 
7,200.00 

- 
- 

 

สวนราชการผูโอนทรัพยสิน สวนราชการผูรับโอนทรัพยสิน 
ลงช่ือ.............................................. ลงช่ือ.............................................. 
ช่ือ      (นายบริหาร  กิจการขนสง) ช่ือ     (นายสงเสริม  ทองถิ่นไทย) 
ตําแหนง ขนสงจังหวัดทองถิ่นทันสมัย ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถิ่นทันสมัย 
วันที่  1 ส.ค. 2548 วันที่ 1 ส.ค. 2548 

บริหาร  กิจการขนสง สงเสริม  ทองถิ่นไทย 
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ตัวอยาง 
คําสั่งแตงตั้งขาราชการองคกรปกครองสวนทองถ่ินทําหนาที่ในสถานขีนสง 

คําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 
ที่ 999/2548 

เร่ือง  แตงตั้งขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัดรักษาการในตําแหนงนายสถานีขนสงผูโดยสาร 
-------------------------- 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และประกาศคณะกรรมการขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด จังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย เร่ือง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหาร
สวนจังหวัด ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2545 ขอ 250 จึงแตงตั้งขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด 
รักษาการในตําแหนง นายสถานีขนสงผูโดยสาร จํานวน 3 ราย ดังรายละเอียดแนบทายนี้ 

 ใหผูรักษาการในตําแหนง มีอํานาจหนาที่ตามตําแหนงที่รักษาการนั้นในกรณีที่มี
กฎหมายอื่น กฎระเบียบ ขอบังคับ มติคณะรัฐมนตรี มติคณะกรรมการตามกฎหมาย หรือคําสั่ง
ผูบังคับบัญชาแตงตั้งใหผูดํารงตําแหนงนั้นเปนกรรมการ หรือใหมีอํานาจหนาที่ใด ก็ใหผูรักษา
การในตําแหนงทําหนาที่กรรมการหรือมีอํานาจหนาที่อยางนั้น ในระหวางที่รักษาการในตําแหนง 
แลวแตกรณี 

 ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่  1  สิงหาคม  2548  เปนตนไป 

  ส่ัง  ณ  วันที่  29  เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2548 

 

 
สงเสริม  ทองถิ่นไทย 

(นายสงเสริม  ทองถ่ินไทย) 
นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 
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คําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 

ที่  1000/2548 
เร่ือง การจางและแตงตั้งลูกจางชั่วคราวสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สังกัดองคการ

บริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย กรณี การถายโอนบุคลากรตามพระราชบัญญัติ
กําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ พ.ศ. 2542 

----------------------------- 
 ดวยคณะกรรมการขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด จังหวัดทองถ่ินทันสมัย ในการ
ประชุมครั้งที่ 9/2548 เมื่อวันที่ 22 กันยายน 2548 ไดมีมติเห็นชอบใหจางและแตงตั้งลูกจาง
ช่ัวคราวสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สังกัด องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 
จํานวน 3 ราย 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  15 และมาตรา  22 แหงพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการขาราชการองคการ
บริหารสวนจังหวัด จังหวัดทองถ่ินทันสมัย เร่ือง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนจังหวัด ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2545 ขอ 360 ขอ 366 ขอ 367 ขอ 372 
ขอ 379 และขอ 383 จึงมีคําสั่งจางและแตงตั้งลูกจางชั่วคราวสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง 
สังกัด องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย จํานวน 3 ราย ตามบัญชีรายละเอียดแนบทายนี้ 
 ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่  1  ตุลาคม  2548-30  กันยายน  2549 
    ส่ัง  ณ  วันที่  30  กันยายน  พ.ศ. 2548 

สงเสริม  ทองถิ่นไทย 
(นายสงเสริม  ทองถ่ินไทย) 

นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 
 

ตัวอยาง
คําสั่งองคกรปกครองสวนทองถ่ินเรื่องการจางและแตงตัง้ลูกจางชั่วคราวของสถานีขนสง 
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