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ภาคผนวก ฉ 
แนวทางการปฏิบัติในการพัฒนาหองสมุดประชาชน  

ใหเปนแหลงการเรียนรูที่เช่ือมโยงการศึกษา 
ในระบบการศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศยั 

 
 การที่จะทําใหการเรียนรูของบุคคลสามารถเชื่อมโยงบูรณาการการศึกษาในระบบ               
การศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัยเขาดวยกัน หองสมุดประชาชนควรมีบทบาทเปน      
ผูเชื่อมโยงการเรียนรูของการศึกษารูปแบบตางๆ เขาดวยกัน เพื่อใหเกิดประโยชนในการเรียนรู
มากที่สุด โดยมีบทบาทในการจัดการดังนี้ 
 1. ขั้นตอนการเตรียมการ 
  ขั้นตอนการเตรียมการ เปนขั้นตอนการทําความเขาใจแนวคิดและปรับปรุงการจัด       
หองสมุดเพื่อรองรับการพัฒนา โดยผูบริการสถานศึกษาและบรรณารักษหรือเจาหนาที่หองสมุด 
จะตองศึกษาแนวคิดการพัฒนาใหเขาใจอยางชัดเจนแลวดําเนินการดังนี้ 
  1.1 จัดตั้งและประชุมคณะกรรมการหองสมุด ที่ประกอบดวย โรงเรียน สถานศึกษา  
สถานประกอบการและหองสมุด เพื่อช้ีแจงแนวคิดและกําหนดแนวทางการดําเนินการ 
  1.2 ประสานงานชุมชน โรงเรียนหรือสถานศึกษา ผูนําทองถ่ิน ฯลฯ เพื่อช้ีแจง
แนวคิดการสรางเครือขาย จัดตั้งกลุมอาสาสมัครใหบริการในหองสมุด 
  1.3 ประชุมปฏิบัติการอาสาสมัครเพิ่มพูนความรู ทักษะและทัศนคติในการ
ดําเนินงานอาสาตามกลุมกิจกรรมที่กําหนดของหองสมุด ตลอดจนจัดทําแผนการปฏิบัติการและ
ออกแบบการจัดหองสมุด 
  1.4 อาสาสมัครศึกษา สํารวจความตองการการใชบริการดานการศึกษาหาความรู
และกิจกรรมวันสําคัญ วันนักขัตฤกษหรือเหตุการณประวัติศาสตรที่ สําคัญในชุมชน เพื่อ           
การจัดทําการศึกษาหรืออนุรักษ 
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  1.5  บรรณารักษรวมกับอาสาสมัคร สํารวจเอกสาร ขอมูล ส่ือ อุปกรณ วัสดุ
ครุภัณฑภายในหองสมุด เพื่อจัดหาเพิ่มเติมเสริมใหเพียงพอตอการจัดบริการการศึกษาตามอัธยาศัย            
การศึกษานอกระบบโรงเรียน และการศึกษาในระบบโรงเรียน 
  1.6  ปรับปรุงหองสมุด จัดมุมหรือหองการบริการใหเปนสัดสวนและสนองตอบ
การจัดบริการตามที่คณะกรรมการตกลงกัน 
  1.7  จัดตารางกิจกรรม จดหมายขาว เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธงานกิจกรรมของ
หองสมุดสงไปยังกลุมเปาหมาย 
  1.8 จัดใหมีการลงทะเบียนสมาชิกหรือบันทึกการใชบริการของในทุกกิจกรรม 
  1.9 จัดใหมีวิธีการประเมินผลการเรียนรูจากการรวมกิจกรรมของหองสมุด 
  1.10  จัดใหมีการรายงานผลการดําเนินงานและแนวทางการปรับปรุงแกไข 
 2.  ขั้นตอนการดําเนินการ 
  2.1  ปรับปรุงสถานที่หรือการจัดหองสมุด จัดสถานที่ในหองสมุดเพื่อใหรับกับ
บทบาทการเปนแหลงการเรียนรูที่เชื่อมโยงการศึกษาในระบบโรงเรียน การศึกษานอกระบบ
โรงเรียนและการศึกษาตามอัธยาศัย ซ่ึงควรจัดใหมีมุมตางๆ ดังตอไปนี้ 

- มุมบริการหนังสือ ส่ิงพิมพ วารสาร มุมธุรกิจหองสมุด 
- มุมนิทรรศการ 
- มุมพบปะแนะแนวการศึกษาหรือแลกเปลี่ยนประสบการณ 
- มุมหรือหองสมุดศูนยขอมูลชุมชน หรือมุมทองถ่ิน 
- มุมหรือหองโสตทัศนูปกรณ เทป วีดีทัศน ชุดการเรียน 

   แตทั้งนี้ขึ้นอยูกับสภาพขนาดและกิจกรรมของสมุดประชาชนที่สามารถ
ดําเนินการได 
  2.2  เนื่องจากบุคลากรของหองสมุดประชาชนที่มีคอนขางจํากัดนั้น หองสมุด
ประชาชนควรเชิญชวนบุคคลในชุมชนเขามาดําเนินงานหองสมุดดวย เชน 

- อาสาสมัครจากชาวบานหรือสมาชิกหองสมุด 
- นักศึกษาการศึกษานอกโรงเรียน 
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- นักเรียนประถมศึกษา มัธยมศึกษา หรือนิสิตนักศึกษา 
- คณะกรรมการหองสมุด 
- ขาราชการบํานาญหรือประชาชนทั่วไป 

  2.3 จัดหองหนังสือ ส่ือชุดการเรียนและส่ือประเภทตางๆ ในการจัดหาหนังสือ
และสื่อหองสมุด ควรดําเนินการดังนี้ 

- การซื้อหนังสือและสื่อ โดยการคัดเลือกหนังสือและสื่อที่จะซื้อเขาหองสมุด
ควรมีคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก โดยใหยึดประเภทหนังสือ เพื่อใหไดเนื้อหาที่ตรงกับการจัด       
กิจกรรมการเรียนการสอนและการพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชน 

- การรับบริจาค ปจจุบันหนวยงานตางๆ มีการผลิตหนังสือ เอกสาร และสื่อ
ประเภทอื่นจํานวนมาก บรรณารักษสามารถทําหนังสือขอรับบริจาคสื่อเหลานั้นเขามาในหองสมุด
ใหมากที่สุด เชน สํานักพิมพ สมาคม มูลนิธิ องคกรเอกชน หนวยงานราชการตางๆ เปนตน 
  2.4 ดําเนินการใหบริการ 
   การเปดใหบริการของหองสมุดประชาชน ควรคํานึงถึงความตองการของ
ชุมชน ตองกําหนดใหชัดเจนและประชาสัมพันธใหประชาชนและผูสนใจทราบ เพื่อความสะดวก
ในการใชบริการกิจกรรมสําคัญที่หองสมุดใหบริการ ไมวารูปแบบการจัดการศึกษาตามอัธยาศัย 
การศึกษานอกระบบ และการศึกษาในระบบ จะตองมีการประชาสัมพันธใหนักเรียน นักศึกษา 
ประชาชนและผูสนใจรับทราบตลอด  ทั้งนี้ เพื่อใหผู รับบริการทราบถึงความคืบหนาหรือ
ความกาวหนาที่เปนไปในหองสมุด แมการมีหนังสือหรือเอกสารใหมๆที่นาสนใจเพิ่มเขามา ควร
แจงใหทราบ 
   สําหรับกิจกรรมการศึกษาอื่นๆ เชน วิทยุโรงเรียน โทรทัศนเพื่อการศึกษา 
หรือการใชวิดีทัศน จะตองมีรายการกําหนดเวลาการออกอากาศ แจงใหกลุมเปาหมายทราบ และ
เชิญชวนมาใชบริการ 
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 3. ขั้นตอนการประเมินผล 
  การประเมินผลการดําเนินงานบริการกิจกรรมตางๆในหองสมุด เปนสิ่งที่จําเปน
และสําคัญยิ่ง จะตองมีการประเมินเปนระยะๆ ทั้งในดานจํานวนผูมาใชบริการ จํานวนกิจกรรม
นิทรรศการ หรือการใชส่ือโสตทัศนูปกรณตางๆ ตลอดจนความพึงพอใจ สภาพปญหาและ
อุปสรรค การประเมินอาจทําในรูปแบบการจัดทําสถิติการใชตูรับฟงขอเสนอแนะ การรองเรียน
หรือประเมินเชิงวิจัย ซ่ึงสามารถดําเนินการไดโดยกลุมอาสาสมัครหรือขอความรวมมือจาก
นักศึกษาการศึกษานอกโรงเรียน ครูอาสาหรือครูประจํากลุมเปนตน 


