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ภาคผนวก  ฉ 
ข้ันตอนแนวทางการปฏิบัติงานดานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ * 

 
การจายเบีย้ยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีแนวทางปฏิบัติ 2 แนวทาง ดังนี ้

• กระบวนการดําเนินงานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบกรมประชาสงเคราะห วาดวย
การจายเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพสําหรับผูสูงอายุ พ.ศ. 2543 และแกไขเพิ่มเติม 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 * 

 กรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 
ไดกําหนดขั้นตอนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับภารกิจดานถายโอนงานสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ดังนี้ 
 1.  การสํารวจผูสูงอายุท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสม 
  1.1 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน คณะกรรมการศูนยสงเคราะหราษฎรประจํา
หมูบาน ทําการสํารวจผูสูงอายุที่มีคุณสมบัติเหมาะสมที่จะรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในทองถ่ินของตน 
โดยการสัมภาษณผูสูงอายุแตละรายตามแบบสอบประวัติผูสูงอายุ 
  1.2 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน คณะกรรมการศูนยสงเคราะหราษฎรประจํา
หมูบาน ซ่ึงเปนผูสัมภาษณผูสูงอายุ นําเสนอแบบสอบประวัติผูสูงอายุไปยังผูบริหารองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน หรือประธานคณะกรรมการศูนยสงเคราะหราษฎรประจําหมูบานเพื่อ
พิจารณาและเสนอความเห็น 
  1.3 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รวบรวมและสอบประวัติผูสูงอายุที่ผานความ
เห็นชอบของผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือประธานคณะกรรมการศูนยสงเคราะห
ราษฎรประจําหมูบานนําเสนอคณะกรรมการคัดเลือกผูสูงอายุระดับทองถ่ินเปนผูพิจารณา
กล่ันกรอง 
 
 
  * ดูรายละเอียดเพิ่มเติมไดจากคูมือการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการ
กระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินงานสงเสริมคุณภาพชีวิต เลม 1 (www.dloc.pom.go.th) 
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แผนผังการสาํรวจผูสูงอายุท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสม 
นําเสนอเขาที่ประชุม 

เสนอประวัติผูสูงอายุที่ผานความเหน็ชอบ 
องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ิน 

 

 เสนอประวัติผูสูงอายุ 

ผูบริหารองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 

 

 สํารวจและสอบประวัติ 
ผูสูงอายุที่มีคุณสมบัติเหมาะสม 

คณะกรรมการคัดเลือก 
ผูสูงอายุระดับทองถ่ิน 

 
 

 2. การคัดเลือกและขออนุมัติผูสูงอายุรับเบี้ยยังชีพ 
  2.1 องคกรปกครองสวนทองถ่ินเชิญผูแทนศูนยสงเคราะหราษฎรประจําหมูบาน 
ผูแทนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูแทนองคกรผูสูงอายุในชุมชน ผูแทนองคกรประชาสังคม 
และบุคคลที่นาเชื่อถือในชุมชน รวมเปนคณะกรรมการคัดเลือกผูสูงอายุในระดับทองถ่ิน 
  2.2 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน เชิญคณะกรรมการคัดเลือกผูสูงอายุมารวม
ประชุมเพื่อพิจารณารายชื่อผูสูงอายุที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือศูนยสงเคราะหราษฎร
ประจําหมูบานเสนอมาวาผูสูงอายุรายไดสมควรไดรับการชวยเหลือเปนเงินเบี้ยยังชีพ 
  2.3 คณะกรรมการคัดเลือกผูสูงอายุในระดับทองถ่ิน  จะทําหนาที่พิจารณา
กล่ันกรองแบบสอบประวัติผูสูงอายุ แตละรายวามีคุณสมบัติที่จะรับเลี้ยงยังชีพจริงหรือไม และมี
หนาที่ในการพิจารณาจัดลําดับความสําคัญของผูสูงอายุที่มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพวาผูสูงอายุรายใด
สมควรไดรับความชวยเหลือกอนตามวงเงินงบประมาณที่ไดรับการจัดสรร สวนผูสูงอายุที่มี
คุณสมบัติเหมาะสม แตยังไมไดรับการเสนอชื่อ ใหจัดทําเปนรายชื่อผูสูงอายุสํารองไว เพื่อรอการ
อนุมัติในกรณีผูสูงอายุเดิมหมดสิทธิรับเบี้ยยังชีพ  
  2.4 เมื่อไดรายชื่อผูสูงอายุที่มีคุณสมบัติเหมาะสมและมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพแลว 
ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินนําเสนอไปยังหนวยงานเจาของงบประมาณ เพื่อนําเสนอผูวา
ราชการจังหวัดขออนุมัติรายชื่อผูมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพ และปดประกาศรายชื่อใหทราบทั่วกัน ณ 
สํานักงานในที่เปดเผย 

หมูบาน 
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  2.5 หลังจากคณะกรรมการคัดเลือกผูสูงอายุแจงรายชื่อผูสูงอายุที่ไดรับการคัดเลือก
ใหไดรับเบี้ยยังชีพแลว ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําหนังสือรับรองตางๆ ของผูสูงอายุ 
ตามแบบที่กําหนด ไดแก หนังสือมอบอํานาจ หนังสือพินัยกรรม หนังสือรับรองวาจะแจงการ
เสียชีวิต หนังสือรับรองการมีชีวิต 
  ทั้งนี้ ประชาชนในพื้นที่สามารถมีสวนรวมในการเสนอชื่อผูสูงอายุ ที่สมควรไดรับ
เบี้ยยังชีพไปยังคณะกรรมการศูนยสงเคราะหราษฎรประจําหมูบาน หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
เพื่อสํารวจขอเท็จจริงของผูสูงอายุดังกลาว กอนดําเนินการสงใหคณะกรรมการคัดเลือกผูสูงอายุ
ระดับทองถ่ินพิจารณา และหากประชาชนในพื้นที่พบวา การคัดเลือกผูสูงอายุไมโปรงใส ไมเปนธรรม 
หรือสงสัยผลการพิจารณาคัดเลือก อาจขอเขาไปตรวจสอบกับคณะกรรมการระดับทองถ่ินได 

แผนผังการคัดเลือกและขออนุมัติผูสงูอายรัุบเบี้ยยังชีพ 
แจงรายชื่อผูสูงอายุที่จังหวัดอนุมัติ 

 

แจงรายชื่อผูสูงอายุที่ผานการพิจารณา 
   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 

แจงผูสูงอายุ  

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 

คณะกรรมการคัดเลือก 
ผูสูงอายุระดับทองถิ่น 

จัดทําหนังสือรับรองตางๆ 

แจงรายชื่อผูสูงอายุที่ผานการพิจารณา 

นําเสนอประวัติผูสูงอายุ  

ตรวจสอบ
การคัดเลือก
ผูสูงอายุ  

พิจารณา
กลั่นกรอง
คุณสมบัติของ
ผูสูงอายุ
เรียงลําดับรายชื่อ
ผูสูงอายุ 
ตามลําดับ

ขออนุมัต ิ อนุมัติ 

หนวยราชการ 
เจาของ 

งบประมาณ 

ผูวาราชการจังหวัด 

ประชาชน 
ในพื้นที่ 

- หนังสือมอบอํานาจ 
- หนังสือพินัยกรรม 
- หนังสือรับรองวาจะแจงการเสียชีวิต
- หนังสือรับรองการมีชีวิต 
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 3. การจัดทําทะเบียนรายชื่อผูสูงอายุ 
  3.1 องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําเอกสารประกอบรายการขออนุมัติเงิน
ประจํางวดในองคกรปกครองสวนทองถ่ินของตนเอง โดยแยกเปนราย อบต. และระบุจํานวน
งบประมาณที่ไดรับจัดสรร เพื่อใชเปนฐานขอมูลในการขอเงินประจํางวด และจัดสงเอกสาร
ดังกลาวใหหนวยงานราชการเจาของงบประมาณ  เพื่อขออนุมัติเงินประจํางวดจากสํานัก
งบประมาณ 
  3.2 องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทํารายชื่อผูสูงอายุที่ไดผานการพิจารณา
กล่ันกรองของคณะกรรมการคัดเลือกผูสูงอายุ โดยเรียงลําดับความสําคัญของผูสูงอายุที่มีสิทธิ
ไดรับความชวยเหลือกอน และผูสูงอายุสํารองไวตามลําดับ ติดประกาศรายชื่อผูสูงอายุไวใน
สถานที่ที่เปนศูนยกลางของทองถ่ิน เพื่อจะไดเปนการประชาสัมพันธใหประชาชนรับทราบโดย
ทั่วกัน เปนประโยชนตอการตรวจสอบกันเองของประชาชนในทองถ่ิน และจะไดทราบวาผูสูงอายุ
รายใดถึงแกกรรม หรือมีคุณสมบัติไมเหมาะสม 
  3.3 ในกรณีที่มีการบเกจายเงินแกผูสูงอายุ โดยวิธีการโอนเงินเขาบัญชีผูสูงอายุใน 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดทําทะเบียนรายขื่อผูสูงอายุ พรอมระบุช่ือธนาคารและหมายเลข
บัญชีธนาคารไวดวย เพื่อความสะดวกในการโอนเงินเขาบัญชี การประสานงานและการติดตามผล 
โดยอาศัยฐานขอมูลเดิมของสํานักงานประชาสงเคราะหจังหวัด 
  สําหรับตัวอยางเอกสารรายละเอียดประกอบการขออนุมัติเงินประจํางวด และแบบ
ทะเบียนรายชื่อผูสูงอายุรับเบี้ยยังชีพ มีดังนี้ 
 4. การขออนุมัติเปล่ียนแปลงผูสูงอายุรับเบี้ยยังชีพ 
  4.1 ในกรณีผูสูงอายุรายใดมีการรองเรียนวามีคุณสมบัติไมเหมาะสม หรือหาก
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน คณะกรรมการศูนยสงเคราะหราษฎรประจําหมูบาน พบวามี
คุณสมบัติไมเหมาะสมจริง ใหนําเสนอคณะกรรมการคัดเลือกผูสูงอายุพิจารณา กอนนําเสนอ
หนวยงานเจาของงบประมาณเพื่อขออนุมัติผูวาราชการจังหวัด เพื่อส่ังระงับการจายเงินแกผูสูงอายุ
และขออนุมัติเปลี่ยนแปลงผูสูงอายุรายใหมตอไป 
  4.2 เมื่อไดรับแจงใหผูสูงอายุรายใดถึงแกกรรม ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
แจงไปยังหนวยงานเจาของงบประมาณ เพื่อขออนุมัติผูวาราชการจังหวัดเปลี่ยนแปลงรายชื่อ
ผูสูงอายุรายใหมแทนผูสูงอายุรายเดิมที่ถึงแกกรรม 
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  4.3 ในกรณีผูสูงอายุเปล่ียนแปลงที่อยูอาศัย จากเดิมอยูในพื้นที่หนึ่ง และยายไปอีก
พื้นที่หนึ่ง ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําใบเปลี่ยนแปลงรายการตามแบบที่กรมบัญชีกลาง
กําหนด และนําเสนอหนวยงานเจาของงบประมาณเพื่อขออนุมัติผูวาราชการจังหวัดเพื่อขอ
เปลี่ยนแปลงพื้นที่ดําเนินการ แลวรายงานใหหนวยงานทราบภายใน 15 วันทําการ 
 5. การเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
  5.1 สํานักงบประมาณอนุมัติเงินประจํางวดแลวจัดสรรใหจังหวัดตาง ๆ ตามที่
สวนราชการขอ และเมื่องบประมาณไดจัดสรรไปยังจังหวัดและแจงไปยังสํานักงานคลังจังหวัด
แลว หนวยงานเจาของงบประมาณเสนอขออนุมัติรายช่ือผูสูงอายุที่มีคุณสมบัติเหมาะสมรับเบี้ยยัง
ชีพจากผูวาราชการจังหวัด และแจงการจัดสรรเงิน (แบบ สงป. ถ.) ไปยังทองถ่ิน 
  5.2 หนวยงานเจาของงบประมาณ จัดทําแบบใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน 
โครงการถายโอนกิจกรรมเกี่ยวกับการใหการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผู สูงอายุ  ตามแบบที่
กรมบัญชีกลางกําหนด และสงแบบใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกันใหหนวยงานที่เกี่ยวของ 
คือ สํานักงานคลังจังหวัด องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ เกี่ยวของ และหนวยงานเจาของ
งบประมาณเก็บไวเปนหลักฐาน 1 ชุด 
  5.3 หลังจากไดรับใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน ใหองคการบริหารสวน
ตําบล ตรวจสอบผูสูงอายุตามรายชื่อวามีชีวิตอยูหรือไม กอนการวางฎีกาเบิกจายเงิน หากผูสูงอายุ
รายดังกลาวเสียชีวิต ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงใหหนวยงานเจาของงบประมาณทราบ 
พรอมรายชื่อผูสูงอายุรายใหม เพื่อใหหนวยงานเจาของงบประมาณพิจารณานําเสนอขออนุมัติจาก
ผูวาราชการจังหวัด โดยในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงผูสูงอายุเนื่องจากการเสียชีวิตหรือผูสูงอายุ   
ขาดคุณสมบัติ ใหทองถ่ินใชทะเบียนรายชื่อสํารองทองถ่ินแจงไวกอนเปนลําดับแรก 
  5.4 องคกรปกครองสวนทองถ่ินวางฎีกาเบิกเงินจากสํานักงานคลังจังหวัดหรือ
สํานักงานคลังจังหวัด ณ อําเภอ โดยแนบใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกับ การเบิกจายเงนิแก
ผูสูงอายุใหดําเนินการจายเงินเปนรายงวดๆ ละ 6 เดือน ปละ 2 คร้ัง เปนเงิน 1,800 บาท/คร้ัง     
(ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 29 พฤษภาคม 2544) และหากตรวจสอบถูกตองแลว สามารถ    
วางฎีกาเบิกเงินไดเลยโดยไมตองรอใหส้ินงวด 
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  5.5 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  จายเงินเบี้ยยังชีพโดยปฏิบัติตามระเบียบ        
กรมประชาสงเคราะห วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพสําหรับผูสูงอายุ พ.ศ. 2543 หรือ
เลือกวิธีดําเนินการตามความเหมาะสมและจําเปนตามลําดับ ดังนี้ 

1. โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูสูงอายุ หรือจัดสงโดยทางธนาณัติ 
2. โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของบุคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูสูงอายุ 

หรือจัดสงใหแกผูรับมอบอํานาจโดยทางธนาณัติ 
3. จายใหแกผูสูงอายุที่มีสิทธิดวยเงินสด 
4. จายเงินสดใหแกผูรับมอบอํานาจจากผูสูงอายุ 

  5.6 เมื่อดําเนินการจายเงินใหผูสูงอายุแลว ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเก็บ
หลักฐานการจายไวเพื่อการตรวจสอบ โดยหากจายเงินโดยวิธีการโอนเงินเขาบัญชี ใหใชหลักฐาน
ใบสําคัญการโอนเงินของธนาคารเปนหลักฐานการจาย กรณีจายเปนเงินสดใหใชใบสําคัญรับเงิน 
ตามแบบที่กระทรวงการคลังกําหนดเปนหลักฐานการจาย 
  ทั้งนี้ สามารถสรุปแผนผังการเบิกจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุไดดังนี้ 
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แผนผังการเบกิจายเบี้ยยังชพีผูสูงอาย ุ
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

สํานักงบประมาณ 

หนวยงานเจาของ 
งบประมาณในสวนกลาง 

สนง.คลังจังหวัด หนวยราชการเจาของ
งบประมาณในพื้นที่ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

อบต.ประเภท 
ออมทรัพย 

อบต.ประเภท 
กระแสรายวัน 

ตรวจสอบ 
การมีชีวิตของผูสูงอายุ  

ขออนุมัติผูสูงอายุรายใหม 
กรณีผูสูงอายุรายเดิมขาด
คุณสมบัติหรือถึงแกกรรม 

วางฎีกา 

โอนเงินเขาบัญชี ธนาณัติ เงินสด 

อนุมัติประจํางวด 

โอนเงิน 

  โอนเงิน 
  เขาบัญชี 

วางฎีกา 

สงใบแจงการเบิก
เงินแทนกัน 

สงใบแจงการเบิก
เงินแทนกัน

จายให    ผูสูงอายุ  
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 6. การติดตามผลการจายเบี้ยยังชีพ 
  6.1 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หนวยงานเจาของงบประมาณ และหนวยงานที่
เกี่ยวของ ติดตามผลการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ วาผูสูงอายุไดรับเงินตรงตามระยะเวลาที่กําหนด
และไดรับเงินครบหรือไม นอกจากนี้ทําหนาที่ใหคําปรึกษาแนะนําและพิจารณาใหความชวยเหลือ
ในปญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้น 
  6.2 ในกรณีที่มีการรองเรียนวาผูสูงอายุมีคุณสมบัติไมเหมาะสม องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ิน ประสานงานกับคณะกรรมการศูนยสงเคราะหราษฎรประจําหมูบานเพื่อทําหนาที่ใน
การตรวจสอบติดตาม และตรวจสอบขอมูลของผูสูงอายุรายนั้น กอนนําเขาที่ประชุมคณะกรรมการ
คัดเลือกผูสูงอายุเพื่อพิจารณา หากมีคุณสมบัติไมเหมาะสม ใหคณะกรรมการคัดเลือกผูสูงอายุ 
นําเสนอหนวยงานเจาของงบประมาณ เพื่อขออนุมัติผูวาราชการจังหวัดในการสั่งระงับการจายเงิน 
 7. การรายงานผลการดําเนินงาน 
  7.1 องคกรปกครองสวนทองถ่ินรายงานรายชื่อผูสูงอายุที่ไดรับการคัดเลือกให
ไดรับเบี้ยยังชีพใหประชาชนรับทราบ โดยวิธีการจัดทําทะเบียนรายชื่อผูสูงอายุที่ไดรับการคัดเลือก
และผูสูงอายุสํารอง ติดประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 
  7.2 หลังจากเบิกจายเงินใหผูสูงอายุแลว ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินรายงาน
ผลการดําเนินงานตามแบบรายงาน สงป.ถ. 2 เปนรายเดือนใหอําเภอและจังหวัด พรอมสําเนาแจง
ใหหนวยงานเจาของงบประมาณและคลังจังหวัดทราบ ภายในวันที่ 1 ของทุกเดือน 
  7.3 องคกรปกครองสวนทองถ่ินรายงานการเปลี่ยนแปลงผูสูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพ
ใหหนวยงานเจาของงบประมาณทราบเมื่อมีการเปลี่ยนแปลง 
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• กระบวนการดําเนินงานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย
การจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 (ภาคผนวก ข) มีวัตถุประสงคเพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ซ่ึงไดรับการถายโอนภารกิจการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุไดอยางทั่วถึงมากขึ้น พรอมกับได
ซักซอมแนวทางปฏิบัติตามระเบียบฯ ดังกลาว ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 
0891.3/ ว 3449 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2548  
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ดวนที่สุด 
ที่ มท 0891.3/ว 3449   กระทรวงมหาดไทย 
      ถนนอัษฎางค กรุงเทพฯ 10200 
     19  ตุลาคม  2548 
เร่ือง ซักซอมแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อ

การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 
เรียน ผูวาราชการจังหวัดทุกจังหวัด 
อางถึง 1. หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนมาก ที ่มท 0810.4/7961 ลงวนัที่ 13 ตุลาคม 2546 
 2. หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0810.4/8127 ลงวันที่ 16 ตุลาคม 2546 
ส่ิงที่สงมาดวย 1. สําเนาระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพ

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 จํานวน  1  ชุด 
  2. แนวทางปฏิบัติตามระเบียบ ฯ  จํานวน  1  ชุด 
  3. แบบพิมพ ฯ  จํานวน  4  ฉบับ 

 ตามหนังสือที่อางถึง  กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินไดแจงแนวทางการ
ดําเนินการใชจายเงินอุดหนุนสําหรับสนับสนุนการสงเคราะหเบี้ยยังชีพคนชรา คนพิการและผูปวย
เอดส ไมเพียงพอกับจํานวนผูมีสิทธิไดรับการสงเคราะหในพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
จึงไดจัดทํารางระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 โดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินซึ่งไดรับ
การถายโอนภารกิจการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดส สามารถใหการ
สงเคราะหผูดอยโอกาสดังกลาวไดอยางทั่วถึงมากขึ้น โดยรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยได
โปรดลงนามในรางระเบียบดังกลาวแลว และระเบียบดังกลาวจะมีผลใชบังคับนับถัดจากวัน
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 เพื่อเปนการเตรียมความพรอมใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินจึงขอไดโปรดแจง
ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการ ดังนี้ 
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 1. ในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับการสนับสนุนงบประมาณจากกรม
สงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อสนับสนุนเปนเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดส 
ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ดําเนินการดังนี้ 
  1.1 เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใหจายเงินในอัตรารายละ 300 บาท/เดือน ตามระเบียบ
กรมประชาสงเคราะหวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพสําหรับผูสูงอายุ พ.ศ. 2543 และที่
แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 และหนังสือที่อางถึง 1. 
  1.2 เบี้ยยังชีพคนพิการ ใหจายเงินในอัตรารายละ 500 บาท/เดือน ตามระเบียบ
กรมประชาสงเคราะหวาดวยการจายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ พ.ศ. 2539 และหนังสือที่อางถึง 2. 
  1.3 เบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ใหจายเงินในอัตรารายละ 500 บาท/เดือน ตาม
ระเบียบกรมประชาสงเคราะหวาดวยการจายเงินอุดหนุนสงเสริมสวัสดิการผูปวยเอดสในชุมชน 
พ.ศ. 2543 และหนังสือที่อางถึง 2. 
 2. ในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีความประสงคจะตั้งงบประมาณของ
ตนเอง เพื่อสนับสนุนการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดส เพื่อใหไดจํานวน
คนและจํานวนเงินมากกวาที่รัฐจัดสรรใหตามขอ 1 ใหถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และ
แนวทางปฏิบัติฯ ที่แนบมาพรอมนี้ 
 จึงเรียนมาเพื่อแจงใหสํานักงานทองถ่ินจังหวัดและองคกรปกครองสวนทองถ่ินได
ทราบและถือปฏิบัติตอไป 

 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 (นามสมศักดิ์  แกวสุทธิ) 
 ผูวาราชการจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 รักษาการในตําแหนง รองปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 ปฏิบัติหนาที่หัวหนากลุมภารกิจดานพัฒนาชุมชนและสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 
โทร. 0-2241-9000 ตอ 4134 
โทรสาร. 0-2241-9000 ตอ 4135 
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แนวทางการดําเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะห
เพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 

 
1.   กรอบแนวคิดในการปฏิบัติ 
 เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถตั้งงบประมาณใหการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ
ผู สูงอายุ  คนพิการและผูปวยเอดสได เพิ่มมากขึ้นนอกเหนือจากที่ รัฐบาลใหการอุดหนุน
งบประมาณ ทั้งในดานจํานวนคนและอัตรา ซ่ึงจะมีผลใหผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดส    
สามารถไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพไดอยางทั่วถึงมากยิ่งขึ้น   

2. หลักเกณฑและขั้นตอนแนวทางปฏิบัติ 
 1) ในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับการสนับสนุนงบประมาณจากกรม     
สงเสริมการปกครองทองถิ่น เพื่อสนับสนุนเปนเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดสให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการตามระเบียบกรมประชาสงเคราะห ดังนี้ 
  1.1) ผูสูงอายุ ใหจายในอัตรารายละ 300 บาท/เดือน และวิธีการคัดเลือกผูมีสิทธิ
ไดรับการสงเคราะหใหเปนไปตามระเบียบกรมประชาสงเคราะหวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อ
การยังชีพสําหรับผูสูงอายุ พ.ศ. 2543 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
  1.2) คนพิการ ใหจายในอัตรารายละ 500 บาท/เดือนและวิธีการคัดเลือกผูมีสิทธิ
ไดรับการสงเคราะหใหเปนไปตามระเบียบกรมประชาสงเคราะหวาดวยการจายเงินเบี้ยยังชีพคน
พิการ พ.ศ. 2539   
  1.3) ผูปวยเอดส ใหจายในอัตรารายละ 500 บาท/เดือน และวิธีการคัดเลือกผูมีสิทธิ
ไดรับการสงเคราะหใหเปนไปตามระเบียบกรมประชาสงเคราะหวาดวยการจายเงินอุดหนุน
สงเสริมสวัสดิการผูปวยเอดสในชุมชน พ.ศ. 2543 
 2) ในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีความประสงคจะตั้งงบประมาณของตนเอง
เพื่อสนับสนุนการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดส เพื่อใหไดจํานวนคนและ
อัตรามากกวาที่รัฐจัดสรรใหตามขอ 1) ใหถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ตามแนวทางปฏิบัติดังนี้ 
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  2.1) หลักเกณฑการสงเคราะหเบี้ยยังชีพแกผูท่ีมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
   2.1.1) ผูสูงอายุซ่ึงมีอายุเกินหกสิบปบริบูรณขึ้นไปและมีสัญชาติไทย 
    คนพิการที่จดทะเบียนคนพิการตามพระราชบัญญัติฟนฟูสมรรถภาพ
คนพิการ พ.ศ.  2534                           
    ผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
   2.1.2) มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุปการะ
เล้ียงดู หรือไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 
  2.2) ขั้นตอนแนวทางปฏิบัติ 
   2.2.1) สํานักงานทองถ่ินจังหวัดแจงแนวทางการดําเนินงานตามระเบียบฯ 
และรายชื่อสํารองผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดสที่สํานักงานทองถ่ินจังหวัดไดรับมอบจาก
สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด (ถามี) ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบ 
   2.2.2) องคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการ ดังนี้ 
    (1) คัดเลือกผูมีสิทธิไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ 
     (1.1) ผูสูงอายุและคนพิการ 
      (1.1.1) ผูบริหารทองถ่ินมอบหมายพนักงานสวนทองถ่ินให
นํารายชื่อผูสูงอายุและคนพิการ (ที่มีคุณสมบัติตามบัญชีที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินสํารวจและ
รายช่ือสํารอง ขอ 2.2.1) เขาที่ประชุมประชาคมหมูบานและประชาคมตําบลสําหรับในเขตองคการ
บริหารสวนตําบล และประชาคมเมืองสําหรับในเขตเทศบาลเพื่อใหที่ประชุมพิจารณาจัดลําดับผูมี
สิทธิไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพตามลําดับผูไดรับความเดือดรอน   
     (1.1.2) พนักงานสวนทองถ่ินที่ไดรับมอบหมายนํารายชื่อที่
จัดลําดับผูมีสิทธิไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ ขอ (1.1.1) มาจัดทําบัญชีผูมีสิทธิไดรับเงิน
สงเคราะห โดยใหมีรายละเอียดประกอบดวย ช่ือ-สกุล  อายุ  และที่อยู 
      (1.1.3) พนักงานสวนทองถ่ินที่ไดรับมอบหมายนําบัญชี
รายช่ือผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะห ขอ (1.1.2) ปดประกาศไวโดยเปดเผยเปนเวลาไมนอยกวาสิบ
หาวัน ณ   สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือที่อ่ืนๆ ตามที่องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินกําหนด หากไมมีผูใดคัดคานใหนําบัญชีดังกลาวเสนอผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติ     
ในกรณีที่มีการคัดคานใหเสนอผูบริหารทองถ่ินแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบกอนเสนอ
ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติหรือถอดถอนรายชื่อ 
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     (1.2) ผูปวยเอดส 
      (1.2.1) ผูบริหารทองถ่ินจัดใหมีการประชาสัมพันธใหผูปวย
เอดสหรือผูอุปการะ (บรรดาผูดูแลผูปวยเอดส  เชน  บิดามารดา  บุตร  สามีภริยา ญาติพี่นองหรือ
บุคคลอื่นที่ผูปวยเอดส ไดรับการชวยเหลือ ซ่ึงไมรวมถึงสถานสงเคราะหหรือองคกรที่ดําเนินการ
ในลักษณะเดียวกันกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน) มายื่นแบบขอรับการสงเคราะหหรือหนังสือ
มอบอํานาจ  ใหดําเนินการขอรับการสงเคราะหแทนผูปวยเอดสใหพนักงานสวนทองถ่ินที่ไดรับ
มอบหมาย  เพื่อรวบรวมเปนขอมูลกอนออกไปตรวจสอบสภาพความเปนอยูวาเปนผูมีคุณสมบัติ
สมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม 
      (1.2.2) หากพนักงานสวนทองถ่ินที่ไดรับมอบหมายตรวจสอบ
แลวเห็นวาเปนผูมีคุณสมบัติสมควรไดรับการสงเคราะหใหจัดทําบัญชีรายช่ือผูมีสิทธิไดรับเงิน
สงเคราะหเรียงตามลําดับผูไดรับความเดือดรอนเสนอผูบริหารทองถ่ินอนุมัติใหเปนผูมีสิทธิไดรับ
เงินสงเคราะห 
    (2) การตั้งงบประมาณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตั้งงบประมาณ
ของตนเองหรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคการบริหารสวนจังหวัด ใหเปนไปตาม
อัตรา ดังนี้ 
     (2.1) ตั้งงบประมาณเพื่อจายใหแกผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะห
ตามอัตราที่กําหนดในระเบียบกรมประชาสงเคราะห ไดแก 
      1) เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ รายละ 300 บาท/เดือน ตามระเบียบ
กรมประชาสงเคราะหวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพสําหรับผูสูงอายุ พ.ศ. 2543 และที่
แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
      2) เบี้ยยังชีพคนพิการ รายละ 500 บาท/เดือน ตามระเบียบ
กรมประชาสงเคราะหวาดวยการจายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ พ.ศ. 2539   
      3) เบี้ยยังชีพผูปวยเอดส รายละ 500 บาท/เดือน ตามระเบียบ
กรมประชาสงเคราะหวาดวยการจายเงินอุดหนุนสงเสริมสวัสดิการผูปวยเอดสในชุมชน พ.ศ. 2543 
     (2.2) การตั้งงบประมาณเพื่อจายใหแกผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะห
เกินกวาที่กําหนดตามขอ (2.1) จะตองไมเกินกวาสองเทาของอัตราที่กําหนดหรือไมเกินกวาหนึ่ง
พันบาท โดยใหเสนอสภาทองถ่ินพิจารณาอนุมัติและใหคํานึงถึงสถานะการคลังขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน                    
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    (3) การจายเงินในสวนท่ีเปนรายไดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
     (3.1) ในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินจายเงินสงเคราะหเบี้ย
ยังชีพใหแกผูมีสิทธิไดรับการสงเคราะหใหแกผูสูงอายุ คนพิการหรือผูปวยเอดส ตามบัญชีรายช่ือ
ที่ไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถ่ิน ตามขอ (1.1.3) และ (1.2.2) ในอัตราเดียวกับผูมีสิทธิไดรับการ
สงเคราะหงบประมาณจากรัฐ ตามขอ (2.1) ใหสามารถดําเนินการไดโดยไมตองเสนอสภาทองถ่ิน 
     (3.2) ในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะจายเงินสงเคราะห
เบี้ยยังชีพใหแกผูมีสิทธิตามขอ (3.1) มากกวาอัตราที่รัฐกําหนด สามารถจายไดไมเกินกวาสองเทา
ของอัตราที่กําหนดหรือไมเกินกวาหนึ่งพันบาท และใหเสนอสภาทองถ่ินพิจารณาอนุมัติ โดย
คํานึงถึงสถานะการคลังขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตอง
จายสมทบใหแกผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพจากรัฐเดิมในอัตราเดียวกันดวย 
     (3.3) ใหพนกังานสวนทองถ่ินผูมีหนาที่ในการจายเงินดําเนินการดังนี ้
      1) จายเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ เดือนละ 1 คร้ัง 
หรือจะจายปละ 2 คร้ังๆ ละ 6 เดือน ก็ได ทั้งนี้ใหเปนไปตามหนังสือแสดงความประสงคในการ   
รับเงินสงเคราะห ของผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะห 
      2) กรณีจายเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพคนพิการและผูปวย
เอดส ใหจายเดือนละ 1 คร้ัง   
      3) การจายเงินใหจายเปนเงินสดหรือโอนเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารก็ไดตามหนังสือแสดงความประสงคของผูมีสิทธิไดรับการสงเคราะห และใหจายแกผูมี
สิทธิไดรับเงินสงเคราะห หรือผูรับมอบอํานาจตามหนังสือมอบอํานาจจากผูมีสิทธิไดรับเงิน
สงเคราะห 
    (4) การเก็บรักษาหลักฐานการจายหรือโอนเงิน ใหพนักงานสวน
ทองถ่ินผูมีหนาที่ในการจายเงินเก็บรักษาหลักฐานการจายหรือโอนเงินไวเพื่อรอการตรวจสอบจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของ  
    (5) การรายงานผลการดําเนินการ หลังจากที่ไดมีการจายเงินใหแกผูมี
สิทธิไดรับเงินสงเคราะหในงวดแรกแลวใหพนักงานสวนทองถ่ินรายงานผลการดําเนินการในการ
สงเคราะหเบี้ยยังชีพใหสํานักงานทองถ่ินทราบ ตามแบบที่กําหนด 
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3.   การตรวจติดตามผล 
                    ใหสํานักงานทองถ่ินจังหวัดดําเนินการ ดังนี้ 
 1. ตรวจติดตามการดําเนินการจายเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพวาเปนไปตามแนวทางและ
ระเบียบที่กําหนดหรือไม 
 2. ตรวจสอบหลักฐานการจายหรือโอนเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
 3. รายงานผลการดําเนินการจายเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินตามแบบที่กําหนดใหกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินเพื่อใชเปนขอมูลในการขอตั้ง
งบประมาณเงินอุดหนุนสําหรับสนับสนุนการสงเคราะหเบี้ยยังชีพในปงบประมาณถัดไปภายใน
เดือนมีนาคมของทุกป 
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แบบคําขอรับการสงเคราะห 
 

ลําดับที่  (เรียงตามลําดับ/พ.ศ…..)                                     (วันที่…….เดือน…………...…..พ.ศ………) 
เรียน   ......................................................... 
 ดวย…(คํานําหนานาม  ช่ือ - สกุล ผูปวยเอดส )… เลขประจําตัวประชาชน………………………………. 
เกิดวันที่….….เดือน…….…...…..พ.ศ. ………. อายุ….….ป  มีช่ืออยูในทะเบียนบานเลขที่..……….................... 
ถนน…………………………ตรอก/ซอย…………………………หมูที่……..ตําบล…………………………….. 
อําเภอ……………………….……...จังหวัด…………………………….……....รหัสไปรษณีย………………… 
ขอแจงความประสงค ขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพผูปวยเอดส โดยขอใหรายละเอียดเพิ่มเติมดังนี้ 
  1. ที่พักอาศัย 
 (   ) เปนของตนเอง และมีลักษณะ (   ) ชํารุดทรุดโทรมมาก (   ) ชํารุดทรุดโทรมบางสวน (   ) มั่นคงถาวรดี 
 (   ) เปนของ…………………………………………เกี่ยวของเปน…………………………………………. 
  2. ที่พักอาศัยอยูหางจากบานหลังที่ใกลที่สุดเปนระยะทาง………………………  สามารถเดินทางได    
(   ) สะดวก    (   ) ลําบาก เนื่องจาก……………………………………………………………………………… 
                                อยูหางจากชุมชน/หมูบานเปนระยะทาง………………………… สามารถเดินทางได    
(   ) สะดวก    (   ) ลําบาก   เนื่องจาก………………………………………………………………………………. 
   อยูหางจากหนวยบริการของรัฐที่ใกลที่สุดเปนระยะทาง…………สามารถเดินทางได    
(   ) สะดวก    (   ) ลําบาก   เนื่องจาก……………………………………………………………………………… 
  3. การพักอาศัย 
 (   ) อยูเพียงลําพัง     เนื่องจาก……………………………………………………มาประมาณ……..……… 
 (   ) พักอาศัยกับ………………………..รวม …….  คน  เปนผูสามารถประกอบอาชีพไดจํานวน……. คน 
  มีรายไดรวม……………..บาท/เดือน  ผูที่ไมสามารถประกอบอาชีพไดเนื่องจาก……………..……… 
   4. รายได - รายจาย 
 มีรายไดรวม……………..บาท/เดือน แหลงที่มาของรายได………………………………………………… 
        นําไปใชจายเปนคา…………………………………………………………………………………………... 
บุคคลที่สามารถติดตอได  ……(คํานําหนานาม   ช่ือ – สกุล)……….……………สถานที่ติดตอเลขที่………….. 
ถนน…………………………..…ตรอก/ซอย………………………….หมูที่……..ตําบล………………………. 
อําเภอ…………………………….จังหวัด…………………………….……………รหัสไปรษณีย……………...
โทรศัพท…………………………โทรสาร…………………………เกี่ยวของเปน………………………………. 
   ขาพเจาขอรับรองวาถอยคําที่ใหขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 
    …….…………………….…………ผูใหถอยคํา 
    (……………………………………..) 
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หนังสือมอบอํานาจ 
เขียนที่………………………………………… 

                                                          (วันที่……เดือน……………พ.ศ.…………) 
เรียน   ......................................................... 
 
                           ขาพเจา …(คํานําหนานาม   ช่ือ – สกุล)…ขอมอบอํานาจให…..(คํานําหนานาม   ช่ือ-สกุล)……. 
เลขประจําตัวประชาชน………………………..…อยูบานเลขที่………..……ถนน………………………………. 
ตรอก/ซอย……………..…………หมูที่…..….ตําบล……………………….อําเภอ………………..……………. 
จังหวัด…..………….รหัสไปรษณีย..………โทรศัพท……………โทรสาร……………เกี่ยวพันเปน…………... 
เปนผูมีอํานาจกระทําการแทนขาพเจาในกิจการใดกิจการหนึ่งดังตอไปนี้  และใหถือเสมือนวาขาพเจาเปน
ผูกระทําเองทุกประการ 
 (    ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพผูปวยเอดส 
 (    ) แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห    
  โดยใหจายใหแก…….(คํานําหนานาม   ช่ือ – สกุล ผูรับมอบอํานาจ)…….… 
  (    ) เปนเงินสด 
  (    ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร…………………………….สาขา………………………… 
   เลขที่บัญชี……………………………………………………. 
  (    ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพตอไป 
 
 ลงช่ือ……………………………………… ผูมอบอํานาจ 
  (………………………..……………..) 
 
 ลงช่ือ……………………………..……….. ผูรับมอบอํานาจ 
  (………………………..……………..) 
 
 ลงช่ือ………………………….……..……. พยาน 
   (………………………..……………..) 
 
 ลงช่ือ………………………….……..….… พยาน 
   (………………………..……………..) 
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หนังสือแสดงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 
 

เขียนที่…………………………………… 
                                                          (วันที่……เดือน……………พ.ศ.…………) 

เรียน   ......................................................... 

 ตามที่มีการอนุมัติใหขาพเจา ..…(คํานําหนานาม   ช่ือ – สกุล)……...เปนผูมีสิทธิไดรับการสงเคราะห
เงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพ...........................  ลําดับที่…………นั้น 

 ขาพเจาขอแจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห   ดังนี้ 

 (    ) เปนเงินสด 
 (    ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร………………………………….สาขา…………………………... 
  เลขที่บัญชี…………………………………………………….  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการตอไป 
 
 ขอแสดงความนับถือ 
 
                                  
 (………………………………) 
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