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มาตรฐานที่ 2.2   บุคลากร 
ผลท่ีคาดวาจะไดรับ ในการกอสรางระบบน้ําสะอาดของชุมชนหรือหมูบานมีการกําหนดบุคคล

ผูรับผิดชอบตลอดจนอํานาจหนาท่ีอยางชัดเจน เพื่อใหการดําเนินการ
กอสรางเปนไปดวยความเรียบรอยและสําเร็จเสร็จสิ้นตามเวลาที่กําหนดไว 

 ในการกอสรางระบบประปาหมูบาน หรือระบบน้ําสะอาดในชุมชนหรือหมูบานนั้น 
นับเปนภาระหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินที่จะตองดําเนินการ โดยมีการแตงตั้ง
คณะกรรมการดําเนินการอยางเปนระบบและชัดเจน ทั้งนี้ ผูที่เกี่ยวของกับการกอสรางที่สําคัญ 
ประกอบดวย คณะกรรมการตรวจการจาง, คณะกรรมการชี้สถานที่ และชางผูควบคุมงาน 
โดยเฉพาะในสวนของการกอสรางระบบน้ําสะอาดนั้นจะตองเปนไปอยางถูกตองตรงตาม
รายละเอียดของแบบแปลน เพื่อใหสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ ซ่ึงรายละเอียดเกี่ยวกับ
บทบาทหนาที่ของผูเกี่ยวของแตละฝายมีดังนี้ 
 2.2.1 คณะกรรมการตรวจการจาง  
บทบาทหนาท่ี (1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู รับจางและเหตุการณ

แวดลอมที่ผูควบคุมรายงาน โดยตรวจสอบกับรูปแบบรายการละเอียด 
และขอกําหนดในสัญญาทุกสัปดาห รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการ
ส่ังหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงาน แลวรายงานหัวหนาสวน
ราชการเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 
(2) การดําเนินการตาม (1) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นวาตาม
หลักวิชาการชางไมนาจะเปนไปได ใหออกตรวจงานจาง ณ สถานที่  
ที่กําหนดไวในสัญญา หรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ โดยใหมีอํานาจสั่ง
เปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร 
และตามหลักวิชาการชางเพื่อใหเปนไปตามรูปแบบรายการละเอียด
และขอกําหนดในสัญญา 
(3) โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับ
แตวันที่ประธานกรรมการไดรับทราบการสงมอบ และใหทําการตรวจ
รับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
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(4) เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามรูปแบบ
รายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาแลวใหถือวาผูรับจางสงมอบ
งานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น และใหทําใบรับรองผล
การปฏิบัติงานทั้งหมด หรือเฉพาะงวดแลวแตกรณีโดยลงชื่อไวเปน
หลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่
พัสดุ 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงิน
จากคลัง และรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ ในกรณีที่เห็นวา
ผลงานที่สงมอบทั้งหมด หรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูป
รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา ใหรายงานหัวหนาสวน
ราชการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุทราบ หรือส่ังการแลวแตกรณี 
(5) ในกรณีที่กรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน โดยทํา
ความเห็นแยงไว ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ ถา
หัวหนาสวนราชการสั่งการใหตรวจรับงานจางไวนั้น จึงจะดําเนินการ
ตาม (4) 

 

 2.2.2 คณะกรรมการชี้สถานที ่   
บทบาทหนาท่ี 
ชี้และกําหนดสถานที่
กอสราง 
 
 
 
 
 
กําหนดระดับ ± 0.00 
 
 

 
(1) คณะกรรมการชี้สถานที่จะเปนผูช้ีและกําหนดขอบเขตหรือแนวเขต
สถานที่ตั้งระบบน้ําสะอาด ซ่ึงเปนสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
หรือคณะกรรมการหมูบาน ไดกําหนดไวใหเปนพื้นที่สําหรับเปน
สถานที่ตั้งของระบบน้ําสะอาด ซ่ึงจะตองดูตามแบบแปลน หรือแผนที่
แนวการเดินทอใหเปนไปตามที่สํานักงานทรัพยากรน้ําภาคไดออกแบบไว 
โดยใหสอดคลองกับแบบแปลนการประสานทอระหวางระบบ (แบบ
แปลนที่ 911005) และแบบแปลนแนวการวางทอเมนจายน้ําเสมอ 
(2) คณะกรรมการชี้สถานที่จะเปนผูกําหนดระดับ ± 0.00 ใหแกผูรับจาง 
ในวันที่ช้ีสถานที่การกอสราง โดยใหกําหนดตามความเหมาะสมของ
สภาพพื้นที่ ความสูงต่ํา รวมถึงกรณีในบางพื้นที่ที่เคยมีน้ําทวมถึง  
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อ่ืน ๆ 

ซ่ึงระดับ ± 0.00 นั้น จะตองกําหนดเปรียบเทียบกับสิ่งปลูกสรางที่อยู
ขางเคียง ซ่ึงมีลักษณะที่มั่นคงถาวร เชน ถนนหรือตนไม โดยผูรับจาง
ตองดําเนินการจัดทําเครื่องหมายหรือสัญลักษณใหเห็นชัดเจน และ
มั่นคงถาวร เพื่อที่จะใชอางอิงคาระดับไดตลอดระยะเวลาที่จะทําการ
กอสรางระบบประปานั้น สวนรายละเอียดอื่น ๆ ถามี ใหระบุลงไวใน
บันทึกการชี้สถานที่ 
(3) ช้ีแจงขอสงสัยของผูเขารวมประกวดราคากอสราง ที่สอบถาม
ปญหาตาง ๆ ซ่ึงปญหาที่สอบถามนั้นอาจจะไมมีรายละเอียดระบุไวใน
แบบแปลนกอสราง หรือมีแตไมชัดเจน เชน สถานที่กองวัสดุระหวาง
การกอสราง, น้ําประปา – ไฟฟาที่ตอมาใชในการกอสราง ฯลฯ แลว
บันทึกการใชแจงในเรื่องตาง ๆ ไวเปนหลักฐานตอไป ซ่ึงเรื่อง  

 

 2.2.3 ชางผูควบคุมงาน 
 ชางผูควบคุมงานกอสราง ในกรณีนี้หมายถึง นายชางโยธาที่มีตําแหนงประจําอยูใน
องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่รับผิดชอบในพื้นที่หมูบานหรือชุมชนนั้นๆ โดยในกรณีที่เปน
องคกรปกครองสวนทองถ่ินขนาดเล็ก อันไดแก เทศบาลตําบลและองคการบริหารสวนตําบล เปน
ตน ซ่ึงอาจไมมีตําแหนงนายชางโยธาประจําอยู ก็อาจขอความชวยเหลือไปยังองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินขนาดใหญกวา เชน องคการบริหารสวนจังหวัด ดําเนินการจัดสงชางโยธาประจําองคการ
บริหารสวนจังหวัดมาชวยเหลือในการควบคุมงานกอสรางระบบน้ําสะอาดของหมูบานตอไป  

บทบาทหนาท่ี (1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา หรือที่ตกลง
ใหทํางานจางนั้นๆ ทุกวันใหเปนไปตามรูปแบบรายการละเอียดและ
ขอกําหนดไวในสัญญาทุกประการ โดยส่ังเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม 
หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อให
เปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจาง
ขัดขืนไมปฏิบัติตามก็ส่ังใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึ่งสวนใดหรือ
ทั้งหมดแลวแตกรณีไวกอน จนกวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตาม
คําสั่ง และใหรายงานคณะกรรมการตรวจการจางเปนอยางดี 
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(2) ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดใน
สัญญามีขอความขัดกันหรือเปนที่คาดหมายไดวา ถึงแมวางานนั้นจะได
เปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา แตเมื่อ
สําเร็จแลวจะไมมั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี
หรือไมปลอดภัย ใหส่ังพักงานนั้นไวกอน แลวรายงานคณะกรรมการ
ตรวจการจางโดยเร็ว 
(3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอม
เปนรายวัน พรอมทั้งผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุที่มี
การหยุดงาน อยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานใหคณะกรรมการตรวจการ
จางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่พัสดุเมื่อ
เสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการ เพื่อ
ประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที่บันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจาง 
โดยใหระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใชดวย 
(4) ในวันกําหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึง
กําหนดสงมอบงานแตละงวด ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจาง
วาเปนไปตามสัญญาหรือไมใหคณะกรรมการตรวจการจางทราบภายใน 
3 วันทําการ นับแตถึงวันกําหนดนั้น ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




