	แบบฟอร์มการรายงานตัวชี้วัดที่ 6 ของหน่วยงาน
ระดับความสำเร็จของการจัดทำแผนในการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงาน

	(สำนัก/กอง..........................................................................................................................................................


	หัวข้อที่ 1

ผลการวิเคราะห์และคัดเลือกกระบวนงาน
ที่สำคัญและจำเป็นต้องมีคู่มือการปฏิบัติงาน
(จำนวน 2 กระบวนงาน)
	หัวข้อที่ 2

รายละเอียดการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน

	
	ระบุชื่อคู่มือการปฏิบัติงาน(กระบวนงานละ 1 คู่มือ)
	จำนวนบุคลากร
ที่จะต้องนำคู่มือไปใช้
	รายชื่อ / ตำแหน่ง /สังกัด
ของผู้ที่ได้รับมอบหมายให้จัดทำคู่มือ

	กระบวนงานที่ 1 :


	คู่มือ....
	จำนวน.............คน
โดยสังกัด
ส่วน/ฝ่าย/กลุ่มงาน
..............................
.................................
	1….
ตำแหน่ง...
ส่วน/ฝ่าย/กลุ่มงาน...

2….

ตำแหน่ง...
ส่วน/ฝ่าย/กลุ่มงาน...

	กระบวนงานที่ 2 :


	คู่มือ....

	จำนวน.............คน
โดยสังกัด
ส่วน/ฝ่าย/กลุ่มงาน
..............................
.................................
	1….

ตำแหน่ง...
ส่วน/ฝ่าย/กลุ่มงาน...

2….

ตำแหน่ง...
ส่วน/ฝ่าย/กลุ่มงาน...


(ลงชื่อ)..................................................................ผู้รับรองข้อมูล
 

       (.................................................................)
 


                 ผอ.สำนัก/กอง..........................................................
หมายเหตุ : 
1. ขอให้จัดส่งแผนในการจัดทำคู่มือของหน่วยงานตามแบบฟอร์มตัวชี้วัดที่ 6 ของหน่วยงาน ที่ได้กรอกข้อมูลถูกต้องและครบถ้วนแล้ว ให้กองการเจ้าหน้าที่ ภายในวันที่ 20 มีนาคม พ.ศ. 2556 หากล่าช้ากว่ากำหนด จะถูกปรับลดคะแนนวันทำการละ 0.25 คะแนน และหากจัดส่งภายหลังวันที่ 26 มีนาคม พ.ศ. 2556 จะไม่นำมาประกอบการประเมินผลตัวชี้วัดนี้


2. รายชื่อคู่มือการปฏิบัติงานที่หน่วยงานจะดำเนินการจัดทำคู่มือฯ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 จะต้องเป็นคู่มือใหม่ที่หน่วยงานจะจัดทำขึ้น โดยไม่ซ้ำซ้อนกับคู่มือการปฏิบัติงานที่ได้ดำเนินการตามกรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการของหน่วยงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2553-2555 ที่ผ่านมา ทั้งนี้ หากเป็นคู่มือที่ซ้ำซ้อนกับคู่มือที่ได้ดำเนินการมาแล้วตามเงื่อนไขข้างต้น จะถูกปรับลดคะแนนคู่มือละ 2.50 คะแนนในแต่ละคู่มือที่ซ้ำซ้อน
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