1/5

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอจดทะเบียนเป็นหัวหน้ากลุ่มชาวไร่อ้อยตามพระราชบัญญัติอ้อยและน้ำตาลทรายพ.ศ.2527
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สำนักบริหารอ้อยและน้ำตาลทราย
กระทรวง:กระทรวงอุตสาหกรรม

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอจดทะเบียนเป็นหัวหน้ากลุ่มชาวไร่อ้อยตามพระราชบัญญัติอ้อยและน้ำตาลทรายพ.ศ.2527
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สำนักบริหารอ้อยและน้ำตาลทราย
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	ระเบียบคณะกรรมการอ้อยและน้ำตาลทรายว่าด้วยการจดทะเบียนชาวไร่อ้อยและหัวหน้ากลุ่มชาวไร่อ้อยพ.ศ. 2549



6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม

7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -ระเบียบคณะกรรมการอ้อยและน้ำตาลทรายว่าด้วยการจดทะเบียนชาวไร่อ้อยและหัวหน้ากลุ่มชาวไร่อ้อยพ.ศ. 2549

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ
25วัน
9. ข้อมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0


จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0


จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอจดทะเบียนเป็นหัวหน้ากลุ่มชาวไร่อ้อยตามพระราชบัญญัติอ้อยและน้ำตาลทรายพ.ศ.2527

11. ช่องทางการให้บริการ

	1)
	สถานที่ให้บริการหน่วยประจำโรงงานน้ำตาลทราย
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (เปิดจดทะเบียนเฉพาะเดือนพฤษภาคมและเดือนพฤศจิกายน
)

	2)
	สถานที่ให้บริการเขตบริหารอ้อยและน้ำตาลทราย 1-8
/ติดต่อด้วยตนเองณศูนย์บริการร่วม
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (เปิดจดทะเบียนเฉพาะเดือนพฤษภาคมและเดือนพฤศจิกายน)


12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ที่ขอจดทะเบียนเป็นหัวหน้ากลุ่มชาวไร่อ้อยต้องมีคุณสมบัติดังนี้

 1.1 มีสัญญาส่งอ้อยให้แก่โรงงาน

 1.2 มีพื้นที่ปลูกอ้อยของตนเองไม่น้อยกว่า10ไร่และต้องรับมอบอ้อยจากชาวไร่อ้อยรายอื่นซึ่งเมื่อรวมพื้นที่ของตนเองแล้วต้องไม่น้อยกว่า100ไร่

 1.3 เป็นสมาชิกสถาบันชาวไร่อ้อย

2. ขั้นตอนการดำเนินตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	ให้ผู้มีสิทธิตามระเบียบฯกำหนดยื่นคำขอจดทะเบียน
ต่อเจ้าหน้าที่เพื่อตรวจสอบหลักฐานและข้อเท็จจริง
จากผู้ยื่นคำขอ (ระยะเวลา 1 ชม.) 


	1 วัน
	สำนักบริหารอ้อยและน้ำตาลทราย
	-

	2)
	การตรวจสอบเอกสาร

	เจ้าหน้าที่รับจดทะเบียนตรวจสอบข้อมูลเสนอคณะ
อนุกรรมการอ้อยรับรองรวมทั้งส่งเรื่องให้เจ้าหน้าที่
รับผิดชอบฐานข้อมูลส่วนกลางตรวจสอบและบันทึก
ข้อมูล


	10 วันทำการ
	สำนักบริหารอ้อยและน้ำตาลทราย
	-

	3)
	การตรวจสอบเอกสาร

	เจ้าหน้าที่รับผิดชอบฐานข้อมูลตรวจสอบข้อมูล
หัวหน้ากลุ่มชาวไร่อ้อยเพื่อบันทึก
ลงฐานข้อมูล


	1 วันทำการ
	สำนักบริหารอ้อยและน้ำตาลทราย
	-

	4)
	การพิจารณา

	เจ้าหน้าที่เขตบริหารอ้อยและน้ำตาลทรายดำเนินการออกบัตรประจำตัวหัวหน้ากลุ่มชาวไร่อ้อย


	1 วันทำการ
	สำนักบริหารอ้อยและน้ำตาลทราย
	-


ระยะเวลาดำเนินการรวม 13 วัน
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 13 วัน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	กรมการปกครอง
	1
	1
	ฉบับ
	-

	2)
	สำเนาทะเบียนบ้าน
	กรมการปกครอง
	1
	1
	ฉบับ
	-


15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	สำเนาสัญญาของชาวไร่อ้อยที่จะส่งอ้อยผ่านตนที่ลงนามรับรองความถูกต้อง
	-
	1
	1
	ฉบับ
	-

	2)
	หนังสือรับรองของโรงงานน้ำตาลที่รับซื้ออ้อย
	-
	1
	1
	ฉบับ
	-


16. ค่าธรรมเนียม
	1)
	ไม่มีค่าธรรมเนียม
ค่าธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -



17. ช่องทางการร้องเรียน
	1)
	ช่องทางการร้องเรียนสำนักงานคณะกรรมการอ้อยและน้ำตาลทรายโทร.02 2023 075   โทรสาร. 02 2023 070   หรือ e-mail: webmaster@ocsb.go.th
หมายเหตุ-

	2)
	ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)


18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
	ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก


19. หมายเหตุ
-
	วันที่พิมพ์
	16/07/2558

	สถานะ
	เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว

	จัดทำโดย
	นายวิโรจน์วิจิตร

	อนุมัติโดย
	นายอุทัยปิยวนิชพงษ์

	เผยแพร่โดย
	จิรวัฒน์ระโหฐาน


