
  



คำนำ 
  
 กระทรวงมหาดไทย โดยกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้กำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ
การจัดตั้ งสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ตามนัยหนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว ๕๘๖๖ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ เพ่ือให้การดำเนินการเกี่ยวกับการจัดตั้งสถานศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐานในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปอย่างเหมาะสม สอดคล้องกับสภาวการณ์และเป็นไป  
ในแนวทางเดียวกัน และเป็นแนวทางการจัดส่งเอกสารประกอบการพิจารณาให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลเพ่ือเพ่ิมข้อมูลเข้าระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (Local 
Education Center information system : LEC)   

 กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น โดยกลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการ 
จัดการศึกษาท้องถิ่น มีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการส่งเสริมและพัฒนาการกำหนดนโยบาย การวางแผน 
ทางการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตลอดจนการจัดเก็บข้อมูลทางการศึกษา การวิเคราะห์ข้อมูล 
การจัดตั้งงบประมาณทางการศึกษา การถ่ายโอนภารกิจทางการศึกษา และการกำหนดรูปแบบ แนวทาง  
และประสานการจัดตั้ง รวม เลิก หรือขยายชั้นเรียนของสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานในสังกัดองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น จึงได้จัดทำคู่มือ เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นดำเนินการเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง  

 
 

  



คู่มือการให้บริการองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 
เพื่อนำข้อมูลการจดัตั้งสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

เข้าระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น  
(Local Education Center information system : LEC) 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (โรงเรียน) ต้องจัดส่ง
เอกสารการจัดตั้งสถานศึกษาขั้นพื้นฐานในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เพื่อนำไปประกอบการพิจารณา
ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นในการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลเพ่ือเพ่ิมข้อมูลเข้าระบบ
สารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (Local Education Center Information system : LEC) เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูล
จำนวนนักเรียนและจัดส่งข้อมูลนักเรียนให้หน่วยงานที่เก่ียวข้องนำไปประกอบการพิจารณาการจัดสรรงบประมาณ 
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อไป 

วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือ  
     เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบแนวทางและข้อมูลในการขอรับบริการกับกรมส่งเสริมการปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นในเรื่องดังกล่าว  

หน่วยงานที่ผิดชอบ 
กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น (กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น) กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนา 

การจัดการศึกษาท้องถิ่น  
หน้าที่ของหน่วยงาน 

1) ทำหน้าที่พิจารณาตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลเพ่ือเสนอผู้บริหารในการอนุมัติเพ่ิมข้อมูล  
เข้าระบบ  

2) ทำหน้าที่ให้คำปรึกษาแนะนำแก่เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ในระดับจังหวัด ระดับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
และระดับสถานศึกษาในการดำเนินการกรณีดังกล่าว 

เอกสารที่ใช้ในการติดต่อขอรับบริการ  
 ๑) หลักการและเหตุผลในการจัดตั้งสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานและรายละเอียดประกอบอ่ืน ๆ 

 ๒) ผังบริเวณสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 ๓) การได้มาของที่ดินที่จัดตั้งสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 ๔) สำเนารายงานการประชุมสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เห็นชอบให้จัดตั้งสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 ๕) สำเนาประกาศองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการจัดตั้งสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม 
1) กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น  กลุ่มงานยุทธศาสตร์

การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น ถนนนครราชสีมา แขวงดุสิต เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 
๒) โทรศัพท์ ๐ ๒๒๔๑ 9000 ต่อ 532๖ 
๓) E-Mail : 0816.2.dla@gmail.com 

 
 
 
 
 
 



วิธีการข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เพื่อนำข้อมูลการจดัตั้งสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

เข้าระบบสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น  
(Local Education Center information system : LEC) 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบการพิจาณาจดัตัง้สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ภายใน 7 วัน 

กฎหมาย ระเบียบและหนังสือสั่งการทีเ่กี่ยวข้อง 
(๑) พระราชบัญญัตอิงค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม   
(๒) พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
(๓) พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗  
     และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม 
(๔) พระราชบัญญัตกิำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจ 
     ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
(๕) พระราชบัญญัตกิารศึกษาแห่งชาต ิพ.ศ. ๒๕๔๒ และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม 
(๖) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าดว้ยการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษา 
     ขั้นพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
(๗) หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว ๕๘๖๖  
     ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เสนอขอจัดตั้งสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  
ต่อสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อพิจารณาเห็นชอบ 

การจัดตั้งสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  

เอกสารไม่ถูกต้องครบถ้วน 
ตามกฎหมาย ระเบียบ 

และหนังสือสั่งการ 
ที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารถูกต้องครบถ้วน 
ตามกฎหมาย ระเบียบ 

และหนังสือสั่งการ 
ที่เกี่ยวข้อง 

กำหนดรหัสสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 20 นาที 

หมายเหตุ:  การดำเนินการแต่ละขั้นตอนไม่มีค่าธรรมเนียม 

จัดทำรายงานเสนออธิบดีกรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่น เพื่อโปรดพิจารณา
เห็นชอบการจัดตั้งสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ภายใน 5 วัน 

 

อปท. ส่งเอกสารโดยไปรษณีย์ใหก้รมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานภายใน ๓๐ วันนับแต่วันประกาศ 

จัดต้ังสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
เอกสารประกอบการพิจารณา พร้อมรายละเอียด ดังนี้ 

 (๑)  หลักการและเหตุผลในการจดัตั้งสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  
       และรายละเอียดประกอบอ่ืน ๆ 
 (๒) ผังบริเวณสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 (๓) การไดม้าของที่ดินท่ีจัดตั้งสถานศกึษาขั้นพื้นฐาน 
 (๔) สำเนารายงานการประชุมสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
       ที่เห็นชอบให้จัดตั้งสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 (๕) สำเนาประกาศองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
       ในการจัดตั้งสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  
แจ้งรับผลการพิจารณาให้จังหวัดทราบ  
เพื่อแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
ภายใน 5 วัน 

เพิ่มข้อมูลในระบบสารสนเทศ 
ทางการศึกษาท้องถิ่น (Local Education 
Center information system : LEC) 

ภายใน 1 วัน 
 

แจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ ทบทวนและจัดทำเอกสาร
ให้ถูกต้อง ครบถ้วน ภายใน 3 วัน 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทำเอกสาร 
ส่งใหก้รมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น  

ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้ง 



  



  



  



  



กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น 
กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น 

โทรศัพท์สำนักงาน ๐๒-๒๔๑-๙๐๐๐ ต่อ ๕๓๒๓ - ๕๓๒๖ 
โทรศัพท์มือถือ  063-271-5411 

 

 
 

ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง 
๑. นายมนสวรรค์  สืบศร ี หัวหน้าฝ่ายแผนยุทธศาสตร์ทางการศึกษาท้องถิ่น 
๒. นายสุรชัย  ขำมาลัย หัวหน้าฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น 
๓. นางสาวปรีญาภรณ์  อุบล หัวหน้าฝ่ายงบประมาณทางการศึกษาท้องถิ่น 
๔. นางสาวจุฑาลักษณ์  คุณวัชระกิจ พนักงานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
๕. นางสาวดารารัตน์  นาคบำรุง พนักงานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
๖. นางสาวฮุสนา  บือโต พนักงานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
๗. นายภูวดล  จันทร์ปาน  พนักงานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
 
 
 
 


