
คู่มือติดตามการบันทึกรายงานภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง 

(สำหรับสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจงัหวัด) 

ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบ 

1. สามารถเข้าใช้งานได้ 2 วิธี 

วิธีที่ 1 เข้าเว็บไซต์กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น www.dla.go.th  ไปที่หัวข้อ “ข้อมูลสารสนเทศ”  

         เลือกเมน ู“ระบบข้อมูลกลาง อปท. ระยะที่ 2” (หมายเลข 1) หรือเข้าสู่ระบบด้วย info.dla.go.th 

วิธีที่ 2 เข้าเว็บไซต์กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น www.dla.go.th  ไปที่หัวข้อ “ระบบสารสนเทศ”  

         เลือกเมน ู“ระบบยืนยันตัวบุคคล (ปรับปรุง)” (หมายเลข 2) หรือเข้าสู่ระบบด้วย lsso.dla.go.th 

 

 
2. เลือก “เข้าสู่ระบบ” (หมายเลข 3)  

 

http://www.dla.go.th/
http://www.dla.go.th/


3. โดยสามารถเข้าใช้งานได้ 2 วิธี 

    วิธีที่ 1 กรอก “ชื่อผู้ใช้งาน ด้วย หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก” และ “รหัสผ่าน หรือ Password”  

             (หมายเลข 4)  แล้วคลิกปุ่ม  “เข้าสู่ระบบ”  (หมายเลข 5) 

    วิธีที่ 2 คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบด้วย ThaiD” (หมายเลข 6) ในกรณีท่ีมีรหัสผู้ใช้งานของ application ThaiD   

 

 
4. คลิก “เข้าใช้ระบบ” (หมายเลข 7) 

 

 
 

  



5. คลิก “ด้านที ่6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล” (หมายเลข 8) 

 
ในกรณีที่เข้าใช้งานแล้วไม่พบเมนู ด้านที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล ให้ผู ้ใช้งานติดต่อ SSO ADMIN           
เพ่ือเพ่ิมสิทธิการใช้งาน 

 

6. คลิก “บันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง”  (หมายเลข 9) 

 
 

 



7. การค้นหาข้อมูลบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยสามารถใส่เงื่อนไขการค้นหาได้ 3 อย่าง 

• อำเภอ (หมายเลข 10) 

• อปท. (หมายเลข 11) 

• ปีงบประมาณ (หมายเลข 12) 
หากใส่เงื่อนไขการค้นหาแล้ว สามารถกดปุ่ม ค้นหา (หมายเลข 13) หรือต้องการดูข้อมูลทั้งหมดสามารถกดปุ่ม แสดง
ทั้งหมด (หมายเลข 14) 

 
 

 

 

 

 

 

  



8. หลังจากระบบแสดงผลข้อมูลบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้เลือกรายการข้อมูลบันทึกข้อมูล

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีส่วนหมวดการแสดงเครื่องหมายสถานะแบ่งออกเป็น 4 หมวด ด้วยกัน 

หากหมวดข้อมูลใดที ่ อปท. มีการบันทึกข้อมูลเร ียบร ้อยแล้ว จะแสดงเครื ่องหมาย “/” (หมายเลข 15)  

ของหมวดนั้น แต่หากยังไม่มีการบันทึกข้อมูล จะแสดงเครื่องหมาย “X” (หมายเลข 16) ของหมวดนั้น 

 

 

9. การตรวจสอบการเช็คสถานะ การบันทึกข้อมูลในหมวดที่ 1-4 

หมวด ข้อที่ต้องตรวจสอบ 
1 ทุกข้อ 

2 
ถ้าแนบข้อย่อย 2.1 และ 2.3 >> ผ่าน 
ถ้าไม่แนบข้อย่อย 2.1 และ 2.3 แต่ใส่ 2.5 >> ผ่าน 

3 ทุกข้อ 
4 ตรวจสอบข้อย่อย 4.1 และ 4.2 

 

 

 

 

 

  



10. วิธีการเข้าดูข้อมูลหรือออกรายงาน เป็นรายแห่ง สามารถกดดูข้อมูลด้วยแว่นขยาย (หมายเลข 17) หรือกดออก
รายงาน (Excel) (หมายเลข 18)  

 
สัญลักษณ ์ ความหมาย 

 
เข้าดูข้อมูล 

 
ออกรายงาน (excel) 

 

11. เลือกกดดูข้อมูล 1 รายการ ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดของ อปท. ที่บันทึกข้อมูลผ่านระบบมา (หมายเลข 19) 

 

 

 

  



ระบบแสดงข้อมูลรายละเอียดที่ทำการบันทึก 

 

12. หาก สถจ. ต้องการออกรายงานการบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีให้เลือกการออก

รายงานได้ 3 แบบดังนี้ 

• รายงานจำนวนรวมแยกตามประเภท อปท. (หมายเลข 20) 

• รายงานข้อมูลปัญหาและข้อเสนอแนะ (หมายเลข 21) 

• รายงานของรายการที่ทาง อปท. บันทึกข้อมูล (หมายเลข 22) 

 



13. เลือกรายการข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ต้องการออกรายงาน โดยเลือกดปุ่มออกรายงานได้ตาม

ขั้นที่ 12 ยกตัวอย่างเช่น กดเลือกออกรายงานจำนวนรวมแยกตามประเภท อปท. (หมายเลข 23) 

 

14. เมื่อกดออกรายงานแล้วระบบจะทำการ download เป็น file Excel หาก download เรียบร้อยแล้วจะขึ้นให้เปิด 

file ดังภาพ (หมายเลข 24)  

 

 

 

 

  



ติดต่อประสานงานการบันทึกข้อมูล 

สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 

กลุ่มงานนโยบายการคลังและพัฒนารายได้ 

โทร. 0 2241 9000 ต่อ 1426 – 30 

dla0808.3a@gmail.com 

 


