


 
 
 
 

 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยแผนทีภ่าษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. ๒๕๕๐ 
----------------------------- 

 
 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทํา  
การปรับขอมูล การใชและการเก็บรักษาแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินของเทศบาลและเมืองพัทยา 
พ.ศ. ๒๕๓๗ อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล 
พ.ศ. ๒๔๙๖ มาตรา ๖ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการเมืองพัทยา พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๕ 
และมาตรา ๘๘ วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย จึงออกระเบียบไว ดังตอไปน้ี 
  ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยแผนทีภ่าษีและทะเบียน
ทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. ๒๕๕๐” 
  ขอ ๒ ระเบยีบนี้ใหใชบังคบั ตั้งแตวันที ่๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๑ เปนตนไป 
  ขอ ๓ ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทํา การปรับขอมูล การใช 
และการเกบ็รกัษาแผนที่ภาษแีละทะเบียนทรัพยสินของเทศบาลและเมืองพัทยา พ.ศ. ๒๕๓๗ 
            บรรดาระเบยีบ ขอบังคบั และคําสั่งอ่ืนๆ ในสวนที่ไดกําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือ
ซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี ้ใหใชระเบียบนี้แทน 
  ขอ ๔ ในระเบยีบนี ้
                “องคกรปกครองสวนทองถิ่น” หมายความวา เทศบาล องคการบริหารสวนตาํบล 
เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้งขึ้น แตไมรวมถึงองคการบริหาร
สวนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร  
             “ศูนยสนบัสนนุการปฏิบตัิงานแผนที่ภาษีและทะเบยีนทรพัยสิน” หมายความวา องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นซึ่งกระทรวงมหาดไทยหรือจังหวัดไดแตงตั้งใหมีหนาที่ใหคําแนะนําชวยเหลือ
สนับสนุน หรือติดตามผลการดําเนินการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 
 “ผูบริหารทองถิ่น” หมายความวา นายกเทศมนตร ี นายกองคการบริหารสวนตาํบล 
นายกเมืองพัทยา และผูบรหิารองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้งขึ้น 
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              “ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น” หมายความวา ปลัดเทศบาล ปลดัองคการบริหาร
สวนตําบล ปลัดเมืองพัทยา และปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้งขึ้น 
              “หัวหนาหนวยงานคลัง” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักการคลัง ผูอํานวยการ
กองคลัง หัวหนากองคลัง และหัวหนาสวนการคลัง ขององคกรปกครองสวนทองถิน่แลวแตกรณ ี
 “หัวหนาหนวยงานชาง” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักการชาง ผูอํานวยการ
กองชาง หัวหนากองชาง และหัวหนาสวนโยธา ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแลวแตกรณ ี
 “หัวหนาหนวยงานสาธารณสุข” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักการสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม หัวหนากองสาธารณสุข และหัวหนาสวน
สาธารณสุข ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแลวแตกรณี      
                “แผนที่ภาษ”ี หมายความวา แผนที่ที่แสดงตําแหนง ลักษณะ ขนาด ของแปลงทีดิ่น 
อาคาร โรงเรอืน สิ่งปลูกสราง เสนทางคมนาคม แหลงน้ํา และอ่ืนๆ ในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
เพ่ือใชประโยชนในการจัดเก็บภาษีอากร คาธรรมเนียมและใบอนุญาตตางๆ และเปนฐานขอมูลในการ
พัฒนาทองถิ่น 
 “ทะเบียนทรัพยสิน” หมายความวา ทะเบียนที่แสดงรายการทรัพยสินและการใชประโยชน 
ในทรพัยสิน ประกอบดวย ขอมูลเกี่ยวกบัที่ดิน อาคาร โรงเรือนหรือสิง่ปลกูสราง ปาย และการประกอบ
การคาของเจาของทรัพยสนิแตละคน 
 “ทะเบียนคุมผูชําระภาษ”ี หมายความวา ทะเบยีนที่แสดงรายการชําระภาษขีองเจาของ
ทรัพยสนิผูอยูในขายตองชําระภาษีอากร คาธรรมเนียมและใบอนุญาตตางๆ ตามกฎหมายใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
  “แผนที่แมบท” หมายความวา แผนที่เบื้องตนของแตละเขตยอยหน่ึงๆ ที่จัดทําขึ้น
จากระวางที่ดิน ซ่ึงอยูในเขตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เพ่ือใชประโยชนในการนําเดนิสํารวจ
ขอมูลภาคสนามและการจัดทําแผนที่ภาษ ี
 “เขต” หมายความวา การจดัแบงพ้ืนที่เขตองคกรปกครองสวนทองถิน่ โดยใชแนวถนน 
คู คลอง ลักษณะทางธรรมชาติอ่ืนๆ หรือแนวขอบเขตของแปลงทีดิ่นออกเปนเขตตางๆ มีขนาดและ
รูปรางตามความเหมาะสม แตทัง้นี้ในเขตหนึ่งๆ เม่ือจัดทาํเขตยอยจะตองไมเกิน ๒๖ เขตยอย ชื่อเขต
กําหนดดวยตวัเลขสองหลักเริ่มจากเลข ๐๑ เรียงตามลาํดับ 
 “เขตยอย” หมายความวา การจัดแบงพ้ืนที่ภายในเขต โดยใชแนวถนน ค ูคลอง หรือ
ลักษณะทางธรรมชาติอ่ืนๆ ในกรณีที่ไมมีลักษณะทางธรรมชาติใหใชแนวขอบเขตของแปลงที่ดิน
แบงออกเปนเขตยอยตางๆ มีขนาดและรูปรางตามความเหมาะสมภายในกรอบกระดาษไขมาตรฐาน 
A ๑ ชื่อเขตยอยกําหนดดวยอักษร A ถึง Z เรียงตามลาํดับ 
               “เลขประจําแปลงที่ดิน” หมายความวา หมายเลขแสดงลําดับแปลงที่ดินในเขตยอย 
กําหนดดวยเลขสามหลัก โดยเริ่มจากเลข ๐๐๑ เรียงตามลําดับจากซายไปขวาและจากบนลงลาง 
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 “รหัสแปลงที่ดิน” หมายความวา ชื่อเรียกแปลงที่ดินในระบบแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสิน ประกอบดวย เลขเขตนําหนา ตามดวยตัวอักษรเขตยอย และเลขประจําแปลงที่ดิน 
                  “ขอมูลภาคสนาม” หมายความวา ขอมูลทีไ่ดจากการสํารวจเกีย่วกบัขอมูลที่ดิน ขอมูล
โรงเรือนและสิง่ปลูกสรางตางๆ ขอมูลปาย ขอมูลการประกอบการคาและอื่นๆ ของแปลงที่ดินแตละแปลง 
 ขอ ๕ ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ ใหมีอํานาจตีความการ
ปฏิบตัิตามระเบียบนี้ กําหนดหลักเกณฑ วิธีปฏบิตัิ และวินิจฉัยปญหา เพ่ือดําเนินการใหเปนไปตาม
ระเบียบนี้   
              
                                                          หมวด  ๑ 
                                                     คณะกรรมการและอํานาจหนาที่ 
                                                  ----------------------------- 
   
           ขอ ๖ ใหผูวาราชการจังหวัดแตงตั้งคณะกรรมการขึน้คณะหนึ่ง เรียกวา “คณะกรรมการ 
อํานวยการแผนที่ภาษีและทะเบยีนทรัพยสินจังหวัด” ประกอบดวย 
 (๑) รองผูวาราชการจังหวัด ประธานกรรมการ 
 (๒) เจาพนักงานที่ดินจังหวัด กรรมการ 
 (๓) ปาไมจังหวัด กรรมการ 
 (๔) ธนารักษพ้ืนที่จังหวัด กรรมการ 
 (๕) พาณิชยจังหวัด กรรมการ 
 (๖) ผูแทนเทศบาล กรรมการ 
 (๗) ผูแทนเมอืงพัทยา กรรมการ 
 (๘) ผูแทนองคการบริหารสวนตําบล กรรมการ 
 (๙) นายอําเภอ กรรมการ 

 (๑๐) ทองถิ่นจังหวัด กรรมการและ 
                                                                                  เลขานุการ 

 (๑๑) หัวหนากลุมงานสงเสริมและพัฒนาทองถิ่น กรรมการและ 
                                                                                             ผูชวยเลขานุการ 
 ใหผูวาราชการจังหวัดแตงตัง้กรรมการตาม (๑) (๖) (๘) และ (๙) ตามที่เห็นสมควร 
 ขอ ๗ ใหคณะกรรมการอํานวยการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสนิจังหวัดมีอํานาจ
หนาที่ดังตอไปน้ี 
          (๑) พิจารณาคัดเลือกองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่มีศักยภาพในการจัดทําแผนที่ภาษี
และทะเบียนทรัพยสิน เสนอผูวาราชการจังหวัดแตงตั้งเปนศูนยสนับสนุนการปฏิบัติงานแผนที่ภาษี
และทะเบยีนทรัพยสิน โดยกําหนดจํานวนใหเหมาะสมกับจํานวนองคกรปกครองสวนทองถิ่นทีอ่ยูใน
ความรับผิดชอบ 
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             (๒) ประสานงานกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือหนวยงานอ่ืนที่เกี่ยวของ เพ่ือให
การจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการไปดวยความ
เรียบรอย    
 (๓) สนับสนนุ ใหคําปรึกษาแนะนํา กํากับดูแล ติดตาม และประเมินผลการจดัทํา
แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถิ่นรวมกับศูนยสนับสนุนการปฏิบัติงาน
แผนที่ภาษีและทะเบียนทรพัยสิน 
 ขอ ๘ ในองคกรปกครองสวนทองถิ่นแตละแหงใหมีคณะกรรมการดําเนินงานแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน ประกอบดวย 
 (๑) รองนายกองคกรปกครองสวนทองถิน่ ประธานกรรมการ 
                         ที่ผูบริหารทองถิ่นมอบหมาย 
          (๒) ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น รองประธานกรรมการ 
                  (๓) หัวหนาหนวยงานชาง กรรมการ 
 (๔) หัวหนาหนวยงานสาธารณสุข กรรมการ 
 (๕) หัวหนางานทะเบยีนราษฎร กรรมการ 
              (๖) หัวหนาหนวยงานคลัง กรรมการและ  
                                                                                             เลขานุการ 
               (๗) หัวหนาฝายพัฒนารายไดหรือ กรรมการและ 
 หัวหนางานผลประโยชนหรอื ผูชวยเลขานุการ 
                          หัวหนางานจัดเก็บรายได   
                          ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแลวแตกรณ ี
               (๘) หัวหนาฝายหรือหัวหนางานแผนที่ภาษ ี กรรมการและ 
   และทะเบยีนทรัพยสิน  ผูชวยเลขานุการ                     
  ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแลวแตกรณี 
 ใหคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งมีหนาที่ในการจัดทํา การปรับขอมูล การใช และ 
การเก็บรักษาแผนที่ภาษีและทะเบียนทรพัยสินตลอดจนควบคุมติดตามประเมินผลการดําเนินงาน  
              ขอ ๙ ใหผูบรหิารทองถิ่นแตงตั้งเจาหนาที่เพ่ือปฏิบตัิงานตางๆ ดังตอไปน้ี 
 (๑) การเตรียมการใหแตงตัง้จากเจาหนาที่ของหนวยงานคลังและสํานักงานปลัด 
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 (๒) การจัดทําแผนที่แมบทใหแตงตั้งจากเจาหนาที่ของหนวยงานชาง 
 (๓) การคัดลอกขอมูลที่ดินและการสํารวจภาคสนามใหแตงตั้งจากเจาหนาที่ของ 
หนวยงานชาง หนวยงานคลัง และหนวยงานสาธารณสุข 
 (๔) การจัดทําแผนที่ภาษใีหแตงตั้งจากเจาหนาที่ของหนวยงานชาง 
 (๕) การจัดทําทะเบยีนทรัพยสินและทะเบยีนคุมผูชําระภาษีใหแตงตัง้จากเจาหนาที่ 
ของหนวยงานคลัง 
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             (๖) การปรับปรุงขอมูลใหแตงตั้งจากเจาหนาที่ของหนวยงานชาง หนวยงานคลัง 
หนวยงานสาธารณสุข และหนวยงานทะเบียนราษฎร 
             ในกรณีที่มีความจําเปนไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จ ตามระยะเวลาที่กําหนดใน
โครงการได  ใหขอความเหน็ชอบจากผูวาราชการจังหวัดเพื่อขยายระยะเวลาในการดําเนินงาน  
                   ขอ ๑๐ องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ไดรับแตงตั้งใหเปนศูนยสนบัสนุน 
การปฏิบตัิงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินใหเจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้น 
เปนเจาหนาที่ประจําศูนยสนับสนุนการปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสนิ 
                ศูนยสนบัสนนุการปฏิบตัิงานแผนที่ภาษแีละทะเบยีนทรัพยสิน มีหนาที่สงเสริม 
สนับสนุน ใหคําแนะนํา ในการจัดทํา การปรับขอมูล การใช และการเก็บรักษาแผนที่ภาษี 
และทะเบยีนทรัพยสินใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นและชวยเหลือจังหวัดในการติดตามผล
เกี่ยวกับการปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสนิ 
 

หมวด ๒ 
การจัดทําแผนที่แมบท  แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

----------------------------- 
 
 ขอ ๑๑ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสินภายในหนึ่งรอยแปดสิบวัน นับแตวันที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทยฉบับนี้บังคับใช หรือ
ภายในหนึ่งรอยแปดสิบวัน นับแตวันที่มีพระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกาหรือประกาศกระทรวง 
มหาดไทยจัดตั้ง หรือเปลี่ยนแปลงเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีผลบังคบัใช โดยใหใชงบประมาณ
รายจายประจาํป หรือจายขาดเงนิสะสมตามความจําเปน       
                   ขอ ๑๒ การดําเนินการตามขอ ๑๑ องคกรปกครองสวนทองถิน่อาจจะจางพนกังานจาง
ตามโครงการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินไดตามความเหมาะสมกับปริมาณงานและระยะ 
เวลาของโครงการ 
              เม่ือจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินเสร็จแลว องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
สามารถจางพนักงานจางตามภารกิจ เพ่ือปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการปรับขอมูลและการเก็บรักษาแผนที่ 
ภาษีและทะเบียนทรัพยสินก็ได 
              ขอ ๑๓ การจัดทําแผนที่แมบท ใหดําเนินการดังนี้ 
 (๑) ตรวจสอบแนวเขตในแผนที่เขตขององคกรปกครองสวนทองถิน่ใหถูกตองตรงตาม 
แผนที่ทายกฎหมายหรือพระราชกฤษฎีกาหรือประกาศกระทรวงมหาดไทย  
 (๒) แบงพ้ืนที่ในแผนที่แนวเขตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นออกเปนเขตและ 
ในแตละเขตใหแบงออกเปนเขตยอย 
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(๓) จัดทําตารางระวางที่ดินทาบทับแผนที่แนวเขตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

โดยใชขอมูลระวางที่ดินจากสํานักงานที่ดินจังหวัดหรืออําเภอ เพ่ือใหทราบรายชื่อระวางทั้งหมดในเขต
องคกรปกครองสวนทองถิน่ในมาตราสวนที่เหมาะสม 
 (๔) จัดทําแนวเขตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นในระวางที่ดิน ที่อยูในเขตองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
 (๕) แบงเขตในระวางที่ดินภายในแนวเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นและแตละเขต
ใหแบงเปนเขตยอย 
 (๖) แผนที่แมบทของเขตยอยหนึ่งใหใชมาตราสวน ๑ ตอ ๑,๐๐๐ เปนหลัก กรณี 
เขตยอยใดไมสามารถใชมาตราสวนดังกลาวได อาจจะปรับยอหรือขยายไดโดยใชมาตราสวน 
ที่เหมาะสมของแตละองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 (๗) การจัดทําแผนที่แมบทใหคัดลอกรูปแปลงที่ดิน เลขที่ดิน และหนาสํารวจจากระวาง
ที่ดินที่มีการปรับมาตราสวนตาม (๖) ในแตละเขตยอยแลวใหกําหนดเลขประจําแปลงที่ดินแตละแปลง  
 ขอ ๑๔ การคัดลอกขอมูลที่ดินใหดําเนินการรวบรวมขอมูลเกี่ยวกบั ชื่อเจาของที่ดิน 
ที่อยู  เลขทีเ่อกสารสิทธิ ์เลขที่ดิน หนาสํารวจ ตําแหนงทีต่ั้ง และจํานวนเนื้อที่ของแปลงที่ดินแตละแปลง
จากระวางแผนที่และสารบบที่ดินของสํานักงานที่ดินจังหวัดหรืออําเภอบันทึกลงในแบบสํารวจขอมูล
เกี่ยวกบัที่ดิน (ผ.ท.๑) ตามแบบทายระเบยีบนี ้
 ขอ ๑๕ การสํารวจขอมูลภาคสนาม ใหใชแผนที่แมบทในการนําเดินสํารวจขอมูล ดังนี้ 
 (๑) ขอมูลที่ดิน ใหใชแบบสาํรวจขอมูลเกีย่วกับที่ดิน (ผ.ท.๑) ตามแบบทายระเบยีบนี้ 
ในการจัดเก็บรวบรวมรายละเอียดของที่ดิน ลักษณะการใช และการใชประโยชนของที่ดิน ซ่ึงแบบ
สํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน ๑ ฉบับ ใหใชบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับที่ดิน ๑ แปลง 
 (๒) ขอมูลโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง ใหใชแบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับโรงเรือนหรือ   
สิ่งปลูกสราง (ผ.ท.๒) ตามแบบทายระเบียบนี้ ในการจัดเก็บรวบรวมรายละเอียดของโรงเรือนหรือ   
สิ่งปลูกสราง การใชประโยชนและจัดทําผังบริเวณที่ตัง้โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางบนแปลงที่ดิน ซ่ึงแบบ
สํารวจขอมูลเกี่ยวกับโรงเรอืนหรือสิ่งปลูกสราง ๑ ฉบบั ใหใชบันทกึรายละเอียดเกี่ยวกบัโรงเรอืนและ
สิ่งปลูกสรางของเจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางแตละราย 
 (๓) ขอมูลปายและใบอนญุาตตางๆ ใหใชแบบสาํรวจขอมูลเกีย่วกบัปายและใบอนญุาต
ตางๆ (ผ.ท.๓) ตามแบบทายระเบียบนี ้ ในการจัดเกบ็รวบรวมรายละเอียดของปาย ชื่อและทีอ่ยูของ
เจาของปายหรือผูครอบครองปาย และจัดเก็บรวบรวมรายละเอียดของลักษณะกิจการประกอบการคา
ที่ตองขออนุญาต ซ่ึงแบบสาํรวจขอมูลเกีย่วกับปายและใบอนุญาตตางๆ ๑ ฉบบั ใหใชบนัทึกรายการ
รายละเอียดเกี่ยวกับปายหรือใบอนุญาตตางๆ ของเจาของปายหรือใบอนุญาตแตละราย 
 (๔) จัดทําผังบริเวณแสดงตําแหนงที่ตั้งของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางบนแปลงที่ดิน  
โดยใชมาตราสวนที่เหมาะสมและวางทิศไวใหชัดเจน 
             เอกสารขอมูลภาคสนามที่ทาํการบันทกึขอมูล ใหรวบรวมเก็บไวดวยกันตามรายแปลง
ที่ดิน 
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                ขอ ๑๖ การจดัทําแผนทีภ่าษ ีใหหนวยงานชางจัดทาํแผนที่ภาษีจากขอมูลแผนทีแ่มบท 
โดยคัดลอกแปลงที่ดินจากแผนที่แมบทที่ปรับแกไขจากการเดินสํารวจภาคสนาม และจัดเรียงลําดับ 
เลขประจําแปลงที่ดินใหม ลงในกระดาษไขมาตรฐาน A ๑ ตามแบบแผนที่ภาษี (ผ.ท.๗) ทายระเบียบนี ้ 
             แผนที่ภาษีจํานวนหนึ่งฉบบับรรจุขอมูลแปลงที่ดินหนึง่เขตยอย ประกอบดวย รปูแปลง
ที่ดิน เลขประจําแปลงที่ดิน รูปผังโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง และเลขที่บาน พรอมทั้งลงลายมือชื่อ วัน 
เดือน และป ของผูเขียนกํากับไวดวย                  
               ใหหัวหนาหนวยงานชางขององคกรปกครองสวนทองถิน่หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปน
ลายลักษณอักษรตรวจสอบความถูกตองแลวลงลายมือชื่อ วัน เดือน และป กํากับไวดวย    
              ขอ ๑๗ การจัดทําทะเบียนทรัพยสิน ใหใชขอมูลในแบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน 
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง ปายและการประกอบการคาซึ่งไดจากการสํารวจขอมูลภาคสนามทีไ่ดผาน
การตรวจสอบแลวบันทึกลงในแบบทะเบยีนทรัพยสินเปนรายบุคคล ตามแบบทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.๔) 
ทายระเบียบนี ้ 
               ใหหัวหนาหนวยงานคลังขององคกรปกครองสวนทองถิน่ ลงลายมือชือ่ วัน เดือน และ
ป กํากับไวทายรายการทุกรายการในทะเบียนทรัพยสิน 
           ขอ ๑๘ ใหหนวยงานคลังตรวจสอบรายการทรพัยสนิในทะเบยีนทรัพยสิน หากเจาของ
ทรัพยสินรายใดมีทรัพยสินอยูในขายตองเสียภาษี ใหจัดทําทะเบยีนคมุผูชําระภาษขีองเจาของทรัพยสิน
น้ันตามแบบทะเบียนคุมผูชาํระภาษ ี (ผ.ท.๕) ทายระเบียบนี ้  
                 ขอ ๑๙ ใหหนวยงานคลังจัดทําบัญชคีุมทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษี
ตามแบบบัญชีคุมทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.๖) ทายระเบียบนี้ และบัญชี   
คุมแปลงที่ดินและขอมูลการประมาณการเสียภาษตีามรายเขตยอยตามแบบบัญชีคมุแปลงที่ดินและ
ขอมูลการประมาณการเสียภาษ ี(ผ.ท.๑๗) ทายระเบยีบนี ้
 

หมวด  ๓ 
การใชแผนทีภ่าษีและทะเบียนทรัพยสนิ 

----------------------------- 
 
 ขอ ๒๐ ใหองคกรปกครองสวนทองถิน่ ใชแผนที่ภาษีและทะเบยีนทรัพยสินเปนขอมูล
ในการจัดเก็บภาษ ี ตรวจสอบ ติดตาม และเรงรัดจัดเก็บภาษีใหครบถวน ถูกตอง และเปนธรรมตอ
เจาของทรัพยสิน โดยทุกฝายทุกงานที่เกีย่วของเปนผูรบัผิดชอบรวมกันตามที่หัวหนาหนวยงานคลัง
มอบหมาย 
              ขอ ๒๑ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น ปรับปรุงขอมูลใหพรอมสมบูรณและแจง
เจาของทรัพยสินที่อยูในขายตองชําระภาษีตามทะเบียนคุมผูชําระภาษีทราบกอนเดือนมกราคมของ 
ปภาษ ี
 
 
 
 



- ๘ - 
 
 ขอ ๒๒ เม่ือมีผูมายื่นแบบแสดงรายการเสียภาษ ี ใหเจาหนาที่ผูมีหนาที่รับผิดชอบ
จัดเก็บรายไดตรวจสอบรายการขอมูลทรัพยสินในแบบแสดงรายการเสียภาษีกับขอมูลทรัพยสินใน
ทะเบียนทรัพยสินและการประเมินภาษีในทะเบียนคุมผูชําระภาษีใหถูกตอง แลวเสนอเจาพนักงานประเมิน 
                 หากรายการขอมูลทรัพยสินในแบบแสดงรายการเสียภาษีกับขอมูลทรพัยสินในทะเบยีน
ทรัพยสินและทะเบยีนคุมผูชําระภาษีไมสอดคลองกัน ใหงานแผนทีภ่าษีและทะเบยีนทรัพยสินตรวจสอบ 
สอบถาม หรือแจงเปนหนังสือถึงผูยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี เพ่ือแสดงรายการเพิ่มเติม หรือ
นําพยานหลักฐานมาสนับสนุนขอความในรายการนั้น  
 ขอ ๒๓ เจาพนักงานประเมินตองประเมินภาษีตามรายการทรัพยสินในทะเบียนทรัพยสิน
และบันทึกการประเมินภาษใีนทะเบียนคมุผูชําระภาษ ี
 การจัดเกบ็คาธรรมเนยีมใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข ใหหนวยงาน
สาธารณสุขประสานงานกับหนวยงานคลงั เพ่ือขอขอมูลการประกอบกิจการคาในทะเบยีนทรพัยสิน
เพ่ือนําไปใชประโยชนในการเรงรัดจัดเก็บคาธรรมเนียมและใบอนุญาต ตามประเภทของกิจการและ
เม่ือออกใบอนุญาตแลวใหเรยีกเก็บคาธรรมเนียมตามทีไ่ดกําหนดไวในขอบัญญตัิหรือขอกําหนดของ
องคกรปกครองสวนทองถิน่ 
 ขอ ๒๔ ทะเบยีนทรัพยสนิฉบับใด ที่มีทรพัยสินทกุรายการ อยูในขายไดรบัการยกเวน
ไมตองชําระภาษี ใหทําเครื่องหมายดวยกระดาษสีแดงที่มุมขวาดานบนของทะเบียนทรัพยสินและ
ตองทําการตรวจสอบใหมทกุปกอนถึงปภาษี หากอยูในขายตองเสียภาษีใหดําเนินการตามขอ ๑๘   
 ขอ ๒๕ ทะเบียนคุมผูชําระภาษีฉบับใด ที่มีการชําระภาษีตามรายการของทรพัยสิน 
ที่มีอยูครบถวนทุกประเภทแลวใหทําเครื่องหมายดวยกระดาษสีเขียวที่มุมขวาดานบนของทะเบียนคุม
ผูชําระภาษ ีและถอดเครื่องหมายดังกลาวออกเมื่อถึงปภาษีปใหม 
               ใหเจาหนาที่ผูมีหนาที่รับผิดชอบจัดเก็บรายไดบันทึกรายการยื่นแบบแสดงรายการ
ชําระภาษี การแจงประเมิน และการชาํระเงินคาภาษีหรือคาธรรมเนียมลงในทะเบียนคุมผูชาํระภาษี
ใหครบถวน 
 ขอ ๒๖ เม่ือสิน้สุดระยะเวลาการยืน่แบบแสดงรายการเพื่อชําระภาษ ีใหองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นคัดรายชื่อผูที่ยังไมมายื่นแบบแสดงรายการเพื่อชําระภาษี หรือยื่นแบบแลวยังไมไดมา
ชําระภาษใีหครบถวน จากทะเบียนคุมผูชาํระภาษ ีแลวจัดทําหนังสือเรงรัดโดยเร็ว 
 ขอ ๒๗ ในกรณีที่ผูใดมาขอคัดลอกหรือสําเนาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน
ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นเรียกเก็บคาธรรมเนียมได โดยออกเปนขอบัญญัติ สําหรับอัตรา
คาธรรมเนียมใหผูบริหารทองถิ่นเปนผูพิจารณาและกําหนดตามความเหมาะสม แตทั้งนีใ้หอยูภายใต
กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  
 
 
 
 
 
 
 



- ๙ - 
 

หมวด  ๔ 
การปรับขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

----------------------------- 
 
 ขอ ๒๘ เม่ือองคกรปกครองสวนทองถิน่จัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินแลว
ใหหนวยงานคลังเปนหนวยงานรับผิดชอบปรับขอมูลในแผนที่ภาษีและในทะเบียนทรัพยสินใหเปน
ปจจุบันอยูเสมอ 
 กรณีหนวยงานคลังไมมีบุคลากรปรับขอมูลในแผนที่ภาษี ใหหนวยงานชาง  
เปนผูรับผิดชอบ 
 ขอ ๒๙ ใหหนวยงานที่เกีย่วของกับการปรับขอมูลภายในองคกรปกครองสวนทองถิน่
รายงานการเปลี่ยนแปลงขอมูลสงใหหนวยงานคลัง เพ่ือปรับขอมูลในแผนที่ภาษแีละทะเบยีนทรัพยสิน
ภายในวันที่หาของทุกเดือน 
 กรณีมีปญหาอุปสรรคในการปรับขอมูล ใหหนวยงานคลังเสนอคณะกรรมการตาม 
ขอ ๘ พิจารณาตามอํานาจหนาที่ 
 ขอ ๓๐ การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการขอมูลในทะเบียนทรัพยสิน  ใหใชวิธ ี “ขีดฆา” 
ขอความเดิมดวยหมึกสีแดง แลวบันทกึขอความใหม ใหหัวหนาหนวยงานคลังหรือผูที่ไดรบัมอบหมาย
เปนลายลักษณอักษร ลงลายมือชื่อ วัน เดือน และป กํากับไว ทั้งขอความที่ไดขีดฆาและขอความใหม
และเม่ือรายการทรัพยสินเพ่ิมขึ้นหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนซ่ึงเขาขายตองเสียภาษี ใหถอด
เครื่องหมายกระดาษสีแดงตามขอ ๒๔ ออกจากทะเบียนทรัพยสิน  
 

หมวด  ๕ 
การเก็บรักษาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

----------------------------- 
 
 ขอ ๓๑ แบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน โรงเรือน ปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาต
ตาง ๆ   พรอมทั้งเอกสารที่ใชในการจัดทําและเอกสารที่ใชในการปรับขอมูล ใหจัดเก็บรวบรวมเปน
รายแปลงที่ดินในแฟมเรียงตามลําดับรหัสแปลงที่ดินและรวมไวในแฟมโดยใหมีจํานวนตามความเหมาะสม
แตไมควรเกินแฟมละหนึ่งรอยแปลงที่ดินเรียงเปนรายเขตยอยและเขตตามลําดับ 
 ขอ ๓๒ ทะเบยีนทรัพยสินและทะเบยีนคมุผูชําระภาษ ี ใหจัดเก็บตามรหัสชื่อเจาของ
ทรัพยสินเรียงตามตวัอักษรและตัวเลข เพ่ือความสะดวกในการจัดเก็บภาษ ี
 ขอ ๓๓ แผนที่ภาษตีนฉบบั ใหจัดเก็บเรยีงตามลําดับเขตและเขตยอย หามนําออกใช 
เวนแตกรณีนําไปเพื่อพิมพหรือทําสําเนาคูฉบับ หรือเพ่ือแกไขปรบัปรุงเนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลง
เกี่ยวกบัขอมูลในแผนที่ภาษีฉบบันั้น 
 
 
 
 



- ๑๐ - 
                                                                                                           
 ขอ ๓๔ ใหงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน หนวยงานคลัง หรือผูที่ไดรับมอบหมาย
เปนผูรับผิดชอบในการเก็บรักษา มิใหมีการทําลายหรอืทําใหสูญหายแกเอกสารในแฟมขอมูลแปลงที่ดิน 
ทะเบยีนทรัพยสิน ทะเบียนคุมผูชําระภาษีและแผนที่ภาษ ี
 เม่ือนําแผนที่ภาษีหรือทะเบียนทรัพยสินไปใชในการปฏิบัติงาน และไดดําเนินการ
แลวเสร็จใหนําสงคืนเจาหนาที่ผูรับผิดชอบโดยเร็ว                                    
               องคกรปกครองสวนทองถิน่ใดยังไมไดกําหนดโครงสรางงานแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสิน ใหหัวหนาหนวยงานคลังออกคําสั่งแตงตั้งใหบุคลากรในหนวยงานมีหนาที่รับผิดชอบ 
               ขอ ๓๕ ทะเบียนทรัพยสินที่ไดจําหนายรายการทรัพยสินหมดสิ้นแลว และไมมีภาษี
คางชําระใหแยกเก็บไว รวมทั้งทะเบยีนคุมผูชําระภาษีของเจาของทรัพยสินดังกลาว เม่ือครบหนึ่งป
ใหแตงตั้งคณะกรรมการ เพ่ือตรวจสอบและควบคุมการทําลาย 
 

บทเฉพาะกาล 
 
               ขอ ๓๖ เทศบาลซึ่งไดรับการแตงตั้งใหเปนศูนยสนับสนุนการปฏิบตัิงานแผนที่ภาษี
และทะเบียนทรัพยสินกอนระเบียบนี้ใชบังคับ ใหถือวาเปนศูนยปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสินตามระเบียบนี ้
               ขอ ๓๗ การจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถิน่
ที่ไดดําเนินการอยูกอนระเบยีบนี้ใชบังคบั ใหถือวาเปนการดําเนินการตามระเบียบนี้ 
 
                                 ประกาศ    ณ     วันที ่   28     เดือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๐ 
  
 
 
                                                พลเอก  
                           
                                                  
                                                                รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
 
 
                                                        
                                                              
 
 



 
แนวทางการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 

 

 ดวยกระทรวงมหาดไทย ไดออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2550 ใหม ซ่ึงระเบียบดังกลาวไดกําหนดใหองคกรปกครอง
สวนทองถิ ่นดําเนินการจัดทําแผนที ่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินภายใน 180 วัน นับแตวันที ่ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยฉบับนี้บังคับใช หรือภายใน 180 วัน นับแตวันที่มีพระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกาหรือ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยจัดตั้ง หรือเปลี่ยนแปลงเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีผลบังคับใช  
 การดําเนินการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยดังกลาว 
ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการตามแนวทางการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น รายละเอียดดังตอไปน้ี 

 

 1.  การจัดทําโครงการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรพัยสิน   
 การดําเนินการจัดทําโครงการแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น
พิจารณาขนาดพื้นที่ของตนเองวาสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายในระยะเวลา 1 ปไดหรือไม กรณีที่องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นใดมีขนาดพื้นที่กวางขวางมากและคาดหมายวาจะไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 
1 ปได อาจกําหนดระยะเวลาดําเนินการในโครงการมากกวา 1 ป ก็ได แตตองกําหนดระยะเวลาการดําเนินการ
ในโครงการใหชัดเจนวาจะสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จครอบคลุมพ้ืนที่ทั้งหมดเม่ือใด และในแตละปใหกําหนด
พ้ืนที่เปาหมายเปนเขต (Zone) ที่จะดําเนินการพรอมกําหนดงบประมาณดําเนินการใหชัดเจนและดําเนินการ 
ใหแลวเสร็จภายในปน้ันๆ สําหรับพ้ืนที่ที่เหลือใหดําเนินการใหแลวเสร็จในปตอๆ ไป ใหครอบคลุมพ้ืนที่ทั้งหมด 
ในกรณีพื้นที่สวนหนึ่งสวนใดขององคกรปกครองสวนทองถิ่นอยูในเขตปาสงวนหรืออุทยานแหงชาติพื้นที่
ในสวนนั้นจะไมมีระวางแผนที่ หากไมมีคนอาศัยอยู ไมตองจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินในพื้นที่ 
เขตปาสงวนหรืออุทยานแหงชาติสวนนั้น โดยแยกเปนพื้นที่นั้นเปนเขต (Zone) แลวหมายเหตุในแผนที่คุม
เขตและเขตยอยนั้นวาพื้นที่เขตปาสงวนหรือหรืออุทยานแหงชาติไมมีคนอาศัยอยู เปนตน 
 2.  มาตราสวนในการจัดทําแผนที่แมบท แผนที่แมบทเปนการจําลองรูปแปลงที่ดินบนพื้นโลก
มาเขียนลงบนกระดาษโดยยอขนาดมาตราสวนของรูปแปลงที่ดิน ซ่ึงในการดําเนินการใหใชรูปแปลงที่ดินในระวาง
แผนที่ มาตราสวน 1 : 1,000 ของกรมที่ดินเปนหลัก แตในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นใดมีพ้ืนที่สวนใหญ
เปนเกษตรกรรม/กสิกรรม ลักษณะรูปแปลงที่ดินมีขนาดใหญ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้นสามารถใชระวาง 
แผนที่มาตราสวน 1 : 2,000 หรือมาตราสวน 1 : 4,000 ได ระวางที่ดินมาตราสวน 1 : 4,000 หมายความวา 
บนแผนที่มีขนาดความยาว 1 เซนติเมตร เทากับพ้ืนที่จริงยาว 4,000 เซนติเมตร หรือ 40 เมตร สําหรับแผนที่
ทหารจะมีมาตราสวน 1 : 50,000 จะเปนแผนที่แสดงขอมูลสภาพทางภูมิศาสตร การแสดงรายละเอียดรูปแปลงที่ดิน
บนแผนที่จึงทําไมไดเลย หรือกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นบางแหงไดมีการจัดทําระวางแผนที่ (น.ส.3 ก) 
มาตราสวน 1 : 5,000 ไว การจัดทําแผนที่แมบทในกรณีดังกลาวอาจใชระวางที่ดินมาตราสวน 1 : 5,000 ได 
แตหากในเขตองคการบริหารสวนตําบลมีเอกสารสิทธิ์ ทั้ง 2 ประเภทผสมผสานกัน ใหใชมาตราสวน 1 : 4,000 
เปนหลัก 
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 กรณีพ้ืนทีข่ององคกรปกครองสวนทองถิน่ใดมีพ้ืนที่บางแหงเปนชมุชนหนาแนนและบางแหง
เปนพ้ืนที่เกษตรกรรม/กสิกรรม ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นนั้นจัดทําแผนที่แมบทโดยใชมาตราสวน  
1 : 4,000 เปนฐานตั้งตนกอน สําหรับพ้ืนที่ในเขตชุมชนหนาแนนใหปรับขยายเปนมาตราสวน 1 : 1,000  
หรือ 1 : 2,000 ดวย 
 3.  การจัดทําแผนที่แมบท ใหใชกระดาษไขขนาด A1 โดยกําหนดใหลงรูปแผนที่หน่ึงเขตยอย 
(Block) มีขนาดความกวาง 52 เซนติเมตร ยาว 58 เซนติเมตร มีวธิกีารและขั้นตอนการจัดทํา ดังนี้ 
 3.1 การแบงพ้ืนที่เขตปกครองเปนเขต (Zone) และเขตยอย (Block) ใหพิจารณาพื้นที่ 
ของตนเองวามีขนาดพื้นที่เทาใด ซ่ึงไมควรแบงใหมีขนาดใหญมากเกินไปในหนึ่งเขต (Zone) หน่ึงๆ เม่ือแบง 
เขตยอย (Block) แลวจะตองไมเกิน 26 เขตยอย สําหรับการกําหนดรหัสเขต (Zone) ใหกําหนดเปนตัวเลข 2 หลัก 
เริ่มตั้งแต 01 , 02 , 03 ไปจนเต็มพ้ืนที่ภายในเขตปกครอง และในแผนที่เขตปกครองนั้นอาจจะมีรายละเอียด
ขอมูลสภาพทางภูมิศาสตร เชน ถนน ลําน้ํา ปรากฏอยู การแบงเขต (Zone) ในแผนที่เขตปกครองขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่นใหใชแนวเขตธรรมชาติ แมนํ้า ลําคลอง และถนนที่ปรากฏในแผนที่เขตปกครองเปนเสน
แบงเขต (Zone) ได หากไมมีแนวเขตดังกลาวอาจจะแบงเขต (Zone) โดยลากเสนในแผนที่เขตปกครองไดเลย 
แตควรคํานึงถึงวาไมควรแบงใหมีพ้ืนที่ใหญมากเกินไป ในการพิจารณาการแบงเขตยอย (Block) ในแตละเขต 
(Zone) ก็ใหทําเชนเดียวกัน ในการแบงเขต (Zone) และเขตยอย (Block) ในแผนที่เขตปกครองดังกลาว
เปนการแบงคราวๆ ในเบื้องตนกอน เพ่ือตองการทราบตําแหนงที่ตั้งของเขต (Zone) และเขตยอย (Block) 
ในเขตพื้นที่ปกครองและจํานวน เขต (Zone) และเขตยอย (Block) มีเทาใด 
 

 การดําเนินการแบงเขตยอย (Block) ในแตละเขต (Zone) มีขั้นตอนดังนี้ 
 (1) ใหเปรียบเทียบสัดสวนของมาตราสวนระหวางแผนที่เขตปกครองขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่นกับมาตราสวนของระวางที่ดินที่จะนํามาจัดทําเปนแผนที่แมบทวามีสัดสวนตางกันเปนจํานวนกี่เทา 
เพ่ือจะนําไปยอขนาดของแผนที่แมบท (เขตยอย) แลวแบงในแผนที่เขตปกครองขององคกรปกครองสวนทองถิ่น
ตัวอยางเชน กรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นมีแผนที่เขตปกครองมาตราสวนเขตปกครองฯ 1 : 20,000 
และจะใชระวางที่ดินมาตราสวน 1 : 1,000 จัดทําเปนแผนที่แมบท มีวิธีการเปรียบมาตราสวน   ดังภาพที่ 1   

        

                               แผนที่เขตปกครอง                                                      แผนที่แมบท                                          
                           (มาตราสวน 1 : 20,000)                                           (มาตราสวน 1 : 1,000)                                  

                        
 

           ภาพที่ 1 การเปรียบเทียบมาตราสวนระหวางแผนที่เขตปกครองกับแผนที่แมบทจะได                    
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                                   มาตราสวนแผนที่เขตปกครอง         =                    =   20 เทา 
     มาตราสวนแผนที่แมบท                                       
                  
 (2) เม่ือไดสัดสวนตางกันแลว ใหนําไปหารขนาดความกวางและยาวของแผนที่แมบท  
ซ่ึงมีขนาด 52 X 58 เซนติเมตร เชน แผนที่เขตปกครอง มาตราสวน 1 : 20,000 แผนที่แมบท 1 : 1,000  
ใหเอา 1,000 ไปหาร 20,000 จะไดผลลัพธตางกันเทากับ 20 เทา แลวเอา 20 ไปหารขนาดของแผนที่แมบท 
คือ 52 และ 58 เซนติเมตร จะไดเทากับ 2.6 และ 2.9 เซนตเิมตร ดังภาพที่ 2 

 
                                                               แผนที่แมบท                                  
                                                       (มาตราสวน 1 : 1,000)  
               

                                   
                                                                     
                                             
 
                  ภาพที่ 2  แสดงขนาดความกวางและยาวของแผนทีแ่มบท (52 และ 58 ซม.) 
 
 (3) นําความกวางและยาวทีไ่ดตามขอ (2) ไปเจาะเปนชองกระดาษแข็งที่มีความกวาง 
และยาวของกระดาษตามทีห่าไดน้ัน ตามตัวอยาง คือ กวาง 2.6 และ ยาว 2.9 เซนติเมตร  
                              
 
 
 
 
 
 

      กรอบกระดาษแข็งขนาดความกวาง 2.6 และ 2.9 ซม. 
 
 

20,000 
 1,000 

    
 
      
 
                                  
                 

                               
                                          
                                     2.6 ซม.   
 
 

  52    
   20    

 2.9  ซม. 

 = 2.6 ซม. 

= 2.9 ซม.    58 
    5 
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 (4) นําเอากรอบกระดาษแข็งที่ไดตามขอ (3) ไปแบงเขตยอย (Block) ในแผนทีเ่ขตปกครอง
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยลากเสนแบงเขตยอย (Block) ใหอยูภายในกรอบกระดาษแข็งนั้น ดังภาพที่ 3 
                 

        
        แผนทีเ่ขตปกครอง 

 
                                                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           ภาพที่ 3 แสดงการแบงเขตยอย (Block) 
 

 (5) กําหนดเลขประจําเขตยอยเปนภาษาอังกฤษ  A, B, C, D – Z ดังภาพที่ 4 
 

                                                                       
                  
                                               ภาพที่ 4 การกําหนดเลขประจาํเขตยอย    
   
 กรณี เขตยอย (Block)  ใด เห็นวาในอนาคตขางหนาจะเปนชุมชนหนาแนนใหถือเอาเขต 
(Zone) เปนเขตยอยหนึ่งเขตได โดยใหชื่อกํากับเขตยอย (Block) ดวยอักษรภาษาอังกฤษ ดังนี้ 01 A , 02 A , 
03 A  เปนตน  
 

  กรอบกระดาษแข็ง 
     กวาง และ ยาว 
   2.6 และ 2.9 ซม. 
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 3.2 การจัดทําระวางที่ดินทาบทับแนวเขตปกครองขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
เพ่ือตองการทราบวาภายในเขตปกครองมีระวางที่ดินหมายเลขระวางอะไรบาง และในเขต (Zone) และ
เขตยอย (Block) อยูในตําแหนงระวางที่ดินหมายเลขอะไร จะทําใหสามารถนําระวางของสํานกังานที่ดิน 
มาตอเปนผืนครอบคลุมพ้ืนที่เขตปกครองไดถูกตอง หากเขตปกครองขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
มีระวางที่ดินศูนยกําเนิด ระวางระบบพิกัดฉาก UTM (โฉนด) และระวางรูปถายทางอากาศ (น.ส. 3 ก)  
ใหจัดทําระวางทาบทับทั้งระวางที่ดินศูนยกําเนิด ระวางระบบพิกัดฉาก UTM และระวางรูปถายทางอากาศ 
(น.ส. 3 ก) ซอนทับกัน ซ่ึงผูปฏิบัติตองรูมาตราสวนตางระหวางแผนที่เขตปกครองกับระวางแผนที่ เชน 
ขอ 3.1 (1) 
 การจัดระวางทาบทบับนแผนที่เขตปกครอง มีวิธีการดาํเนินการดังนี ้
  (1) ใหดูแผนทีแ่นวเขตปกครองขององคกรปกครองสวนทองถิ่นวาบริเวณใดมีแมนํ้า  
ลําคลอง ถนน หรือทางรถไฟ ตัดกัน หรือสถานที่สําคัญขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เพ่ือที่จะนํามา 
เปนจุดสมมุติในการเริ่มจัดทําระวางทาบทับ 
  (2) ประสานกบัสํานกังานทีดิ่นจังหวัดหรอืสํานักงานทีดิ่นจังหวัดสาขาแลวขอคัดสาํเนา
ระวางฉบับที่ตรงกับจุดสมมุติในแผนที่เขตปกครอง ตามขอ (1) จากสํานักงานที่ดินเทาตนฉบบัจริง ซ่ึงระวาง
ศูนยกําเนิดหรือระวางระบบพิกัดฉาก UTM (โฉนด) มีขนาดระวาง 50 X 50 ซม. ดังภาพที่ 5 และภาพที่ 6 
 
                      ระวางศูนยกําเนิด                                        ระวางระบบพกิัดฉาก UTM 
 
         
 
               ภาพที่ 5 การกําหนดจุดสมมุต ิ
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                          ภาพที่ 5                                                             ภาพที่ 6 
 
 
 
 
 

   จุดสมมุติ 

50 ซม. 

 

50 ซม. 

50 ซม. 

 

50 ซม. 
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  (3) วัดระยะจากจุดสมมุติในระวางไปยังขอบระวางทั้ง 4 ดานแตละดานไดเทาไรแลวเอา 
20 ไปหาร เชน จากระวางศูนยกําเนิด หรือระวางระบบพิกัดฉาก UTM ตามขอ 3.2 (2) วัดจากจุดสมมุติ 
ในระวางไปดานทิศเหนือได 40 เซนติเมตร ทิศใตได 10 เซนติเมตร ทิศตะวันออกได 25 เซนติเมตร และ
ทิศตะวันตกได 25 เซนติเมตร เม่ือเทียบหรือปรับระยะลงในแผนที่แนวเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
โดยเอา 20 ไปหารความกวางยาวแตละดาน จะไดเทากับ 2, 0.5, 1.25 และ 1.25 เซนติเมตรตามลําดับ  
ดังภาพที่ 7 
 
 

               
 

ภาพที่ 7 การปรับมาตราสวนของระวางศูนยกําเนิด 
 

 (4) เอาระยะความกวางและยาวที่ไดตามขอ (3) คือ 2, 0.5, 1.25 และ 1.25 เซนติเมตร 
โดยวัดระยะตรงจุดสมมุติออกไปทั้ง 4 ทิศ แลวกําหนดจุดไวในแผนที่แนวเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 (5) ลากเสนผานจุดทั้ง 4 โดยดานบนและดานลางจุดสมมุติลากเสนตรงในแนวตะวันออก
และตะวันตก สําหรับดานซายและดานขวาของจุดสมมุติลากเสนตรงตั้งฉากในแนวทิศเหนือและทิศใต ซ่ึงจะ
ไดกรอบรูปสีเ่หลี่ยมขึ้นมา รปูสี่เหลี่ยมนี ้คอื ตําแหนงระวางที่ดินที่นํามาปรบัลงในแผนที่แนวเขตองคกรปกครอง
สวนทองถิน่ จะไดกรอบระวางความกวางและยาวดานละ 2.5 X 2.5 เซนตเิมตร ดังภาพที่ 8 
 
 
 
 
 
 

 
 

 จุดสมมุติ   40 ซม. 

  25 ซม.    25 ซม.  

  10 ซม.  

                การปรับมาตราสวน 
 
1. ทิศเหนือ     40   เทากับ  2 ซม. 
                       20                               
2. ทิศใต         10    เทากับ 0.5 ซม. 
                   20 
3. ทิศตะวันออก  25  เทากับ 1.25 ซม. 
                      20 
4. ทิศตะวันตก   25   เทากับ 1.25 ซม. 
                             20 
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                                           ภาพที่ 8 แสดงการสรางกรอบรูปสี่เหลี่ยม  
 
 (6) ขีดเสนตารางสี่เหลี่ยมทีมี่ความกวางและยาว 2.5 X 2.5 เซนติเมตร ใหครอบคลมุ
พ้ืนที่เขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นทั้งหมด แลวใสชื่อระวางลงในกรอบสี่เหลี่ยมทุกระวางที่ครอบคลุม 
อยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น ดังภาพที่ 9 
                                     

                                         
 
            

ภาพที่ 9 แสดงแผนที่ระวางทาบทบัเขตปกครอง 
 

 กรณีที่ดินมีเอกสารสิทธิ์ ทั้ง 2 ประเภท ซ่ึงมีระวางที่ดินและระวางรูปถายทางอากาศ 
ในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นดวย ก็ใหทําระวางทาบทบัเชนเดียวกันแตใหใชปากกาตางสีในการขีดเสน
ตารางระวาง เพ่ือแยกประเภทระวางใหเกิดความชัดเจน 

 
 

จุดสมมุติ 

จุดสมมุติ 
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 3.3 ถายสําเนาระวางที่ดินทั้งหมดจากสํานักงานที่ดินจังหวัดและสํานักงานที่ดินจังหวัด
สาขา ที่ครอบคลุมเขตปกครองขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหครบถวน แลวนําระวางที่ดินมาเชื่อมตอกัน
ตรงตามแผนที่ระวางที่ดินทาบทับที่จัดทําขึ้นเปนฐานขอมูล 
 3.4 จากขอ 3.3 ใหลงแนวเสนเขตปกครองขององคกรปกครองสวนทองถิ่นในระวางโดยอาศัย
แผนที่ทายพระราชกฤษฎีกา (เทศบาล) หรือทายประกาศกระทรวงมหาดไทย (อบต.) ซ่ึงในแผนที่ดังกลาว 
จะมีคําบรรยายแนวเขตดวย โดยวัดไดเทาไหรใหคูณดวย 20 เทา 
 3.5 แบงเขต (Zone) บนระวางแผนที่ใหสอดคลองกบัแผนที่คลุมเขต/เขตยอย แลวกาํหนด
เลขประจําเขตโดยตัวเลข 2 หลัก 01 , 02 , 03 ฯลฯ  
 3.6 แบงเขตยอย (Block) ใหนํากระดาษแข็งมาเจาะชองเปนรูปสี่เหลี่ยมผืนผามีความกวาง
และยาวประมาณ 52 X 58 เซนติเมตร แลวนํากรอบสี่เหลี่ยมนั้นมาแบงเขตยอย (Block) บนระวางที่ดิน
มาตราสวน 1 : 1,000 โดยใชแนวเขตธรรมชาติ แมนํ้า ลําคลอง และถนน ที่ปรากฏในระวางเปนเสนแบงเขต 
กรณีไมมีแนวเขตธรรมชาติใหใชเสนแปลงที่ดินเปนเสนแบงเขต และใหรูปแปลงที่ดินทกุแปลงอยูในกรอบกระดาษ
แข็งนั้น ในการแบงเขตนี้ใหยึดกรอบกระดาษดานบนเปนทิศเหนือเปนหลักเสมอ แลวดําเนินการแบงเขตจาก
ดานบนสุดลงลางจากซายไปขวา แลวกําหนดเลขประจําเขตดวยอักษรภาษาอังกฤษ ไดแก A , B , C  เปนตน 
 3.7 เม่ือไดดําเนินการตามขอ 3.4 – 3.6   เสร็จแลวใชกระดาษไขคัดลอกรูปแปลงที่ดิน 
เลขที่ดินและหนาสํารวจจากระวางในแตละเขตยอย (Block) เพ่ือมาทําเปนแผนที่แมบท (หรือตัดจากระวาง
แผนที่ ตามขอบเขตของเขต (Zone) และเขตยอย (Block) แลวมาติดกับกระดาษแข็งก็ได โดยถายสําเนา
ระวางเพิ่มขึ้นอีก 1 ชุด) 
 3.8 การกําหนดเลขประจําแปลงที่ดิน (Lot) ของแตละเขตยอย (Block) ใน ขอ 3.7  
ใหกําหนดดวยเลข 3 หลัก โดยเริ่มใหเลขประจําแปลงที่ดินจากแปลงที่ดินแปลงบนสุดจากซายไปขวา 
เรียงลําดับจนถึงแปลงสุดทายที่อยูดานลางของเขตยอย (Block) เชนเลข 001 , 002 ,  003  เปนตนไป  
จนครบทุกแปลงที่ดินในเขตยอยนั้น 
 
                                                                               แผนที่แมบท                                  
                                                                         (มาตราสวน 1:1,000)  
 

                                                
 
                                                                   ภาพที่ 10  
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 3.9 ขอควรระวังกรณีนําระวางที่ดินมาทําเปนแผนที่แมบทโดยไมคัดลอกขึ้นใหม  
ใหถายระวางที่ดินมา 2 ชุด คือทําแผนที่แมบท 1 ชุด อีกชุดหนึ่งไวใชเปนขอมูลตนฉบับในการตรวจสอบ 
ในการจัดทําแผนที่ภาษบีนกระดาษไข A 1 ในโอกาสตอไป 
  

 4.  การคัดลอกขอมูลที่ดิน 
 เพ่ือเปนการลดภาระคาใชจายการขอคัดลอกขอมูลที่ดินจากสํานักงานที่ดินจังหวัดหรือ
สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขาใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นรวบรวมจากเจาของที่ดินที่เสียภาษีบํารุงทองที่ 
ไดสวนหนึ่ง โดยสําเนาหนาและหลังตัวเอกสารสิทธิ์ก็ได โดยขอความรวมมือจากกํานัน - ผูใหญบาน ซ่ึงเปน
เจาพนักงานสํารวจตามกฎหมายภาษีบํารุงทองที่ การคัดลอกขอมูลที่ดินมีวิธีการ ดังนี้ 
 4.1 การคัดลอกขอมูลแปลงที่ดิน  หมายถึง การรวบรวมรายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับ
แปลงที่ดินแตละแปลง โดยเริ่มตนจากขอมูลในแผนที่แมบท  คัดลอกขอมูลลงในแบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับ
ที่ดิน (ผ.ท.1) ไดแก เลขที่ดิน หนาสํารวจ (น.ส. 3 ก ไมมีหนาสํารวจ) เลขระวาง จํานวนเนื้อที่ และ 
รูปแปลงที่ดิน 
 4.2 รายละเอียดขอมูลที่ตองคัดลอกเพิ่มเติมลงในแบบสํารวจ ผ.ท.1 อีก ใหคัดลอก 
จากเอกสารสิทธิ์ที่ไดจากเจาของทรัพยสิน หรือไปคัดจากสารบบที่ดิน ณ สํานักงานที่ดินจังหวัดหรือจังหวัดสาขา 
ไดแก ชื่อ – นามสกุลและที่อยูของเจาของที่ดิน ที่ตั้งของแปลงที่ดิน เลขที่เอกสารสิทธิ์ เพ่ือเปนขอมูลเบื้องตน
การสํารวจขอมูลภาคสนาม 
 4.3 การเก็บขอมูลเอกสารสารบบที่ดิน ของสํานักงานที่ดิน มีดังนี้ 
 4.3.1 กรณีที่ดินมีเอกสารสิทธิ์เปนโฉนด เอกสารขอมูลที่ดินจะจัดเก็บอยูในแฟม
สารบบที่ดิน ณ หองเก็บสารบบสํานักงานที่ดินจังหวัดหรือสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา แยกเปนรายตําบล 
เรียงตามหนาสํารวจ จากหนาสํารวจที่ 1 ไปถึงหนาสํารวจสุดทายที่มีการออกเอกสารสิทธิ์โฉนดของตําบล
นั้นๆ ขอมูลที่ดินแตละแปลงเก็บไวในแฟมสันหลุด แฟมละจํานวน 100 แปลงที่ดิน เชน แฟมที่ 1 จะเร่ิม
จากแปลงที่ดินที่มีหนาสํารวจ 1 ถึงหนาสํารวจ 100 แฟมที่ 2 จะมีหนาสํารวจที่ 101 ถึงหนาสํารวจ 200 เปนตน   
 4.3.2 กรณีที่ดินมีเอกสารเปนหนังสือรับรองการทําประโยชน  (น.ส.3 ก ) ขอมูลที่ดิน
จะจัดเก็บอยู ณ ที่สํานักงานที่ดินอําเภอ ซ่ึงรายละเอียดขอมูลที่ดินตาง ๆ จะจัดเก็บไวในแฟมสารบบที่ดิน 
น.ส. 3 ก แยกไวเปนรายตําบล เรียงตามเลขที่ น.ส. 3 ก จากเลขที่ 1 จนถึงแปลงที่ดินสุดทายที่มีการออก
เอกสารหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 ก) ขอมูลที่ดินแตละแปลงเก็บไวในแฟมสันหลุด 1 แฟม จะมี
ขอมูลที่ดิน จํานวน 50 แปลงที่ดิน เชน แฟมที่ 1 จะเร่ิมจากแปลงที่ดินเลขที่ น.ส. 3 ก ที่ 1 ถึง เลขที่ น.ส. 3 ก 
ที่ 50  แฟมที่ 2 เริ่มจากแปลงที่ดินเลขที่ น.ส. 3 ก ที่ 51 ถึง เลขที่ น.ส. 3 ก ที่ 100  เปนตน   
 4.3.3 กรณีเอกสารที่ดินเปนหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3) ขอมูลที่ดิน 
จะจัดเก็บอยู ณ ที่สํานักงานที่ดินอําเภอ จัดเก็บเปนรายหมูบาน แยกเปนตําบลเรียงตามอักษรชื่อเจาของที่ดิน 
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 4.4 การคนหาขอมูลที่ดินกรณีองคการบริหารสวนตําบล มีวิธีการดําเนินการดังนี้ 
 4.4.1 กรณีมีเทศบาลอยูในเขตพ้ืนที่ตําบลใหดําเนินการ ดังนี้ 
 - ตอระวางและลงแนวเขตตาม ขอ 3.3 และ 3.4 ใหเสร็จเรยีบรอย 

- ใหประสานกับเทศบาล เพ่ือลงแนวเขตเทศบาลในระวาง  
 - ใหตรวจดูขอมูลแปลงที่ดินวามีที่ดินแปลงใดบางอยูในเขตเทศบาล  
 - แปลงที่ดินที่อยูในเขตเทศบาลไมตองคัดลอกขอมูลที่ดินแปลงนั้น 
 4.4.2 กรณีไมมีเทศบาลอยูในเขตพ้ืนที่ตําบลเลย ใหคนหารายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับ
แปลงที่ดินจากแฟมสารบบทั้งหมดไดเลย 
 4.5 วิธีการคัดลอกขอมูลที่ดินแตละประเภทและเอกสารที่นํามาใชเปนขอมูล  
 4.5.1 การคัดลอกขอมูลที่ดินกรณีที่ดินมีเอกสารสิทธิ์เปนโฉนด ดําเนินการ ดังนี้ 
 (1) ใชเลขหนาสํารวจของแปลงที่ดินที่อยูในเขตตําบลขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในการคนหาขอมูลแปลงที่ดินจากแฟมสารบบ 
 (2) เอกสารทีดิ่นที่อยูในแฟมสารบบ และนํามาใชในการคัดลอกขอมูลที่ดิน ไดแก                
          -  เอกสารเรื่องราวจดทะเบยีนสิทธิและนติิกรรมและการสอบสวนสทิธ ิ
ในที่ดินประเภท (ท.ด. 1) ใหใชเอกสารทีจ่ดทะเบียนหลังสุด หากไมมี ท.ด.1 ใหใชใบไตสวน (น.ส. 5) แทน 
 -  ตนรางกระดาษบาง (ร.ว 9) 
 (3) คัดลอกขอมูลลงในแบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) โดยมีหลักในการ
จัดทําแบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) วา แบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1)  1 ใบ  ใชบันทึก
ขอมูลที่ดิน จํานวน 1 แปลง และคัดลอกรูปแปลงที่ดินจากตนรางกระดาษบาง (ร.ว 9)  ลงในกระดาษไข หรือ
กระดาษลอกลาย ในการดําเนินการคัดลอกขอมูลที่ดินลงในแบบ ผ.ท. 1  อาจจะดําเนินการ ณ สํานักงาน
ที่ดินหรือถาหากไมสะดวกใหถายเอกสารขอมูลที่เกี่ยวของดังกลาว ไปดําเนินการตอ ณ สํานักงานองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น (ปจจุบันสํานักงานที่ดินบันทึกขอมูลลงในระบบดิจิตอล) 
 4.5.2 การคัดลอกขอมูลที่ดินกรณีที่ดินมีเอกสาร น.ส. 3 ก ดําเนินการดังนี้ 
 (1) ใชเลขที่ น.ส. 3 ก ของแปลงที่ดินที่อยูในเขตตําบลในการคนหาขอมูลแปลง
ที่ดินจากแฟมสารบบ น.ส. 3 ก  
 (2)  เอกสารที่นํามาใชในการคัดลอกขอมูลที่ดิน ดําเนินการเชน เดียวกับ 
4.5.1 (2) , (3)                                                                  
 4.6 เม่ือจัดทําแผนทีแ่มบทและคัดลอกขอมูลที่ดินลงแบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกบัที่ดิน (ผ.ท.1) 
เสร็จแลว ใหนําแบบสาํรวจขอมูลเกีย่วกับที่ดิน (ผ.ท.1) มาใหรหัสประจําแปลงที่ดิน (LOT) ตรงตามแผนทีแ่มบท 
โดยอาศัยเลขหนาสํารวจ (กรณีโฉนด) หรือเลขที่ดิน (กรณี น.ส.3 ก) ในการเชื่อมขอมูลระหวางแผนที่แมบทและ 
ผ.ท. 1 
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 5.  การเดินสาํรวจขอมูลภาคสนามและการจัดทําทะเบียนทรัพยสิน 
 5.1  การสํารวจขอมูลภาคสนามมีวัตถุประสงค   
  5.1.1 เพ่ือตรวจสอบขอมูลที่ดินที่ไดคัดลอกมากับเจาของที่ดินอีกครั้ง  
  5.1.2 เพ่ือเก็บขอมูลโรงเรอืน สิ่งปลูกสราง ปาย ฯลฯ 
  5.1.3 เพ่ือเก็บขอมูลการใชประโยชนในทรัพยสิน การครอบครองทรัพยสิน  
และการประกอบกิจการคา 
 5.2 กรณีองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่มีพ้ืนที่เปนเกษตรกรรมหรือกสิกรรมเปนสวนใหญ  
สามารถดําเนินการโดยประสานกับกํานันผูใหญบานเพื่อเก็บขอมูลในขอ 5.1 ลงในแบบสํารวจตางๆ ได  
ยกเวนในเขตชุมชนที่มีบานเรือนอาศัยตองเดินสัมภาษณกับเจาของทรัพยสิน 
 5.3 การจัดเก็บภาษีใหถูกตองและเปนธรรม ขึ้นกับขอมูลจากการสํารวจภาคสนาม จึงถือ
เปนหัวใจสําคับขั้นตอนหนึ่งของการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน ความลมเหลวการจัดเก็บภาษี 
จึงขึ้นกับขอมูลที่ไดมา พนักงานสํารวจภาคสนามจึงตองเปนคนที่มีความซื่อสัตยตองาน และเจาพนักงาน
ทองถิ่นที่รับผิดชอบควบคุมงานภาคสนาม ตองคอยกํากับดูแลพนักงานสนามอยางใกลชิด หรือสุมตรวจ
ขอมูลจากงานภาคสนามดวยตนเองอีกครั้ง  
 5.4 พนักงานสํารวจและพนักงานทองถิ่นที่กํากับควบคุมตองลงนามในแบบสํารวจทุกฉบับ 
 5.5 เมื่อดําเนินการในขั้นตอนขางตนดังกลาวแลว กอนจัดทําแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) และ
ทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) ใหปรับเลขประจําแปลงที่ดิน (LOT) ใหสอดคลองกันระหวางแผนที่แมบทและแบบ
สํารวจภาคสนามทั้งหมด จากนั้นจึงมอบเจาหนาที่ฝายชางคัดลอกรูปแปลงที่ดิน ผังที่ตั้งโรงเรือน สิ่งปลูก
สราง และขอมูลในแผนที่แมบท จัดทําแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) เพียงแผนที่ภาษีโรงเรือนและที่ดินฉบับเดียว 
และขอมูลภาคสนาม (ผ.ท.1 , ผ.ท.2 , ผ.ท.3) มอบใหเจาหนาที่ฝายคลังคัดลอกลงทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4)  
 รายละเอียดการสํารวจภาคสนาม การจัดทําแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) การจัดทําทะเบียน
ทรัพยสิน (ผ.ท.4)  และการจัดทําทะเบยีนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.5)  ใหพนักงานเจาหนาที่ศกึษา และ 
ถือปฏิบัติตามหนังสือคูมือการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 
 6.  กรณีที่ประสบปญหาในขั้นตอนใด และไมสามารถดําเนินการตอไปได ใหขอความ
รวมมือจากเทศบาลศูนยสนับสนุนการปฏิบัติงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินที่อยูในแตละจงัหวดั
มาใหคําแนะนําได (เทศบาลนครหรือเทศบาลเมือง) ซึ่งกรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ไดมีคําสั่ง
แตงตั้งในทุกจังหวัดแลว ขอใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดประสานกับสาํนักงานทองถิ่นจังหวัด 

-------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 


