
 
 

ที่ มท 0807.3/ ว1122                                        กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
                                         ถนนราชสีมา  ดุสิต  กทม. 10300    
                                                                                                                       

                                18    มกราคม  2551 

เร่ือง       การคัดเลือกบุคลากรสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิน่เขารับการฝกอบรม  ปงบประมาณ 2551 

เรียน      ผูวาราชการจังหวัดทุกจังหวัด 

ส่ิงที่สงมาดวย 1. บัญชีรายชื่อผูไดรับคัดเลือกเขารับการฝกอบรม            จํานวน 1 ชุด 
2. หนังสือตอบยืนยนัการเขารับการฝกอบรม                     จํานวน   1    ฉบับ 

                         3. เอกสารแนะนําการเตรียมตัวเขารับการฝกอบรม            จํานวน  1    ฉบับ 

ดวยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย   โดยสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น   
ไดกําหนดจัดฝกอบรมหลักสูตรคอมพิวเตอร   ดังนี้ 

ระหวางวนัที่  4 – 8  กุมภาพนัธ  2551 
  1.  หลักสูตรการใชงานระบบปฏิบัติการ Window XP รุนที่ 2  
  2.  หลักสูตรการพิมพงานดวยโปรแกรม  Microsoft Office Word  รุนที่ 2 

3.  หลักสูตรคอมพิวเตอรสําหรับการวิเคราะหนโยบายและแผน รุนที่ 1  
ระหวางวนัที่ 11 – 15 กุมภาพนัธ 2551 
1.   หลักสูตรการสรางตารางคํานวณดวยโปรแกรม Microsoft Office Excel รุนที่ 2 
2.   หลักสูตรการสรางงานนําเสนอ (Presentation) ดวย Microsoft Power Point รุนที่ 2 
3.   หลักสูตรคอมพิวเตอรสําหรับงานการเงินและบัญชี รุนที่ 1 
ระหวางวนัที่ 18 – 22 กุมภาพนัธ 2551 
1. หลักสูตรคอมพิวเตอรสําหรับงานการเงินและบัญชี รุนที่ 2 
2. หลักสูตรคอมพิวเตอรสําหรับการวิเคราะหนโยบายและแผน รุนที่ 2 
3. หลักสูตรคอมพิวเตอรสําหรับการออกแบบกอสราง (Autocad for Window) ขั้นพ้ืนฐาน รุนที่ 1 
ระหวางวนัที่ 25 – 29 กุมภาพนัธ 2551 
1.   หลักสูตรการพิมพงานดวยโปรแกรม  Microsoft Office Word  รุนที่ 3 
2.   หลักสูตรการสรางตารางคํานวณดวยโปรแกรม Microsoft Office Excel รุนที่ 3 
3.   หลักสูตรการสรางงานนําเสนอ (Presentation) ดวย Microsoft Power Point รุนที่ 3 

   
           /กรมสงเสริม... 
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กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น   ขอแจงรายชื่อผูไดรับคัดเลือกและรายละเอียดการฝกอบรม 
โดยขอใหสํานกังานทองถิ่นจงัหวัดดําเนินการ  ดังนี้ 
 

1. แจงผูไดรับคัดเลือกเขารับการฝกอบรมตอบยืนยนัการเขารับการฝกอบรมใหสถาบัน 
พัฒนาบุคลากรทองถิ่นทราบ   ภายในวนัท ี่   21  มกราคม  2551 ทางโทรศัพทหรือโทรสาร   หมายเลข   
0-2577-4707 – 8  และ 0 - 2577-6615   
 

2. แจงผูเขารับการฝกอบรมแตงเครื่องแบบ  สีกากีคอพับ  แขนยาว ไปรายงานตัวพรอม 
หนังสือสงตัวเขารับการฝกอบรม  ณ สถานที่ฝกอบรม โรงแรมชาลีนา ซอยรามคาํแหง 65 หรอืซอยลาดพราว 
122 (มหาดไทย 1) ถนนรามคําแหง เขตบางกะป กรุงเทพมหานคร  ในวันจันทรแรกของแตละหลักสูตร  
ระหวางเวลา  08.30 – 10.00  น.  คาลงทะเบียนคนละ 7,000  บาท  ใหชําระเปนเช็คหรือแคชเชียรเช็คสั่งจาย
ในนาม ”  สถาบันพฒันาบุคลากรทองถิ่น  ”  ในวันรายงานตัว 
      

3. สําหรับคาพาหนะ  คาเชาทีพ่ัก  และคาเบ้ียเลี้ยงระหวางการเดินทางไปกลับจากบานพัก 
ถึงสถานที่ฝกอบรมใหเบิกจายจากตนสังกัดเทาที่จายจริง   แตไมเกินวงเงินที่กระทรวงการคลังกําหนด 

                         จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจงสํานักงานทองถิน่จังหวัดดําเนนิการในสวนที่เกี่ยวของ   อนึ่ง  
รายชื่อและการเตรียมตัวเขารับการฝกอบรมสามารถตรวจสอบไดท่ี  www.thailocaladmin.go.th   โดยคลิกที่  
ขอมูลขาวสารแลวคลิกทีข่าวฝกอบรม   สพบ.  หรือ คลิกทีห่นังสือราชการ 

ขอแสดงความนับถือ 
 

                                                                       
(นายวสันต       วรรณวโรทร) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
 
 
 
 
สถาบันพฒันาบุคลากรทองถิ่น 
สวนนโยบายและแผนการฝกอบรม 
โทร./โทรสาร  0 2577 4707 – 8 , 0 2577 6615 



 
 

 
 

หนังสือตอบยืนยนัเขารับการฝกอบรม 
 

ตามที่สถาบันพฒันาบคุลากรทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

ไดจัดฝกอบรมหลักสูตร................................................................................รุนท่ี .................... 

 ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว)..................................... นามสกุล......................................... 

ตําแหนง.................................................................................................  ระดับ.......................... สังกัด 
(อบต./เทศบาล/อบจ) ........................................................................................................ 

อําเภอ......................................................................จังหวัด........................................................ 

ขอยืนยันเขารับการฝกอบรมหลักสูตร......................................................................................... 

 รุนท่ี .......... ระหวางวันที่ ..................................................................................... 

หมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดโดยตรง สํานักงาน ....................................................... 

 โทรสาร ......................................................... 

 โทรศัพทเคลื่อนท่ี ........................................... 

 

 (ลงชื่อ) .......................................................... 

      (.........................................................) 

 ตําแหนง......................................................... 

อนุญาตใหเขารับการศึกษาอบรม (ผูบังคับบัญชา) 

 (ลงชื่อ) .......................................................... 

      (.........................................................) 

          ตําแหนง......................................................... 
 
 
 
หมายเหตุ สงหนังสือตอบยืนยนัได 
 

1. ทางไปรษณียสงถึงสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น อาคารหอประชุมอนุสรณ 100 ป มหาดไทย  
ถ.รังสิต – นครนายก อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี 12110 (กอนการอบรม 10 วัน) 

2. ทางโทรศัพทหรือโทรสารหมายเลข 0-2577-4705, 0-2577-4707-8, 0-2577-6615 
 



 
 

 
 
 

การเตรยีมตัวเขารับการฝกอบรม 
 
การรายงานตัว  ตามวนั เวลา และสถานทีท่ีก่ําหนดไวในหนังสือเรียกตัว 
การเตรยีมตวัใหถือปฏบิตัิโดยเครงครดัเพื่อเปนแนวทางเดยีวกนั  ดังนี ้  

   1. ภาพถายเครื่องแบบหนาตรงไมสวมหมวก ขนาด 1 นิว้ 2  รูป 
   2. (ชาย) กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา เสื้อเชิ้ตสีสุภาพแขนสัน้/ยาว อยางนอย 3 ชุด 
   3. (หญิง) เสื้อเชิ้ตสีสุภาพแขนสั้น/ยาว กระโปรงสีดําหรือกรมทา อยางนอย 3 ชุด 
   4. รองเทาหนงัหุมสน / หุมขอ สีดํา 
   5. ของใชสวนตัวที่จําเปน 
   6. เคร่ืองแบบสีกากีคอพับแขนยาว (สําหรับพิธีเปด – ปด) 
   7. สําหรับองคกรปกครองสวนทองถิน่ ท่ีมบีุคลากรเขารับการฝกอบรมพรอมกัน 
       หลายหลักสูตรใหชําระคาลงทะเบียนเปนเช็คหรือแคชเชียรเช็ค แยกเปนรายบุคคล  

     
การแตงกายระหวางการฝกอบรม    
       ชาย  แตงกายเสื้อเชิ้ตสีสุภาพแขนสั้น/ยาว         กางเกงสีดํา หรือกรมทา 
       หญิง แตงกายเสื้อเชิ้ตสีสุภาพ แขนสั้น/ยาว        กระโปรงสีดํา หรือกรมทา 
   
 
     ............................. 
 
 
 


