
ที่ มท 0807.3/ ว 1413                                       กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
                             ถนนราชสีมา  ดุสิต  กทม. 10300                         
                                    27  กรกฎาคม   2550 
เร่ือง      การฝกอบรมบุคลากรทองถิ่น  ประจําปงบประมาณ 2550                                                                 

เรียน      ผูวาราชการจังหวัด  ทุกจังหวัด 

ส่ิงที่สงมาดวย 1. บัญชีรายชื่อผูไดรับการคดัเลือกเขารับการฝกอบรม จํานวน 1 ชุด 
2. หนังสือตอบยืนยนัเขารับการฝกอบรม                            จํานวน 1    ฉบับ 

                         3. เอกสารแนะนําการเตรียมตัวเขาฝกอบรม                   จํานวน  1    ฉบับ 

ดวยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย โดยสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น  
กําหนดจัดฝกอบรมบุคลากรทองถิ่น ประจําปงบประมาณ 2550   ดังนี้ 

1. หลักสูตรสมาชิกสภาองคการบริหารสวนจังหวัด รุนที่  2 ระหวางวันที่  27  สิงหาคม  –  7 กันยายน   2550  
ระยะเวลา  2  สัปดาห จํานวน  90  คน /รุน  คาลงทะเบียนคนละ  14,900  บาท  (หนึ่งหมื่นสี่พันเการอยบาทถวน)   
ณ  สถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น  อาคาร  1  ศูนยฝกอบรมคลองหนึ่ง   ซอยคลองหลวง8    อําเภอคลองหลวง   
จังหวัดปทุมธานี                                                       

2. หลักสูตรที่ปรึกษานายกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  รุนที่  1  ระหวางวันที่ 3 – 14 กันยายน  2550   
ระยะเวลา   2   สัปดาห  จํานวน  90  คน /รุน  คาลงทะเบียนคนละ  14,900  บาท  (หนึ่งหมื่นสี่พันเการอยบาทถวน)  
ณ สถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น  อาคาร  2  ศูนยฝกอบรมคลองหนึ่ง   ซอยคลองหลวง8   อําเภอคลองหลวง    
จังหวัดปทุมธานี                                                       

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ขอแจงรายชื่อผูไดรับคัดเลือกและรายละเอียดการฝกอบรม 
โดยขอใหสํานักงานทองถิ่นจังหวัดดําเนินการ  ดังนี้ 

1.   แจงผูไดรับคัดเลือกเขารับการฝกอบรมตอบยืนยันการเขารับการฝกอบรม ใหสถาบัน 
พัฒนาบุคลากรทองถิ่นทราบ  ภายในวันที่ 15 สิงหาคม 2550 ทางโทรศัพทหรือโทรสาร หมายเลข 0-577- 4705 - 8    

1. แจงผูเขารับการฝกอบรมแตงเคร่ืองแบบสกีากีคอพับ แขนยาว ไปรายงานตวัพรอมหนงัสือสง 
ตัวเขารับการฝกอบรม  ณ สถานที่ฝกอบรม ในวนัจนัทรสัปดาหแรกของแตละหลักสตูร ระหวางเวลา 08.30 -10.00 น. 
สําหรับคาลงทะเบียนคนละ 14,900 บาท  ใหชําระเปนเช็คหรือแคชเชียรเช็คสั่งจายในนาม  ” สถาบนัพัฒนา
บุคลากรทองถิน่ ”  ในวนัรายงานตัว 

/ 3. สําหรับ..... 



 
- 2 - 

 
2. สําหรับคาพาหนะ คาเชาทีพ่ัก และคาเบี้ยเลี้ยงระหวางการเดินทางไปกลับจากบานพักถึง 

สถานที่ฝกอบรม ใหเบิกจายจากตนสังกัดเทาที่จายจริง  แตไมเกนิวงเงินทีก่ระทรวงการคลังกําหนด 

          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจงสํานักงานทองถิ่นจังหวัดดําเนนิการในสวนที่เกี่ยวของ  อนึ่ง 
รายชื่อและการเตรียมตัวเขารับการฝกอบรมสามารถตรวจสอบไดท่ี www.thailocaladmin.go.th โดยคลิกที ่
ขอมูลขาวสารแลวคลิกทีข่าวฝกอบรม สพบ. หรือคลิกทีห่นังสือราชการ 

ขอแสดงความนับถือ 

      

(นายวสันต วรรณวโรทร) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถาบันพฒันาบุคลากรทองถิ่น 
สวนนโยบายและแผนการฝกอบรม 
โทร/โทรสาร 0-2577-4707 – 8, 0-2577-6615 
 



 
 

การเตรยีมตวัเขารับการฝกอบรมในหลักสูตรตาง ๆ 
 
การรายงานตัว  ตามวนั เวลา และสถานทีท่ีก่ําหนดไวในหนังสือเรียกตัว 
การเตรยีมตวัใหถือปฏบิตัิโดยเครงครัดเพื่อเปนแนวทางเดียวกนั  ดังนี ้  

   1. ภาพถายเครื่องแบบหนาตรงไมสวมหมวก ขนาด 1 นิว้ 2  รูป 
   2. (ชาย) กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว อยางนอย 3 ชุด 
   3. (หญิง) เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนสั้น/ยาว กระโปรงสีดําหรือกรมทา อยางนอย 3 ชุด 
   4. รองเทาหนงัหุมสน / หุมขอ สีดํา 
   5. กางเกงวอรมสีดําหรือสีกรมทาขายาว อยางนอย 2 ตัว 
   6. เสื้อกีฬาสีขาวลวน แขนสัน้มีปก อยางนอย 2 ตัว 
   7. รองเทาผาใบ / ถุงเทา สีขาวลวน สําหรับเลนกีฬา 
   8. อุปกรณเครื่องเลนกีฬาตามถนัด 
   9. ของใชสวนตัวที่จําเปน 
   10.เครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว (สําหรบัพิธีเปด – ปด) 
   11.เส้ือยืดสีเหลือง(คอปก) อยางนอย 2 ตัว 

   * สําหรับเนคไท สถาบัน ฯ จะจัดเตรียมใหผูเขารับการฝกอบรมทุกคน  
 
การแตงกายระหวางการฝกอบรม    
       ชาย  แตงกายเสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว ผูกเนคไทของสถาบันพัฒนาบุคลากร 
ทองถิ่น  (สีแดง)  กางเกงสีดํา หรือกรมทา 
       หญิง  แตงกายเสื้อเชิ้ตสีขาว กระโปรงสีดํา หรือกรมทา   ผูกเนคไทของสถาบัน  
(สีแดง)  
                                        สถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น   จัดเตรียมเนคไทสาํหรับผูเขารับการฝกอบรมทุกคน 
 
การชําระเงินคาลงทะเบยีน   ชําระเปนเช็คหรือแคชเชียรเช็ค ส่ังจายในนาม “สถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิน่”  
ในวนัรายงานตัว 
   
 
 
     ............................. 
 



 
 
 

หนังสอืตอบยืนยันเขารับการฝกอบรม 
 

ตามที่สถาบนัพัฒนาบุคลากรทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ไดจัดฝกอบรมหลักสูตร 
......................................................................................... 

ขาพเจานาย/นาง/นางสาว............................................ตําแหนง......................................... 
สังกัด อบต... …...............................................................อําเภอ................................................................ 
จังหวัด...................................................................................................................................................... 
ขอยนืยนัการเขารับการฝกอบรม หลกัสูตร....................................................................... 

  รุนที ่ ...........  ระหวางวันที่  ...................................................................... 
หมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดโดยตรง สํานักงาน................................................................... 

โทรสาร.... .........................................................โทรศพัทเคลื่อนที่
................................................................ 
     (ลงชื่อ)............................................................................... 
      (.....................................................................) 
      ตําแหนง........................................................................... 
ผูบังคับบัญชาอนุญาตใหเขารับการฝกอบรม  

(ลงชื่อ)............................................................................... 
      (.....................................................................) 
      ตําแหนง........................................................................... 
         ผูบังคับบัญชา 
หมายเหต ุ สงหนังสือตอบยนืยันได 
  1.ทางไปรษณียสงถึง สถาบนัพัฒนาบุคลากรทองถิน่ ถ.รังสิต – นครนายก อ.ธัญบุรี  
จ.ปทุมธานี 12110 
  2.ทางโทรศัพทหรือโทรสาร (FAX)  0 -2577 -4707 – 9,0 -2577-6615 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ตัวอยาง 
 
 
 
 
 

ที่ มท........................          

 
 
          
   

สํานักงาน.................................. 
ถนน..................................................... 

      ...........................2550 

เร่ือง      สงตัวบุคลากรทองถิ่นเขารับการอบรมหลักสูตร...................................................... 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันพฒันาบุคลากรทองถิ่น 

อางถึง   หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ท่ี มท 0807.3/ว ............. ลงวันที ่.................................. 
ตามทีก่รมสงเสริมการปกครองทองถิ่น โดยสถาบนัพฒันาบุคลากรทองถิ่น  จัดใหมีการศึกษาอบรมบุคลากร
ทองถิ่นในหลกัสูตร........................................................ รุนที ่...................................... ระหวางวันที่ 
…………………………………………… ณ …………………………………………….........   น้ัน   

องคการบริหารสวนจังหวัด / เทศบาล / องคืการบริหารสวนตําบล...................................... 

...................................................ขอสงตัว (นาย/นาง/นางสาว)......................................................... 
ตําแหนง............................................................ เขารับการฝกอบรมดังกลาว 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(...................................) 
ตําแหนง................................... 

 
 
 

 




