








 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย 2 

 

แบบฟอร์มและตัวอย่างการขอกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล 
เพื่อเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 

1. แบบกู้เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล ทธ. 1    จำนวน  1 หน้า 

2. แบบแสดงรายละเอียดข้อมูลการกู้เงิน ทธ. 2     จำนวน  1 หน้า 

3. แบบแสดงรายละเอียดข้อมูลการกู้เงินของสถานธนานุบาล ทธ. 3   จำนวน  1 หน้า 

4. แบบตรวจเอกสารประกอบการขอกู้เงิน      จำนวน  1 หน้า 
เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 

5. ตัวอย่างแบบกู้เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล ทธ. 1   จำนวน  1 หน้า 

6. ตัวอย่างแบบแสดงรายละเอียดข้อมูลการกู้เงิน ทธ. 2    จำนวน  1 หน้า 

7. ตัวอย่างแบบแสดงรายละเอียดข้อมูลการกู้เงินของสถานธนานุบาล ทธ. 3  จำนวน  1 หน้า 

8. ตัวอย่างหนังสือจังหวัดขอกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล    จำนวน  1 หน้า 
เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 

9. ตัวอย่างหนังสือเทศบาลขอกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล   จำนวน  1 หน้า 
เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 

10. ตัวอย่างหนังสือเทศบาลส่งสัญญากู้เงิน และขอรับเงินกู้    จำนวน  1 หน้า 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แบบ ทธ. 1 
 

กู้เพื่อเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 
เทศบาล  .......................... อำเภอ .......................... จังหวัด .......................... 

 

1. พ้ืนที่เขตเทศบาล จำนวน…………………..ตารางกิโลเมตร 
2. ประชากรในเขตเทศบาล จำนวน…………………..คน   จำนวน …………………ครัวเรือน  
3. ความหนาแน่นของประชากรต่อตารางกิโลเมตร จำนวน……………………คน 
4. อาชีพหลักของประชากรในเขตเทศบาล……………………......................................…………………....................................... 
................................................................................................................... ......................................................................... 
5. เหตุผลความจำเป็นในการขอกู้เงิน
.......................................................................................................................... ........ 
............................................................................................................................................... .............................................
...................................................................................... ......................................................................................................  
6. วงเงินที่ประสงค์จะขอกู้เงิน จำนวน..................................................บาท 
(…………………...................……………………….)  
7. ระยะเวลาการชำระหนี้ (ไม่เกิน 15) 

          15 ป ี           อ่ืน ๆ ........... ปี 
8. สถานะการคลัง ณ วันที่ ............................. 
    เงินสดและเงินฝากธนาคาร  จำนวน ....................................... บาท 
    ลูกหนี้ - ทรัพย์รับจำนำ  จำนวน ....................................... บาท 
    ทรัพย์หลุดจำนำ  จำนวน ....................................... บาท 
 รายได้  จำนวน ....................................... บาท 
 ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน  จำนวน ....................................... บาท 
    กำไร/ขาดทุนสุทธิ  จำนวน ....................................... บาท 
9. วาระการดำรงตำแหน่งของนายกเทศมนตรีหรือนายกเมืองพัทยาครบกำหนดวันที่............................................................. 

  
 

ลงชื่อ...............................................ปลัดเทศบาล 
       (………..……………..……..) 

 
ลงชื่อ...............................................นายกเทศมนตรี 

   (….……………..................) 
 
 
เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงาน.................................................  
เบอร์โทรศัพท์มือถือ....................................................... 



แบบ ทธ. 2 

แบบแสดงรายละเอียดข้อมูลการกู้เงิน 
เทศบาล....................................... อำเภอ................................. จังหวัด............................. 

ณ วันที่........................................................................ 

แหล่งเงินกู้ กู้เพื่อ 
ระยะเวลาการชำระหน้ี
ตั้งแต่ปีงบประมาณพ.ศ. 

.... ถึง พ.ศ. .... 

วงเงินกู้ 
ที่ทำสัญญากู้เงินแล้ว 

(บาท) 

วงเงินกู้ 
ที่ยังไม่ได้ทำสัญญากู้เงิน 

(บาท) 

ยอดชำระหน้ีต่อป ี
ต้นเงินและดอกเบี้ย 

(บาท) 

ต้นเงินคงค้าง 
(บาท) 

1. เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล 1.  
2.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

2. สถาบันการเงิน       
    2.1. ธนาคารออมสิน 1.       
     
    2.2. ธนาคาร..................... 

2.      

1. 
2. 

    
 

3. หน่วยงานอื่น       
   3.1 กองทุนพัฒนาเมืองในภูมิภาค 1. 

2. 
    

 

   3.2 .................................... 1. 
2. 

    
 

รวม     

 
 

 
 

เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงาน.............................................  
เบอร์โทรศัพท์มือถือ.................................................. 

หมายเหตุ  1. ถ้าไม่มีข้อมูลการกูเ้งินให้เทศบาลระบุ “ไมม่ี” ในช่องต้นเงินคงค้าง 
   2. ให้นายกเทศมนตรีและปลดัเทศบาลลงช่ือรับรองทุกครั้ง เพ่ือประกอบการกู้เงิน ลงชื่อ..............................................................ปลัดเทศบาล 

      (..............................................................) 
 

 

ลงชื่อ.............................................................นายกเทศมนตรี 
      (.............................................................) 



แบบ ทธ. 3 

แบบแสดงรายละเอียดข้อมูลการกู้เงินของสถานธนานุบาล 
เทศบาล....................................... อำเภอ................................. จังหวัด............................. 

ณ วันที่........................................................................ 

แหล่งเงินกู้ กู้เพื่อ 
ระยะเวลาการชำระหน้ี
ตั้งแต่ปีงบประมาณพ.ศ. 

.... ถึง พ.ศ. .... 

วงเงินกู้ 
ที่ทำสัญญากู้เงินแล้ว 

(บาท) 

วงเงินกู้ 
ที่ยังไม่ได้ทำสัญญากู้เงิน 

(บาท) 

ยอดชำระหน้ีต่อป ี
ต้นเงินและดอกเบี้ย 

(บาท) 

ต้นเงินคงค้าง 
(บาท) 

1. เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล 1.  
2.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

2. สถาบันการเงิน       
    2.1. ธนาคารออมสิน 1.       
     
    2.2. ธนาคาร..................... 

2.      

1. 
2. 

    
 

3. หน่วยงานอื่น       
   3.1 กองทุนพัฒนาเมืองในภูมิภาค 1. 

2. 
    

 

   3.2 .................................... 1. 
2. 

    
 

รวม     

      
 

 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงาน.............................................  
เบอร์โทรศัพท์มือถือ..................................................

ลงชื่อ..............................................................ปลัดเทศบาล 
      (..............................................................) 
 

 

ลงชื่อ.............................................................นายกเทศมนตรี 
      (.............................................................) 

หมายเหตุ  1. ถ้าไม่มีข้อมูลการกูเ้งินให้เทศบาลระบุ “ไมม่ี” ในช่องต้นเงินคงค้าง 
 2. ให้นายกเทศมนตรีและปลัดเทศบาลลงช่ือรับรองทุกครั้ง เพ่ือประกอบการกู้เงิน 

3. กรณีกู้เงินเบิกเกินบญัชี (OD : Overdraft) ให้ใส่วงเงินท่ีธนาคารอนุมัติ โดยไมต่้องกรอกยอดชำระหนี้ 
    ต่อปีต้นเงินและดอกเบีย้ (บาท) 



 
 

แบบตรวจเอกสารประกอบการขอกู้เงินเพื่อเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 

ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารประกอบการขอกู้เงินว่ามีความถูกต้อง ครบถ้วยแล้ว โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 สำเนารายงานการประชุมสภาท้องถิ่น 
 แบบกู้เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล (แบบ ทธ. 1) 

  แบบแสดงรายละเอียดข้อมูลการกู้เงิน  
    3.1 แบบ ทธ. 2  

  3.2 แบบ ทธ. 3 
 สำเนาข้อมูลทรัพย์รับจำนำคงเหลือ (stock) ในวันที่สถานธนานุบาลจัดทำคำขอกู้เงินเสนอต่อ

นายกเทศมนตรีหรือนายกเมืองพัทยา 
 สำเนางบดุลและงบกำไรขาดทุน ณ วันที่ 30 กันยายนของปีที่แล้วมา 
 สำเนารายงานการรับจ่ายเงิน (แบบ ส.ธ.1) ณ วันสิ้นเดอืนก่อนขอกู้ 
 สำเนางบเงินรับ - จ่าย (ส.ธ.8) ณ วันสิ้นเดือนก่อนขอกู้ 
 สำเนาใบอนุญาตตั้งโรงรับจำนำ 
 สำเนาประกาศผลการเลือกตั้งนายกเทศมนตรหีรือนายกเมืองพัทยาของคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
 เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1. ................................................................................................................................  
2. ............................................................................................................................. ... 

 
ทั้งนี้ ได้รับรองสำเนาเอกสารข้างต้นเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 
 
        (.................................................) 
       ตำแหน่ง................................................... 
         ผู้รับรองข้อมูล 
 

 

หมายเหตุ : ให้ทำเครื่องหมาย ✓ ในช่อง  เอกสารที่จัดส่งมายังสำนักงานเงินทุนส่งเสริมกิจการ
เทศบาล 

 



 
- ตัวอย่าง - 

แบบ ทธ. 1 
กู้เพื่อเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 

เทศบาลนครตัวอย่าง อำเภอตัวอย่าง จังหวัดตัวอย่าง 
 

1. พ้ืนที่เขตเทศบาล จำนวน 61.5  ตารางกิโลเมตร 
2. ประชากรในเขตเทศบาล จำนวน 20,126 คน  จำนวน 10,408  ครัวเรือน  
3. ความหนาแน่นของประชากรต่อตารางกิโลเมตร จำนวน 327 คน 
4. อาชีพหลักของประชากรในเขตเทศบาล  ประชาชนส่วนใหญ่ประกอบอาชีพเกษตรกรรม  

5. เหตุผลความจำเป็นในการขอกู้เงิน  เพ่ือให้มีเงินทุนหมุนเวียนเพียงพอในการบรรเทาความเดือดร้อนทาง
การเงินแก่ผู้มีรายได้น้อยที่มีแนวโน้มความต้องการใช้บริการเพ่ิมมากขึ้น และไม่ให้เกิดสภาวะขาดสภาพ
คล่องในการบริหารจัดการของสถานธนานุบาล 
6. วงเงินทีป่ระสงค์จะขอกู้เงิน จำนวน  50,000,000 บาท (ห้าสิบล้านบาทถ้วน)  
7. ระยะเวลาการชำระหนี้ (ไม่เกิน 15) 

     15 ปี          อ่ืน ๆ.............ป ี
8. สถานะการคลัง ณ วันที่ 1 สิงหาคม 2569 
   เงินสดและเงินฝากธนาคาร  จำนวน           1,699,000  บาท 
   ลูกหนี้ - ทรัพย์รับจำนำ  จำนวน       101,673,000 บาท 
   ทรัพย์หลุดจำนำ  จำนวน                163,000 บาท 
 รายได้  จำนวน          11,581,000 บาท 
  ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน  จำนวน           2,482,000 บาท 
   กำไร/ขาดทุนสุทธิ  จำนวน           7,426,000 บาท 
9. วาระการดำรงตำแหน่งของนายกเทศมนตรีหรือนายกเมืองพัทยาครบกำหนดวันที่ 10  พฤษภาคม พ.ศ. 2572 

   
 
      
       ลงชื่อ        กิจการ  รักชาติ      ปลัดเทศบาล 
                   (นายกิจการ รักชาติ) 
 
 
       ลงชื่อ        รักงาม  สว่างจิต     นายกเทศมนตรี 
                    (นางรักงาม สว่างจิต) 
 
 
 
เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงาน นายชอบ ชื่นชม 
เบอร์โทรศัพท์มือถือ  080-123456789



- ตัวอย่าง - 
         แบบ ทธ. 2 

 

แบบแสดงรายละเอียดข้อมูลการกู้เงิน 
เทศบาลนครตัวอย่าง อำเภอตัวอย่าง จังหวัดตัวอย่าง 

ณ วันที่ 1 สิงหาคม 2569 
 

แหล่งเงินกู้ กู้เพือ่ 
ระยะเวลาการชำระหน้ี
ตั้งแต่ปีงบประมาณพ.ศ. 

.... ถึง พ.ศ. .... 

วงเงินกู้ 
ที่ทำสัญญากู้เงินแล้ว 

(บาท) 

วงเงินกู้ 
ที่ยังไม่ได้ทำสัญญากู้เงิน 

(บาท) 

ยอดชำระหน้ีต่อป ี
ต้นเงินและดอกเบี้ย 

(บาท) 

ต้นเงินคงค้าง 
(บาท) 

1. เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล 1. ซื้อรถตักหนา้ – ขุดหลัง 
2. ก่อสร้างอาคารสำนักงาน        
3. ทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล   

2565 - 2574 
- 

2561 - 2570 

1,384,000.00 
- 

20,000,000.00 

- 
10,000,000.00 

- 

154,075.92 
- 

2,226,530.60 

726,230.55 
- 

2,182,872.69 
2. สถาบันการเงิน       
    2.1. ธนาคารออมสิน 1. ซื้อรถฟารม์แทรกเตอร์ ชนิดขับเคลื่อน 4 ล้อ 2564 - 2573 1,279,000.00 - 143,386.63 671,133.61 
3. หน่วยงานอื่น 

3.1 ............................................. 
 
1. 

    
ไม่ม ี

รวม 2,663,000.00 10,000,000.00 297,462.55 1,397,364.16 
      

 

 
 

 
 
 
เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงาน นายชอบ ชื่นชม 
เบอร์โทรศัพท์มือถือ 080-123456789  

หมายเหตุ  1. ถ้าไม่มีข้อมูลการกูเ้งินให้เทศบาลระบุ “ไมม่ี” ในช่องต้นเงินคงค้าง 
              2. ให้นายกเทศมนตรแีละปลัดเทศบาลลงช่ือรับรองทุกครั้ง เพ่ือประกอบการกูเ้งิน 
              3. กรณีเทศบาลกู้เงินเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาลให้กรอกในแบบ ทธ.2 และให้
สถานธนานุบาลกรอกในแบบ ทธ.3 ด้วย 

ลงชื่อ             กิจการ  รกัชาต ิ          ปลัดเทศบาล 
                 (นายกิจการ รักชาติ) 
 

 

ลงชื่อ             รักงาม  สว่างจิต          นายกเทศมนตรี 
                 (นางรักงาม สว่างจิต) 



- ตัวอย่าง - 
         แบบ ทธ. 3 

 

แบบแสดงรายละเอียดข้อมูลการกู้เงินของสถานธนานุบาล 
เทศบาลนครตัวอย่าง อำเภอตัวอย่าง จังหวัดตัวอย่าง 

ณ วันที่ 1 สิงหาคม 2569 
 

แหล่งเงินกู้ กู้เพื่อ 
ระยะเวลาการชำระหน้ี
ตั้งแต่ปีงบประมาณ
พ.ศ. .... ถึง พ.ศ. .... 

วงเงินกู้ 
ที่ทำสัญญากู้เงินแล้ว 

(บาท) 

วงเงินกู้ 
ที่ยังไม่ได้ทำสัญญากู้เงิน 

(บาท) 

ยอดชำระหน้ีต่อป ี
ต้นเงินและดอกเบี้ย 

(บาท) 

ต้นเงินคงค้าง 
(บาท) 

1. เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล 1. ทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 2561 - 2570 20,000,000.00 - 
 

2,226,530.60 2,182,872.69 

2. สถาบันการเงิน       
    2.1. ธ.ก.ส. 
 
 
   2.2 ธนาคารออมสิน 

1. ทุนหมุนเวียนและเสรมิสภาพคล่องในกิจการ
สถานธนานุบาลฯ กรณีดำรงเงินฝากไว้กับธนาคาร 
(สัญญากูเ้งินเครดติ) 
2. เบิกเงินเกินบัญชี 

2569 - 2572 
 
 

2569 - 2570 

5,000,000.00 
 
 

50,000,000.00 

- 
 
 
- 

- 
 
 
- 

5,000,000.00 
 
 

50,000,000.00 
3. หน่วยงานอื่น 

3.1 ....................................... 
 
1. 

    
ไม่ม ี

รวม 52,500,000.00 - 2,226,530.60 7,182,872.69 
      

 

 
 

 
 
 
เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงาน นายชอบ ชื่นชม 
เบอร์โทรศัพท์มือถือ 080-123456789  
 
 

หมายเหตุ  1. ถ้าไม่มีข้อมูลการกูเ้งินให้เทศบาลระบุ “ไมม่ี” ในช่องต้นเงินคงค้าง 
 2. ให้นายกเทศมนตรีและปลัดเทศบาลลงช่ือรับรองทุกครั้ง เพ่ือประกอบการกู้เงิน 
 3. กรณีกู้เงินเบิกเกินบญัชี (OD : Overdraft) หรือเงินกู้ในลักษณะเดียวกัน ใหก้รอกวงเงินกู้ที่ทำสัญญา 
กู้เงินแล้ว ด้วยวงเงินท่ีธนาคารอนุมัติ โดยไมต่้องกรอกยอดชำระหนีต้่อปีต้นเงินและดอกเบี้ย (บาท) 

ลงชื่อ             กิจการ  รักชาติ           ปลัดเทศบาล 
                 (นายกิจการ รักชาติ) 
 

 

ลงชื่อ             รักงาม  สว่างจิต          นายกเทศมนตรี 
                 (นางรักงาม สว่างจิต) 
 



 
 
 
 
 
ที ่………………..        ศาลากลางจังหวัด..................... 
         ตำบล...........อำเภอ................. 

จังหวัด……………….. XXXXX 
               

            วัน เดือน ปี 

เรื่อง  ขอกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 

เรียน  ประธานคณะกรรมการเงินทุนส่งเสิรมกิจการเทศบาล 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารประกอบการขอกู้เงิน      จำนวน 1 ชุด 

ด้วยจังหวัด………….ได้รับรายงานจากอำเภอ……….…ว่า เทศบาลนครตัวอย่าง มีความประสงค์
ขอกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการ ของสถานธนานุบาล..........จำนวน........…บาท 
ระยะเวลาชำระหนี้……….ปี เพ่ือ…......................……....(ระบุวัตถุประสงค์การขอกู้เงิน).....................…….........
โดยสภาเทศบาล………….ในคราวการประชุม……… สมัยที่... ประจำปี พ.ศ. ….. เมื่อวันที่ …………………………… 
ได้มีมติอนุญาตให้กู้เงินดังกล่าวแล้ว 

จังหวัด………………พิจารณาแล้วเห็นว่า เทศบาลนครตัวอย่างขอกู้เงิน จำนวน ………. บาท   
ซึ่งไม่เกินร้อยละเก้าสิบของทรัพย์รับจำนำคงเหลือ (stock) ในวันที่สถานธนานุบาลจัดทำคำขอกู้เงินเสนอต่อ
นายกเทศมนตรีนครตัวอย่าง ระยะเวลาการชำระหนี้…….ปี และสภาเทศบาล……………ได้มีมติอนุญาตให้กู้เงิน
ดังกล่าวตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม เรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งเอกสารข้อมูล
ประกอบการขอกู้มาเพ่ือให้คณะกรรมการเงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาลพิจารณาตามหลักเกณฑ์การกู้ เงินทุน
ส่งเสริมกิจการเทศบาล เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

 
 
 
สำนักงานท้องถิ่นจังหวัด………………... 
กลุ่มงาน………………………………………. 
โทร.   
โทรสาร   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
 

หมายเหตุ : ตัวอยา่งนี้สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 

- ตัวอย่าง - 



 

 
 
ที ่………………..        สำนักงานเทศบาล…………….. 
         อำเภอ……จังหวัด…… xxxxx 
               

             วัน เดือน ปี 

เรื่อง  ขอกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล 

เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัด…../นายอำเภอ….. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารประกอบการขอกู้เงิน      จำนวน 1 ชุด 

ด้วยเทศบาล…………...........……..มีความประสงค์ขอกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล เพ่ือเป็น
ทุนหมุนเวียนกิจการ ของสถานธนานุบาล.......................... จำนวน ……........... บาท ระยะเวลาชำระหนี้……….ปี 
เพ่ือ..................................…………………….................................................. ..................โดยสภาเทศบาล………….
ในคราวการประชุม……… สมัยที่... ประจำปี พ.ศ. ….. เมื่อวันที่ ………………… ได้มีมติอนุญาตให้กู้เงินดังกล่าว
ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม เรียบร้อยแล้ว ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์
การกู้เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล เพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล จึงขอส่งเอกสารข้อมูล
ประกอบการขอกู้ให้จังหวัดตรวจสอบและให้ความเห็นส่งไปยังสำนักงานเงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาลต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

 
 
 
 
 
 
ชื่อหน่วยงาน 
โทร.   
โทรสาร   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : ตัวอย่างนี้สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 

- ตัวอย่าง - 



 

 
 
ที ่………………..        สำนักงานเทศบาล…………….. 
         อำเภอ……จังหวัด…… xxxxx 
               

             วัน เดือน ปี 

เรื่อง  ส่งสัญญากู้เงิน และขอรับเงินกู้ 

เรียน  เลขานุการคณะอนุกรรมการเงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล 

อ้างถึง หนังสือสำนักงานเงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล ที่ มท 0808.4/........ ลงวันที่................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สัญญากู้เงินเงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล     จำนวน 3 ฉบับ 

ตามที่สำนักงานเงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาลแจ้งว่า คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ
เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาล ในคราวประชุมครั้งที่.... เมื่อวันที่......... อนุมัติให้เทศบาล..............กู้เงินเพ่ือเป็น
ทุนหมุนเวียนกิจการสถานธนานุบาล จำนวน........................บาท และส่งสัญญากู้เงินมาเพ่ือให้นายกเทศมนตรี
ลงนามในฐานผู้กู้ และปลัดเทศบาลลงนามในฐานะพยาน เสร็จแล้วส่งคืนสัญญากู้เงินไปยังสำนักงานเงินทุน
ส่งเสริมกิจการเทศบาลเพื่อดำเนินการต่อไป ความละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึง นั้น 

เทศบาล…………...........ขอเรียนว่า นายกเทศมตรีและปลัดเทศบาลได้ลงนามในสัญญากู้เงิน
ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว และเทศบาล..........มีความประสงค์ขอรับเงินกู้งวดที่...... จำนวน... .......บาท โดยขอให้
โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร............. เลขท่ีบัญชี........... ชื่อบัญชี...............  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 
 
 
ชื่อหน่วยงาน 
โทร.   
โทรสาร   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
 

หมายเหตุ : 1. เทศบาลสามารถขอรับเงินกู้เป็นงวด ๆ ตามความจำเป็น 
แต่ต้องรับเงินให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลา 1 ปีนับถัดจากวันที่ทำสัญญา
กู้เงิน โดยเทศบาลสามารถส่งสัญญากู้เงินมาพร้อมกับขอรับเงินกู้ก็ได้ 
หรือจะขอรับเงินกู้หลังทำสัญญาก็ได้ โดยทำหนังสือไปยังสำนักงาน
เงินทุนส่งเสริมกิจการเทศบาลโดยตรง 
      2. ตัวอย่างนี้สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม 
 
 

- ตัวอย่าง - 


	มท 0808.4-ว 12
	มท 0808.4-ว 12
	มท 0808.4-ว 12
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