
เอกสารหมายเลข 7 
บรรยายลักษณะงาน (Job Description) 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
 

  ต าแหน่งเลขที่ 405 

ชื่อต าแหน่งในการบริหารงาน    ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านการคลังท้องถิ่น 
ชื่อต าแหน่งในสายงาน    นักวิชาการคลัง 
ประเภท/ระดับ      ประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ 
ชื่อหน่วยงาน (ส านัก/กอง)   ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น 
ชื่อต าแหน่งผู้บังคับบัญชาโดยตรง  ผู้อ านวยการส านักบริหารการคลังท้องถิ่น 
ประเภท/ระดับ       ประเภทอ านวยการ ระดับสูง 
 
1. หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 
 ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่มีความเชี่ยวชาญในงาน โดยใช้ความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ 
และความเชี่ยวชาญในด้านการเงิน การคลัง การพัสดุ การบริหารเงินตรา การบริหารหนี้สาธารณะ และการงบประมาณ 
ปฏิบัติงานที่ต้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาในทางวิชาการที่ยากและซับซ้อนมากและมีผลกระทบในวงกว้าง และ
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

2. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 2.1 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือให้ข้อเสนอแนะแนวทางการจัดการด้านการเงิน การคลังและ

โครงสร้างรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้สอดรับกับแนวนโยบายของรัฐ รวมทั้งการขยายฐาน  
การจัดเก็บรายไดเ้พ่ือการเสริมสร้างความเข้มแข็งด้านการเงินการคลังให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  2.2 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือให้ข้อเสนอแนะในการพัฒนาระบบแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  2.3 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือให้ข้อเสนอแนะในการน า ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
มาใช้ในการปรับปรุงกระบวนการจัดเก็บรายได้และการให้บริการช าระภาษีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  2.4 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยข้อมูลด้านการเงิน การคลังท้องถิ่นเพื่อประกอบการพิจารณา
ก าหนดนโยบาย แผนงานและแนวทางการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  2.5 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยข้อมูลด้านการเงิน การคลังท้องถิ่นเพื่อประกอบการพิจารณา
ปรับปรุงแก้ไขกฎหมายเพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  2.6 ติดตามและประเมินผลความคุ้มค่าของการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
การพัฒนารายได้และระบบการเงินการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามความต้องการของประชาชน
ในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 

  2.7 ประสานการปฏิบัติราชการกับส่วนราชการอ่ืนเพ่ือพิจารณาให้ข้อเสนอแนะในการพัฒนารายได้ 
และระบบการเงินการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  2.8 เข้าร่วมประชุมกับคณะกรรมการต่าง ๆ ตามที่ได้รับแต่งตั้งหรือที่ได้รับมอบหมาย 
  2.9 ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 

------------------------------------------ 

เอกสารแนบ 1 


