
ผานระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝกอบรมผานระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝกอบรม
ของสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถ่ินของสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถ่ิน

ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรม
ของสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถ่ิน
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ลงทะเบียนสมัครอบรมลงทะเบียนสมัครอบรม
         คู่มือการ
ลงทะเบียนสมัครอบรม



ก 

 

 

คำนำ 
  สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น มีอำนาจหน้าที่ ในการดำเนินการเกี่ยวกับการฝึกอบรมและ
พัฒนาบุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น การสร้าง "เครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการ" ในการพัฒนา
บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นและข้าราชการกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ ่น ให้มีความรู้ 
ความสามารถ โดยการยกระดับการจัดการฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ให้มีศักยภาพ คุณธรรมและจริยธรรม จึงมีการจัดโครงการฝึกอบรมให้กับ
บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามแผนการจัดฝึกอบรมและตามอำนาจหน้าที่ที่กฎหมาย
กำหนด 

  ดังนั้น เพ่ือให้การดำเนินงานของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น ในการเปิดรับสมัครบุคลากร
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทั้งฝ่ายการเมือง และฝ่ายประจำ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สถาบันพัฒนาบุ
คลาการท้องถิ่นจึงได้จัดทำคู่มือการสมัครฝึกอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
ให้กับผู้ที่สนใจสมัครเข้ารับการอบรมหลักสูตรต่าง ๆ ตามแผนการจัดโครงการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนา
บุคลากรท้องถิ่น 

 

        สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
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    หน้า 
 

คำนำ                                                                                       ก 

สารบัญ                 ข 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. การเข้าท่ีเว็บไซตส์มัครอบรม  1 
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3. การค้นหาหลักสูตรและการสมัครอบรม 3 

4. การตรวจสอบผลการอนุมัติและการชำระเงิน 6 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 7

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ (ไม่มี)                                                   7 

ช่องทางการติดต่อสอบถาม                                                                                   8 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 



คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบยีนและบริหารจัดการฝึกอบรม 

ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

ขั้นตอนการให้บริการ ดังนี้  
ขั้นตอนที่ 1 : การเข้าที่เว็บไซต์สำหรับสมัครอบรม  (ระยะเวลาดำเนินการ 1 นาท ีไม่มีค่าธรรมเนียม) 

- เข้า www.lpdi.go.th.  เลือกเมนู  “สมัครอบรม” 
ขั้นตอนที่ 2 : การลงทะเบียนนักศึกษา (ระยะเวลาดำเนินการ 3 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
        - กรอกข้อมูลส่วนตัวปัจจุบัน เมื่อกรอกเรียบร้อย กดบันทึกข้อมูลเพ่ือเป็นการยืนยันข้อมูล 
ขั้นตอนที่ 3 : การค้นหาหลักสูตรและการสมัครอบรม (ระยะเวลาดำเนินการ 2 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม) 

- เลือก “ หลักสูตร” ที่ต้องการสมัคร คลิกที่ “เครื่องหมาย +” เลือก “รุ่นที่” ต้องการสมัคร 
คลิกท่ี “สมัครอบรม” 

- ตรวจสอบรายชื่อและพิมพ์หนังสือประกาศรายชื่อ  เข้า www.lpdi.go.th.  เลือกเมนู  
“สมัครอบรม” เลือก หลักสูตรที่ลงทะเบียน คลิกท่ี ข้อมูลหลักสูตร  

- โดยผู้สมัครจะต้องรอการอนุมัติการเข้าฝึกอบรมจากทาง สพบ. ก่อนถึงจะสามารถดาวน์
โหลดใบชำระเงิน ไปทำการจ่ายเงินค่าค่าฝึกอบรมที่ทางธนาคารกรุงไทยได้ 

ขั้นตอนที่ 4 : ตรวจสอบผลการอนุมัติและชำระเงิน  (ระยะเวลาดำเนินการ 2 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
- พิมพ์ใบชำระเงินจากระบบลงทะเบียน   รายชื่อ  เข้า www.lpdi.go.th.  เลือกเมนู  “สมัคร

อบรม” เลือก “พิมพ์ใบชำระเงิน” 
- นำใบชำระเงินไปชำระได้ที่ธนาคารกรุงไทย (ทุกสาขา) 
- เมื่อผู้สมัครเข้ามาตรวจสอบในหน้า “ตรวจสอบ พิมพ์ใบชำระเงิน” อีกครั้ง ระบบฯ จะแสดง

ถ้าสถานะ “ชำระเงินแล้ว” ถือว่าผู้สมัครได้ทำการสมัครอบรมหลักสูตรนี้เสร็จสิ้นเป็นที่
เรียบร้อยแล้ว 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
 1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการเข้ารับการฝึกอบรมของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 
 2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และประชุมระหว่างประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 
 3. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ (ไม่มี) 
 

จัดทำโดย  
- กลุ่มงานนโยบายและแผนพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น  
(การติดต่อเจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานหลักสูตร) 
- กลุ่มงานบริการการฝึกอบรม สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น  
(การติดต่อสอบถามระบบการสมัครอบรม)   

http://www.lpdi.go.th/
http://www.lpdi.go.th/


คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน 
และบริหารจัดการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
 1 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบยีนและบริหารจัดการฝึกอบรม 

ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้าที ่เว็บไซต์สมัครอบรม  (ระยะเวลาดำเนินการ 1 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
เปิด Browser ไปที่เว็บไซต์ www.lpdi.go.th แล้วคลิ๊กที่ icon สมัครอบรม หรือพิมพ์ URL ไปที่เว็บไซต์ 
https://lpdi.dla.go.th ได้โดยตรง  

 

(1) เว็บไซต์ www.lpdi.go.th 
 

 
 
(2) เว็บไซต์ https://lpdi.dla.go.th 

 

 
 

http://www.lpdi.go.th/
https://lpdi.dla.go.th/
http://www.lpdi.go.th/
https://lpdi.dla.go.th/


คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน 
และบริหารจัดการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
 2 

 

ขั้นตอนที่ 2 : การลงทะเบียนนักศึกษา (ระยะเวลาดำเนินการ 3 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม) ในกรณีที่
ผ ู ้สนใจสมัครอบรมยังไม่เคยลงทะเบียนไว้กับทางระบบฯ ผู ้สนใจสมัครอบรมต้องทำการเข้าไปที ่เมนู 
“ลงทะเบียน/แก้ไขข้อมูลส่วนตัว”  

 

 
 
 

จากนั้นระบบจะให้กรอกหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก ให้ทำการใส่เลขบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้ที่จะสมัคร แล้วทำการคลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
 

 
 

หลังจากคลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” แล้ว ให้ทำการกรอกข้อมูลส่วนบุคคลให้ครบถ้วน เพ่ือใช้ในการ
พิจารณาการสมัครเข้าอบรมหลักสูตรที่สมัคร 



คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน 
และบริหารจัดการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
 3 

 

 
 

ขั ้นตอนที ่ 3 : การค้นหาหลักสูตรและการสมัครอบรม  (ระยะเวลาดำเนินการ 2 วัน ไม่มี
ค่าธรรมเนียม) เข้าไปที่เมนู “หลักสูตรการฝึกอบรม” แล้วทำการค้นหาหลักสูตรที่ต้องการสมัคร 

 

เมื่อ 
 
 
 
 
 

 



คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน 
และบริหารจัดการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
 4 

 

ได้หลักสูตรที่ต้องการจะสมัครให้คลิกเข้าไปที่ชื่อหลักสูตรเพื่อดูรายละเอียดหลักสูตร แล้วทำการคลิก
ปุ่ม “ลงทะเบียน” เพ่ือทำการสมัคร 
 

 
 

หลังจากทำการคลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” ระบบจะเปิดหน้าจอรายละเอียดของผู้สมัครที่ได้ทำการลงทะเบียนไว้ใน
ระบบเพ่ือให้ทางผู้สมัครสามารถตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ก่อนที่จะยืนยันการสมัคร  
 

 
หากผู้สมัครได้ทำการตรวจสอบข้อมูลส่วนตัวเรียบร้อยแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม “บันทึกและสมัคร” ระบบก็จะทำ
การสมัครหลักสูตรนั้นๆให้กับทางผู้สมัคร โดยผู้สมัครจะต้องรอการอนุมัติการเข้าฝึกอบรมจากทาง สพบ. ก่อน
ถึงจะสามารถดาวน์โหลดใบชำระเง ิน ไปทำการจ ่ายเง ินค่าค ่าฝ ึกอบรมที ่ทางธนาคารกร ุงไทยได้  
(ระยะเวลาดำเนินการ 2 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม) 

 
 

 



คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน 
และบริหารจัดการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
 5 

 

หากต้องการตรวจสอบรายชื่อผู้ที่ได้ทำการสมัครไปแล้วให้คลิกที่ “ตรวจสอบรายชื่อ” โดยระบบเปิดหน้า
รายชื่อผู้ทำการสมัครหลักสูตรนั้นๆ ขึ้นมาให้ตรวจสอบ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน 
และบริหารจัดการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
 6 

 

ขั้นตอนที่ 4 : ตรวจสอบผลการอนุมัติและชำระเงิน  (ระยะเวลาดำเนินการ 2 นาที ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
ผู้สมัครสามารถเข้าตรวจสอบผลการอนุมัติเข้าฝึกอบรมได้ที่หน้าเว็บไซต์หลัก  www.lpdi.go.th แล้วคลิกที่ 
สมัครอบรม  โดยใส่หมายเลขประจำตัวประชาชนในช่อง “ตรวจสอบ พิมพ์ใบชำระเงิน” แล้วคลิกปุ่ม 
“ตรวจสอบ” 
 

 
 
หากผู ้สมัครได้ร ับการอนุมัต ิให้เข้าฝึกอบรมแล้ว เมื ่อใส่หมายเลขประจำตัวประชาชน แล้วคลิกปุ่ม 
“ตรวจสอบ”ระบบจะแสดงปุ่ม “พิมพ์ใบชำระเงิน” เพื่อให้ทางผู้สมัครสามารถนำใบชำระเงินไปชำระเงินที่ 
ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา 
 

 
 

หลังจากผู้สมัครได้ทำการชำระเงินแล้ว หากทาง สพบ. ตรวจสอบข้อมูลการชำระเงินเรียบร้อยแล้ว เมื่อผู้สมัคร
เข้ามาตรวจสอบในหน้า “ตรวจสอบ พิมพ์ใบชำระเงิน” อีกครั้ง ระบบฯ จะแสดงถ้าสถานะ “ชำระเงินแล้ว” 
ถือว่าผู้สมัครได้ทำการสมัครอบรมหลักสูตรนี้เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 

 
 
 

 
 
 



คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน 
และบริหารจัดการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการเข้ารับการฝึกอบรมของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 
 2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และประชุมระหว่างประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 
 3. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 
  
 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ (ไม่มี) 
       (ไม่มีเอกสารหลักฐานประกอบการสมัครอบรม) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 



คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน 
และบริหารจัดการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
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การติดต่อเจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานหลักสูตร 
กลุ่มงานนโยบายและแผนพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
ผู้อำนวยการกลุ่มงานนโยบายและแผนพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
 

ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง เบอร์โทรศัพท์ 

นายรัฐกร ก้อนแก้ว ผู้อำนวยการกลุ่มงานนโยบาย 
และแผนพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

0 2516 4232 

 

ผู้ประสานงาน กลุ่มงานนโยบายและแผนพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
 

ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง เบอร์โทร 

1. นางสาวเสนาะ หามนตรี นักทรัพยากรบุคลชำนาญการ 090 678 0191 

2. นางสาวชนัดดา ทิศนุกุล นักทรัพยากรบุคลชำนาญการ 090 678 0186 

3. นางสาวนภัสนันท์ บุญรอด นักทรัพยากรบุคลปฏิบัติการ 094 948 5164 

4. นายพงษ์พิสุทธิ์ รักษาพันธุ์ พนักงานบันทึกข้อมูล 090 678 0182 

5. นางสาวจีรวรรณ ทองแสง พนักงานบันทึกข้อมูล 090 678 0188 

6. นางสาวเบญจภัทร ชลสงคราม พนักงานบันทึกข้อมูล 090 678 0185 

7. นายอาทิตย์ ทองใบ พนักงานบันทึกข้อมูล 090 678 0189 

8. นายชญานนท์ จุลมานพ พนักงานบันทึกข้อมูล 098 296 9395 

9. นายพงษ์นรินทร ต้นเที่ยง พนักงานโครงการความร่วมมือ 090 678 0177 

 
 
 
 

 
 



คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียน 
และบริหารจัดการฝึกอบรม ของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
 

 
คู่มือการลงทะเบียนสมัครอบรม ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 
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การติดต่อสอบถาม การใช้งานระบบการสมัครอบรม 
กลุ่มงานบริการการฝึกอบรม สถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น 

 
ผู้อำนวยการกลุ่มงานบริการการฝึกอบรม  
 

ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง เบอร์โทร 

นายวินัย สาดฟัก ผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารการฝึกอบรม 1 
รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการกลุ่มงาน
บริการการฝึกอบรม 

089 718 4861 

 

 
ผู้ประสานงานกลุ่มงานบริการการฝึกอบรม  
 

ชื่อ - นามสกุล ตำแหน่ง เบอร์โทร 

1. นายอรรถกร แปะทลุง เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 083 641 9988 

2. นางสาวสุรีย์พร ตรีอินทร์ทอง พนักงานทรัพยากรบุคคล 086 000 3823 

3. นายภารดา เทพหัสดิน ณ อยุธยา พนักงานบันทึกข้อมูล 095 794 6295 

 
ช่องทางการติดต่อสอบถาม 

 




	คู่มือการ ลงทะเบียนสมัครอบรม
	ผ่านระบบลงทะเบียนและบริหารจัดการฝึกอบรมของสถาบันพัฒนาบุคลากรท้องถิ่น


