
 
 

คูมือการใชงาน(User Manual)ระบบขอมูลสารสนเทศองคกรปกครองทองถิน่ วันท่ีปรับปรุง  : 15/03/2549 
ของ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน เวอรชัน่           : 1.0 

 

คูมือการ (User Manual) ใชงานระบบขอมูลสารสนเทศองคกรปกครองทองถิ่น      หนาที ่65

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหง
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 

บทที่ 3 คูมือสําหรับผูใชงานระบบ 

การคนหาขอมูลในระบบ 
 เนื้อหารายละเอียดสวนนี้จะเปนการอธิบายถึงขั้นตอนและวธิีการดูขอมูลหรือการคนหาขอมูล สําหรับ
เจาหนาที่ของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นหรือประชาชนผูสนใจโดยทั่วไป ซึ่งเปนวธิีการขั้นตอนตัวอยางทีจ่ะ
สามารถดูไดโดยการคนหาขอมูลในภาพรวมทั้งหมดและสามารถเลือกดูไดเปนองคกรปกครองสวนทองถิ่น จําแนก
ตามรายจังหวัด รายอําเภอ 

3.1 เครือ่งหมายหรอืปุมในระบบ การคนหาขอมลู 

 ปุม คนหา เปนปุมมีไวสําหรับคนหาขอมูลเมื่อใสเงื่อนไขการคนหาเสร็จ
สิ้น 

 ปุม กลับไปหนาคนหา เปนปุมมีไวสําหรบักลับไปหนาคนหาจะเจอปุมนี้ 
เมื่อทําการคนหาเสร็จสิ้นแลวหรือเปนหนาผลของการคนหาเพื่อกลับไป 
คนหาใหม 

 ปุม ดูรายละเอยีดหรือรายละเอียดปลีกยอยของขอมูลในสวนของ 
หนวยงานท่ีคนหาจะพบกับปุมนี้หนาผลของการคนหาขอมูล 

 ปุม ตองการพมิพรายงานเปนปุมสําหรับตองการที่ ผูใชตองการท่ีจะปรินต
รายละเอียดเกีย่วกับขอมูลจะพบปุมนี้ที่หนาดรูายเอยีดของขอมูล 

 เปนเมนูสําหรบักลับมาหนาคนหาหนาแรก 

 เปน popup หรือกลองขอความสําหรับเลือกจังหวัดสําหรบัการคนหาขอมูล 

 เปน popup หรือกลองขอความสําหรับเลือกอําเภอสําหรบัการคนหาขอมูล 

 

List Box สําหรับเลือกขอมลูประเภทการปกครองสําหรับการคนหาขอมูล 

 เปน Link สําหรับเปลีย่นรปูแสดงผลหนาถัดไปหรือกอนหนา 
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3.2 วธิกีารคนหาขอมลู 
การคนหาขอมูลในโปรแกรมของระบบงานจะแบงการคนหาตามหัวขอการคนหาหลักๆอยูดวยกนั 9 หัวขอ

ดังตัวอยางจากรูปท่ี 45 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ 45 หนาหลักในการคนหาขอมูล 
 

จากรูปที่ 1 เปนหนาแรกในการเรยีกใชโปรแกรมซึ่งสวนที่ภาพแสดงนั้นเปนสวนของการคนหาขอมูล
แบบสอบถามซึ่งขอมูลนั้นมอียูดวยกนั 9 หัวขอคือ 

1. ขอมูลสภาพท่ัวไป 
2. ขอมูลโครงสรางพื้นฐานและสาธารณูปโภค 
3. ขอมูลดานเศรษฐกิจ 
4. ขอมูลทางดานสังคม 
5. ขอมูลดานสาธารณสุข 
6. ขอมูลดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภยั 

ขอมูลทั้ง 9 สวนในการ
คนหาขอมูล 
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7. ขอมูลดานสิ่งแวดลอม 
8. ขอมูลดานการเงินการคลัง 
9. ขอมูลดานอืน่ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปท่ี 46 รูปแสดงหัวขอหลักและหัวขอยอยในการเลือกเพื่อทําการคนหาขอมูล 
 
การคนหาขอมูลของโปรแกรมแบงออกเปน 2 ข้ันตอนคอื 

ข้ันตอนที่ 1 การคนหาโดยการไมไดระบเุง่ือนไข ขั้นตอนนี้เปนการคนหาและไมตองเลือกเงื่อนไขใน
การคนหาเลยโดยการไปคลกิทีปุมคนหา                            ตัวอยางเชนเลือก หัวขอที่ 3 ขอมูลทางดานเศรษฐกจิ >>  
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3.1 สถานธนานุบาลของรัฐ ผลลัพธที่ไดกจ็ะเกี่ยวของกบัสถานธนานบุาลของรฐัทั้งหมดดังรูปทีแ่สดงการคนหาโดย
ไมระบุเงื่อนไข 
 

 
 

รูปที่ 47 รูปแสดงการคนหาโดยไมระบเุง่ือนไข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 48 รูปแสดงผลของการคนหาโดยไมไดระบุเงื่อนไข 

 



 
 

คูมือการใชงาน(User Manual)ระบบขอมูลสารสนเทศองคกรปกครองทองถิน่ วันท่ีปรับปรุง  : 15/03/2549 
ของ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน เวอรชัน่           : 1.0 

 

คูมือการ (User Manual) ใชงานระบบขอมูลสารสนเทศองคกรปกครองทองถิ่น      หนาที ่69

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหง
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 

ในการคนหาโดยผลลัพธดังกลาวก็จะเห็นวาขอมูลนัน้มากเพราะวาไมไดระบุเงื่อนไขและแสดงขอมูลมา
ทุกๆจังหวัดหรือทุกๆ อบต. , เทศบาล , อบจ. ท้ังหมดที่เกีย่วของ 

ข้ันตอนที่ 2 การคนหาโดยระบเุงื่อนไขตวัอยางเชน การระบุช่ือหนวยงานท่ีจะคนหา ประเภทของ
องคกรหรือเลอืกจํานวนสถานธนานุบาลของรัฐเปนตนดงัตัวอยางขางลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที ่49 รูปแสดงการคลิกเลือกจังหวดัทีต่องการคนหา 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปที่ 50 รูปแสดงการคลิกเลือกอําเภอที่ตองการคนหา 
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จากรูปตัวอยางท่ียกตวัอยางมาจะแสดงการเลือกคนหาขอมูลโดยเลือกประเภทขององคกร ขนาดขององคกร 
จังหวัดและอําเภอที่ตองการคนหาโดยแตละขอมลูท่ีเลือกสามารถแบงไดดังตอไปนีค้ือ 
1.1 ช่ือขององคกรที่ตองการคนหาถาไมทราบรายละเอียดกส็ามารถคลิกปุมคนหาได 
1.2  ประเภทองคกรมดีวยกัน 3 ประเภทคือ 

1.2.1 องคการบริหารสวนจังหวัด 
1.2.2 เทศบาล 
1.2.3 องคการบริหารสวนตําบล 

1.3 ขนาดขององคกรมีอยูดวยกนั 3 ขนาดคือ 
1.3.1 องคการบริหารสวนจังหวัด(เล็ก,กลาง,ใหญ) 
1.3.2 เทศบาล(เทศบาลนคร,เทศบาลเมือง,เทศบาลตําบล) 
1.3.3 องคการบริหารสวนตําบล(เล็ก,กลาง,ใหญ) 
 (สวนขนาดของเทศบาลมีขอแตกตางกนัโดยจะไมใชขนาดเลก็, กลาง, ใหญ แตจะใช คือเปนเทศบาลนคร, 

เทศบาลเมือง, เทศบาลตําบล) 
1.4 จังหวัด 
1.5 อําเภอ 

แตละสวนถาไมทราบขอมูลที่ตองการคนหาก็สามารถเลือกระบุเปนอยางอื่นไปและสามารถคนหาทั้งหมดได
โดยแตละชองของการคนหาจะเปนอิสระออกจากกัน  

การเลือกเง่ือนไขท่ีตองการท่ีจะคนหาก็สามารถเลือกไดจากเงื่อนไขที่ระบเุอาไวตามหัวขอโดยจะม ีCheckbox 
หรือชองขอมูลที่ตองการเลอืกโดยใชเมาสคลิก          เลือกเงื่อนไขทีต่องการทีจ่ะคนหาและใสขอมูลวาจะตอง
เทากับเทาไรถาไมไดใสขอมลูลงไปก็จะมีกลองขอความบอกขึ้นมาคือ “กรณุาใสขอมลูท่ีตองการคนหา” โปรแกรม
ก็ไมสามารถจะคนหาขอมูลดังกลาวไดตัวอยางดังรูปที่แสดง 
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รูปที่ 51 รูปแสดงตัวอยางการไมไดใสขอมูลที่จะตองการคนหา 

 
หลังจากที่มีกลองขอความปรากฏขึ้นมาก็ใหคลิกปุม ปุม OK (ตกลง) เพ่ือปดกลองขอความหลังจากนั้นก็ใส

ขอมูลที่ตองการคนหาโดยเลือกวาเงื่อนไขที่เลือกมีคา คือ 
1. เทากับ 
2. มากกวา 
3. มากกวาเทากบั 
4. นอยกวา 
5. นอยกวาเทากบั 
6. ระหวาง 
 
 
 
 

 

  



 
 

คูมือการใชงาน(User Manual)ระบบขอมูลสารสนเทศองคกรปกครองทองถิน่ วันท่ีปรับปรุง  : 15/03/2549 
ของ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน เวอรชัน่           : 1.0 

 

คูมือการ (User Manual) ใชงานระบบขอมูลสารสนเทศองคกรปกครองทองถิ่น      หนาที ่72

สถาบันวิจัยและใหคําปรึกษาแหง
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 52 รูปแสดงการเลือกขอมูลเปรียบเทียบคาของขอมูลที่ใชในการคนหา 

อาจจะมีขอแตกตางคือถาเลือกเงื่อนไข “ระหวาง” ก็จะมีชองที่ใหกรอกตัวเลขอยูสองชองดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 53 รูปแสดงการเลือกเงื่อนไขโดยเลอืก จํานวนสถานธนานุบาลของรัฐ ระหวาง 1-3 แหง 
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รูปที่ 54 รูปแสดงผลของการคนหาตามเงือ่นไข 
จากรูปจะแสดงผลการคนหาขอมูลโดยมผีลลพัธวามีท้ังหมดกี่หนวยงานตามหมายเลข 1 จากการคนหาโดย

เรยีงตามจังหวดั (เรียงตามตัวอักษร) และสามารถเรียงลําดบัคาของขอมูลท่ีคนหาได (sort) ซึ่งสามารถคลิกเลือก
ใหเรียงลําดบัจากนอยไปหามากหรือจากมากไปหานอยท่ีมีเครื่องหมายลกูศรดังหมายเลข 2 และหากตองการที่
จะดรูายละเอยีดและพิมพรายงานของขอมลูที่ตองการคนหาก็ใหคลิกทีรู่ปแวนขยาย  
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รูปที่ 55 รูปแสดงรายละเอียดของขอมูลทีค่นหา 
จากรูปแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีคนหา เปนหนาท่ีดรูายละเอียดหรือหนาดูรายงานของหนวยงานที่เลือกดู

รายละเอียดบรเิวณหมายเลข 1 สามารถดูขอมูลดานอืน่ๆของหนวยงานที่เลือกในขณะนี้ไดโดยคลิกที่หมายเลข 2 
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และหากตองการที่จะพิมพรายงานออกมากส็ามารถคลิกไดที่ปุม  เมื่อคลกิท่ีปุมตองการ
พิมพรายงานเรียบรอยแลวกจ็ะมีหนาตางสําหรับทําการปรับแตง Printer ท่ีตองการจะปริ้นเทานี้ก็เสร็จสิ้น
กระบวนการพิมพรายงานดงัรูปที่ 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 56 รูปแสดงการปรับแตงคาเครื่องพมิพ 
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ตวัอยางแสดงการคนหาขอมูล 
 
คนหาขอมูลดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย >> รถดับเพลิง  
 

 
 

รูปที่ 57 รูปแสดงตัวอยางการเลือกขอมลูที่จะคนหา 
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ประเภทองคกร เปนเทศบาล 
ขนาดขององคกร เปนเทศบาลตําบล 
จังหวดั กระบี ่
อําเภอ เลือกทกุอําเภอ 
แลวคลกิเลือกจํานวนรถดบัเพลิง มากกวาหรือเทากับ 1 คัน แลวคลิกปุมคนหา 
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เมื่อคลิกปุมคนหาผลลัพธทีค่นหาไดมีอยู 1 หนวยงานเทานั้น คือ เทศบาลตําบลอาวลกึ มีจํานวนรถดับเพลงิ
จํานวน 2 คัน ซึ่งก็ตรงกับเงือ่นไขที่ใชคนหาคือ หาจํานวนรถดับเพลิงที่มากวาหรือเทากับ 1  
 

 

 
รูปที่ 59 รูปแสดงผลของการใสเงื่อนไขในการคนหา 

 
เมื่อตองการทีจ่ะดรูายละเอยีดขอมูลของ หนวยงาน ก็สามารถดูไดโดยไปคลิกดูรายละเอียดที่ และ

สามารถพิมพรายงานออกมาดูไดดังขัน้ตอนที่กลาวมาขางตน 
 จากตัวอยางดงักลาวเห็นวาการคนหาขอมูลของระบบสามารถคนหาเหมือนกันทุกขอมูลแตกตางกันท่ี
เงื่อนไขของแตละขอจะไมเหมือนกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




