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บทนํา 
นโยบายของรฐับาลไดกําหนดใหหนวยงานของรัฐและองคกรปกครองสวนทองถิน่ไดมีการประยกุต

เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารมาชวยในการปฏิบตัิงานและบรหิารงานรวมทัง้การเผยแพรขอมูลขาวสาร
ไปสูประชาชน และองคกรตางๆ เพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพการทํางานและสามารถบรูณาการระบบขอมูลเพ่ือลดความ
ซํ้าซอนและลาชาในการปฏิบตัิงาน 

 

 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นไดวางระบบเครือขายการเชื่อมโยงตดิตอสื่อสารกับองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นเพื่อรับทราบขอมูลขาวสารหรือปญหาจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ัวประเทศ เพ่ือนําปญหาและขอมลู
ตางๆมาวเิคราะหวางแผนการปฏิบัติงานและไดจดัทําโปรแกรมระบบขอมูลสารสนเทศองคกรปกครองสวนทองถิ่น
เพื่อที่จะรวบรวมขอมูลจากองคกรปกครองสวนทองถิน่ หนังสือคูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรปกครอง
สวนทองถิน่เลมนี้จะไดอธิบายถึงรายละเอยีดของขั้นตอนและวิธกีารใชงานระบบสารสนเทศองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นประกอบดวย 3 สวน  ดังนี้คือ 

1. สวนของผูดูแลระบบ (Admin) เปนสวนของการจัดการระบบของโปรแกรม เชน การดูแลจัดการสิทธิ
และหนาที่ของผูใชหรือ User เชนการเพิม่ ลบ หรือแกไขผูใช สิทธิในการแกไขหรอืลบขอมูลของระบบ ซึ่งการ
จัดการระบบนีเ้ปนหนาท่ีรับผิดชอบของศนูยเทคโนโลยสีารสนเทศทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

2. สวนการนําเขาขอมูลหรือคียขอมูล เปนสวนของการคียขอมลูเขาสูระบบของโปรแกรมซึ่งขอมูลที่
นําเขาเปนขอมูลพื้นฐานขององคกรปกครองสวนทองถิน่ทั้ง 9 ขอมูลสวน เชน ขอมูลสภาพทัว่ไป ขอมูลโครงสราง
พ้ืนฐานและสาธารณูปโภค ดานสังคม เศรษฐกิจ สาธารณสุข สิ่งแวดลอม เปนตน การนําขอมูลเขาสูระบบนีเ้ปน
หนาท่ีของสํานักงานทองถิน่จังหวัด และองคกรปกครองสวนทองถิน่ในเขตพืน้ที ่

3. สวนการดูขอมูลหรือการคนหาขอมูล สําหรับเจาหนาที่ของกรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ และ
ประชาชนทั่วไป เปนสวนของการดูรายละเอียดเกีย่วกับขอมูลที่บันทึกหรือคียขอมูลเขาไวในระบบทั้ง 9 ขอมูลสวน 
เชนเดยีวกับการนําเขาขอมูล เชน ขอมูลสภาพทั่วไป สาธารณูปโภค สังคม เศรษฐกิจ สาธารณสุข เปนตน ตัวอยาง
การคนหา เชน ตองการทราบจํานวนสถานศึกษาในสังกัดของทาน ระดับอนุบาลมีจํานวนทั้งหมดเทาไร ซ่ึงการ
คนหาดังกลาวจะสามารถดวูธิีหรือศึกษาไดจากคูมือเลมนี้ไดตอไป 
 




