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สวนที่ 5 

การปรับปรุงแผนอัตรากําลัง 3 ป 
 

  ในระหวางการประกาศใชบงัคับแผนอัตรากําลัง 3 ป องคกรปกครองสวนทองถ่ิน จะตองทํา 
การปรับปรุงแผนอัตรากําลัง 3 ป กรณีมีเหตุผลและความจําเปนที่จะตองดําเนินการในเรื่อง  ดังตอไปนี ้

1. การกําหนดตําแหนงขาราชการหรือพนกังานสวนทองถ่ินเพิ่มขึ้นใหม นอกเหนือจากที่  
กําหนดในแผนอัตรากําลัง เพื่อรองรับภารกิจหนาที่ความรับผิดชอบ ลักษณะงานหรอืปริมาณงานที่เพิ่มมากขึ้น  
  2. มีการยบุเลกิตําแหนงและเปลี่ยนแปลงเกีย่วกบัตําแหนงขาราชการหรือพนกังานสวนทองถ่ิน 
ดังนี ้

2.1 การยุบเลิกตําแหนง หมายถึง การยุบเลิกตําแหนงที่วางและไมมีความจําเปนตอ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

2.2 การเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับตําแหนง ดังนี ้
(1) การปรับปรุงตําแหนง  หมายถึง การปรับปรุงสายงานของตําแหนง แตอยูในงานเดิม 

สวนราชการเดิม เชน ปรับปรุงตําแหนง เจาหนาที่ธุรการ 1-3 (05-1-002) เปนเจาพนักงานธุรการ 2-4                 
เลขที่ตําแหนงเดิม และงานเดิม สวนราชการเดิม เปนตน 

(2) การปรับขยายระดับตําแหนง หมายถึง การปรับขยายระดับตําแหนงในสายงานเดิม 
สังกัดงานและสวนราชการเดิม เชน ปรับขยายระดับ เจาหนาที่การเงนิและบัญชี 1-3 (03-4-003) เปนเจาหนาที่
การเงินและบญัชี 4 เลขที่ตําแหนงงานสวนราชการเดิม เปนตน 

(3) การปรับลดระดับตําแหนง  หมายถึง การปรับลดระดับตําแหนงในสายงานเดิม สังกดั 
งานและสวนราชการเดิม เชน ปรับลดระดบั พยาบาลวิชาชีพ 6 (05-6-002) เปนพยาบาลวิชาชีพ 3-5 เลขที่
ตําแหนงงานและสวนราชการเดิม เปนตน 

(4) การตัดโอนตําแหนง หมายถงึ  การตัดโอนตําแหนงเดิม จากงานหนึ่งไปไวอีกงานหนึ่ง  
เชน การตัดโอนตําแหนงชางโยธา 1-3 (04-2-002) งานวศิวกรรม กองชาง ไปไวในงานแผนทีภ่าษี กองคลัง      
(03-2-02) เปนตน 

(5) การเปลี่ยนแปลงเลขที่ตําแหนง หมายถึง การเปลี่ยนแปลงเลขที่ตําแหนงของตําแหนง 
เดิมในงานเดยีวกัน เชนเปลี่ยนเลขที่ตําแหนงของเจาหนาที่บริหารงานทะเบียนและบตัร 3-5 จาก 01-5-002 เปน 
01-5-001 เปนตน 

(6) การปรับปรุงและตัดโอนตําแหนง หมายถึง การเกลี่ยตําแหนงที่วางจากงานหนึ่งไปไวอีก 
งานหนึ่ง (สวนราชการเดียวกันหรือไมก็ได) ซ่ึงจะเปนการปรับปรุงทั้งชื่อตําแหนงและเลขที่ตําแหนง เชน เกลี่ย
ตําแหนงนักวชิาการสุขาภิบาล 3-5 (05-2-002) งานสุขาภิบาลและอนามัยส่ิงแวดลอม  กองสาธารณสุขและ          
ส่ิงแวดลอม ไปเปนนักวิชาการคลัง 3-5 (03-2-003 ) งานแผนทีภ่าษี กองคลัง เปนตน  
 



 
 
  3.ใหคณะกรรมการขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน (ก.จังหวดั) เปนผูพิจารณาใหความ
เห็นชอบการยบุเลิกตําแหนงผูปฎิบัติและเปลี่ยนแปลงเกีย่วกับตําแหนง ตามขอเสนอขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน  หากคณะกรรมการขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน (ก.จังหวัด) เห็นชอบตามขอเสนอขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ถือไดวาคณะกรรมการกลางขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน (ก.กลาง) ไดใหความ
เห็นชอบแลว หากคณะกรรมการขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน (ก.จังหวดั) ไมเห็นชอบกับขอเสนอของ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  และองคกรปกครองสวนทองถ่ินยืนยนัขอเสนอนั้น ใหเสนอผานคณะกรรมการ        
ขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน (ก.จังหวัด) ใหคณะกรรมการกลางขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน               
(ก.กลาง) ใหความเหน็ชอบตอไป 
  4. การพิจารณาขออนุมัติยุบเลิกตําแหนงและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับตําแหนงพนกังานประจําป 
ใหดําเนินการโดยยดึกรอบอตัรากําลังตามแผนอัตรากําลัง 3 ป ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนเกณฑ หากมี
เหตุผลและความจําเปนที่จะขออนุมัตินอกเหนือจากกรอบฯ ก็ใหขออนมุัติเปนกรณพีิเศษ 
  5.การขออนุมัติยุบเลิกตําแหนงและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับตําแหนง ใหพจิารณาถึงเหตผุลและ
ความจําเปนในดานปริมาณงานและคณุภาพของงานเปนสําคัญ 
  6.การขออนุมัติยุบเลิกตําแหนงและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับตําแหนง นอกจากจะพิจารณาเหตุผล
ดานปริมาณงานและคณุภาพของงานแลว ใหคํานึงถึงจํานวนของลกูจางทั้งประจําและชั่วคราวที่ปฎิบตัิงานในงาน
นั้นดวย  ทั้งนี้ เพื่อมิใหเกิดปญหางานลนมอื หรือปญหาอื่นตามมา 
  7.การขออนุมัติยุบเลิกตําแหนงและเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับตําแหนงใหพจิารณาถึงความสําคัญกับ
ความเหมาะสมและถูกตองของกรอบตําแหนงในงานนัน้ดวย 
  8.ในการเสนอขอกําหนดตําแหนงและการเสนอขอปรับปรุงการกําหนดตําแหนง ใหองคกร               
ปกครองสวนทองถ่ินชี้แจงเหตุผลและความจําเปนใหคณะกรรมการขาราชการหรือพนักงานสวนทองถ่ิน                    
(ก.จังหวดั) พิจารณาโดยมีรายละเอียด  ดังนี้ 

1) สภาพทั่วไปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
2) เหตุผลและความจําเปนการการขอกําหนดตําแหนงเพิ่มใหม หรือขอปรับปรุงการ 

กําหนดตําแหนง 
3) ช่ือตําแหนง สายงาน ระดับตาํแหนง และจาํนวนตําแหนงที่ขอกําหนดใหม และขอ 

ปรับปรุงการกําหนดตําแหนง 
4) ลักษณะงาน หนาที่ความรับผิดชอบที่จะมอบหมายใหตําแหนงที่ขอกําหนดใหม และ 

ตําแหนงที่ขอปรับปรุงการกําหนดตําแหนงใหม ปฎิบัติมอีะไรบาง  
5)  ความยากและคุณภาพของงาน  และปริมาณงานหรือภารกิจที่เพิ่มมากขึน้จากเดิมถึง 

ขนาดที่มีความจําเปนตองกาํหนดตําแหนงเพิ่มใหม หรือมีการปรับปรุงการกําหนดตําแหนง  โดยใหทําการ
เปรยีบเทยีบใหเหน็วา ภารกิจปจจุบนัมีอะไร จํานวนเทาใดบาง และภารกิจทีเ่พิ่มมากขึน้หรือลดลงมอีะไรบาง  
 



 
6) กรอบโครงสรางสวนราชการ และตําแหนงขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทั้งหมด 
7) กรอบโครงสรางสวนราชการและกรอบโครงสรางอัตรากําลังปจจุบัน ของสวนราชการ 

ที่ขอกําหนดตาํแหนงใหม และที่ขอปรับปรุงการกําหนดตําแหนง และกรอบโครงสรางสวนราชการและกรอบ               
โครงสรางอัตรากําลัง ภายหลังจากที่ไดมีการขอกําหนดตาํแหนงใหม และที่ขอปรับปรุงการกําหนดตําแหนง  
        8) ตารางการวิเคราะหภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลปจจุบัน และภายหลังจากที่
ไดมีการขอกําหนดตําแหนงใหม และที่ขอปรับปรุงการกําหนดตําแหนง 
  9.การขอกําหนดตําแหนงใหม และการขอปรับปรุงการกําหนดตําแหนงใหม เมื่อไดรับความ
เห็นชอบจากผูมีอํานาจแลวใหถือวาเปนการปรับปรุงแผนอัตรากําลัง 3 ป ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้น 
โดยใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการแกไขปรับปรุงรายละเอียดในแผนอัตรากําลังตอไป 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


