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ภาคผนวก  ก 
เอกสารประกอบการถายโอนและเอกสารการสํารวจ 

 
- ตัวอยางคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสง 
- ตัวอยางบันทึกการดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสง 
- ตัวอยางหนังสือสงมอบภารกิจสถานีขนสง 
- ตัวอยางบันทึกการสงมอบการถายโอนภารกิจสถานีขนสง 
- ตัวอยางบัญชีภารกิจสถานีขนสง 
- ตัวอยางผังอาคารสถานีขนสง 
- ตัวอยางคําสั่งแตงตั้งขาราชการองคกรปกครองสวนทองถ่ินทําหนาที่  
 ในสถานีขนสง 
- ตัวอยางคําสั่งองคกรปกครองสวนทองถ่ินเรื่องการจางและแตงตั้งลูกจางชั่วคราว 
 ของสถานีขนสง 
- ตัวอยางตารางการเดินรถโดยสารประจําทาง ตามเงื่อนไขการใหใบอนุญาตฯ  
- ตัวอยางแบบรายงานการใชสถานีขนสง  
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ตัวอยาง 
คําสั่งแตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกจิดานสถานีขนสง 

 
คําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัด ทองถ่ินทันสมัย 

ที่ ......../........ 
เร่ือง แตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกจิดานสถานีขนสง 

--------------------- 
 
 ตามที่กรมการขนสงทางบกมีหนังสือที่ 100/2548 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2548 แจง
รายละเอียดขอมูลสถานีขนสงผูโดยสารที่อยูในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวน
จังหวัดทองถ่ินทันสมัย จํานวน 3 แหง คือ สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สถานีขนสง
ผูโดยสารอําเภอจึงรอง สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม ซ่ึงองคการบริหารสวนจังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย ไดแจงยืนยันความพรอมในการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสงผูโดยสาร ตาม
หนังสือองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ที่ ทส 77/2548 ลงวันที่ 8 พฤศจิกายน 2548 นั้น 
 เนื่องจากการดําเนินการรับการถายโอนภารกิจดังกลาว เปนการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติ
การกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงตองดําเนินการดวย
ความรอบคอบและมีประสิทธิภาพ ดังนั้น เพื่อใหการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสง ทั้ง 3 แหง 
เปนไปดวยความเรียบรอยบรรลุวัตถุประสงคที่กําหนดไวในแผนปฏิบัติการองคการบริหารสวน
จังหวัดทองถ่ินทันสมัย จึงแตงตั้งคณะทํางานเพื่อปฏิบัติหนาที่ในการดําเนินการรับโอนภารกจิดาน
สถานีขนสงผูโดยสาร ดังนี้ 
 1. หัวหนาสํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด เปนประธานคณะทํางาน 
 2. หัวหนาฝายบริหารงานบุคคล เปนผูทํางาน 
 3. หัวหนาฝายนิติการและการพาณิชย เปนผูทํางาน 
 4. นายขนสง ทองถ่ิน นิติกร 7 วช. เปนผูทํางาน 
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 5. นายเดินทาง รอบเวียง นิติกร 7 ว. เปนผูทํางานและเลขานุการ 
 6. นางโดยสาร ทั่วไทย เจาหนาที่การเงินและบัญชี 5 เปนผูทํางานและผูชวยเลขานุการ 
 โดยใหคณะทํางานที่จัดตั้งขึ้นมีหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 1. ตรวจสอบบัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสรางวัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนตองใชในการปฏิบัติงานดานสถานีขนสงผูโดยสาร 
 2. ตรวจสอบบัญชีภารกิจที่คาง และมีภารผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก หรือขอมูลอ่ืนๆ ที่จําเปนในการเตรียมการรับมอบ 
 3. ตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสาร สําหรับใชเปนที่ทําการของนาย
สถานีขนสงและศูนยคุมครองผูโดยสารรถสาธารณะ 
 4. ปฏิบัติงานดานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 5. รายงานความกาวหนาหรือปญหาอุปสรรคในการดําเนินงานในแตละเดือนให
นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัยทราบภายในวันที่ 30 ของทุกเดือน 
 
   ส่ัง ณ วันที่            เดือน                           พ.ศ.  
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ตัวอยาง 
บันทึกการดําเนินการรับโอนภารกจิดานสถานีขนสง 

    บันทึกขอความ 

สวนราชการ   องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย สํานักปลัดฯ ฝายนิติการและการพาณิชย 
ที่  ทส 2548/8     วันที่   8  กรกฎาคม  2548 
เร่ือง การดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสงผูโดยสาร 
เรียน  นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 

 เร่ืองเดิม 
 ตามคําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ที่ 9/2548 ลงวันที่ 9 พฤศจิกายน 
2548 แตงตั้งคณะทํางานดําเนินการรับโอนภารกิจดานสถานีขนสงผูโดยสาร เพื่อตรวจสอบขอมูล
สถานีขนสงผูโดยสารที่อยูในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย จํานวน 3 แหง คือ สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง 
สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม รายละเอียดปรากฏตามคําสั่งฯ นั้น 

 ขอเท็จจริง 
 คณะทํางานไดตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตนปรากฏ ดังนี้ 
 1. ภารกิจความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ในการ
บริหารงานสถานีขนสงผูโดยสาร (รายละเอียดตามเอกสารหมายเลข 1) 
  1.1 การบริหารชองจอดรถรับ-สง ผูโดยสารของรถประจําทาง 
  1.2 การบริหารพื้นที่ลานจอดรถ 
  1.3 การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร 
  1.4 การจัดระบบการจราจรภายในสถานี 
  1.5 การรักษาความสะอาดในบริเวณสถานี 
  1.6 การรักษาความปลอดภัย 
  1.7 การประชาสัมพันธ และบริการขอมูลการเดินทาง 
  1.8 การควบคุมดูแลการติดตั้งปายโฆษณาในบริเวณสถานี 
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  1.9 การจัดใหมีบริการหองสุขา 
  1.10 การจัดใหมีบริการจําหนายสินคาเบ็ดเตล็ด และเครื่องดื่ม 
  1.11 การจัดใหมีบริการรับฝากของ 
  1.12 การจัดใหมีบริการรถรับจาง 
  1.13 การจัดใหมีบริการรถเข็นสัมภาระ 
  1.14 การเก็บเงินคาบริการสถานีขนสง 
  1.15 การจัดหา ดูแล ซอมแซม บํารุงรักษาอาคารสถานที่ และวัสดุอุปกรณ 
 2. สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง ปรากฏดังนี้.- 
  2.1 บัญชีที่ดิน และสิ่งปลูกสราง วัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนปรากฏ ดังนี้ 
   1) ที่ดินราชพัสดุ ทะเบียน ทส 999 เนื้อที่ 7 ไร 12 ตารางวา มีส่ิงปลูกสราง

สถานี 2 หลัง บานพัก 1 หลัง 
   2) ครุภัณฑ วัสดุ (รายละเอียดตามรายการโอนทรัพยสิน เอกสารหมายเลข 2) 
  2.2 บัญชีภารกิจที่คาง และมีความผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก 
   1) สัญญาจางเหมาทําความสะอาด กับบริษัท รักความสะอาดยิ่ง จํากัด 

รวมเนื้อที่ประมาณ 1,455 ตารางเมตร พนักงานทําความสะอาด จํานวน 
4 คน อัตราจางเดือนละ 19,204 บาท 

   2) สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ในอัตราเดือนละ 50,633 บาท 
   3) คําสั่งจางลูกจางชั่วคราว เงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการ

สถานีขนสง จํานวน  7 คน  ประกอบดวย  เจาหนาที่ ธุรการ  1 คน 
เจาหนาที่สถานีขนสง 6 คน รวมเงินคาจาง เดือนละ 49,000 บาท 

   4) บัญชีงบดุลของสถานี 
    ประมาณการรายรับ-รายจายเงินนอกงบประมาณ เงินคาบริการ สถานี

ขนสง 
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รายได ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 

ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 

1. คาบริการสถานีขนสง 
2. คาตอบแทนตามสัญญา 

จัดใหมีบริการหองสุขา 

2,758,322.- บาท 
607,600.- บาท 

2,887,122.- บาท 
607,600.- บาท 

รวมรายได 3,365,922.- บาท 3,494,722.- บาท 
รายจาย 
1. คาจางชั่วคราว 
2. คาตอบแทน 
3. คาใชสอย 
4. คาวัสดุ 
5. คาสาธารณูปโภค 

รวมรายจาย 

379,200.- บาท 
247,525.- บาท 
220,712.- บาท 
73,000.- บาท 

103,000.- บาท 
1,023,437.- บาท 

588,000.- บาท 
247,525.- บาท 
232,200.- บาท 
87,500.- บาท 

103,000.- บาท 
1,258,225.- บาท 

รายได-รายจาย/คงเหลือ 2,342,485.- บาท 2,236,497.- บาท 
 
  2.3 การตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสาร อําเภอเปนหนึ่ง ปรากฏ
ดังนี้.- 
   1) การรักษาความปลอดภัย ไมปรากฏวามีคดีเกิดขึ้น 
   2) การบริหารพื้นที่และระบบจราจรไมเปนระเบียบเรียบรอยเทาที่ควร 

เนื่องจากถนนราชพัสดุรอบๆ สถานีขนสงมีการจัดประโยชนและ
ดานขางไดรุกลํ้าเขามาในพื้นที่ของสถานี 

   3) การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร ไมเปนระเบียบ โดยจัดที่จําหนายไวตาม
ชองจอดรถของแตละบริษัท 

   4) การจัดบริการหองสุขาไมสะอาด มีสภาพทรุดโทรมมาก ไมเหมาะสม
กับการใหบริการ ตองสํารองน้ําไวในถังน้ํามัน ขนาด 200 ลิตร ไวใน
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หองสุขา เนื่องจากระบบน้ําประปาไมสะดวก และตอทอน้ําเสียตรงลง
ทอระบายน้ํา 

   5) อาคารสํานักงานมีสภาพเกา เล็ก คับแคบ ไมเหมาะสม กันพื้นที่ไวเปน
ของศูนยคุมครองผูบริโภคทั้งหมด ไมมีพื้นที่สําหรับสํานักงานสถานี 

 3. สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง ปรากฏดังนี้.- 
  3.1 บัญชีที่ดินและสิ่งปลูกสราง วัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนดังนี้.- 
   1) ที่ดินราชพัสดุ ทะเบียน 8 ก. 888 เนื้อที่ 4 ไร 3 งาน 70 ตารางวา มีส่ิง

ปลูกสรางสถานี 1 หลัง 
   2) ครุภัณฑ วัสดุ (รายละเอียดตามรายการโอนทรัพยสิน เอกสารหมายเลข 3) 
  3.2 บัญชีภารกิจที่คางและมีความผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก 
   1) สัญญาจางเหมาทําความสะอาด กับบริษัท รักความสะอาดยิ่ง จํากัด 

รวมเนื้อที่ประมาณ 1,091 ตารางเมตร จางพนักงานทําความสะอาด 
จํานวน 4 คน อัตราคาจางเดือนละ 19,204.- บาท 

   2) สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ในอัตราเดือนละ 41,769.- บาท 
   3) คําสั่งจางลูกจางชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการ

สถานีขนสงจํานวน  8 คน  ประกอบดวย  เจาหนาที่ ธุรการ  1 คน 
เจาหนาที่สถานีขนสง จํานวน 7 คน รวมเงินคาจางเดือนละ 56,000.- บาท 

   4) บัญชีงบดุลของสถานี 
    ประมาณการรายรับ-รายจาย เงินนอกงบประมาณ เงินคาบริการ สถานี

ขนสง 
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รายได ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 

ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 

1. คาบริการสถานีขนสง 
2. คาตอบแทนตามสัญญา 

จัดใหมีบริการหองสุขา 

3,039,808.- บาท 
597,150.- บาท 

 

3,300,838.- บาท 
637,916.- บาท 

รวมรายได 3,636,958.- บาท 3,938,754.- บาท 
รายจาย 
1. คาจางชั่วคราว 
2. คาตอบแทน 
3. คาใชสอย 
4. คาวัสดุ 
5. คาสาธารณูปโภค 

รวมรายจาย 

389,434.-บาท 
264,775.- บาท 
294,686.- บาท 
39,484.- บาท 
47,877.- บาท 

1,036,256.- บาท 

672,000.- บาท 
271,725.- บาท 
395,592.- บาท 
80,000.- บาท 
54,600.- บาท 

1,473,917.- บาท 

รายได-รายจาย/คงเหลือ 2,600,702.- บาท 2,464,837.- บาท 
 
  3.3 การตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง ปรากฏ
ดังนี้.- 
   1) การรักษาความปลอดภัย ไมปรากฏวามีคดีเกิดขึ้น 
   2) การบริหารพื้นที่และระบบจราจรมีปญหาถนนทางเขาดานทิศเหนือมี

สภาพเปนดินลูกรังประมาณ  20 เมตร  และไมมีการจัดระเบียบ
รถจักรยานยนต ที่มาจอดบริเวณสถานี 

   3) การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร เรียบรอยเหมาะสมดี 
   4) การจัดบริการหองสุขา สะอาด เหมาะสม มีปญหาเรื่องน้ําจากบอเกรอะ

ซึมออกมาดานนอก 
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   5) อาคารสํานักงานอยูในสภาพใหมกวางขวาง เรียบรอยเหมาะสม แตมี
ขอสังเกตวามีการกันพื้นที่ไวเปนศูนยคุมครองผูบริโภคไวคอนขางมาก 
ทั้งชั้นบนและชั้นลาง 

 4. สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม ปรากฏดังนี้.- 
  4.1 บัญชีที่ดิน และสิ่งปลูกสราง วัสดุ ครุภัณฑ แบบพิมพ และอุปกรณอ่ืนๆ ที่
จําเปนดังนี้.- 
   1) ที่ดินราชพัสดุ ทะเบียนเลขที่ 787 เนื้อที่ 5 ไร 2 ตารางวา มีส่ิงปลูกสราง

สถานี 1 หลัง 
   2) ครุภัณฑ วัสดุ (รายละเอียดตามรายการโอนทรัพยสิน เอกสารหมายเลข 4) 
  4.2 บัญชีภารกิจที่คางและมีความผูกพันทางกฎหมายที่กรมการขนสงทางบก
กระทําไวกับบุคคลภายนอก 
   1) สัญญาจางทําความสะอาด กับบริษัท รักความสะอาดยิ่ง จํากัด รวมเนื้อที่

ประมาณ 1,091 ตารางเมตร จางพนักงานทําความสะอาด จํานวน 3 คน 
อัตราคาจางเดือนละ 14,408.38 บาท 

   2) สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขา ในอัตราเดือนละ 2,899.- บาท 
   3) คําสั่งจางลูกจางชั่วคราวเงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการ

สถานีขนสง จํานวน 4 คน ประกอบดวย เจาหนาที่ธุรการ 1 คน เจาหนาที่
สถานีขนสง จํานวน 3 คน รวมเงินคาจางเดือนละ 28,000.- บาท 

   4) บัญชีงบดุลของสถานี 
    ประมาณการรายรับ-รายจาย เงินนอกงบประมาณ เงินบริการสถานี

ขนสง 
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รายได ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2547 

ประมาณการปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 

1. คาบริการสถานีขนสง 
2. คาตอบแทนตามสัญญา 

จัดใหมีบริการหองสุขา 
3. คาปรับ (ตาม พรบ.ขนสง) 

625,824.- บาท 
15,600.- บาท 

 
10,200.- บาท 

625,824.- บาท 
23,595.- บาท 

 
5,600.- บาท 

รวมรายได 651,624.- บาท 655,019.- บาท 
รายจาย 
1. คาจางชั่วคราว 
2. คาตอบแทน 
3. คาใชสอย 
4. คาวัสดุ 
5. คาสาธารณูปโภค 

 
รวมรายจาย 

206,030.- บาท 
143,875.- บาท 
330,711.- บาท 
35,000.- บาท 
38,059.- บาท 

 
753,675.- บาท 

336,000.- บาท 
150,125.- บาท 
260,158.- บาท 
48,000.- บาท 
57,000.- บาท 

 
851,283.- บาท 

รายได-รายจาย/คงเหลือ -102,051.- บาท -196,264.- บาท 
 
  4.3 การตรวจสอบพื้นที่ในบริเวณสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอนองสาม ปรากฏ
ดังนี้.- 
   1) การรักษาความปลอดภัย ไมปรากฏวามีคดีเกิดขึ้น 
   2) การบริหารพื้นที่และระบบจราจร เรียบรอยดี มีปญหาเรื่องการจัด

ระเบียบรถจักรยานยนตรับจาง 
   3) การจัดที่จําหนายตั๋วโดยสาร เรียบรอยเหมาะสมดี 
   4) การจัดบริการหองสุขา มีปญหาเรื่องระบบน้ําประปา แตมีการทําถังน้ํา

สํารองไวบนอาคาร 



 กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย 

  ภาคผนวก  ก 141 

   5) อาคารสํานักงานอยูในสภาพใหมกวางขวาง เรียบรอยเหมาะสม มี
ขอสังเกตวามีการกันพื้นที่ไวเปนศูนยคุมครองผูบริโภคไวคอนขางมาก 
และมีปญหาเรื่องเกาอี้รอรถโดยสารอยูในสภาพเกาชํารุด 

 3. ขอพิจารณาและขอเสนอ 
  เพื่อใหการดําเนินการรับถายโอนภารกิจดานสถานีขนสง ทั้ง 3 แหง เปนไปดวย
ความเรียบรอยถูกตองตามแนวทางมติคณะรัฐมนตรีฯ เมื่อวันที่ 27 พฤศจิกายน 2544 ที่เห็นชอบ
แผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เห็นควรจัด
ใหมีการประชุมรวมกันระหวางองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ทองถ่ินจังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย สํานักงานธนารักษพื้นที่ทองถ่ินทันสมัย ขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย และเจาหนาที่ที่
เกี่ยวของ กอนพิจารณารับโอนในวันที่ 15 กรกฎาคม 2548 เวลา 10.00 น. ณ หองประชุมองคการ
บริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย (ช้ัน 2) 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่นําเรียนเสนอมา
พรอมนี้ดวยแลว 
 
 (ลงชื่อ) เปนแบบ  ตามมาตรฐาน ประธานคณะทํางาน 
  (นายเปนแบบ  ตามมาตรฐาน) 
 (ลงชื่อ) ตัวอยาง  ตองทําดี เปนผูทํางาน 
  (นายตัวอยาง  ตองทําดี) 
 (ลงชื่อ) สากล  สูความเจริญ เปนผูทํางาน 
  (นายสากล  สูความเจริญ) 
 (ลงชื่อ) ขนสง  ทองถิ่น เปนผูทํางาน 
  (นายขนสง  ทองถ่ิน) 
 (ลงชื่อ) เดินทาง  รอบเวียง เปนผูทํางานและเลขานุการ 
  (นายเดินทาง  รอบเวียง) 
 (ลงชื่อ) โดยสาร  ท่ัวไทย เปนผูทํางานและผูชวยเลขาฯ 
  (นางโดยสาร  ทั่วไทย) 
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ตัวอยาง 
หนังสือสงมอบภารกิจสถานขีนสง 

 
 
 

ที่  ทส 2548/48 สํานักงานขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย  แหงที่ 2 
  ถนนทันสมัย อําเภอทองถ่ินทันสมัย ทส 99999 

  1  สิงหาคม  2548 

เร่ือง สงมอบภารกิจสถานีขนสงผูโดยสาร 

เรียน นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 

 ดวย สํานักงานขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ไดจัดทําบันทึกการถายโอนภารกิจ
สถานีขนสงผูโดยสารในสังกัด 3 แหง คือ สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอจึงรอง จังหวัดทองถ่ินทันสมัย และสถานีขนสงผูโดยสาร
อําเภอนองสาม จังหวัดทองถ่ินทันสมัย ใหแกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ตาม
แผนปฏิบัติการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ปรากฏตาม
แบบสงมอบ-รับมอบ แหงละ 2 ชุด เมื่อลงนามแลว ใหเก็บไวเปนหลักฐานฝายละ 1 ชุด 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนามดวย จักขอบคุณยิ่ง 

ขอแสดงความนับถือ 

บริหาร  กิจการขนสง 

(นายบรหิาร  กิจการขนสง) 
ขนสงจังหวดัทองถ่ินทันสมัย 

 
งานบริหารทั่วไป 
โทร. 0-9999-8888 
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ตัวอยาง 
บันทึกการสงมอบการถายโอนภารกิจสถานีขนสง 

บันทึกการสงมอบ 
การถายโอนภารกิจสถานีขนสงผูโดยสารอาํเภอเปนหนึง่ จังหวัดทองถิน่ทันสมัย 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ตามแผนปฏิบตัิการกําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

---------------------------------- 
 บันทึกฉบับนี้ ทําขึ้นเพื่อเปนหลักฐานแสดงวา ที่ทําการสํานักงานขนสงจังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย โดยนายบริหาร กิจการขนสง ตําแหนงขนสงจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ผูสงมอบ 
และองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย โดยนายสงเสริม ทองถ่ินไทย ตําแหนง นายก
องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย ผูรับมอบ ไดดําเนินการถายโอนภารกิจสถานีขนสง
ผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถ่ินทันสมัย ในความรับผิดชอบของกรมการขนสงทางบก 
กระทรวงคมนาคม ใหแกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย เพื่อเปนการกระจายอํานาจใน
การปกครองตนเอง ตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั ้นตอนการกระจายอํานาจ  ใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 ตอกันเรียบรอยแลว โดยใหองคการบริหารสวนจังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย ดําเนินการบริหารจัดการงานสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถ่ิน
ทันสมัย ตามหลักเกณฑและมาตรฐาน พรอมวิธีดําเนินการตามที่กรมการขนสงทางบก กําหนด 
จํานวน 15 ภารกิจ โดยมีรายละเอียดตามบัญชีแนบทายบันทึกนี้ 
 

(ลงชื่อ).............................................ผูสงมอบ (ลงชื่อ).............................................ผูสงมอบ 
 (นายบริหาร  กิจการขนสง)  (นายสงเสริม  ทองถ่ินไทย) 
 ตําแหนง ขนสงจังหวดัทองถ่ินทันสมัย ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 
วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ............ วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ............ 
 
(ลงชื่อ).............................................พยาน  (ลงชื่อ).............................................พยาน 
 (นายดูแล  สถานีไทย) (..............................................) 
ตําแหนงนายสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง  ตําแหนง....................................................... 
 จังหวดัทองถ่ินทันสมัย   วันที่.............เดือน..................พ.ศ. ............ 
วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ............ 
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ตัวอยาง 
บัญชีภารกิจสถานีขนสง 

แบบบัญชีการถายโอนภารกิจสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถิ่นทันสมัย 
ของกรมการขนสงทางบก กระทรวงคมนาคม 

ใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น ในปงบประมาณ 2548 
สํานักงานขนสงจังหวัดทองถิ่นทันสมัย 

 

ลําดับ
ที่ รายการ จํานวน หมายเหตุ 

1 ภารกิจบริหารจดัการสถานีขนสงผูโดยสาร จาํนวน 15 ภารกจิ 1 ชุด 6 แผน  
2 สมุดคูมือการปฏิบัติงานดานสถานีขนสงผูโดยสาร 1 ชุด 1 เลม  
3 ระเบียบกรมการขนสงทางบกวาดวยการบรหิารและดําเนิน

กิจการฯ 
1 ชุด 5 แผน  

4 ภาระผูกพันตางๆ ท่ีกรมการขนสงทางบกกระทําตอบุคคลภายนอก 
- สัญญาจัดใหมีบริการหองสุขาในอาคารสถานีขนสงผูโดยสาร

อําเภอเปนหนึ่ง 
- สัญญาจางเหมาทําความสะอาดสถานีขนสงผูโดยสาร                 

อําเภอเปนหนึ่ง 
- สัญญาจัดใหมีบริการจําหนายสินคาในอาคารสถานีขนสง

ผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง 
- สัญญาติดตั้งปายโฆษณาในอาคารสถานีขนสงผูโดยสาร           

อําเภอเปนหนึ่ง 

 
2 ชุด 10 แผน 
 
1 ชุด 5 แผน 
 
- ชุด - แผน 
 
1 ชุด 2 แผน 

 

5 อื่นๆ บัญชีรายช่ือลูกจางชั่วคราว 1 ชุด 1 แผน  
 

ลงชื่อ..................................................... 
 (นายดูแล  สถานีไทย) 
ตําแหนง นายสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง 
 ผูรายงาน 

ดูแล  สถานีไทย 
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บัญชีรายชื่อลูกจางชั่วคราว เงินนอกงบประมาณ ประเภทเงินคาบริการสถานีขนสง 
สังกัด  สถานขีนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง  จังหวัดทองถิ่นทันสมัย 

 
ลําดับ ช่ือ - สกุล ตําแหนง อัตรา

เลขที่ 
อัตราคาจาง 
เดือนละ 

เงินชวยคาครองชีพ
พิเศษ (เดือนละ) 

หมาย
เหตุ 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

นายจันทร 
นายอังคาร 
นายพุธ 
นายพฤหัส 
นายศุกร 
นายเสาร 
นางอาทิตย  

วันแรก 
สุขสรรค 
สุดนิยม 
จรัสแกว 
รุกธวี 
เขาละมาย 
สิทธิยอด 

เจาหนาที่ธุรการ 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 
เจาหนาที่สถานีขนสง 

46 
47 
48 
49 
50 
51 
52 

5,260 
4,640 
4,640 
4,640 
4,640 
4,640 
4,640 

1,740 
2,360 
2,360 
2,360 
2,360 
2,360 
2,360 
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รายละเอียดการโอนทรัพยสนิ 
สถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง จังหวัดทองถิ่นทันสมัย 
รายการ จํานวน 

(หนวย) 
มูลคารวม 

(ราคา ณ วันที่ซื้อ/ไดรับทรัพยสิน) หมายเหตุ 

ประเภทครุภัณฑ 
ตูนิรภัยเก็บทรัพยดีแบบ 10 ส.10.852 ขนาด “19+19” 
ตูเหล็กชนิดเก็บเอกสารชนิด 2 พาน 
ตูปดประกาศ 
โตะทํางานขาราชการระดับ 1-2 
มานั่งที่พักผูโดยสาร (ทําดวยไม) 
มานั่งมีพนักพิง 
มานั่งหินออน 
มานั่งหินออนไมมีพนักพิง 
แผงเหล็กสําหรับกั้นการจราจร 
เครื่องรับ-สงวิทยุสื่อสารยี่หอติดตอดีหมายเลข
เครื่อง 90300100 พรอมอุปกรณติดตั้งรุน TD II 
เครื่องโทรสาร (แฟกซ) 
เครื่องรับนั่งตัวเลข 6 หลัก 
ปายเครื่องหมายจราจร 
เกาอี้เหล็กพับไดสีแดง 
ถังขยะแบบ ก 
เครื่องคํานวณเลข ขนาด14 หลักรุน Dr 140 n 
พัดลมเพดาน แบบสาย ขนาด 16 นิ้ว ยี่หอเย็นสบาย 
และสดชื่น 
เครื่องขยายเสียงยี่หอดังไกลขนาด 450 วัต พรอม
ลําโพงและอุปกรณ 
เครื่องดับเพลิงยี่หอดับทันที ขนาด 15 ปอน 
เครื่องทําน้ําเย็นยี่หอเย็นใจ 
เครื่องทําน้ําเย็นจากน้ําประปา 

 
1 ตู 
2 ตู 
4 ตู 

2 ตัว 
20 ตัว 
3 ตัว 

16 ตัว 
3 ตัว 
8 ตัว 
1ชุด 

 
14 เครื่อง
1 เครื่อง 
15 อัน 
20 ตัว 
41 ถัง 

1 เครื่อง 
2 เครื่อง 

 
1 เครื่อง 

 
4 ถัง 

1 เครื่อง 
1 เครื่อง 

 
8,800.00 
3,600.00 
48,000.00 
3,100.00 
60,000.00 

- 
- 
- 
- 
- 
 

3,560.00 
475.00 

- 
- 

65,047.00 
4,500.00 
2,600.00 

 
8,600.00 

 
7,200.00 

- 
- 

 

สวนราชการผูโอนทรัพยสิน สวนราชการผูรับโอนทรัพยสิน 
ลงช่ือ.............................................. ลงช่ือ.............................................. 
ช่ือ      (นายบริหาร  กิจการขนสง) ช่ือ     (นายสงเสริม  ทองถิ่นไทย) 
ตําแหนง ขนสงจังหวัดทองถิ่นทันสมัย ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถิ่นทันสมัย 
วันที่  1 ส.ค. 2548 วันที่ 1 ส.ค. 2548 

บริหาร  กิจการขนสง สงเสริม  ทองถิ่นไทย 
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ตัวอยาง 
คําสั่งแตงตั้งขาราชการองคกรปกครองสวนทองถ่ินทําหนาที่ในสถานขีนสง 

คําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 
ที่ 999/2548 

เร่ือง  แตงตั้งขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัดรักษาการในตําแหนงนายสถานีขนสงผูโดยสาร 
-------------------------- 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และประกาศคณะกรรมการขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด จังหวัด
ทองถ่ินทันสมัย เร่ือง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหาร
สวนจังหวัด ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2545 ขอ 250 จึงแตงตั้งขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด 
รักษาการในตําแหนง นายสถานีขนสงผูโดยสาร จํานวน 3 ราย ดังรายละเอียดแนบทายนี้ 

 ใหผูรักษาการในตําแหนง มีอํานาจหนาที่ตามตําแหนงที่รักษาการนั้นในกรณีที่มี
กฎหมายอื่น กฎระเบียบ ขอบังคับ มติคณะรัฐมนตรี มติคณะกรรมการตามกฎหมาย หรือคําสั่ง
ผูบังคับบัญชาแตงตั้งใหผูดํารงตําแหนงนั้นเปนกรรมการ หรือใหมีอํานาจหนาที่ใด ก็ใหผูรักษา
การในตําแหนงทําหนาที่กรรมการหรือมีอํานาจหนาที่อยางนั้น ในระหวางที่รักษาการในตําแหนง 
แลวแตกรณี 

 ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่  1  สิงหาคม  2548  เปนตนไป 

  ส่ัง  ณ  วันที่  29  เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2548 

 

 
สงเสริม  ทองถิ่นไทย 

(นายสงเสริม  ทองถ่ินไทย) 
นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 
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คําสั่งองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 

ที่  1000/2548 
เร่ือง การจางและแตงตั้งลูกจางชั่วคราวสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สังกัดองคการ

บริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย กรณี การถายโอนบุคลากรตามพระราชบัญญัติ
กําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ พ.ศ. 2542 

----------------------------- 
 ดวยคณะกรรมการขาราชการองคการบริหารสวนจังหวัด จังหวัดทองถ่ินทันสมัย ในการ
ประชุมครั้งที่ 9/2548 เมื่อวันที่ 22 กันยายน 2548 ไดมีมติเห็นชอบใหจางและแตงตั้งลูกจาง
ช่ัวคราวสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง สังกัด องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย 
จํานวน 3 ราย 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  15 และมาตรา  22 แหงพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการขาราชการองคการ
บริหารสวนจังหวัด จังหวัดทองถ่ินทันสมัย เร่ือง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนจังหวัด ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2545 ขอ 360 ขอ 366 ขอ 367 ขอ 372 
ขอ 379 และขอ 383 จึงมีคําสั่งจางและแตงตั้งลูกจางชั่วคราวสถานีขนสงผูโดยสารอําเภอเปนหนึ่ง 
สังกัด องคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทันสมัย จํานวน 3 ราย ตามบัญชีรายละเอียดแนบทายนี้ 
 ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่  1  ตุลาคม  2548-30  กันยายน  2549 
    ส่ัง  ณ  วันที่  30  กันยายน  พ.ศ. 2548 

สงเสริม  ทองถิ่นไทย 
(นายสงเสริม  ทองถ่ินไทย) 

นายกองคการบริหารสวนจังหวัดทองถ่ินทนัสมัย 
 

ตัวอยาง
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