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3.5   บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบในการบริหารงานโครงการ 
 1) ผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูไดรับมอบหมาย 
  -  แตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจาง 
  - แตงตั้งผูควบคุมงาน 
  - พิจารณาใหความเห็นชอบ หรือไมเห็นชอบตอแผนการกอสราง และรายชื่อผู

ควบคุมงานของผูรับจาง ตามที่ผูรับจางขออนุมัติ 
  - พิจารณาอนุมัติ หรือไมอนุมัติ ผลการพิจารณาการขยายระยะเวลาการกอสรางใหแก

ผูรับจาง ตามที่คณะกรรมการตรวจการจางเสนอ 
  - เตือนและเรงรัดผูรับจางใหรีบเขาดําเนินการ เมื่อผูรับจางยังไมเขาดําเนินการตาม

กําหนดเวลาที่สัญญาจางระบุ 
  - เตือนและเรงรัดผูรับจางใหรีบดําเนินการเมื่อผลงานการกอสรางลาชากวาแผนงาน 
  - อนุมัติเบิกจายคากอสราง ตามที่คณะกรรมการตรวจการจางทําการตรวจรับ 
 2) สมาชิกสภาองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
  - ตรวจสอบ ติดตาม ตั้งกระทูถามหรือยื่นญัตติ ถามกรรมการบริหารในแตละข้ันตอน

การทํางาน 
   3) ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูไดรับมอบหมาย 
                          - แจงใหพนักงานประจําดําเนินงานในสวนที่อยูในความรับผิดชอบของตนเอง 
                          - อาจรวมเปนกรรมการตรวจการจาง 
 4) สวนการคลังหรือผูอํานวยการกองคลัง 
                          - สําเนาสัญญา และเอกสารตางๆ ใหกรรมการที่เกี่ยวของ 
                          - เตรียมเอกสารตรวจรับผลงานกอสราง 
                          - เตรียมเอกสารขออนุมัติเบิกจายเงิน 
                          - อาจรวมเปนกรรมการตรวจการจาง 
                          - ดําเนินการเบิกจายเงิน 
 5) สวนโยธาหรือผูอํานวยการกองชาง 
                          - ตรวจสอบเอกสารของผูรับจาง กอนเสนอผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่น

พิจารณาอนุมัติดําเนินการ 
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                          - ควบคุม และบริหารงานกอสราง 
                          - อาจรวมเปนกรรมการตรวจการจาง 
  6) ประชาชน 
                          - รวมรับทราบขอมูลโครงการ และแผนงานการกอสรางตางๆ 
                          -  ติดตามความกาวหนาของโครงการตามความเหมาะสม 
                          - รวมเปนกรรมการตรวจการจาง 
 7) คณะกรรมการตรวจการจาง 
                         - ตรวจสอบรายงานผลการกอสราง ท่ีผูควบคุมงานรายงาน 
                         -  ในกรณีท่ีมีขอสงสัย ใหออกตรวจงาน มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลง แกไขเพิ่มเติมหรือ

ตัดทอนงานจางได 
  - เตือนและเรงรัดผูรับจางใหรีบเขาดําเนินการ เมื่อผูรับจางยังไมเขาดําเนินการตาม

กําหนดเวลา ท่ีสัญญาจางระบุ 
  - เตือนและเรงรัดผูรับจางใหรีบดําเนินการ เมื่อผลงานการกอสรางลาชากวาแผนงาน 
  - ประชุมรวมกับสวนโยธา และผูควบคุมงาน เพื่อหาทางแกไขปญหาอุปสรรคตามที่ผู

ควบคุมงานรายงานใหทราบ แลวแจงตอผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อ
ทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 

  -   พิจารณาขยายระยะเวลาการกอสราง ท่ีผูรับจางขอวามีความถูกตองเหมาะสม หรือ
สมควรที่จะขยายเวลากอสรางใหหรือไม และรายงานผูบริหารองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น เพื่อทราบและพิจารณาดําเนินการตอไป 

  - ตรวจสอบผลงานกอสรางที่ผูรับจางสงมอบ และพิจารณาตรวจรับ หรือไมตรวจรับ
ผลงานกอสรางดังกลาว 

        - ตรวจสอบเอกสารผลการทดสอบวัสดุท่ีใชในการกอสราง และเอกสารผลการ
ตรวจสอบงานกอสรางในสนาม ใหคณะกรรมการตรวจการจางตรวจสอบ เพื่อ
ประกอบการพิจารณาตรวจรับงานที่ผูรับจางสงมอบ 

  - ทําการตรวจรับภายใน 3 วันนับจากวันที่ผูรับจางขอสงมอบงาน 
  - รายงานผลการตรวจรับงานตอผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อพิจารณา    

เบิกจายเงินคากอสรางตอไป 
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  - ทําหนังสือรับรองผลการปฏิบัติงานจาง แนบใบรายงานผลการตรวจรับงานเพื่อเปน
หลักฐานในการเบิกจายเงินคากอสราง ตอไป 

 8) ผูควบคุมงาน 
  - บริหารงานโครงการ ติดตอประสานงานกับทุกฝายท่ีเกี่ยวของกับโครงการ เพื่อให

ดําเนินการกอสรางสําเร็จลุลวงดวยดี และรวดเร็ว   
  - ควบคุมงาน และทําการตรวจสอบผลงานกอสราง ท่ีผูรับจางดําเนินการใหถูกตอง 

ครบถวน 
  - รายงานผลการกอสรางใหคณะกรรมการตรวจการจาง และนายกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นทราบ 
  - รายงานปญหาอุปสรรค พรอมขอเสนอแนะในการแกไขใหคณะกรรมการตรวจการ

จางทราบ เพื่อพิจารณาดําเนินการแกไขปญหาดังกลาวตอไป 
  - เตือนและเรงรัดผูรับจางใหรีบเขาดําเนินการ เมื่อผูรับจางยังไมดําเนินการตาม

กําหนดเวลาที่สัญญาจางระบุ 
  - เตือนและเรงรัดผูรับจางใหรีบดําเนินการ เมื่อผลงานการกอสรางลาชากวาแผนงาน 
  - ตรวจสอบผลงานกอสรางที่ผูรับจางสงมอบใหเรียบรอย กอนแจงคณะกรรมการ

ตรวจการจางทราบ เพื่อทําการตรวจรับผลงานกอสรางดังกลาวตอไป 
  - เตรียมเอกสารประกอบการตรวจรับงานกอสราง เพื่อรายงานสรุปผลการดําเนินงาน

ตอคณะกรรมการตรวจการจาง 
 10) ผูรับจาง 
  - เสนอแผนงานการกอสราง พรอมท้ังรายชื่อผูควบคุมงานของผูรับจางใหผูวาจาง

กอนดําเนินการ 
  - เขาดําเนินการกอสรางตามวันที่ ท่ีระบุไวในสัญญาจาง 
  - ดําเนินการกอสรางตามรูปแบบ รายละเอียด และขอกําหนดตามสัญญาจางทุกประการ 
  - ดําเนินการกอสรางใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามที่สัญญากําหนดไว เมื่อทําการ

กอสรางแลวเสร็จตามงวดงานที่ระบุไวในสัญญา ใหทําหนังสือเรียนประธานกรรมการ
ตรวจการจาง ผานผูควบคุมงาน เพื่อขอสงมอบงานกอสราง และเบิกจายเงินคากอสราง 
รายละเอียดตามงวดดังกลาว 
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                            - หากมีปญหาอุปสรรคทําใหไมสามารถกอสรางตามแบบได ใหทําหนังสือแจง
ประธานคณะกรรมการตรวจการจาง ผานผูควบคุมงานทราบ เพื่อทําการแกไข
ปญหาดังกลาวตอไป 

  - ขอสงวนสิทธิ์การขยายเวลาการกอสราง เมื่อปญหาอุปสรรคที่เกิดข้ึนไมไดเกิดจาก
ความผิดพลาดของผูรับจาง 




