
 

 
 
 
 

ประกาศกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 

ของขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัดกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
................................................... 

  ตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ไดมีประกาศกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ลงวันที่  
๕ มกราคม ๒๕๕๓ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ 
ในสังกัดกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน เพื่อใหการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือน
สามัญในสังกัดกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินเปนไปโดยโปรงใส เปนธรรม และตรวจสอบได ตามนัยของ
มาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.๒๕๕๑ และหนังสือสํานักงาน ก.พ.  
ที่ นร ๑๐๑๒/ว๒๐ ลงวันที่ ๓ กันยายน ๒๕๕๒ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของ
ขาราชการพลเรือนสามัญ น้ัน 

  เพื่อใหการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัดกรมสงเสริม 
การปกครองทองถ่ิน เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผลตอการปฏิบัติราชการในภาพรวม 
เพิ่มมากข้ึน จึงใหยกเลิกประกาศกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินดังกลาวขางตน และกําหนดหลักเกณฑ 
และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัดกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน ตามนัยของมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.๒๕๕๑ และหนังสือ
สํานักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๑๒/ว๒๐ ลงวันที่ ๓ กันยายน ๒๕๕๒ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญไว ดังตอไปน้ี  

  ขอ ๑ หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ 
ในสังกัดกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินตามประกาศน้ี ใหใชสําหรับการประเมินผลการปฏิบัติราชการ สําหรับ
รอบการประเมินต้ังแตวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๔ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๕๕ เปนตนไป 

  ขอ ๒ ผูประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัดกรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน ไดแก 
           (๑) อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน สําหรับรองอธิบดีกรมสงเสริมการ 
ปกครองทองถ่ิน ผูตรวจราชการกรม ผูเช่ียวชาญ (ข้ึนตรงอธิบดี) ผู เช่ียวชาญเฉพาะดาน (ข้ึนตรงสํานัก)
ผูอํานวยการสํานัก/กอง หรือเทียบเทา และทองถ่ินจังหวัด 
           (๒) ผูอํานวยการสํานัก/กอง หรือเทียบเทา สําหรับขาราชการในสังกัดสํานัก/กอง  
หรือเทียบเทา 
           (๓) ทองถ่ินจังหวัด สําหรับขาราชการในสังกัดสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ิน
จังหวัด/สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินอําเภอ 
           (๔) ผูบังคับบัญชาที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชาตาม (๑) (๒) หรือ (๓) ทั้งน้ี 
การมอบหมายดังกลาว ใหทําเปนลายลักษณอักษร 
    
 
          / ในกรณี... 



-๒- 

          ในกรณีที่เปนการประเมินผลการปฏิบัติราชการของทองถ่ินจังหวัด และขาราชการพล
เรือนสามัญในสังกัดกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินที่ไดรับมอบหมายใหไปชวยราชการหรือปฏิบัติหนาที่ 
ในจังหวัดหรือสวนราชการหรือหนวยงานอื่น ใหผูวาราชการจังหวัด หรือหัวหนาสวนราชการ หรือหัวหนา
หนวยงานที่ผูรับการประเมินไปชวยราชการหรือปฏิบัติหนาที่ราชการแลวแตกรณี เปนผูใหขอมูลและความเห็น 
เพื่อประกอบการประเมินของผูมีอํานาจหนาที่ประเมิน 

  ขอ  ๓  การประ เมินผลการปฏิบั ติราชการ  ให ดํ า เ นินการ ประเมินป ละ ๒  รอบ  
ตามปงบประมาณ ดังน้ี 
           รอบที่ ๑ เปนการประเมินผลการปฏิบัติราชการระหวางวันที่ ๑ ตุลาคม ถึง ๓๑ 
มีนาคม 
           รอบที่ ๒ เปนการประเมินผลการปฏิบัติราชการระหวางวันที่ ๑ เมษายน ถึง ๓๐ 
กันยายน 

  ขอ ๔ การประเมินผลการปฏิบัติราชการใหประเมินอยางนอย ๒ องคประกอบ ไดแก  
           (๑) ผลสัมฤทธ์ิของงาน โดยมสีัดสวนคะแนนรอยละ ๗๐  
          (๒) พฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ โดยมีสัดสวนคะแนนรอยละ ๓๐ 
           ในกรณีที่ เปนการประเมินผลการปฏิบั ติราชการของขาราชการที่อยูระหวาง 
ทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือมีระยะเวลาทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการอยูในระหวางรอบการประเมิน  
ใหประเมินผลสัมฤทธ์ิของงาน และพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ โดยมีสัดสวนคะแนนของแตละ
องคประกอบรอยละ ๕๐ 
          ผลสัมฤทธ์ิของงาน ใหประเมินจาก ปริมาณผลงาน คุณภาพผลงาน ความรวดเร็ว หรือ
ตรงตามเวลาที่กําหนด หรือความประหยัด หรือความคุมคาของการใชทรัพยากร เปนตน 
           พฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ ใหประเมินจากสมรรถนะหลักที่ ก.พ. 
กําหนด และสมรรถนะอื่นๆ ตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกําหนด 

   ขอ ๕ ในแตละรอบการประเมิน กรมสงเสริมการปกครองทอง ถ่ินจะนําผลคะแนน 
การประเมินผลการปฏิบัติราชการมาจัดกลุมตามผลคะแนน โดยแบงกลุมคะแนนผลการประเมินเปน ๕ ระดับ 
คือ ดีเดน ดีมาก ดี พอใช และตองปรับปรุง โดยคะแนนตํ่าสุดของระดับพอใชตองไมตํ่ากวารอยละ ๖๐ 

   ขอ ๖ การประเมินผลการปฏิบัติราชการตองมีความชัดเจนและมีหลักฐาน และใหเปนไปตาม
แบบประเมินผลการปฏิบัติราชการที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกําหนด 

   ขอ ๗ ใหกองการเจาหนาที่ จัดใหมีระบบการจัดเก็บผลการประเมินและหลักฐานแสดง
ความสําเร็จของงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการของผูรับการประเมิน เพื่อนําไปประกอบการพิจารณา
การบริหารทรัพยากรบุคคลในเรื่องตางๆ  
            ใหสํานัก/กองหรือเทียบเทาในสวนกลางจัดเก็บสําเนาแบบสรุปผลการประเมินการ
ปฏิบัติราชการของขาราชการในสังกัดเปนเวลาอยางนอย ๒ รอบการประเมิน และสงตนฉบับใหกับกองการ
เจาหนาที่ เพื่อจัดเก็บไวในแฟมประวัติขาราชการหรือจัดเก็บในรูปแบบอื่นที่เหมาะสม 
           ใหสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดจัดเก็บตนฉบับแบบสรุปผลการ
ประเมินการปฏิบัติราชการของขาราชการในสังกัดไวในแฟมประวัติขาราชการหรือจัดเก็บในรูปแบบอื่น 
ที่ เหมาะสม และสงสําเนาแบบสรุปผลการประเมินการปฏิบั ติราชการของขาราชการในสังกัดให 
กองการเจาหนาที่ไวในแฟมประวัติขาราชการหรือจัดเก็บในรูปแบบอื่นที่เหมาะสม 
          / ขอ ๘... 



-๓- 

   ขอ ๘ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินจะนําผลการประเมินการปฏิบัติราชการของ
ขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัดกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินไปใชประกอบการแตงต้ัง การเลื่อนเงินเดือน 
การใหออกจากราชการ และการพัฒนาและเพิ่มพูนประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ ตามหลักเกณฑและวิธีการ
วาดวยการน้ัน และอาจนําไปใชประกอบการตัดสินใจดานการบริหารทรัพยากรบคุคลในเรื่องตางๆ เชน การให
รางวัลประจําป รางวัลจูงใจ และคาตอบแทนตางๆ 

   ขอ ๙ การประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัดกรมสงเสริม
การปกครองทองถ่ิน กําหนดวิธีการดําเนินการ ดังน้ี 
            (๑) กอนเริ่มรอบการประเมินหรือในชวงเริ่มรอบการประเมิน กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ินจะประกาศแนวทางการประเมินผลการปฏิบัติราชการสําหรับรอบการประเมินใหขาราชการในสังกัดทราบ
โดยทั่วกัน 
           (๒) ในแตละรอบการประเมิน ใหผูประเมินและผูรับการประเมินกําหนดขอตกลง
รวมกันเกี่ยวกับการมอบหมายงาน การประเมินผลการปฏิบัติราชการ กําหนดตัวช้ีวัดหรือหลักฐานบงช้ี
ความสําเร็จของงานอยางเปนรูปธรรมและเหมาะสมกับลักษณะงาน สําหรับแนวทางการกําหนดตัวช้ีวัดเพื่อ
ประเมินผลสัมฤทธ์ิของงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ ใหเปนไปตามที่กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ินกําหนด 
            (๓) ในแตละรอบการประเมิน ใหผูประเมินตามขอ ๒ ประเมินผลการปฏิบัติราชการ
ของผูรับการประเมินตามหลักเกณฑและวิธีการที่ไดประกาศไว และตามขอตกลงที่ไดทําไวกับผูรับการประเมิน 
           (๔) ในระหวางรอบการประเมิน ใหผูประเมินตามขอ ๒ ใหคําปรึกษาแนะนําผูรับการ
ประเมินเพื่อการปรับปรุง แกไข พัฒนาเพื่อนําไปสูผลสัมฤทธ์ิของงาน และพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ 
หรือสมรรถนะ เมื่อสิ้นรอบการประเมิน ผูประเมินดังกลาวและผูรับการประเมินควรรวมกันวิเคราะห 
ผลสําเร็จของงาน และพฤติกรรมในการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ เพื่อหาความจําเปนในการพัฒนา 
เปนรายบุคคลดวย 
           (๕) ในการประเมินผลการปฏิบัติราชการในแตละรอบการประเมิน ใหผูประเมิน 
ตามขอ ๒ แจงผลการประเมินใหผูรับการประเมินทราบเปนรายบุคคล โดยใหผูรับการประเมินลงลายมือช่ือ
รับทราบผลการประเมิน กรณีที่ผูรับการประเมินไมยินยอมลงลายมือช่ือรับทราบผลการประเมิน ใหขาราชการ
อยางนอยหน่ึงคนในสํานัก/กองหรือสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดน้ัน ลงลายมือช่ือเปนพยานวา
ไดมีการแจงผลการประเมินดังกลาวแลวดวย 
           (๖) เพื่อใหการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการในสังกัดมีความสอดคลอง
เปนไปตามมาตรฐานเดียวกัน และเพื่อใหมีกลไกสนับสนุนความโปรงใสและเปนธรรมในการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินจึงกําหนดแนวทางในการเสนอผลการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการของขาราชการตอคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ 
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดังน้ี 
      (๖.๑) กรณีผลการประเมินของผูรับการประเมินตามขอ ๒ (๑) ใหกองการเจาหนาที่
รวบรวมผลการประเมินเสนอผูบังคับบัญชาหรือผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอีกช้ันหน่ึงของผูรับการประเมิน (ถามี)  
เพื่อเสนอตอคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน 
 
 
          / (๖.๒) กรณีผล... 
 
 



- ๔ - 
 
     (๖.๒) กรณีผลการประเมินของผูรับการประเมินตามขอ ๒ (๒) ใหผูประเมินตาม 
ขอ ๒ (๒) โดยความเห็นชอบของผูบังคับบัญชาหรือผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปอีกช้ันหน่ึง (ถามี) จัดสงผลการ
ประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการในสังกัดหนวยงานของตนใหกองการเจาหนาที่รวบรวมเพื่อเสนอ
ตอคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน 
     (๖.๓) กรณีผลการประเมินของผูรับการประเมินตาม ๒ (๓) ใหเสนอตอคณะกรรมการ
กลั่นกรองผลการปฏิบัติราชการของขาราชการพลเรือนสามัญระดับจังหวัดตามหลักเกณฑและวิธีการ 
ที่จังหวัดกําหนด     
           (๗) ในการประเมินผลการปฏิบัติราชการในแตละรอบการประเมิน ใหผูประเมิน 
ตามขอ ๒ ประกาศรายช่ือขาราชการผูมีผลการปฏิบัติราชการอยูในระดับดีเดนและดีมากตามแนวทาง 
ที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกําหนดในที่เปดเผยใหทราบโดยทั่วกัน เพื่อเปนการยกยองชมเชยและ 
สรางแรงจูงใจในการพัฒนาผลการปฏิบัติราชการในรอบการประเมินตอไปใหดีย่ิงข้ึน 

  ขอ ๑๐ ใหมีคณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของขาราชการ
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินตามแนวทางที่ ก.พ. กําหนด เพื่อทําหนาที่ใหคําปรึกษาและพิจารณาเสนอ
ความคิดเห็นเกี่ยวกับมาตรฐานและความเปนธรรมของการประเมินผลการปฏิบัติการของขาราชการในสังกัด 
ในตําแหนงประเภทอํานวยการ ประเภทวิชาการ และประเภททั่วไปทุกระดับ 

     ประกาศ ณ วันที่ ๑๒ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 
 
 
 
        (นายวีระยุทธ เอี่ยมอําภา) 
           อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
 
 

ร.อสถ.  .......................................... 


