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สรุปบัญชีการเงิน
1.
ค่าใช้จ่ายต่างๆ ของ  [image: image1.emf]  สภาตำบล  [image: image2.emf]  องค์การบริหารส่วนตำบล  [image: image3.emf]  เทศบาล

ที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้แล้ว และยังไม่ได้จ่ายเงิน
	ประเภทค่าใช้จ่าย
	สัญญาลงวันที่
หรือวันที่อนุมัติ
	ครบกำหนด
	ชื่อเจ้าหนี้
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	


2.
หนังสือค้ำประกันสัญญา.............ฉบับ เป็นเงิน

3.
ทรัพย์สินของ
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4.
เงินฝากธนาคารทั้งสิ้น  ..................................... บาท
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5.
เงินสะสมที่สามารถนำไปใช้ได้
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6.
ประมาณการรายรับยังไม่ได้จัดเก็บหรือยังไม่ได้รับการจัดสรร
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7.
งบประมาณรายจ่ายคงเหลือ
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ตัวอย่าง
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กระดาษทำการกระทบยอดงบประมาณรายจ่ายคงเหลือ
ณ วันที่ (วันจัดตั้ง)
	
	สำนักปลัด
	รวม

	
	งานบริหารทั่วไป
	งานการคลัง
	งานงบกลาง
	ฯลฯ
	

	เงินเดือน
	
	
	
	
	

	    เงินเดือนพนักงาน
	
	
	
	
	

	ฯลฯ
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	

	ค่าจ้างประจำ
	
	
	
	
	

	    ค่าจ้างลูกจ้างประจำ
	
	
	
	
	

	ฯลฯ
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	

	ค่าจ้างชั่วคราว
	
	
	
	
	

	    ค่าจ้างลูกจ้างชั่วคราว
	
	
	
	
	

	ฯลฯ
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	

	ค่าตอบแทน
	
	
	
	
	

	    ค่าตอบแทนประธานกรรมการฯ
	
	
	
	
	

	ฯลฯ
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	

	ค่าใช้สอย
	
	
	
	
	

	    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ
	
	
	
	
	

	ฯลฯ
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	

	ฯลฯ
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	
	
	
	


	จำนวน
	
	

	ทรัพย์สินเกิดจาก
	
	

	ยกไปงวดหน้า
	
	

	
	
	

	จำหน่ายงวดนี้
	
	

	
	
	

	รับเพิ่มงวดนี้
	
	

	
	
	

	ยกมาจากงวดก่อน
	
	

	ประเภททรัพย์สิน
	อสังหาริมทรัพย์
ที่ดิน
อาคาร
โรงเก็บรถยนต์ดับเพลิง
ตลาดสด
โรงฆ่าสัตว์
บ้านพักคนงาน
ฐานวางถังน้ำ
โรงเก็บพัสดุ
สังหาริมทรัพย์
เครื่องใช้สำนักงาน
ยานพาหนะ
เครื่องมือเครื่องใช้ในการดับเพลิง
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รายละเอียดลูกหนี้ ปี พ.ศ. .............
	ที่
	ชื่อ - สกุล
	ภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	ภาษีบำรุงท้องที่
	ภาษีป้าย
	หมายเหตุ

	
	
	จำนวนเงิน
	เพิ่ม
	จำนวนเงิน
	เพิ่ม
	จำนวนเงิน
	เพิ่ม
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	
	
	
	


	

	
	

	เงินจ่าย
เงินลูกหนี้ - เจ้าหนี้
เงินรายจ่ายตามงบประมาณ
เงินคงเหลือเมื่อวันที่................................
     เงินสด
     เงินฝากธนาคารกรุงไทย จำกัด ออมทรัพย์
     เงินฝากธนาคารกรุงไทย จำกัด ประจำ


	

	
	

	เงินรับ
เงินคงเหลือเมื่อวันที่ ........ ตุลาคม .........
     เงินสด
     เงินฝากธนาคารกรุงไทย จำกัด ออมทรัพย์
     เงินฝากธนาคารกรุงไทย จำกัด ประจำ
เงินรับจริงตามงบประมาณ
เงินลูกหนี้ - เงินเจ้าหนี้
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ตัวอย่างการจัดทำงบทดลอง
งบทดลอง
สภาตำบล
เพียง วันที่ (วันจัดตั้ง)
	รายการ
	ลูกหนี้
	เจ้าหนี้

	เงินสด
เงินฝากธนาคารกรุงไทย ออมทรัพย์
เงินฝากธนาคารกรุงไทย ประจำ
รายได้ค้างรับ
ลูกหนี้เงินยืม เงินสะสม
เงินเดือน
ค่าจ้างประจำ
ค่าจ้างชั่วคราว
ค่าสาธารณูปโภค
ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ค่าครุภัณฑ์
งบกลาง
เงินผลประโยชน์
รับฝาก-เงินประกันสัญญา
รับฝาก-ส่วนลดในการจัดเก็บ ภ.บ.ท. 6%
รับฝาก-ส่วนลดในการจัดเก็บ ภ.บ.ท. 5%
รับฝาก-ภาษีหัก ณ ที่จ่าย
เงินสะสม
	
	

	
	
	


กรณีรวมสภาตำบลกับองค์การบริหารส่วนตำบล
ชื่อองค์การบริหารส่วนตำบล
งบทดลอง
ณ วันที่..........................................
	รายการ
	รหัสบัญชี
	งบทดลอง
สภาตำบล
	งบทดลอง
อบต.
	งบทดลองหลังจากที่ได้รวมกับองค์การบริหารส่วนตำบล

	
	
	เดบิท
	เครดิต
	เดบิท
	เครดิต
	เดบิท
	เครดิต

	เงินสด
	010
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	เงินฝากธนาคารประเภท-ออมทรัพย์
	022
	50,000
	-
	
	
	125,000
	-
	
	
	175,000
	-
	
	

	                            -ประจำ
	023
	150,000
	-
	
	
	850,000
	-
	
	
	1,000,000
	-
	
	

	เงินฝากคลังจังหวัด
	011
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	เงินอุดหนุนเฉพาะกิจฝากจังหวัด
	012
	
	
	
	
	100,000
	-
	
	
	100,000
	-
	
	

	ลูกหนี้เงินยืมเงินงบประมาณ
	090
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ลูกหนี้เงินยืมสะสม
	704
	
	
	
	
	50,000
	-
	
	
	50,000
	-
	
	

	รายได้ค้างรับ
	
	6,000
	-
	
	
	9,000
	-
	
	
	15,000
	-
	
	

	เงินเดือน
	100
	40,000
	-
	
	
	120,000
	-
	
	
	160,000
	-
	
	

	ค่าจ้างประจำ
	120
	20,000
	-
	
	
	80,000
	-
	
	
	100,000
	-
	
	

	ค่าจ้างชั่วคราว
	130
	50,000
	-
	
	
	200,000
	-
	
	
	250,000
	-
	
	

	ค่าตอบแทน
	200
	30,000
	-
	
	
	70,000
	-
	
	
	100,000
	-
	
	

	ค่าใช้สอย
	250
	25,000
	-
	
	
	50,000
	-
	
	
	75,000
	-
	
	

	ค่าวัสดุ
	270
	5,000
	-
	
	
	40,000
	-
	
	
	45,000
	-
	
	

	ค่าสาธารณูปโภค
	300
	3,000
	-
	
	
	9,000
	-
	
	
	12,000
	-
	
	

	ค่าครุภัณฑ์
	450
	
	
	
	
	15,000
	-
	
	
	15,000
	-
	
	

	ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
	500
	
	
	
	
	700,000
	-
	
	
	700,000
	-
	
	

	งบกลาง
	000
	
	
	
	
	5,000
	-
	
	
	5,000
	-
	
	

	รายจ่ายอื่น
	550
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	เงินอุดหนุน
	400
	
	
	
	
	70,000
	-
	
	
	70,000
	-
	
	

	รายรับ
	821
	
	
	210,000
	-
	
	
	1,900,000
	-
	
	
	2,110,000
	-

	เงินรับฝาก-ภาษีหัก ณ ที่จ่าย
	
	
	
	100
	-
	
	
	5,000
	-
	
	
	5,100
	-

	               เงินประกันสัญญา
	900
	
	
	2,000
	-
	
	
	75,000
	-
	
	
	77,000
	-

	เงินอุดหนุนเฉพาะกิจค้างจ่าย
	602
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รายจ่ายค้างจ่าย
	600
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รายจ่ายผัดส่งใบสำคัญ
	601
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	เงินสะสม
	700
	
	
	166,900
	-
	
	
	513,000
	-
	
	
	679,900
	-

	
	
	379,000
	-
	379,000
	-
	2,493,000
	-
	2,493,000
	-
	2,872,000
	-
	2,872,000
	-


กรณีรวมสภาตำบลกับเทศบาล
ชื่อเทศบาล
งบทดลอง
ณ วันที่.........................................
	รายการ
	รหัสบัญชี
	งบทดลอง
สภาตำบล
	งบทดลอง
เทศบาล
	งบทดลองหลังจากที่ได้
รวมกับเทศบาล

	
	
	เดบิท
	เครดิต
	เดบิท
	เครดิต
	เดบิท
	เครดิต

	เงินสด
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กรณีรวมองค์การบริหารส่วนตำบลกับองค์การบริหารส่วนตำบล
ชื่อองค์การบริหารส่วนตำบล
งบทดลอง
ณ วันที่................................................
	รายการ
	รหัสบัญชี
	งบทดลอง
องค์การบริหารส่วนตำบล
	งบทดลอง
องค์การบริหารส่วนตำบล
	งบทดลองหลังจากที่ได้รวมกับองค์การบริหารส่วนตำบล
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กรณีรวมองค์การบริหารส่วนตำบลกับเทศบาล
ชื่อเทศบาล
งบทดลอง
ณ วันที่.................................................
	รายการ
	รหัสบัญชี
	งบทดลอง
องค์การบริหารส่วนตำบล
	งบทดลอง
เทศบาล
	งบทดลองหลังจากที่ได้
รวมกับเทศบาล

	
	
	เดบิท
	เครดิต
	เดบิท
	เครดิต
	เดบิท
	เครดิต

	เงินสด
	010
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	เงินฝากธนาคารประเภท-ออมทรัพย์
	022
	50,000
	-
	
	
	125,000
	-
	
	
	175,000
	-
	
	

	                            -ประจำ
	023
	150,000
	-
	
	
	850,000
	-
	
	
	1,000,000
	-
	
	

	เงินฝากคลังจังหวัด
	011
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	เงินอุดหนุนเฉพาะกิจฝากจังหวัด
	012
	
	
	
	
	100,000
	-
	
	
	100,000
	-
	
	

	ลูกหนี้เงินยืมเงินงบประมาณ
	090
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ลูกหนี้เงินยืมสะสม
	704
	
	
	
	
	50,000
	-
	
	
	50,000
	-
	
	

	รายได้ค้างรับ
	
	6,000
	-
	
	
	9,000
	-
	
	
	15,000
	-
	
	

	เงินเดือน
	100
	40,000
	-
	
	
	120,000
	-
	
	
	160,000
	-
	
	

	ค่าจ้างประจำ
	120
	20,000
	-
	
	
	80,000
	-
	
	
	100,000
	-
	
	

	ค่าจ้างชั่วคราว
	130
	50,000
	-
	
	
	200,000
	-
	
	
	250,000
	-
	
	

	ค่าตอบแทน
	200
	30,000
	-
	
	
	70,000
	-
	
	
	100,000
	-
	
	

	ค่าใช้สอย
	250
	25,000
	-
	
	
	50,000
	-
	
	
	75,000
	-
	
	

	ค่าวัสดุ
	270
	5,000
	-
	
	
	40,000
	-
	
	
	45,000
	-
	
	

	ค่าสาธารณูปโภค
	300
	3,000
	-
	
	
	9,000
	-
	
	
	12,000
	-
	
	

	ค่าครุภัณฑ์
	450
	
	
	
	
	15,000
	-
	
	
	15,000
	-
	
	

	ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
	500
	
	
	
	
	700,000
	-
	
	
	700,000
	-
	
	

	งบกลาง
	000
	
	
	
	
	5,000
	-
	
	
	5,000
	-
	
	

	รายจ่ายอื่น
	550
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	เงินอุดหนุน
	400
	
	
	
	
	70,000
	-
	
	
	70,000
	-
	
	

	รายรับ
	821
	
	
	210,000
	-
	
	
	1,900,000
	-
	
	
	2,110,000
	-

	เงินรับฝาก-ภาษีหัก ณ ที่จ่าย
	
	
	
	100
	-
	
	
	5,000
	-
	
	
	5,100
	-

	               เงินประกันสัญญา
	900
	
	
	2,000
	-
	
	
	75,000
	-
	
	
	77,000
	-

	เงินอุดหนุนเฉพาะกิจค้างจ่าย
	602
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รายจ่ายค้างจ่าย
	600
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รายจ่ายผัดส่งใบสำคัญ
	601
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	เงินสะสม
	700
	
	
	166,900
	-
	
	
	513,000
	-
	
	
	679,900
	-

	
	
	379,000
	-
	379,000
	-
	2,493,000
	-
	2,493,000
	-
	2,872,000
	-
	2,872,000
	-


ตัวอย่าง


สภาตำบล


งบเงินรับ - จ่าย


ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ...........    ถึง ............................





�   สภาตำบล   �   องค์การบริหารส่วนตำบล   �   เทศบาล


งบทรัพย์สิน


ณ  วันที่ (วันจัดตั้ง)
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