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แนบทายหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1028
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แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
สำหรับรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรร 

ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 
เพ่ือให้การดำเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและการจัดหาพัสดุภาครัฐ สำหรับ

งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 งบเงินอุดหนุนที่จัดสรรให้แก่องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น (เทศบาลตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล) เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ที่จะได้รับจัดสรร 
ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
สอดคล้องกับกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง  และเพ่ือให้เกิด 
ความต่อเนื่องในการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จึงกำหนดแนวทางปฏิบัติในการดำเนินการ 
จัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
สำหรับรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรรตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ดังนี้ 

 1. กรณี รายการงบประมาณเงิน อุดหนุนเฉพาะกิจ ตามบัญชีรายการงบประมาณ 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรรตามร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2567 ไม่ตรงกับรายการตามแบบคำของบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ขอให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามบัญชีรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับ
การจัดสรรในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เนื่องจาก รายการดังกล่าว เป็นรายการการตามบัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ์ บัญชีราคามาตรฐานสิ่งก่อสร้าง บัญชีนวัตกรรมไทย หรือรายการที่สำนักงบประมาณและกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นปรับปรุงให้มีความเหมาะสม โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการปรับปรุงแก้ไข
แบบคำขอรับการสนับสนุนงบประมาณและรายละเอียดประกอบให้สอดคล้องกับรายการตามบัญชี รายการที่
ได้รับแจ้ง เก็บรวมรวมไว้เป็นหลักฐานที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เมื่อดำเนินการแล้ว ขอให้รายงานจังหวัด
ทราบด้วย 

 2. กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและจังหวัดตรวจพบว่ารายการตามบัญชีรายการ
งบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรร มีข้อผิดพลาดอันเกิดจากการพิมพ์ เช่น สะกดผิด  
คำซ้ำ เกินหรือตกหล่น หรือใช้ถ้อยคำไม่ถูกต้อง ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตามกระบวนการ
จัดซื้อจัดจ้างและการจัดหาพัสดุภาครัฐ โดยการประกาศเชิญชวนการจัดซื้อจัดจ้างตามรายการที่ถูกต้อง 
ตามข้อเท็จจริงไปก่อน โดยเมื่อได้รับการอนุมัติจัดสรรงบประมาณจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว  
ให้เร่งเสนอขออนุมัติแก้ไขข้อผิดพลาดคลาดเคลื่อนดังกล่าวต่อผู้มีอำนาจตามระเบียบว่าด้วยการบริหาร
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ก่อนที่จะมีการลงนามในสัญญาก่อหนี้ผูกพัน 

 3. กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความประสงค์จะขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ  
และหรือจำนวนของวงเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ตามบัญชีรายการงบประมาณเงินอุดหนุน
เฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรร ที่นอกเหนือจากกรณีตามข้อ 2 เช่น การแก้ไขปริมาณงาน  เป็นต้น  
ให้ชะลอการประกาศจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อน โดยจะสามารถดำเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างได้ต่อเมื่อ
ได้รับการอนุมัติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงจากผู้มีอำนาจตามระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562 
ภายหลังได้รับอนุมัติจัดสรรงบประมาณจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้วเท่านั้น 
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 4. กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจพบว่ารายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
ตามบัญชีรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรรหมดความจำเป็นต้องใช้จ่าย 
ไม่ว่าด้วยกรณีใด เช่น งบประมาณมีความซ้ำซ้อน ได้ใช้งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการแล้ว 
มีหน่วยงานอ่ืนเข้ามาดำเนินการให้แล้ว ไม่มีความพร้อมด้านสถานที่ในการดำเนินการ รวมถึงได้รับจัดสรร
งบประมาณไม่เพียงพอต่อการใช้จ่าย ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งส่งคืนงบประมาณให้กรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่น 

 5. กรณีที่จังหวัดหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายการงบประมาณเงินอุดหนุน
เฉพาะกิจตามบัญชีรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่จะได้รับการจัดสรรตามพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 แล้วพบว่าข้อความมีการพิมพ์ผิดพลาดคลาดเคลื่อน 
และประสงค์ที่จะให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแก้ไขก่อนดำเนินการออกใบจัดสรรงบประมาณเมื่อได้รับ
การจัดสรรงบประมาณจากสำนักงบประมาณ ให้จังหวัดรวบรวมการแก้ไขดังกล่าวพร้อมแนบหลักฐานประกอบ
ส่งให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 6. ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความประสงค์ส่งคืนงบประมาณ หรือประสงค์แก้ไข
ข้อความที่มีการพิมพ์ผิดพลาดคลาดเคลื่อน ตามข้อ 4 และข้อ 5 ให้จังหวัดรวบรวมแบบรายงานพร้อมแนบ
หลักฐานประกอบในรูปแบบเอกสารและไฟล์ข้อมูลส่งให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ subsidy2567@gmail.com ภายในวันที่ 29 มีนาคม 2567 
 
 
 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
มีนาคม 2567 
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รายการ ผู้ประสานงาน หมายเลขโทรศัพท์
กองพัฒนาและส่งเสริมการบริหารงานท้องถ่ิน (กพส.) นายกรวุฒิ บรรยงวรพินิจ ผอ.กพส. 0 2241 9000 ต่อ 2202

โทร. 08 1859 7484

กลุ่มงานส่งเสริมการกระจายอ านาจ
และการจัดท างบประมาณเงินอุดหนุน (กง.กจ.)

นางสายชล ปัญญาประเสริฐ  ผอ.กง.กจ. 0 2241 9000 ต่อ 2303
โทร. 08 9861 7850

ภาพรวมเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 1. นางสาวณภัทร ชมเชย 
2. นายณัฏฐ์ฐนนท์ ต๊ิบเต็ม

0 2241 9000 ต่อ 2332

กลุ่มงานส่งเสริมการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน (กง.พค.) นายเจษ เสียงลือชา  ผอ.กง.พค. 0 2241 9000 ต่อ 4111
โทร. 08 9612 5152

เงินอุดหนุนส าหรับก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม
ถนนทางหลวงท้องถ่ิน

นายชูศักด์ิ อาญาเมือง 0 2241 9000 ต่อ 4113

เงินอุดหนุนการก่อสร้างและปรับปรุงเพ่ิมประสิทธิภาพ
ระบบประปาหมู่บ้าน

ว่าท่ีร้อยตรีเอกภพ กิตติพงษ์ 0 2241 9000 ต่อ 4112

เงินอุดหนุนส าหรับค่าปรับปรุงซ่อมแซมสถานีสูบน  า
ด้วยไฟฟ้า

ว่าท่ีร้อยตรีเอกภพ กิตติพงษ์ 0 2241 9000 ต่อ 4114

เงินอุดหนุนก่อสร้าง/ปรับปรุงและพัฒนาแหล่งกักเก็บน  า
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

นางสาวรัชนีกร บุญเป็ง 0 2241 9000 ต่อ 4112

กลุ่มงานส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม 
และคุณภาพชีวิต (กง.พศ.)

นางสาวเบญจวรรณ ไวยวุฒินันท์ 
ผอ.กง.พศ.

0 2241 9000 ต่อ 4132,4133
โทร. 08 9280 2115

เงินอุดหนุนการก่อสร้าง/ปรับปรุงและพัฒนาการบริหาร
จัดการน  าระบบธนาคารน  าใต้ดิน

นางสาวทิพาภรณ์ ทองคล้าย 0 2241 9000 ต่อ 4132,4133

เงินอุดหนุนส าหรับด าเนินการพัฒนาแหล่งท่องเท่ียว นางสาวทิพาภรณ์ ทองคล้าย 0 2241 9000 ต่อ 4132,4133
เงินอุดหนุนก่อสร้างลานกีฬา/สนามกีฬา นางสาวศิโรชญา ศรีวะปะ 0 2241 9000 ต่อ 4132,4133
เงินอุดหนุนค่าครุภัณฑ์ติดตั งกล้องวงจรปิด (CCTV) นางสาวศิโรชญา ศรีวะปะ 0 2241 9000 ต่อ 4132,4133

กองส่ิงแวดล้อมท้องถ่ิน (กสว.) นางสาวปรียาภัทร์ จันทร์ทิพย์ ผอ.กสว. 0 2241 9000 ต่อ 2112
กลุ่มงานส่ิงแวดล้อม (กง.สว.) นายภูมิ ปฏิสันถาวร 0 2241 9000 ต่อ 2112

08 1174 3745

เงินอุดหนุนค่าครุภัณฑ์การจัดการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย นางสาวศศิธร สุวรรณประเสริฐ 0 2241 9000 ต่อ 2112

รายช่ือหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบ และหมายเลขโทรศัพท์ติดต่อประสานงาน

ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
ส าหรับรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจท่ีจะได้รับการจัดสรร
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รายการ ผู้ประสานงาน หมายเลขโทรศัพท์

รายช่ือหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบ และหมายเลขโทรศัพท์ติดต่อประสานงาน

ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567
ส าหรับรายการงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจท่ีจะได้รับการจัดสรร

กองส่งเสริมและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถ่ิน (กศ.) นายพลวัฒน์ การุญภาสกร ผอ.กศ. 0 2241 9000 ต่อ 5303,5306
โทร. 08 9254 4711

กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถ่ิน
(กง.ยศ.)

0 2241 9000 ต่อ 5324 - 2326

เงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนการก่อสร้างอาคารเรียน
และอาคารประกอบ

นางสาวปรียาภรณ์ อุบล
นายภูวดล จันทร์ปาน

0 2241 9000 ต่อ 5324,5326
0 2241 9021 - 3 ต่อ 314
โทร. 06 3271 5411

เงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนการก่อสร้างอาคารศูนย์พัฒนา
เด็กเล็ก

นางสาวปรียาภรณ์ อุบล
นายภูวดล จันทร์ปาน

0 2241 9000 ต่อ 5324,5326
0 2241 9021 - 3 ต่อ 314
โทร. 06 3271 5411

เงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนการก่อสร้างสระว่ายน  า
ในโรงเรียนสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

นางสาวปรียาภรณ์ อุบล
นายภูวดล จันทร์ปาน

0 2241 9000 ต่อ 5324,5326
0 2241 9021 - 3 ต่อ 314
โทร. 06 3271 5411

เงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนการก่อสร้างสระว่ายน  า
ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

นางสาวปรียาภรณ์ อุบล
นายภูวดล จันทร์ปาน

0 2241 9000 ต่อ 5324,5326
0 2241 9021 - 3 ต่อ 314
โทร. 06 3271 5411

เงินอุดหนุนส าหรับครุภัณฑ์ทางการศึกษา 
(ห้องเรียนอัจฉริยะส าหรับโรงเรียนในสังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน)

นางสาวปรียาภรณ์ อุบล
นายภูวดล จันทร์ปาน

0 2241 9000 ต่อ 5324,5326
0 2241 9021 - 3 ต่อ 314
โทร. 06 3271 5411

กลุ่มงานส่งเสริมการจัดการศึกษาปฐมวัย
และศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก (กง.ปศ.)

นางสาวชลิดา สีผาย ผอ.กง.ปศ. 0 2241 9000 ต่อ 5343
โทร. 06 3210 4741

เงินอุดหนุนโครงการส่งเสริมการเรียนรู้เด็กปฐมวัย 
ท้องถ่ินไทย ผ่านการเล่น

นายศุภชัย หมีนสัน 0 2241 9000 ต่อ 5342, 5344, 5337

0 2241 9021 - 3 ต่อ 404

กองสาธารณสุขท้องถ่ิน (กสธ.) นายชินกร ดีสุยา ผอ.กสว. 0 2241 9000 ต่อ 5406
โทร. 08 6181 9697

กลุ่มงานส่งเสริมสุขภาพ 0 2241 9000 ต่อ 5405
เงินอุดหนุนการพัฒนาคุณภาพการให้บริการ
ด้านสาธารณสุขของสถานีอนามัยถ่ายโอน
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

0 2241 9000 ต่อ 5405
โทร. 09 1062 3535

เงินอุดหนุนค่าครุภัณฑ์ในการพัฒนาศักยภาพของ
สถานีอนามัยถ่ายโอน

0 2241 9000 ต่อ 5405

เงินอุดหนุนส่ิงก่อสร้างในการพัฒนาศักยภาพของ
สถานีอนามัยถ่ายโอน

0 2241 9000 ต่อ 5405

นางสาวภัชร์จิรัสม์ ธัชเมฆรัตน์
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