
สารบัญ 
หนา 

การเขาสูระบบครั้งแรก        2 
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

• การตรวจสอบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจจากระบบที่ไดรับจัดสรรจากรัฐบาล 3 
• ขั้นตอนการเตรียมการ        4 
• ขั้นตอนการประกาศการจัดซื้อจัดจาง      4 
• ขั้นตอนการลงนามในสัญญา       5 
• ขั้นตอนการเบิกจาย        6 

เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (ดานการศึกษา) 
• การตรวจสอบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจดานการศึกษาจากระบบ 

ท่ีไดรับจัดสรรจากรัฐบาล       7 
• ขั้นตอนการเตรียมการ        8 
• ขั้นตอนการประกาศการจัดซื้อจัดจาง      9 
• ขั้นตอนการลงนามในสัญญา       10 
• ขั้นตอนการเบิกจาย        12 
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คูมือการใชงานเมนูเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
ใหทําการ login ที่ http://plan.thailocaladmin.go.th/index.jsp จะใดหนาจอดังรูปที่ 1 
 

 
รูปที่ 1 

ใหผูใชงาน Login ดวย User name & Password ของระบบ e-Plan 
 

 
รูปที่ 2 
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เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
 

ให Click ที่   และเลือก  จะไดหนาจอดังรปูที่ 3 
 

 
รูปที่ 3 

จากรูปที่ 3 จะแสดงโครงการทั้งหมด ที่อปท. ไดรับจดัสรรเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ใหผูใชงาน 

Click ที่  จะไดหนาจอดังรปูที่ 4 
 

 
รูปที่ 4 
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ในกรณีที่อยูในขั้นตอนเตรียมการ เลือกสถานะการดําเนินการ “เตรยีมการ” ใสชื่อผูบันทึก หมาย
เหต ุและประมาณการไดรบัประโยชนจากโครงการนี้ แลวกดบันทึก 
 

 
รูปที่ 5 

ในกรณีที่อยูในขั้นตอนการประกาศจัดซื้อจัดจาง ใหผูใชงานเลือกสถานะการดําเนินการ 

“ประกาศจัดซื้อจัดจาง”ระบุวันที่ประกาศ โดยเลือกที่ปุม  จะปรากฏปฎิทินใหเลือกวันที่, 
แกไขชื่อผูบันทึก หมายเหตุ และแลวกดบันทึก 
 

 
รูปที่ 6
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ในกรณีที่อยูในขั้นตอนการลงนาม ใหผูใชงานเลือกสถานะการดําเนินการ “ลงนาม”  จะได
หนาจอดังรูปที่ 7 

 

 
รูปที่ 7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใหผูใชงานระบุ งวดการสงงาน ซึ่งเลือกไดสูงสุด 5 งวด และใสขอมูลใหครบถวน จากนั้นใหทํา
การบันทึก ดังรูปที่ 8 
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รูปที่ 8 

 
เมื่อมีการเบิกจาย ก็ใหกลับมาแกไขขอมูลการเบิกจาย ใหตรงกับความเปนจริง ทางกรม

จะไดทําการตดิตามสถานะการดําเนินงานและการเบิกจายไดอยางถูกตอง 
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เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (ดานการศึกษา) 
 
เมื่อกดที่เมนูเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ระบบจะแสดง popup ประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ดังภาพ 
 

 
 
ใหเลือกเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (ดานการศึกษา) ระบบจะแสดงหนาจอ ดังภาพ 
 

 
 
ใหเลือกปที่ตองการ 
 
ปจจุบันเปนการติดตามเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (ดานการศึกษาของป 2551) 
 
ระบบจะแสดงประเภทโครงการที่อปท. ไดรับจัดสรรเงินอุดหนุนเฉพาะกิจดานการศึกษาทั้งหมด
ในปที่ระบุ บางอปท. อาจจะไมไดรับจัดสรรงบประมาณ ก็จะไมมีรายการแสดง 
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เมื่อตองการปรับปรุงสถานะการดําเนินงานของโครงการใด ก็ใหกดปรับปรุงขอมูล ที่อยูดานหลัง
รายการที่ตองการ ระบบจะแสดงสถานะลาสุด ดังภาพ 
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ใหระบุ จํานวนเงินที่อปท. สมทบเพิ่ม สถานะการดําเนินการวาปจจุบันอยูในขั้นตอนใด และมีครู 
นักเรียน กี่คนที่ไดรับประโยชน และจํานวนโรงเรียนที่ไดรับจัดสรร 
และระบุชื่อผูบันทึก และรายชื่อโรงเรียนที่ไดรับจัดสรร และกรณีที่เงินเหลือจาย อปท. นําไปใช
ทําอะไร 
และทุกครั้งหลังการแกไขขอมูล ก็จะตองกดปุมบันทึก เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลงตาง ๆ ที่
เกิดขึ้น  
 
ตัวอยางการปอนขอมูล 
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เมื่อถึงขั้นตอนลงนามสัญญา  
 ใหระบุสถานะการดําเนินการเปนลงนามสัญญา หนาจอจะเปลี่ยนไปดังภาพ 
 

 
 
ใน 1 ประเภทโครงการ สามารถมีไดหลายคูสัญญา ใหใสคูสัญญาตามจริง 
เมื่อตองการเพิ่มสัญญา ใหกดปุม เพิ่ม 
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ใหทําการระบุ คูสัญญา/เลขที่สัญญา วงเงินตามสัญญา วันที่เซ็นสัญญา วันที่ส้ินสุดสัญญา งวด
การสงงาน วามีกี่งวด ระบบจะเปลี่ยน display ตามจํานวนงวดทีระบุไว ใหทําการใสจํานวนเงินที่
จะเบิกจายในแตละงวด และกําหนดการคราว ๆ แลวกดปุมบันทึก 
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เมื่อมีการเบิกจาย  
ใหกลับมาที่ระบบอีกครั้ง เลือกปงบประมาณ เลือกประเภทโครงการ และเลือกคูสัญญา

ที่ไดมีการเบิกจาย จะไดดังภาพ 
 

 
 
ใหทําการระบุวา เงินที่ใชในการเบิกจายในแตละงวด เปนเงินอุดหนุนเฉพาะกิจจากกรม หรือวา
เปนเงินสมทบของทางอปท. และใหระบุวันที่เบิก แลวกดปุมบันทึก 
 
พยายาม update ขอมูลใหเปนปจจุบัน เพื่อใหกรมสะดวกในการประเมินผลในการดําเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 13

กรณีที่เขามาเปนจังหวัด/กรม จะสามารถเห็นรายงานเงินอุดหนุนเฉพาะกิจได 
ดังภาพ 
 

 
 
เมนูจะอยูดานลางสุด ชื่อ เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ !! 
เมื่อกดที่เมนูเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ระบบจะแสดง popup ประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ดังภาพ 
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ใหเลือกประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจที่ตองการ ระบบจะแสดงหนาจอ ดังภาพ 
 

 
 
ใหเลือกรายงานที่ตองการ 



 15

กรณีเลือกรายงานที่ 1 รายชื่อโครงการทั้งหมด  
ใหระบุเง่ือนไขที่ตองการ แลวกดคนหา  

 
 
ตัวอยางรายงานจากขอมูลทดสอบ 
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กรณีเลือกรายงานที่ 2 โครงการที่ไดรับจัดสรรงบประมาณ 
ใหระบุเง่ือนไขที่ตองการ แลวกดคนหา  

 
 
ตัวอยางรายงานจากขอมูลทดสอบ 
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กรณีเลือกรายงานที่ 3 รายงานจํานวนโครงการตามสถานะ 
ใหระบุเง่ือนไขที่ตองการ แลวกดคนหา  

 
 
ตัวอยางรายงานจากขอมูลทดสอบ 
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