




รายงานสรุปผลการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการการนําระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS)                    
มาใชในการจัดเก็บรายไดของสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 

 
 สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ไดรายงานผลการตรวจสอบการดําเนินงานโครงการ
การนําระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) มาใชในการจัดเก็บรายไดของเทศบาลใหกรมสงเสรมิการปกครอง
ทองถิ่นทราบ โดยสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ไดตรวจสอบเทศบาลที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณ
จากกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นในลักษณะเงินอุดหนุนทั่วไปเพ่ือลดชองวางทางการคลังใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณ 2547 จํานวน 24 แหง และเทศบาลที่ใชงบประมาณของ
เทศบาลในการดําเนินการ จํานวน 47 แหง รวมเทศบาลที่ไดรับการตรวจสอบทั้งสิ้น 71 แหง โดยสามารถ
สรุปผลการตรวจสอบดังน้ี 
 1. เทศบาลไมไดใชประโยชนจากระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) ในการจัดเก็บ
รายได จํานวน 36 แหง หรือรอยละ 50.70 ของเทศบาลที่ตรวจสอบ โดยตรวจสอบจากทะเบียน
ทรัพยสิน (ผ.ท.4) และทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.5) พบวาไมมีการเคลื่อนไหวหรือเปลี่ยนแปลง                
ของขอมูลดังกลาวในระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS)     
 2. เทศบาลใชประโยชนจากระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) ในการจัดเก็บรายได 
ไมเต็มประสิทธิภาพ จํานวน 31 แหง หรือรอยละ 43.66 ของเทศบาลที่ตรวจสอบ ซ่ึงมีสาระสําคัญจําแนก
ไดเปน 2 กรณี ดังน้ี  
  2.1  เทศบาลที่มีขอมูลเชิงพ้ืนที่ไมเชื่อมโยงกับขอมูลเชิงบรรยาย จํานวน 13 แหง   
ซ่ึงลักษณะของการเชื่อมโยงขอมูลเชิงพ้ืนที่กับขอมูลเชิงบรรยายที่สมบูรณ ตัวอยางเชน เลือกตําแหนง              
ในแผนที่แลวสามารถแสดงรายละเอียดในทรัพยสิน ระบุชื่อเจาของหรือรหัสที่ดินแลวสามารถแสดง
ตําแหนงทรัพยสินในแผนที่ และระบุเจาของทรัพยสนิแลวสามารถแสดงคาภาษีทุกประเภทที่ตองชําระได  
 2.2  เทศบาลที่ใชระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) ในการจัดเก็บรายได ไมครบ               
ทุกประเภทและไมครบทุกขั้นตอนของการจัดเก็บ จํานวน 31 แหง ซ่ึงมีสาเหตุมาจาก 

 (1) ดานฮารดแวร เทศบาลไมมีเครื่องคอมพิวเตอรหรือเครื่องคอมพิวเตอร              
ไมเพียงพอตอการใชงานในระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) หรือนําไปใชงานรวมกับงานอื่น และ
อุปกรณชํารุดไมสามารถใชงานได 

 (2) ดานซอฟทแวร โปรแกรมขัดของ ประมวลผลผิดพลาด ไมสามารถบันทึก
แกไขเพิ่มเติมขอมูลทรัพยสินและเจาของทรัพยสิน ไมสามารถคํานวณภาษีไดอัตโนมัติ หรือคํานวณ
ภาษีไมถูกตองและไมสามารถพิมพใบเสร็จรับเงินได หรือโปรแกรมไมสมบูรณ ไมสอดคลองกับ              
การใชงาน และชํารุด สูญหาย เปนตน ซ่ึงปญหาดานซอฟทแวรดังกลาวขางตนเกิดความผิดพลาด               
จากสาเหตุ ดังน้ี 

 -  การจัดทําโปรแกรมโดยที่ผูใชงานไมสามารถระบุความตองการไดอยาง
ถูกตอง ซ่ึงอาจเกิดจากผูใชงานไมเขาใจระบบงานที่ทําอยูหรือความไมเขาใจของผูรับจางทําระบบ 

 -  การเขียนโปรแกรมผดิพลาด (Syntax Error) 
 -  การคํานวณจากโปรแกรมผิดพลาดหรือผิดพลาดจากตรรก (Logical Error) 
 -  ผูใชงานใชงานไมถูกตองตามคูมือการปฏิบัติงาน (User Error) 
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 กรณีโปรแกรมไมสมบูรณ โปรแกรมขัดของ ชํารุด สูญหาย หรือไมสอดคลอง
กับการใชงานดังกลาว ถาหากคณะกรรมการตรวจรับงานมีความรู ความสามารถและเขาใจในรายละเอียด
แตละโปรแกรมเปนอยางดีแลวจะสามารถตรวจพบและใหคําปรึกษา/ผูรับจาง แกไขกอน การตรวจรับงาน
ไดแตการตรวจสอบพบวา คณะกรรมการตรวจรับงานขาดความรู ความสามารถและความเขาใจ            
ในรายละเอียดของแตละโปรแกรม จึงทําใหเกิดปญหาและเปนอุปสรรคตอการนําโปรแกรมไปใช                
ในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่นําไปใชงานไดไมเต็มประสิทธิภาพ 
 (3)  ดานบุคลากร เจาหนาที่ไมเพียงพอในการปฏิบัติงานและยังขาดความรูความเขาใจ
ตลอดถึงความชํานาญในการใชระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) เน่ืองจากเจาหนาที่ไมไดรับการอบรม
หรือฝกปฏิบัติที่เพียงพอ หรือเจาหนาที่มีการปรับเปลี่ยนตําแหนงไปปฏิบัติงานอ่ืน เปนตน  
 (4)  ขั้นตอนการใชงานระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) ไมสะดวกและยุงยากตอ                
การนําไปใชในการปฏิบัติงาน รวมทั้งขอมูลไมถูกตองและไมเปนปจจุบัน  
 (5)  ขอมูลในทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) ในระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS)                
ไมถูกตองและไมเปนปจจุบัน เชน ชื่อเจาของทรัพยสิน จํานวนเนื้อที่ดิน การใชประโยชนของที่ดิน               
คารายปไมถูกตอง ขอมูลเจาของทรัพยสินบางรายไมมีในระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) ทําใหการ
คนหาขอมูลเจาของทรัพยสินและการคํานวณภาษีจากระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) ไมถูกตองตาม
ความเปนจริง                 
 

...................................................................................................... 
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หลักเกณฑและขั้นตอนเกี่ยวกับ 
การจัดทําโครงการการนําระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) มาใชในการจัดเก็บรายได 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
 

1. หลักการและเหตุผล 
   ดวยกระทรวงมหาดไทยมีนโยบายสงเสริมสนับสนุนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทํา
แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน เพื่อนําไปใชในการเพิ่มประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได จึงไดออกระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2550                 
ซ่ึงระเบียบดังกลาวไดกําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินภายใน 
180 วันนับตั้งแตวันที่ 1 มกราคม 2551 และ  ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  เห็นวา เพื่อเปนการปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยดังกลาว และการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินเมื่อดําเนินการเสร็จ
เรียบรอยตามโครงการแลวจะทําให  ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  มีขอมูลรายละเอียดเกี่ยวกับทรัพยสิน
ตางๆ ของประชาชน ไวใชสําหรับการจัดเก็บภาษี  (ภาษีบํารุงทองที่ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีปาย รวมทั้ง
คาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ ไวอยางสมบูรณ ทําให  ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  สามารถนําไปใชเปน
เครื่องมือในการเรงรัดติดตามจัดเก็บรายไดอยางครบถวน ถูกตอง และเปนธรรมแกผูมีหนาที่เสียภาษีอยาง
แทจริง ทําใหการจัดเก็บภาษีของ ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  มีระบบฐานขอมูลที่แนนอนและสามารถ
ตรวจสอบไดโดยสะดวก  รวดเร็ว นอกจากนี้ทุกหนวยงานภายในทองถ่ินก็สามารถนําขอมูลไปใชในการ
บริหารงานและพัฒนาทองถ่ินไดอยาง มีประสิทธิภาพ 
 ฉะนั ้น  เพื ่อให ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน   มีข อมูลเพื ่อนําไปใชในการพัฒนา
ประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได และมีฐานขอมูลสําหรับการบริหารงาน จึงไดจัดทํา “โครงการการนําระบบ
สารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) มาใชในการจัดเก็บรายไดของ ชื่อองคกรปกครองสวนทองถิ่น ขึ้น 
 

2. วัตถุประสงค 
2.1 เพื่อเปนการเพิ่มรายไดใหกับ ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  โดยสามารถจัดเก็บ

ภาษีตางๆ ไดอยางครบถวน ถูกตอง เปนธรรม และสะดวกรวดเร็ว 
2.2 เพื่อเปนการรวบรวมขอมูลของ  ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  ในดานการคลัง

ทองถ่ิน 
2.3 เพื่อประโยชนในการบริหารงานของ ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
2.4 เพื่อใหการจัดเก็บภาษีมีระบบที่แนนอน และสามารถตรวจสอบไดโดยสะดวก

และรวดเร็ว 
2.5 เพื่อจัดฝกอบรมเจาหนาที่ของ ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  ที่เกี่ยวของให

สามารถนําระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) ไปใชไดอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชนตอการบริหาร
จัดการของ  ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน   
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3. เปาหมายโครงการ 
 ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีเปาหมายที่จะดําเนินการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสินใหครอบคลุมพื้นที่ทั้งหมดของ ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงมีพื้นที่ประมาณ ................. 
ตารางกิโลเมตร   
 

4. วิธีการดําเนินการ 
 ดําเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินแตละประเภท 
 

5. ระยะเวลาดําเนินการ 
 ใชระยะเวลาดาํเนินการ .................... วัน 
 

6. หนวยงานที่รับผิดชอบ 
 หนวยงานชาง  หนวยงานคลงั หนวยงานสาธารณสุข .............................................. 
 

7. งบประมาณ 
 ประจําป...............จํานวน  ......................................... บาท (.......................................) 
 

8. ขอบเขตของงาน 
8.1 จัดทําแผนที่แมบท 

 องคกรปกครองสวนทองถิ ่นจะตองดํา เน ินการจ ัดทําแผนที ่แม บทระบบดิจ ิตอล               
(Digital System) เพื่อใชเปนขอมูลเบื้องตนในการคัดลอกขอมูลที่ดิน และการสํารวจขอมูลภาคสนาม                   
โดยรวบรวมแปลงที่ดินภายในเขต ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ทั้งหมดจากเอกสารตาง ๆ เชน ระวาง
ที่ดิน ตนรางแผนที่ (ร.ว. 9) จากสํานักงานที่ดินจังหวัด จังหวัดสาขาหรือสํานักงานที่ดินอําเภอพรอมบันทึก
ขอมูลแผนที่ดิจิตอลลงเครื่องคอมพิวเตอร โดยแยกเปนชั้นขอมูลและดําเนินการดังนี้ 

(1) ตองจัดทําแผนที่แสดงแนวเขตปกครองของ ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และ            

มีช่ือเลขระวางกํากับระวางทุกมาตราสวนและทุกประเภทของแผนที่ 

(2) ตองสําเนาระวางที่ดินทุกประเภทที่อยูในเขต ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน               

โดยสําเนาเทาตนฉบับจริงทุกระวางรวมทั้งระวางขยายจากสํานักงานที่ดินจังหวัดหรือจังหวัดสาขาและ

สํานักงานที่ดินอําเภอหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ 

(3) ตองปรับแกคาพิกัดทางภูมิศาสตรของระวางที่ดินทุกระวางทุกประเภทใหเปน               

ผืนเดียวกันและรูปของแปลงที่ดินบริเวณรอยตอของแตละระวางตองเชื่อมตอกันไดสนิทเปนแปลงเดียวกัน 
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(4) ตองจัดทํารูปแสดงแผนที่ดิจิตอล (รูปแปลงที่ดิน) ซ่ึงเปนขอมูลเชิงพื้นที่ใหสามารถ

อางอิงตําแหนงที่มีอยูจริงบนพื้นโลกได โดยอาศัยระบบพิกัดทางภูมิศาสตร ในระวางทุกระวางภายใน                

เขตปกครอง 

(5) ตองจัดทํารูปแสดงแผนที่ดิจิตอลแบงเขตปกครองในระวางเปนแบบรายเขต (Zone) 

ตามคูมือการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินทุกประการ 

(6) ตองจัดทํารูปแสดงแผนที่ดิจิตอลแบงเขตในระวางเปนแบบรายเขตยอย (Block)     

ตามคูมือการจัดทําแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินทุกประการ 

(7) ตองจัดทําหรือเขียนรูปแปลงที่ดินพรอมหมุดดิน (ที่ดินที่มีเอกสารสิทธิเปนโฉนด) 

เทาขนาดระวางที่ดินตนฉบับ และลงเลขประจําแปลงที่ดิน (Lot) แตละแปลงภายในเขตยอยทั้งหมด                   

รูปแปลงที่ดินจะตองเชื่อมตอไดสนิท  

(8) ในกรณีที่ดินไมมีเอกสารสิทธิ หรือไมมีรูปแปลงที่ดินในระวางจะตองไปสํารวจ              

วัดพื้นที่ดินจริงพรอมหาพิกัดแลวนํามาลงในตําแหนงในระวางและเชื่อมตอกับแปลงที่ดินที่มีในระวาง               

ใหถูกตอง 

(9) ตองสามารถแสดงรายละเอียดรูปแปลงที่ดิน เลขประจําแปลงที่ดิน (Lot) เลขที่ดิน 

หนาสํารวจ (กรณีที่ดินที่มีเอกสารสิทธิเปนโฉนด) ของแผนที่แมบทแตละฉบับได  

 * แผนที่แมบทหนึ่งฉบับจะแสดงรายละเอียดของแตละเขตยอยหนึ่งๆ เทานั้น 

(10) ตองสามารถพิมพแผนที่แมบทออกจากระบบดิจิตอล (Digital System) ได โดยใหมี

ขนาดเทากับ 52 ซม. X  58 ซม.  

8.2 จัดทําแผนที่กายภาพ (Base Map) 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองดําเนินงานจัดทําแผนที่ดิจิตอลขอมลูกายภาพหรอืขอมลูฐาน 

(Base Map) โดยใหมาตราสวนเทากับแผนที่แมบทจากขอมูลภาพดาวเทียมรายละเอียดสูงหรือขอมูลอ่ืนที่มี
คุณภาพเทียบเทาหรือดีกวา เพื่อนําไปประยุกตใชกับหนวยงานอื่นๆ ภายใน ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน                     
มีรายละเอียดดังนี้ 

(1) ตองจัดหาขอมูลภาพถายดาวเทียมรายละเอียดสูงปลาสุด หรือขอมูลอ่ืนที่มีคุณภาพ
เทียบเทาหรือดีกวาจากหนวยงานที่เกี่ยวของ  

(2) ตองเขียนแผนที่ดิจิตอลขอมูลกายภาพ (Base Map) จากภาพถายดาวเทียมรายละเอียด
สูงหรือขอมูลอ่ืนที่มีคุณภาพเทียบเทาหรือดีกวา ครอบคลุมพื้นที่ของ  ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ทั้งหมด และสามารถดูแผนที่เปนชั้นๆ ในลักษณะโปรงแสง (Transparent) พรอมคําอธิบายรายละเอียด           
ของขอมูล ประกอบดวยช้ันขอมูลดังนี้ 
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(1) ช้ันขอมูลตารางกริด (grid) 
(2) ช้ันขอมูลโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอื่น (bldg) 
(3) ช้ันขอมูลแหลงน้ํา (hydro) 
(4) ช้ันขอมูลแนวกลางถนน (roadcl) 
(5) ช้ันขอมูลเสนขอบถนน (roadege) 

(3) ตองสามารถพมิพแผนทีก่ายภาพ (Base Map) ออกจากระบบดิจติอล (Digital  System) 

ตามมาตราสวนที่ตองการได เชน มาตราสวน 1:4,000 1:1,000 1:500 หรือ1:50,000 และสามารถแยกพิมพ

ในแตละชั้นขอมูลได 

8.3 คัดลอกขอมูลท่ีดิน 
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองดาํเนินการ ดังนี้ 
8.3.1 จัดหารายละเอียดขอมูลที่ดินทุกแปลง ทั้งกรณีที่ดินที่มีเอกสารเปนโฉนด น.ส. 3 ก  

น.ส. 3  สปก. 4 - 01 และเอกสารอื่นๆ เพื่อใหทราบรายละเอียดของแปลงที่ดินแตละแปลงที่อยูในเขต
ปกครอง  ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  จากเอกสารสํานักงานที่ดินหรือหนวยงานที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ
การออกเอกสารที่ดินแตละประเภท เชน เอกสารเรื่องราวขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมและการสอบสิทธิ
ในที่ดินประเภท (ท.ด.1)  หรือหนังสือสัญญาขาย (ท.ด.13)  และเอกสารตนรางแผนที่ (ร.ว.9)  และกรณีเปน
ที่ดินประเภทอื่นใหรวบรวมเอกสารจากหนวยงานที่รับผิดชอบประเภทที่ดินนั้นๆ ใหไดครบถวนทุกแปลง
และใหไดรายละเอียดขอมูลที่ดิน ดังนี้ 

(1) ช่ือ – นามสกุล เลขประจําตัวประชาชน (13หลัก) และท่ีอยูของเจาของที่ดิน
คนปจจุบัน 

(2) ที่ตั้งแปลงที่ดิน เลขที่เอกสารสิทธิ  ช่ือเลขระวาง  เลขที่ดิน  เลขหนาสํารวจ 
(3) จํานวนเนื้อที่ดนิแตละแปลง 
(4) รูปแปลงที่ดิน 

8.3.2 คัดลอกหรือพมิพรายละเอยีดขอมูลเกี่ยวกบัที่ดินที่ไดตามขอ 8.3.1 ลงในแบบสํารวจ

ขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) ตามแบบสํารวจฯ ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินเทานั้น และตองใชแบบ

สํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดนิ (ผ.ท.1)  1 ใบบนัทึกขอมูลแปลงที่ดิน  1 แปลง  

8.3.3 ลงรหัสแปลงที่ดิน(เขต เขตยอย และเลขประจําแปลงที่ดิน) แตละแปลงที่ดิน           

ในแบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) ใหถูกตองตรงตามขอมูลในแผนที่แมบท 

8.3.4 จัดเก็บแบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) และเอกสารขอมูลที่ดินที่คัดลอกมา
แตละแปลงที่ดินไวดวยกัน โดยเรียงตามเลขประจําแปลงที่ดิน (Lot) ในแตละเขตยอย (Block) 

8.3.5 นําเขาขอมูลที่ดินที่คัดลอกมาลงในโปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสิน 
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8.4 การสํารวจขอมูลภาคสนาม  
8.4.1 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองดําเนินการตรวจสอบความถูกตองของรายละเอียด

เกี่ยวกับแปลงที่ดินที่คัดลอกจากสํานักงานที่ดินกับแผนที่แมบทใหถูกตองตรงกันแลวจึงเดินสํารวจขอมูล
ภาคสนาม 

8.4.2 องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองเดินสํารวจขอมูลภาคสนามเพื่อจัดเก็บรายละเอียด
ขอมูลที่ดิน โรงเรือน และสิ่งปลูกสราง ปาย และการประกอบการคาที่ตองเสียคาธรรมเนียมและใบอนุญาต
ตาม พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 โดยใชแบบสํารวจขอมูลภาคสนามตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วาดวยแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2550 โดยใหไดรายละเอียด
ดังนี้ 

(1) ตองสํารวจจัดเก็บรายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับที่ดินและการใชประโยชน                 
ในที่ดินแตละแปลง โดยยึดถือตามหลักกฎหมาย พ.ร.บ. ภาษีบํารุงทองที่  พ.ศ. 2508  

(2) ตองสํารวจจัดเก็บรายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางและ
การใชประโยชน ตามหลักกฎหมาย พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 พรอมกับถายภาพเก็บเปน
ขอมูลดิจิตอล  

(3) ตองสํารวจจัดเก็บรายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับปาย ตามหลักกฎหมาย พ.ร.บ. 
ปาย พ.ศ. 2510  และการประกอบกิจการที่เขาขายตองเสียคาธรรมเนียมและตองขออนุญาตตามกฎหมาย 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 พรอมกับถายภาพปายเก็บเปนขอมูลดิจิตอล  

(4) ตองจัดทําผังบริเวณอาคารโรงเรือน และสิ่งปลูกสราง ตําแหนงที่ตั้งอยูบน
แปลงที่ดิน 

(5) ตองจัดทําผังปาย โดยใหแสดงรายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับปาย เชน ขนาด 
ขอความ เครื่องหมาย  ฯลฯ พรอมทั้งตําแหนงที่ติดตั้งของปาย  

(6) กรณีแปลงที่ดินที่มีการรวมแปลงหรือแบงแยกหรือไมมีเอกสารสิทธิหรือไมมี
รูปแปลงที่ดินในระวาง เชน ที่ดินที่มีเอกสาร น.ส. 3  น.ส. 2 ส.ค. 1 หรืออ่ืนๆ ใหสํารวจรังวัดแนวเขตแปลง
ที่ดินแตละแปลงแลวมาปรับลงในแผนที่แมบท พรอมทั้งกําหนดเลขประจําแปลงที่ดินแตละแปลง โดยใน
เบื้องตนใหเลขประจําแปลงที่ดินเปนเลขทับจากแปลงที่ติดตอกัน 

(7) ตองจัดเก็บแบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) แบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับ
โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสราง (ผ.ท.2) แบบสํารวจขอมูลเกี่ยวกับปาย (ผ.ท.3) และเอกสารขอมูลที่ดินที่คัดลอก
มาแตละแปลงที่ดินไวดวยกัน โดยเรียงตามเลขประจําแปลงที่ดิน (Lot) ในแตละเขตยอย (Block) 

(8) ตองนําเขาขอมูลจากการสํารวจขอมูลภาคสนามลงในโปรแกรมนําเขาขอมูล
แผนที่ภาษีและทะเบยีนทรพัยสินดวย 

8.5 การจัดทําแผนที่ภาษี (ผ.ท.7)    
องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองจัดทําแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) ในระบบดิจิตอล (Digital System) 

หลังจากเดินสํารวจขอมูลภาคสนามแลว ดังนี้       
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8.5.1 ในกรณีที่ดินที่มีการใหเลขทับไวตามขอ 8.4.2 (5) ใหปรับขอมูลรูปแปลงที่ดิน                    
ในแผนที่แมบทใหถูกตอง โดยใหแกไขเลขประจําแปลงที่ดิน (Lot) ใหมทั้งหมด  

8.5.2 ในกรณีแปลงที่ดินใดมีขอมูลโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางในแปลงที่ดินใหเขียนหรือ
ลงรูปหรือขนาดของโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางใหตรงกับตําแหนงที่โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางนั้นตั้งอยูบน
แปลงที่ดินนั้นและใหบานเลขที่บนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นๆ (ใหใชผังบริเวณตาม 8.4.2 (4)               
เปนขอมูลประกอบ) 

8.5.3 ในกรณีแปลงที่ดินใดหรือโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางใดมีปายติดตั้งอยูใหเขียนหรือ
ลงตําแหนงของปายนั้นใหถูกตอง (ใหใชผังปายตามขอ 8.4.2 (5) เปนขอมูลประกอบ) 

8.5.4 แผนที่ภาษี (ผ.ท.7) ในระบบดิจิตอล (Digital System) เมื่อตองการพิมพแผนที่ภาษีใหมี
รูปแบบตามที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. 2550 กําหนด โดยแผนที่ภาษีจํานวนหนึ่งฉบับบรรจุขอมูลแปลงที่ดินหนึ่งเขตยอยขนาดเทากับ
กระดาษไข A1 (59.4 X 84.1 ซ.ม.) ซ่ึงมีสวนประกอบดังนี้  

(1) สวนที่แสดงรูปแผนที่ภาษี ขนาดประมาณ 51.8 X 56.5 ซม.  และลักษณะ               
รูปแปลงที่ดิน  เลขประจําแปลงที่ดิน บานเลขที่ ช่ือถนน คู คลองสาธารณะ รหัสเขตยอย (Block) ขางเคียง 
และทิศ    

(2) สวนที่เปน  Heading ขนาดประมาณ 20 X 51.8 ซม.  แสดงรายละเอียด                     
รูปแผนที่แสดงเขต (Zone) เขตยอย (Block) และตําแหนงเขตยอย (Block) ของรูปแผนที่ภาษี  

(3) มุมขวาบนแสดงทิศโดยทิศเหนือช้ีไปดานบนของกระดาษไขเสมอ 
(4) สัญลักษณ ช่ือเขตยอย (Block) ช่ือจังหวัด ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน               

ช่ือผูเขียนแผนที่และผูตรวจพรอมลายมือช่ือ และวัน เดือน ป ครบตามแบบที่คูมือแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสินกําหนด 
 8.5.5 ตองสามารถพิมพแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) ออกจากระบบดิจิตอล (Digital System)            
ลงในกระดาษไขได โดยใหมีขนาด รูปแบบ และรายละเอียดตามขอ 8.5.3  

8.6 จัดทําทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท. 4) การจัดทําทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท. 5) และทะเบียน
คุมทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท. 6) 
 การจัดทําทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) และทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท. 5)  เมือ่องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินดําเนินการนําเขาขอมูลเกี่ยวกับทรัพยสินตางๆ (ที่ดิน โรงเรือน ปาย และการประกอบการคา)                
ของเจาของทรัพยสินแตละรายจากการสํารวจขอมูลภาคสนามในโปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพยสินตามขอ 8.4 แลว ใหโปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินสามารถ
รายงานทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) และทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท. 5)  ไดโดยอัตโนมัติ และใหสามารถ
พิมพทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) และทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท. 5) จากโปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษี
และทะเบียนทรัพยสินได ทั้งนี้ เพื่อตรวจสอบรายการทรัพยสินของเจาของทรัพยสินแตละรายวาทรัพยสิน                  
มีทรัพยสินอะไรบางและอยูในขายที่ตองเสียภาษีใดบาง เพื่อการประเมินภาษี การติดตามเรงรัดเจาของ
ทรัพยสินที่อยูในขายที่ตองเสียภาษี โดยมีรายละเอียดประกอบดวย 
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8.6.1 ทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4)  มีรายละเอียดดังนี้ 
 (1) แบบทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) ตองมีรูปแบบ รายละเอียดและหลักการจัดทํา

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   
พ.ศ. 2550 กําหนด 
 (2) รายละเอียดขอมูลเกี่ยวกับทรัพยสินแตละประเภทที่ไดจากแบบสํารวจขอมูล
ภาคสนาม (ผ.ท.1 ผ.ท.2 ผ.ท.3) ในแตละแปลงที่ดิน โดยถือหลักเจาของทรัพยสินตามกฎหมาย พ.ร.บ.             
ภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508   พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475  พ.ร.บ. ภาษีปาย พ.ศ. 2510 และ              
การประกอบกิจการคาตาม พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
 (3) ขอมูลตางๆ ทุกชองรายการในแบบทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) ตองมีรายละเอียด
ครบถวนและถูกตอง 

 (4) ตองกําหนดรหัสชื่อ - สกุล และเลขประจําตัวประชาชน ของเจาของทรัพยสิน    
ในทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4)  ใหถูกตองตามที่คูมือแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินกําหนดไว  
 (5) ทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4) ตองจัดเก็บเรียงตามชื่อเจาของทรัพยสินหรือรหัสชื่อ
เจาของทรัพยสิน  
 8.6.2 ทะเบียนคุมผูชําระภาษ ี(ผ.ท.5) มีรายละเอียดดังนี ้

 (1) แบบทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.5) ตองมีรูปแบบ รายละเอียดและหลักการ
จัดทําตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน  พ.ศ. 2550 กําหนด 

  (2) ช่ือ – สกุล เจาของทรัพยสินที่อยูในขายที่จะตองเสียภาษี (ภาษีบํารุงทองที่ ภาษี
โรงเรือนและที่ดิน ภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการคาแลวแตกรณี)  

 (3) เลขที่ประจําตัวประชาชน/เลขประจําตวัผูเสียภาษ ี
 (4) รหัสชื่อเจาของทรัพยสิน 
 (5) ที่อยู (บานเลขที่ ถนน ตําบล อําเภอ จังหวัด) 
 (6) เบอรโทรศัพท หรือเบอรโทรสาร (ถามี)  

 (7) ขอมูลการเสียภาษแีตละประเภทในปลาสุด (ตองมีรายละเอียดครบถวนและ
ถูกตองทุกชองรายการ) 
 8.6.3 การจัดทะเบียนคุมทะเบียนทรัพยสินและทะเบยีนคมุผูชําระภาษี (ผ.ท.6)  
 (1) องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองจัดทําทะเบียนคุมทะเบียนทรัพยสินและ
ทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.6) ในระบบดิจิตอล (Digital System) เพื่อใหทราบวาบุคคลแตละรายมีทะเบียน
ทรัพยสิน (ผ.ท. 4) และทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.5) จํานวนเทาใด และตองสามารถพิมพออกจาก
โปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินได 
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 (2) แบบทะเบียนคุมทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.6) ตองมี
รูปแบบ รายละเอียด และหลักการจัดทําตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ. 2550 กําหนด 
 8.6.4 การจัดทําบัญชีคุมแปลงที่ดินและขอมูลการประมาณการเสียภาษ ี(ผ.ท.17)  
 (1) องคกรปกครองสวนทองถ่ินตองจดัทําบัญชีคุมแปลงที่ดินและขอมูลการประมาณ
การเสียภาษี (ผ.ท.17) ในระบบดิจิตอล (Digital System) เพื่อใหทราบวาที่ดินแตละแปลงมีทรัพยสินอะไรบาง
และมีการประมาณการการเสียภาษีไวจํานวนเทาใด และบัญชีคุมแปลงที่ดินและขอมูลการประมาณการเสีย
ภาษี (ผ.ท.17) จะตองสามารถพิมพออกจากโปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินได 
 (2) แบบบัญชีคุมแปลงที่ดินและขอมูลการประมาณการเสียภาษี (ผ.ท.17)  ตองมี
รูปแบบ รายละเอียด และหลักการจัดทําตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2550 กําหนด 
 8.7 โปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน  ตองมีรายละเอียดหรือระบบ                
การทํางานขั้นต่ําดังนี้ 

8.7.1 โปรแกรมตองใชงานกับขอมูลทะเบียนทรัพยสินที่มีขนาดใหญได โดยใชระบบ
ฐานขอมูลเชิงสัมพันธ (Relational Database) เทียบเทาหรือดีกวา MySQL และสามารถจะเปลี่ยนไปใชกับ
ระบบฐานขอมูลอ่ืนดังนี้ PostgreSQL, Oracle, Microsoft SQL Server, Access, FoxPro, Sybase, และ 
ODBC  

8.7.2 ตองทํางานภายใตเบราเซอร (Brower) และตองทํางานบนระบบเครือขาย            
โดยไมจํากัดจํานวนผูใช 

8.7.3 ตองสามารถจัดเก็บขอมูล เพิ่มขอมูล และแกไขขอมูลเจาของทรัพยสิน              
พรอมรายละเอียดของเจาของทรัพยสินได ดังนี้ 
 (1) ช่ือ-นามสกุล เจาของทรัพยสิน 

(2) คํานําหนาชื่อ 
(3) เลขประจําตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล 
(4) รหัสชื่อ ผท.4 ตามระบบงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน 
(5) ประเภทบุคคล 
(6) ที่อยูเจาของทรัพยสิน 

8.7.4 ตองคนหาเจาของทรัพยสินจากขอมูลดังตอไปนี้ได 
 (1) เลขประจําตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล 

(2) รหัสชื่อ ผท.4 
(3) ช่ือเจาของทรัพยสิน 
(4) ช่ือและนามสกุล เจาของทรัพยสิน 
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8.7.5 ตองสามารถจดัเก็บขอมูล เพิม่ขอมูล และแกไขขอมูลทีด่นิได โดยมีรายละเอยีด
ของที่ดินดังนี ้

(1) ขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ตําแหนงที่ดินและทะเบียน)  
- รหัสแปลงที่ดิน 
- ประเภทเอกสารสิทธิ 
- เลขที่เอกสารสิทธิ 
- ช่ือระวาง  
- เลขที่ดิน  
- หนาสํารวจ 
- ที่ตั้งของที่ดิน 
- จํานวนเนื้อที่ทั้งหมด (ไร-งาน-ตารางวา) 
-  มาตราสวน 

(2) ตองบันทึกขอมูลที่ดินแยกตามลักษณะการทําประโยชน  
- ที่อยูอาศัย (ไร-งาน-ตารางวา) พรองทั้งระบุลักษณะการใชวา อยูเอง

หรือใหเชา 
- เล้ียงสัตว (ไร-งาน-ตารางวา) พรองทั้งระบุลักษณะการใชวา อยูเอง

หรือใหเชา 
- ไมลมลุก (ไร-งาน-ตารางวา) พรองทั้งระบุลักษณะการใชวา อยูเอง

หรือใหเชา 
- ไมยืนตน (ไร-งาน-ตารางวา) พรองทั้งระบุลักษณะการใชวา อยูเอง

หรือใหเชา 
- ที่วางเปลา (ไร-งาน-ตารางวา) พรองทั้งระบุลักษณะการใชวา อยูเอง

หรือใหเชา 
- ใชประโยชนอ่ืน ๆ (ไร-งาน-ตารางวา) พรองทั้งระบุลักษณะการใชวา 

อยูเองหรือใหเชา 
(3) สามารถแสดงสถานะรายการเปลี่ยนแปลงขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน  
(4) สามารถทําการโอนกรรมสิทธิ์ที่ดินได 
(5) สามารถคํานวณภาษีแยกตามลักษณะการทําประโยชน (ไร-งาน-ตารางวา)  

หลังจากหักเนื้อที่ใชสําหรับลดหยอนตามขอบัญญัติแลวได 
(6) สามารถคํานวณภาษีของที่ดินที่มีราคาปานกลางของที่ดินคนละอัตราได  
(7) สามารถเพิ่มชื่อและที่อยูของผูทําประโยชนบนที่ดินในกรณีที่ ผูทํา

ประโยชนบนที่ดินเปนคนละคนกับเจาของทรัพยสิน 
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(8) สามารถเพิ่มชื่อและที่อยูของผูมีกรรมสิทธิ์รวมในที่ดินแปลงนั้นๆ ได 
(9) สามารถเพิ่ม  แปลงที่ดิน  และดูแผนที่ตํ าแหนงที่ตั้ งของที่ดินได                     

โดยอัตโนมัติจากระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS)  และสามารถเลื่อนภาพ (Pan) ขยายภาพ (Zoom) ได 
(10) สามารถแสดงรายการทรัพยสินอื่นๆ เชน โรงเรือนและสิ่งปลูกสราง 

ปาย ในกรณีที่ที่ดินมีโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอื่น และปายอยูบนแปลงที่ดินได 
(11) รายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลที่ดินทั้งหมดอยูภาพในหนาจอเดียวกัน                 

ทั้งขอมูลเกี่ยวกับที่ดิน ลักษณะการใชประโยชนที่ดิน การเปลี่ยนแปลงเกี่ยวกับที่ดิน รายการคํานวณภาษี 
แผนที่ภาษีพรอมเมนูการแกไขแผนที่แมบท และขอมูลทรัพยสินอื่นที่อยูบนที่ดินแปลง 
 8.7.6 ตองสามารถจัดเก็บขอมูล เพิ่มขอมูล และแกไขขอมูลโรงเรือน และสิ่งปลูกสราง
พรอมรายละเอียดของโรงเรือนได ดังนี้ 
 (1) ตองมีรายละเอียดของขอมูลเกี่ยวกับโรงเรือน ดังนี้ 

- ช่ือ- นามสกุลเจาของโรงเรือน 
- ที่อยูอาศัยของเจาของโรงเรือน 
- เลขบัตรประจําตัวเจาของโรงเรือน 
- เลขรหัสประจําบาน  
- รหัสแปลงที่ดิน  
- ที่ตั้งของโรงเรือน (บานเลขที่ หมู ซอย ตําบล ถนน ตําบล) 
- ลักษณะอาคาร (ตึก, ไม, ตึก/ไม, อ่ืนๆ, ช่ัวคราว/ถาวร) 
- การใชประโยชน (ใหเชา, อยูเอง, ประกอบการคา)  
- ขนาดของโรงเรือน (จํานวนคูหา/หอง, ช้ัน, กวาง, ยาว) 
- ประเภททรัพยสิน (รายละเอียดตามราคามาตรฐานกลางเฉลี่ยตอ

ตารางเมตรตอเดือน) และประเภทพื้นที่ตอเนื่องของอาคาร (ไร-งาน-
ตารางวา) 

- วันที่กอสรางเสร็จ 
- ราคาคากอสราง 
- คาของสินคาที่เหลือเก็บไวในโรงเรือน 
- คาของเครื่องจักรซึ่งใชในการอุตสาหกรรม 
- ช่ือและที่อยูของผูครอบครอง/ผูเชา 
- รายเงินอื่นที่เรียกเก็บจากผูเชา 
- รายการขอลดหยอนคารายปหรือคาภาษี 
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(2) ตองคนหาเจาของโรงเรือนจากขอมูลดังตอไปนี้ได 
-  เลขประจําตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล 

 - รหัสชื่อ ผ.ท.4  
 - ช่ือเจาของทรัพยสิน 
 - ช่ือและนามสกุล เจาของทรัพยสิน 

(3) สามารถคํานวณภาษีจากราคามาตรฐานกลางเฉลี่ยตอตารางเมตรตอเดือน 
หรือคํานวณจากคาเชาตอเดือน และสามารถคํานวณภาษีของโรงเรือนประเภทพิเศษ เชนโรงแรม โรงงาน ได 
 (4)  สามารถแสดงสถานะรายการเปลี่ยนแปลงขอมูลโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางได 

(5) สามารถทําการโอนกรรมสิทธิ ์หร ือเปลี ่ยนแปลงกรรมสิทธิ ์และ               
การครอบครองได 

(6) สามารถแสดงรูปถายโรงเรือนและสิ่งปลูกสรางจากกลองถายรูปดจิิตอลได 
(7) สามารถเพิ่ม ลบ แกไขขนาดของโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอื่น และ                  

ดูแผนที่ตําแหนงที่ตั้งของที่ดินไดโดยอัตโนมัติจากระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS)  และสามารถเลื่อน
ภาพ (Pan) ขยายภาพ (Zoom) ได 

(8) รายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลโรงเรือนทั้งหมดอยูภาพในหนาจอเดียวกัน                   
ทั้งขอมูลเกี่ยวกับโรงเรือน การใชประโยชน ลักษณะการใช การคํานวณภาษี แผนที่ที่ตั้งของโรงเรือนและ
ส่ิงปลูกสราง รายการเปลี่ยนแปลงขอมูลโรงเรือนและสิ่งปลูกสราง และรูปถายโรงเรือน 
 8.7.7  ตองเพิ่มขอมูล ลบขอมูล ยกเลิก และจัดเก็บ ขอมูลปาย พรอมรายละเอียดของ
ปายดังนี้ 
 (1) ขอมูลเกี่ยวกับปาย ตองมีรายละเอียดดังนี้ 
  - ช่ือ - สกุลเจาของปาย  
 - วันที่ติดตั้ง  ชวงเวลาติดตั้ง                  
 - รหัสปาย  
 - รหัสแปลงที่ดิน  
 - เลขรหัสประจําบาน  
 - สถานที่ติดตั้ง  
 - ผูครอบครองปาย  
 - ประเภทของปาย  
 - ขนาดของปาย  
 - ขอความบนปาย  
               ฯลฯ    
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 (2) สามารถแสดงสถานะรายการเปลี่ยนแปลงขอมูลเกี่ยวกับปาย 
(3) สามารถทําการโอนกรรมสิทธิ์หรือเปลี่ยนแปลงกรรมสิทธิ์ปาย 
(4) สามารถคํานวณภาษีปาย จากประเภทของปาย ขนาดของปาย และ

ชวงเวลาติดตั้งตามระเบียบของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินได 
(5) สามารถแสดงรูปถายปาย จากกลองถายรูปดิจิตอลได 
(6) สามารถเพิ่ม ลบ แกไขตําแหนงที่ตั้งหรือที่แสดงปาย และดูแผนที่

ตําแหนงที่ตั้งของที่ดินไดโดยอัตโนมัติจากระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS)  และสามารถเลื่อนภาพ (Pan)                   
ขยายภาพ (Zoom) ได 

(7) รายละเอียดเกี่ยวกับขอมูลปายทั้งหมดอยูภาพในหนาจอเดียวกัน ทั้ง
ขอมูลเกี่ยวกับปาย ประเภทของปาย การคํานวณภาษีปาย รายการเปลี่ยนแปลงขอมูลเกี่ยวกับปายและ
ตําแหนงที่ตั้งของปายในแผนที่ และรูปถายของปาย 

8.7.8  ตองคนหาเจาของปายจากขอมูลดังตอไปนี้ได 
- เลขประจําตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล 
- รหัสชื่อ ผ.ท.4 
- ช่ือเจาของทรัพยสิน 
- ช่ือและนามสกุล เจาของทรัพยสิน 

8.7.9 ตองสามารถจัดเก็บขอมูล  เพิ่ มขอมูล  แกไขขอมูล  และคนหาขอมูล
คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการคา โดยแยกตามประเภทกิจการคาและลักษณะกิจการคาได 

8.7.10 สามารถรายงานผลขอมูลและประกาศตาง ๆ  
- หนังสือแจง/เตือนกําหนดเวลาการยื่นแบบและชําระภาษี 
- แบบสํารวจ ผ.ท.1, ผ.ท.2 และ ผ.ท.3 
- ทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท. 4) 
- ทะเบียนคุมผูชําระภาษี ( ผ.ท. 5) 
- ทะเบียนคุมทะเบียนทรัพยสินและทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.6) 
- บัญชีคุมแปลงที่ดินและขอมูลการเสียภาษี (ผ.ท.17) 
- แบบบัญชีแสดงรายการปรับขอมูล (ผ.ท.13) 
- แบบรายงานการเปลี่ยนแปลงขอมูลเกี่ยวกับปาย (ผ.ท.12) 
- แบบรายงานการเปลี่ยนแปลงขอมูลเกี่ยวกับการประกอบการคา (ผ.ท.11) 
-  งบหนาบัญชีรายไดตามเกณฑคางรับ 
-  รายละเอียดผูชําระภาษีที่เก็บเงินได 
-  รายละเอียดผูชําระภาษีที่เก็บเงินไมได 
-  รายละเอียดผูชําระภาษีที่เก็บเงินไมไดและขอปรับลดบัญชี 
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- รายละเอียดผูชําระภาษีที่เก็บเงินไมไดยกไปลูกหนี้ 
- รายละเอียดผูชําระภาษีรายใหมที่จัดเก็บได 
- สรุปรายละเอียดการจัดเก็บภาษี 
- รายละเอียดผูชําระภาษี (ก.ค.1) 
- แบบรายงาน 2 และ2/1 
- หนังสือแจงประเมินภาษี 
- ใบเสร็จรับเงิน ภ.ร.ด.12, ภ.บ.ท.5 และ ภ.ป.7 

8.7.11 ตองสามารถทําการรับยื่นแบบภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบํารุงทองที่ ภาษี
ปายและพิมพแบบ ภ.ร.ด 2, ภ.บ.ท.5 และภ.ป.1 ได 

8.7.12 สามารถทําการประเมินภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบํารุงทองที่และภาษี
ปายได 

8.7.13 ตองทําการประเมิน สรุปการประเมินภาษี เชน วันที่ยื่นแบบ วันที่แจง
ประเมิน วันที่รับทราบผลการประเมิน วันที่ครบกําหนดชําระ ภาษีคางชําระ ภาษีที่ประเมิน เงินเพิ่ม และ
รายการแสดงทรัพยสิน 

8.7.14 ตองบันทึกและแสดงขอมูลการยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน การประเมิน
ภาษี และชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบํารุงทองที่ และภาษีปาย และสามารถดูรายการชําระภาษีปที่ผาน
มาได 

8.7.15 ตองสามารถเพิ่มหรือกําหนดขอมูลราคาปานกลางที่ดิน ทําเลภาษี อัตราคา
เชามาตรฐานกลางเฉลี่ยตอตารางเมตรตอเดือนได  

8.7.16 ตองสามารถตรวจสอบการแกไขขอมูลของที่ดิน  โรงเรือนและปาย                 
โดยสามารถแสดงชื่อผูแกไข และวันเวลาที่แกไขได 

8.7.17 ตองสงขอมูลผูชําระภาษี (กค.1) ไปยังระบบบัญชีคอมพิวเตอรได 
8.7.18 ตองมีระบบรักษาความปลอดภัยระดับผูใชและกลุมผูใช 
8.7.19 ตองมีระบบสํารองขอมูลและถายขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน                

(Back up & Restore) 
8.8 โปรแกรมจัดการระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) มีรายละเอียดคุณลักษณะขั้นต่ําดังนี้ 

(1) สนับสนุนระบบปฏิบัติการ Microsoft Windows XP และ Vista 
(2) มีระบบการติดตอกับผูใชงานแบบ Graphic User Interface (GUI) ใชงานงาย                   

ดวยการใชเมนูภาษาไทยและปุมคําสั่ง 
(3) สามารถนําเขาและจัดเก็บขอมูลแปลงที่ดิน หมุดดิน โรงเรือน/ส่ิงปลูกสราง ตําแหนง

ปาย, พรอมรายละเอียดขอมูลคุณลักษณะ และขอมูลรูปภาพเชิงพื้นที่ 



 

 
 

14 

(4) สามารถแสดงแผนที่โดยกําหนดความโปรงแสง (Transparency) ใหกับขอมูลได            
หลายชั้นขอมูลทั้งขอมูลแบบ เชิงพื้นที่ (Raster) และขอมูลเชิงเสน (Vector) 

(5) สามารถเรียกเปดแฟมขอมูลของระบบสารสนเทศภูมิศาสตรที่อยูในรูปแบบ (Format) 
SHP, MIF/TAB, DXF, DGN, ไดโดยตรง 

(6) สามารถนําเขาขอมูลเชิงพื้นที่ (ภาพระวางที่ดิน หรือภาพโฉนดที่ดิน ภาพถายทาง
อากาศ ขอมูลดาวเทียมรายละเอียดสูง) ในรูปแบบตางๆ เชน BMP, JPG, GIF, TIFF, PNG, ECW, LAN, 
JPEG 2000 ได 

(7) สามารถทําการปรับแกขอมูลภาพแผนที่ระวางที่ดิน เอกสารโฉนดที่ดิน หรือเอกสาร
ตนรางแผนที่ (รว.9) ที่ไมมีคาพิกัดทางภูมิศาสตรใหเขากับขอมูลแผนที่ หรือรูปแปลงที่ดินที่มีพิกัดตําแหนง
ภูมิศาสตรได  

(8) สามารถสรางและแกไขปรับปรุงขอมูลกราฟฟกโดยมีฟงกช่ันตอไปนี้ Edit, Copy, 
Delete,  Intersect, Union และ Buffer เปนอยางนอย 

(9) สามารถทํางานรวมกับโปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน                
ในขอ 8.7 ได 

(10) สามารถสรางตารางฐานขอมูลภายในสําหรับเก็บขอมูลเชิงบรรยาย (Attribute Data) 
และสามารถเชื่อมตอกับขอมูลในตารางขอมูลอ่ืนได  

(11) สามารถขยายภาพ (Zoom in) และยอภาพ (Zoom Out) เพื่อดูรายละเอียดของ              
แผนที่ตางๆ ได รวมทั้งสามารถเลื่อนภาพ (PAN) ดูตําแหนงอื่นของพื้นที่ได 

(12) สามารถสอบถามขอมูลที่ตองการจากขอมูลแผนที่ หรือจากภาพแผนที่ไดโดยตรง
หรือสรางเงื่อนไขในการสอบถาม 

(13) สามารถพิมพภาพแผนที่โดยสามารถกําหนดมาตราสวน ทิศ คําอธิบายแผนที่ได 
(14) ตองเปนโปรแกรมที่มีลิขสิทธิ์ถูกตองตามกฎหมายที่รับอนุญาตใหใชจากเจาของ

ลิขสิทธิ์ 
 

8.9 เคร่ืองคอมพิวเตอรและอุปกรณ (ใหปรับตามการพัฒนาทางดานเทคโนโลยี ณ ปจจุบัน             
ซ่ึงอาจจะสูงกวาท่ีกําหนดไวนี้) เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะดังนี้ 

(1) เคร่ืองคอมพิวเตอรประมวลผลระดับสูง จํานวน 1  เคร่ือง 
มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะดังนี ้

(1) หนวยประมวลกลางเทียบเทาหรือดีกวา Intel® Pentium® Dual-Core processor  
มีความเร็วในการประมวลผลของสัญญาณนาฬิกาไมนอยกวา 1.8 GHz 

(2) หนวยความจําหลักชนิด DDR2-SDRAM หรือดีกวา ขนาดไมต่ํากวา 1024 MB 
และสามารถขยายไดรวมแลวไมนอยกวา 4 GB 
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(3) Hard Disk Drive มีขนาดความจุขอมูลไมนอยกวา 160 GB มีระบบควบคุม
ฮารดดิสกแบบ SATA มีความเร็วในการหมุนไมนอยกวา 7200 รอบตอนาที 

(4) Internal DVD-RW Drive  ขนาดความเร็วไมนอยกวา 16 X 
(5) Display Card แบบ PCI Express โดยมีหนวยความจําสําหรับควบคุมการทํางาน

ของจอภาพ ใชหนวยความจําแบบ DDR-SDRAM มีขนาดความจุไมนอยกวา 256 MB. 
(6) จอภาพแบบบาง LCD (Liquid Crystal Display) ขนาดไมนอยกวา 17 นิ้ว 

สามารถแสดงรายละเอียดภาพ 1,280 X 1,024 หรืออยางนอยที่ 1,024 x 768 สนับสนุนมาตรฐานความ
ปลอดภัย MPR-II 

(7) แผงวงจรหลัก Input Output & Controller 
- มี Serial Interface ไมนอยกวา 1 ชอง 
- มี Parallel Interface ไมนอยกวา 1 ชอง 
- มี Mouse Interface แบบ PS/2 หรือ USB 2.0ไมนอยกวา 1 ชอง 
- มี USB 2.0 ไมนอยกวา 6 ชอง 
- มี Keyboard Interface แบบ PS/2 หรือ USB 2.0 ไมนอยกวา 1 ชอง 
- มี Port แบบ RJ-45 รองรับความเร็วในการรับสงขอมูล 10/100/1000 Mbps 

(8) มีชองติดตั้งแผงวงจรขยายชนิด PCI ไมนอยกวา 2 ชองและ PCI Express ไมนอยกวา 1 ชอง 
(9) มี Ethernet NIC แบบ PCI 10/100/1000 Mbps หรือ Built in 
(10) Mouse ชนิด Optical และ Mouse Pad สําหรับ PS/2 หรือ USB 2.0 จาํนวน 1 ชุด 
(11) คียบอรดมีแปนพิมพไมนอยกวา 104 คียมาตรฐาน 
(12) มีระบบปฏิบัติการ Microsoft Windows XP เทียบเทาหรือดีกวาทีไ่ดรับลิขสิทธิ์

ถูกตองจากเจาของลิขสิทธิ์ และถูกตองตามกฎหมาย  
(13) โตะวางคอมพวิเตอรมีช้ันเลือ่นสําหรับวางคียบอรด และเกาอี้ชนิดมีพนกัพิง  

(2) เคร่ืองพิมพแบบเลเซอร (Laser Printer) จํานวน 1 เคร่ือง 
มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะดังนี ้

(1) มีความเร็วในการพิมพไมต่ํากวา 21 แผนตอนาที (A4) 
(2) มีความละเอียดในการพิมพไมต่ํากวา 1200 dpi 
(3) มีหนวยความจําไมนอยกวา 16 MB 
(4) สามารถพิมพเอกสารสองหนาได (Duplex print)  
(5) สามารถเชื่อมตอกับเครื่องคอมพิวเตอรผานทางชองสัญญาณแบบ USB  
(6) สามารถทํางานบนระบบปฏิบัติการ Microsoft Windows ได 
(7) ตองสามารถพิมพแผนที่แมบทและแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) ได  
(8) มีโตะสําหรับวางเครื่องพิมพ  
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(3) เคร่ือง Scanner จํานวน 1 เคร่ือง มีรายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะดังนี ้
(1) เปนแบบตั้งโตะ, Flatbed Type, Color and Monochrome 
(2) ตองสามารถอานภาพที่ความละเอียด  2400  Dpi ไดที่จํานวนสี  48  bit ได 
(3) พื้นที่ในการสแกนไมนอยกวา ขนาด A4 
(4) สามารถเชื่อมตอกับเครื่องคอมพิวเตอรผาน USB 
(5) สามารถใชงานรวมกับเครื่องไมโครคอมพิวเตอร ตามที่เสนอ ไดอยางมี

ประสิทธิภาพ 
(4) เคร่ืองควบคุมและสํารองไฟฟา จํานวน 1 เคร่ือง มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะดังนี ้

(1) เปนเครื่องจายกําลังไฟฟาแบบตอเนื่อง (Uninterrupted Power Supply) ชนิด 
Online Protection with stabilizer หรือ Line Interactive with stabilizer ที่สามารถจายกําลังไฟฟาใหกับ
เครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณที่ใชงานรวมกับคอมพิวเตอร เปนของใหม ไมเปนของเกาเก็บ ไมเคยใชงาน
มากอน พรอมที่จะใชงานไดทันที 

(2) อัตรากําลังจายไฟ (Power Rating) ไมนอยกวา 1000 VA. 
(3) มีแบตเตอรี่เปนแบบ Sealed Lead Acid โดยไมตองบํารุงรักษา (Maintenance Free) 
(4) สามารถจายไฟสํารองใหกบัคอมพิวเตอรที่ใชงานอยูไดไมนอยกวา 30 นาที 

(5) อุปกรณเชื่อมโยงเครือขาย จํานวน 1 ระบบ มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะดังนี ้
(1) เปนอุปกรณกระจายสัญญาณ Access Point  
(2) สนับสนุนการทํางานไดทั้งระบบเครือขายใชสาย 10/100 เมกะบิตตอวนิาที 

(Mbps) และไรสาย IEEE 802.11g  IEEE 802.11b IEEE 802.11 IEEE 802.3 IEEE 802.3U 
(3) รองรับความเร็วไรสายสูงสุด 108 เมกะบิตตอวินาที (Mbps)  
(4) สามารถทํางานเปน DHCP Server สําหรับแจกจายหมายเลขไอพีใหกับลูกขายได 

 

 กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นจะจัดจางหนวยอ่ืนดําเนินการใหองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นสามารถเพิ่มเติมรายละเอียดของการดําเนินการตามงบประมาณของแตละองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นได และควรจะมีรายละเอียดตามขอ 8.10 – 8.13 ประกอบดวย 
 

8.10 การฝกอบรมเจาหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ผูรับจางตองสงเจาหนาที่ที่มคีวามรูทางดานระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) และ

โปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินเพื่อฝกปฏิบัติการทํางานใหกับเจาหนาที่ของ                 
ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหสามารถปรับ แกไข เพิ่มเติม ขอมูลทั้งในระบบสารสนเทศภูมิศาสตร 
(GIS) และในโปรแกรมนําเขาขอมูลแผนทีภ่าษแีละทะเบยีนทรัพยสินไดเปนอยางดี และตองแนบรายละเอยีด
การฝกอบรมมาพรอมเอกสารเสนอราคาดังนี้ 
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(1) รายละเอียดการติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรพรอมอุปกรณ 
(2) รายละเอียดการฝกอบรมโปรแกรมสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) 
(3) รายละเอียดการฝกอบรมโปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน  

8.11 การติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ 
(1) ตองติดตั้งคอมพิวเตอรและอุปกรณตามแผนการติดตั้งที่ไดรับความเห็นชอบจาก  

ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(2) เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณที่จะติดตั้งสงมอบตองสั่งซื้อจากผูผลิตหรือตัวแทน

จําหนายลวงหนากอนกําหนดสงมอบไมเกิน 90 วัน ทั้งนี้ ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สงวนสิทธิ์ที่จะขอรับ
เครื่องคอมพิวเตอรรุนที่อยูในสายการผลิตหรือรุนใหมที่ผลิตขึ้นมาทดแทนรุนเดิม ณ เวลาที่เตรียมการติดตั้ง 

(3) ในระหวางการติดตั้งสงมอบเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณยังไมเสร็จสมบูรณ              
ช่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีสิทธิ์ที่จะใชเครื่องคอมพิวเตอรที่ติดตั้งแลว หากมีเหตุใหตองเลิกสัญญา
อันเนื่องจากเปนความบกพรองของที่ปรึกษา ที่ปรึกษาไมมีสิทธิ์ที่จะเรียกรองจาก ช่ือองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ซ่ึงคาใชงาน และ/หรือคาเสียหายใดๆ อันเกิดจากการใชเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ 

8.12 การสงมอบงานและการชําระเงิน 

งวดงานที ่ รายละเอียดงานสงมอบ การชําระ
เงิน 

1 จัดทําแผนที่แมบท, จัดทําแผนที่กายภาพ (Base Map), คัดลอกขอมูลที่ดิน, บันทึก
ขอมูลลงแผนดีวีดีรอม จํานวน 2 ชุด ใหแลวเสร็จภายใน 120 วัน นับจากวัน  
ลงนามในสัญญาจาง 

30% 

2 สํารวจขอมูลภาคสนาม จัดทําแผนที ่ภาษี (ผ.ท. 7) จัดทําทะเบียนทรัพยสิน  
(ผ.ท.4) ทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.5) จัดทําทะเบียนคุมทะเบียนทรัพยสินและ
ทะเบียนคุมผูชําระภาษี (ผ.ท.6)  จัดทําบัญชีคุมแปลงที่ดินและขอมูล การประมาณ
การเสียภาษี (ผ.ท.17)  และการฝกอบรมเจาหนาที่ของ.................................... 
รายงานการฝกอบรมพรอมคูมือการฝกอบรมและคูมือการใชงานระบบ โดยจัดทํา
เอกสารรูปเลม จํานวน 5 ชุด และDVD -ROM จํานวน 2 ชุด ใหแลวเสร็จภายใน 
240 วัน นับจากวันลงนามในสัญญาจาง 

30% 

3 โปรแกรมนําเขาขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสิน พรอม Source code  
โปรแกรมจัดการระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) พรอมลิขสิทธิ์ Software
จํานวน 1 ชุด, เครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ เอกสารคูมือและรายงานการติดตั้ง
เปนภาษาไทย ใหแลวเสร็จภายใน 360 วัน นับจากวันลงนามในสัญญาจาง 

40% 
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 8.13  การรับประกัน  
    ผูรับจางตองรับประกันการชํารุดบกพรองเนื่องจากการใชงานตามปกติของเครื่อง
คอมพิวเตอรพรอมอุปกรณสนับสนุนการใชระบบงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินเปนระยะเวลา 1 ป 
นับจากวันที่สงมอบและตรวจรับเรียบรอยแลว และดูแลปรับปรุงชุดโปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพยสิน และโปรแกรมระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) เปนระยะเวลา 1 ป ในระยะเวลาแหง                     
การรับประกันผูรับจางจะตองสงเจาหนาที่มาดูแลบํารุงรักษาเดือนละ  1 คร้ัง ตลอดระยะเวลาของ                
การรับประกันโดยทาง....................................ไมตองเสียคาใชจายใด ๆ ทั้งสิ้น 
 

หมายเหต ุ
    ขณะนี้กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ไดดําเนินการจัดทําโปรแกรมแผนที่ภาษีและ
ทะเบียนทรัพยสิน และโปรแกรมระบบสารสนเทศภูมิศาสตร (GIS) เพื่อแจกจายใหกับองคกรปกครอง            
สวนทองถ่ิน ซ่ึงคาดวาจะแลวเสร็จประมาณกลางป พ.ศ. 2552  
 

………………………………………………………………. 
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