














 
แผนการดําเนินงานโครงการทีไ่ดรับการจัดสรรงบประมาณ   เงนิอุดหนนุเฉพาะกจิ 
  เงินอุดหนนุสําหรับการกอสรางระบบประปาหมูบาน  ปงบประมาณ พ.ศ. 2551 

 
อบต. .........................     อําเภอ.......................  จังหวัด  .................    

โครงการ  .................................. หมูที ่............. งบประมาณ ....................................... 
 (กรณีตกลงราคา) 

ลําดับ ขั้นตอนดําเนนิการ   ระยะเวลาที่กําหนด 
  (วันท่ี  เดือน พ.ศ.) 

ผลดําเนินการจริง 
(วันท่ี  เดือน พ.ศ.) 

หมายเหตุ 

 
1. 
 

2. 
 

3. 
4. 
 
 

5. 
 

6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 

 

ขั้นเตรียมการจัดซื้อจัดจาง 
สํารวจรูปแบบรายการโครงการที่
ไดรับการจัดสรรงบประมาณ 
จัดเตรยีมเอกสารตางๆทีเ่กีย่วของให
พรอมทีจ่ะดําเนินการจัดซื้อจดัจาง   
รายงานขอซื้อ/จาง 
ผูบริหาร อปท. อนุมัติเจาหนาที่
ดําเนินการ 
ขั้นดําเนนิการจัดซื้อจัดจาง 
ลงนามกอหนีผู้กพันโครงการ 
ขั้นระหวางกอสราง 
ผูรับจางเริ่มดําเนินงาน 
กอสรางงวดที ่1 
กอสรางงวดที ่2 
กอสรางสุดทาย 
ตรวจรับงานงวดสุดทาย 
เบิกจายงบประมาณแลวเสรจ็ 

 
ภายใน 15  พ.ย. 2550 
 
ภายใน  20 พ.ย. 2550 
 
ภายใน  22 พ.ย. 2550 
ภายใน  23 พ.ย. 2550 
 
 
ภายใน  30 พ.ย 2550 
 
ภายใน  7  ธ.ค 2550 
 
 
ภายใน 27  มิ.ย. 2551
ภายใน 15  ก.ค. 2551 
ภายใน 15 ส.ค. 2551 

  

 
 
 
 
 
 
 



แผนการดําเนินงานโครงการทีไ่ดรับการจัดสรรงบประมาณ   เงนิอุดหนนุเฉพาะกจิ 
  เงินอุดหนนุสําหรับการกอสรางระบบประปาหมูบาน  ปงบประมาณ พ.ศ. 2551 

 
อบต. .........................     อําเภอ.......................  จังหวัด  .................    

โครงการ  .................................. หมูที.่.............. งบประมาณ ....................................... 
 (กรณีสอบราคา) 

ลําดับ ขั้นตอนดําเนนิการ   ระยะเวลาที่กําหนด 
  (วันที่  เดือน พ.ศ.) 

ผลดําเนินการจริง 
(วันท่ี  เดือน พ.ศ.) 

หมายเหตุ 

 
1. 
 
 

2. 
3. 
 

4. 
5. 
 

 

6. 
 

7. 
8. 
9. 

10. 
11. 

 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

 

ขั้นเตรียมการจัดซื้อจัดจาง 
สํารวจรูปแบบรายการโครงการที่ไดการจัดสรร 
จัดเตรียมเอกสารตางๆที่เกี่ยวของใหพรอมที่
จะดาํเนินการจดัซื้อจัดจาง   
รายงานขอซื้อ/จาง 
ผูบริหารอนุมัตใิหดําเนินการจัดซื้อจัดจาง   
ขั้นดําเนนิการจัดซื้อจัดจาง 
ทําเอกสารสอบราคา 
สงประกาศใหผูคาโดยตรง/ปณ. ไมนอยกวา 
5 ราย + ปดประกาศ ณ สนง.อปท.  พรอมขาย
เอกสารตั้งแตวนัที่ประกาศ  (กอนวันเปดซอง
ไมนอยกวา 10 วัน) 
ผูคาผนึกซองสง อปท. 
(กอนวันเปดซองไมนอยกวา 10 วัน) 
เจาหนาท่ีรับซองไมเปดซอง 
คกก.เปดซองตรวจสอบตามลําดับ 
ผูบริหาร อปท.พิจารณาผลการเปดซอง 
เรียกผูคามาทําสัญญา 
ลงนามในสัญญา 
ขั้นระหวางกอสราง 
ผูรับจางเริ่มดําเนินงาน  

กอสรางงวดที่ 1 
กอสรางงวดที่ 2 
กอสรางงวดสุดทาย 
ตรวจรับงานงวดสุดทาย 
เบิกจายงบประมาณแลวเสร็จ 

 
ภายใน  15  พ.ย. 2550 

 
 

ภายใน  19  พ.ย. 2550 
ภายใน  20  พ.ย. 2550 

 
ภายใน  23 พ.ย. 2550 
ภายใน  26  พ.ย. 2550 

 
 
 

ภายใน  4  ธ.ค. 2550 
 
ภายใน  4  ธ.ค. 2550 
ภายใน  7  ธ.ค. 2550 
ภายใน  11  ธ.ค. 2550 
ภายใน  12  ธ.ค. 2550 
ภายใน  21  ธ.ค. 2550 

ภายใน  28  ธ.ค. 2550 

 

เสร็จภายใน 18 ก.ค. 2551 
เสร็จภายใน 15 ส.ค. 2551
เสร็จภายใน 15 ก.ย. 2551 

  

 



แผนการดําเนินงานโครงการทีไ่ดรับการจัดสรรงบประมาณ   เงนิอุดหนนุเฉพาะกจิ 
  เงินอุดหนนุสําหรับการกอสรางระบบประปาหมูบาน  ปงบประมาณ พ.ศ. 2551 

อบต. .........................     อําเภอ.......................  จังหวัด  .................    
โครงการ  .................................. หมูที.่............. งบประมาณ ....................................... 

 (กรณี e – Auction) 
ลําดับ ขั้นตอนดําเนินการ   ระยะเวลาที่กําหนด 

  (วันที่  เดือน พ.ศ.) 
ผลดําเนินการจริง 
(วันที่  เดือน พ.ศ.) หมายเหตุ 

 
1. 
 

2. 
 

3. 
 

4. 
 

5. 
 

6. 
 

7. 
 

8. 
 

9. 
 

10. 
 11. 

 
12. 

 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 
18. 

ขั้นเตรียมการจัดซื้อจัดจาง 
สํารวจรูปแบบรายการโครงการที่ไดการจัดสรร 
จัดเตรียมเอกสารตางๆใหพรอมที่จะดําเนินการ  
ติดตอตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  พรอมทํา
รายงานขออนมุัติดําเนินการ 
ผูบริหารอนุมัตใิหดําเนินการ e – Auction 
ขั้นดําเนนิการจัดซื้อจัดจาง 
ปดประกาศเชิญชวน  ณ ท่ีทําการและเผยแพร
ใน www.gprocurement.go.th  และเว็บไซดของ 
อปท. (ถามี) ไมนอยกวา 7 วันทําการ 
ขายแบบไมนอยกวา 7 วันทําการนับแตวัน 
ประกาศ 
รับขอเสนอของผูคาหางจากวนัสุดทายของ 
การขายไมนอยกวา 5 วันทําการ 
คัดเลือกผูคาและประกาศรายชื่อผูผานการ 
คัดเลือก  ณ ท่ีทําการ และเว็บไซด 
ตลาดกลางจัดอบรมผูท่ีผานการคัดเลือกตาม 
วันที่ระบุในประกาศ (ตกลงกับตลาดกลาง) 
ดําเนินการประมูลตามวันที่กาํหนดในประกาศ 
(ตกลงกับตลาดกลาง) 
คกก. e-Auction สรุปผลการประมูลเสนอผูบรหิาร 
ผูบริหาร อปท.พิจารณาผลการประมูล 
เรียกผูคามาทําสัญญา 
ลงนามในสัญญา 
ขั้นระหวางกอสราง 
ผูรับจางเริ่มดําเนินงาน  

กอสรางงวดที่ 1 
กอสรางงวดที่ 2 
กอสรางสุดทาย 
ตรวจรับงานงวดสุดทาย 
เบิกจายงบประมาณแลวเสร็จ 

 
ภายใน  9  พ.ย. 2550 

 
ภายใน  9  พ.ย. 2550 

 
ภายใน  12  พ.ย. 2550 

 
ภายใน  13  พ.ย. 2550 

 
 

ภายใน  13  พ.ย. 2550 
 

ภายใน  29  พ.ย. 2550 
 

ภายใน  3  ธ.ค. 2550 
 
ภายใน  7  ธ.ค. 2550 

 
ภายใน  14  ธ.ค. 2550 
 
ภายใน  18  ธ.ค. 2550 
ภายใน  18  ธ.ค. 2550 
ภายใน  19  ธ.ค. 2550 
ภายใน  28  ธ.ค. 2550 

 ภายใน  4  ม.ค. 2551 
 
 

 เสร็จภายใน 25 ก.ค. 2551 
เสรจ็ภายใน 15 ส.ค. 2551 
เสรจ็ภายใน 15 ก.ย. 2551 

  





 2 

การใชงานระบบ 
 
เจาหนาที่องคกรปกครองทองถิ่น จะมีหนาที่ในการรายงานผลการดําเนินการกอสราง, การ

ลงนามสัญญา, และการเบิกจายเงินในการกอสรางระบบประปา ลงในระบบฐานขอมูลเพ่ือนํามาใช
งานการตรวจสอบ และติดตามผลการดําเนินโครงการ 

ขั้นตอนการทํางานของเจาหนาที่องคกรปกครองทองถิ่น สามารถแสดงไดดังรูป 

รายงานผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจาง

รายงานขอมูลการลงนามสัญญา

รายงานผลการเบิกจาย

รายงานผลการตรวจรับงวดสุดทาย

รายงานผลการเบิกจายงวดสุดทาย

 

รูปแสดงขั้นตอนการรายงานผลการดําเนนิการ 



 3 

การเขาใชงานระบบเงินอุดหนุนเพ่ือการกอสรางประปานั้น ตองทําการ Log In โดยคลิกเขา
ไปที่เว็บไซตของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น แลวเลือกเมนู “ระบบติดตามการกอสรางประปา
หมูบาน ป 2551” ที่อยูในหมวดของบริการ อปท.ดังรูป 

 

รูปแสดงการเขาใชงานระบบจากเว็บไซตกรมฯ 



 4 

เมื่อเขาสูหนาจอระบบแลว จากน้ันใหใสชื่อผูใช (username) และรหัสผาน (password) เพ่ือ
เขาใชงานระบบ (ชื่อผูใชและรหัสผานเปนชุดเดียวกับระบบขอมูลสารสนเทศ อปท. หรือติดตอกับ
สํานักงานทองถิ่นจังหวัดที่ทานสังกัดอยู) 

 

รูปแสดงหนาจอ Log In เขาสูระบบ 

เมื่อเขาสูระบบแลว ระบบจะแสดงโครงการที่ไดรับเงินจัดสรรเพ่ือกอสรางระบบประปา 
ในกรณีที่ไมพบโครงการที่กรมจัดสรรงบประมาณใหในป 2551 รบกวนใหเจาหนาท่ีอปท. เขามา
ตรวจสอบใหมอีกคร้ังทุก 1 สัปดาห เน่ืองจากกรมฯ อยูระหวางทยอยจัดสรรงบประมาณใหอปท.
ทั้งหมดประเทศ 

 

รูปแสดงหนาจอแรกของระบบ (องคกรปกครองสวนทองถิ่น) 



 5 

ในการรายงานผลการดําเนินงานของอปท. ใหเลือกโครงการที่จะรายงานผล จากน้ันระบบ
สรางแบบการรายงานใหอัตโนมัติตามงบประมาณที่ไดรับการจัดสรร คือ ตกลงราคา, สอบราคา, 
และ e-Auction ดังรูป 

 

รูปแสดงหนาจอรายงานผลการดําเนินการ กรณีตกลงราคา 



 6 

 

รูปแสดงหนาจอรายงานผลการดําเนินการ กรณีสอบราคา 
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รูปแสดงหนาจอรายงานผลการดําเนินการ กรณี e-Auction 

ในการรายงานผลการดําเนินงานใหรายงานเมื่อไดทําตามแผนเสร็จเรียบรอยแลว โดยใน
ชองรายงานจะเปนปฏิทินเพ่ือใหเลือกวันที่ดําเนินการเสร็จลงในระบบ 
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เมื่อรายงานผลในขั้นลงนามในสัญญาแลว ใหทําการใสรายละเอียดโดยไปที่เมนู “ลงนาม
สัญญาโครงการ” แลวทําการใสขอมูลตามรายละเอียดดังรูป 

 

รูปแสดงหนาจอลงนามสัญญาโครงการ 

ในงวดการสงงานระบบจะใหเลือกจํานวนงวดงานกอนท่ีจะบันทึก ซ่ึงระบบจะสรางชอง
ในการบันทึกขอมูลใหโดยอัติโนมัติตามงวดงานที่เลือก จากนั้นใหใสจํานวนเงิน และกําหนดการ
สงงานในแตละงวด แลวทาํการกดปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูล 
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เมื่อทําการเลือกจํานวนงวดการสงงานเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงแบบบันทึกตามจํานวน
งวดงานที่ใส หลังจากนั้นเมื่อมีการเบิกจายเงิน ที่เมนู “เบิกจายงบประมาณ” แลวทาํการใส
รายละเอียดการเบิกจายเงิน ดังรูป 

 

รูปแสดงหนาจอเบิกจายงบประมาณ 

โดยการบันทึกการเบิกจายน้ัน จะตองทําการรายงานวันที่ผูรับจางเริ่มดําเนินงาน, วันที่
ตรวจรับงานงวดสุดทาย, วันที่อปท.เบิกจายงบประมาณแลวเสร็จ รวมถึงวันท่ีทองถิ่นจังหวัดเบิก
จายเงินในแตละงวดใหกับอปท. 
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การใชงานระบบของเจาหนาที่ทองถิ่นจังหวัด 
 
ในการใชงานระบบเจาหนาท่ีทองถิ่นจังหวัดจะมีหนาทีใ่นการตรวจสอบ ติดตาม และ

ควบคุมการใชงบประมาณการกอสรางระบบประปาหมูบานที่ อปท. ไดรับจากกรมฯ ใหเปนไปตาม
แผนที่กรมฯ ไดกําหนด 

ดังน้ันการเขาใชงานระบบเงนิอุดหนุนเพ่ือการกอสรางประปาของเจาหนาที่ทองถิ่นจังหวัด
น้ัน ตองทําการเขาสูระบบ (Log In) โดยคลิกเขาไปที่เว็บไซตของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
แลวเลือกเมนู “ระบบติดตามการกอสรางประปาหมูบาน ป 2551” ที่อยูในหมวดของบริการ อปท.
ดังรูป 

 

รูปแสดงการเขาใชงานระบบจากเว็บไซตกรมฯ 
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เมื่อเขาสูหนาจอระบบแลว จากน้ันใหใสชื่อผูใช (username) และรหัสผาน (password) เพ่ือ
เขาใชงานระบบ (ช่ือผูใชและรหัสผานเปนเหมือนกัน คือ รหัสจังหวัดของทาน เชน กรุงเทพฯ ชื่อ
ผูใช เปน 10 และรหัสผานเปน 10) 

 

รูปแสดงหนาจอ Log In เขาสูระบบ 

เมื่อเขาสูระบบแลว ระบบจะแสดงโครงการที่ไดรับเงินจัดสรรเพ่ือกอสรางระบบประปา 
ในกรณีที่ไมพบโครงการที่กรมจัดสรรงบประมาณใหในป 2551 รบกวนใหเจาหนาท่ีทองถิ่น
จังหวัด เขามาตรวจสอบขอมูลทุก 1 สัปดาห เน่ืองจากกรมฯ อยูระหวางทยอยจัดสรรงบประมาณ
ให อปท. ทั้งหมดประเทศ 

 

รูปแสดงหนาจอแรกของระบบ (สํานักงานทองถิ่นจังหวัด) 



 3 

รายงานผลการดําเนินงาน 
เมื่อเลือกที่ “รายงานการจดัทําแผน” เปนเมนูที่ใชแสดงรายงานที่จํานวนโครงการการ

กอสรางระบบประปาในแตละจังหวัด เพ่ือใชในการตรวจสอบสถานะโครงการวาดาํเนินงานอยูใน
ขั้นใด ดังรูป 

 

รูปแสดงรายงานจาํนวนโครงการตามสถานะการดําเนินงานของโครงการ 

เมื่อตองการดูขอมูลรายโครงการใหคลิกท่ี “จังหวัดที่ตองการ” เพ่ือเขาดูรายละเอียด ดังรูป 

 

รูปแสดงรายงานโครงการตามสถานะการดําเนินงานของโครงการ 

ในรายงานที่แสดงนี้อาจจะมกีารปรับเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผล เมื่อเริ่มเปดใชงานระบบ
จริง 



 4 

การรายงานผลการดําเนินงานของอปท. 
 ในการรายงานผลการดําเนินงานของ อปท.น้ัน โดยปกติจะเปนหนาที่อปท. จะทําหนาที่
รายงานผลการดําเนินงานเขามาสูระบบ เพ่ือใหทางสํานักงานทองถิ่นจังหวัดตรวจสอบและรายงาน
กลับมายังกรมฯ  

แตในบางกรณี อปท. อาจไมพรอมหรือไมสามารถทาํการรายงานผลผานระบบไดน้ัน ก็จะ
ใหเจาหนาที่ทองถิ่นรายงานผลแทน โดยเจาหนาที่ทองถิ่นจะมีสิทธิที่จะสามารถทําการบันทึกหรือ
แกไขขอมูลที่โครงการของอปท. ได โดยการรายงานผลใหเลือก “โครงการที่ตองการรายงานผล”  
โดยระบบจะสรางแบบใหอัตโนมัติตามงบประมาณที่ไดรับการจัดสรร คือ ตกลงราคา, สอบราคา, 
และ e-Auction ดังรูป 

 

รูปแสดงหนาจอรายงานผลการดําเนินการ กรณีตกลงราคา 
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รูปแสดงหนาจอรายงานผลการดําเนินการ กรณีสอบราคา 
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รูปแสดงหนาจอรายงานผลการดําเนินการ กรณี e-Auction 

ในการรายงานผลการดําเนินงานใหรายงานเมื่อไดทําตามแผนเสร็จเรียบรอยแลว โดยใน
ชองรายงานจะเปนปฏิทินเพ่ือใหเลือกวันที่ดําเนินการเสร็จลงในระบบ 
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เมื่อรายงานผลในขั้นลงนามในสัญญาแลว ใหทําการใสรายละเอียดโดยไปที่เมนู “ลงนาม
สัญญาโครงการ” แลวทําการใสขอมูลตามรายละเอียดดังรูป 

 

รูปแสดงหนาจอลงนามสัญญาโครงการ 

ในงวดการสงงานระบบจะใหเลือกจํานวนงวดงานกอนท่ีจะบันทึก ซ่ึงระบบจะสรางชอง
ในการบันทึกขอมูลใหโดยอัติโนมัติตามงวดงานที่เลือก จากนั้นใหใสจํานวนเงิน และกําหนดการ
สงงานในแตละงวด แลวทาํการกดปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกขอมูล 
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เมื่อทําการเลือกจํานวนงวดการสงงานเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงแบบบันทึกตามจํานวน
งวดงานที่ใส หลังจากนั้นเมื่อมีการเบิกจายเงิน ที่เมนู “เบิกจายงบประมาณ” แลวทาํการใส
รายละเอียดการเบิกจายเงิน ดังรูป 

 

รูปแสดงหนาจอเบิกจายงบประมาณ 

โดยการบันทึกการเบิกจายน้ัน จะตองทําการรายงานวันที่ผูรับจางเริ่มดําเนินงาน, วันที่
ตรวจรับงานงวดสุดทาย, วันที่อปท.เบิกจายงบประมาณแลวเสร็จ รวมถึงวันท่ีทองถิ่นจังหวัดเบิก
จายเงินในแตละงวดใหกับอปท. 
 




