
 

ที่ มท 0807.3/ ว 1820                               กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
                      ถนนราชสีมา  ดุสิต  กทม. 10300    
                                                                                                                              
                                       17    กันยายน     2550 
  

เร่ือง       การฝกอบรมบุคลากรทองถิน่หลักสูตรนายกองคการบริหารสวนตําบล รุนที่  6  ปงบประมาณ 2551 
 

เรียน      ผูวาราชการจังหวัด  ทุกจังหวัด 
 

ส่ิงที่สงมาดวย 1. หลักสูตรนายกองคการบริหารสวนตําบล  จํานวน 1 ชุด 
2. บัญชีรายชื่อผูไดรับคัดเลือกเขารับการฝกอบรม  จํานวน 1 ชุด 
3. หนังสือตอบยืนยนัการเขารับการฝกอบรม            จํานวน  1    ฉบับ 

                         4. เอกสารแนะนําการเตรียมตัวเขารับการฝกอบรม  จํานวน  1    ฉบับ 

ดวยกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  กระทรวงมหาดไทย โดยสถาบนัพัฒนาบุคลากรทองถิ่น  
กําหนดจัดฝกอบรมบุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หลักสูตรนายกองคการบริหารสวนตําบล  รุนที่ 6   
ระหวางวันที่  29  ตุลาคม – 16  พฤศจิกายน  2550  จํานวน  60  คน ณ  สถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น   
ศูนยฝกอบรมคลองหนึ่ง ซอยคลองหลวง 8 ถนนพหลโยธิน  อําเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธาน ี ระยะเวลาใน
การฝกอบรม 19 วนั แยกเปนศึกษาอบรมในชั้นเรียน  14  วัน  ศึกษาดูงานภายในประเทศ จํานวน 2 วนั และ
ศึกษาดูงานเกีย่วกับดานการจัดการศึกษา  ดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีสมยัใหม และดานการพัฒนาชุมชน 
ผังเมืองและการเคหะ ณ ประเทศสิงคโปร จํานวน 3  วัน คาลงทะเบียนคนละ  39,800 บาท (สามหมื่นเกาพัน
แปดรอยบาทถวน) 

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ขอแจงรายชื่อผูไดรับคัดเลือกและรายละเอียดการฝกอบรม 
โดยขอใหสํานกังานทองถิ่นจงัหวัดดําเนินการ ดังนี้ 

1. แจงนายกองคการบริหารสวนตําบลที่ไดรับการคัดเลือกตามบัญชีรายชื่อทราบ  และให 
สํานักงานทองถิ่นจังหวัดดําเนินการขออนมุัติผูวาราชการจังหวัด เพื่อใหนายกองคการบริหารสวนตําบลเขารับ
การฝกอบรมและไปศึกษาดงูานตางประเทศ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการของเจาหนาที่ทองถิน่ พ.ศ. 2526 (แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2548) ขอ 7 (1) 
 
          2. แจงใหนายก...... 
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  2.   แจงใหนายกองคการบริหารสวนตําบล ที่ประสงคจะเขารับการฝกอบรมโอนเงิน
คาลงทะเบียน คนละ 39,800 บาท (สามหมื่นเกาพันแปดรอยบาทถวน) เขาบัญชกีระแสรายวัน ชือ่บัญชี
สถาบันพฒันาบุคลากรทองถิ่น หมายเลขบัญชี 148-6-00598-5 ธนาคารกรุงไทย สาขารังสิต – นครนายก 
คลอง 4 แลวสงสําเนาหลักฐานการโอนเงินคาลงทะเบียน สําเนาหนังสอืที่ผูวาราชการจังหวัดอนุมติัใหเขารับการ
ฝกอบรมและไปศึกษาดูงานตางประเทศ  พรอมหนังสือยืนยันการเขารับการฝกอบรมตามแบบ  ใหสถาบันพัฒนาบุคลากร
ทองถิ่นทราบ   ภายในวนัที่  10   ตุลาคม   2550   ทางโทรศัพทหรือโทรสาร หมายเลข 0 -2577-4707 – 8 และ 0 - 2577-6615   

3.  ใหผูเขารับการฝกอบรม สงสําเนาหนาหนังสือเดินทางเลมสีแดงเลือดหมูหรือสีน้าํเงินที่มี  
โดยมีอายุเหลอืเกินหกเดือน นับถึงวันเดินทาง ใหสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิน่  ภายในวนัที ่ 10  ตุลาคม 
2550 ทางโทรสารหมายเลข 0-2577-4707-8 , 0-2577-6417 และ 0-2577- 6615 กรณีที่ผูเขารบัการอบรมมี
หนังสือเดินทางอายุเหลือนอยกวาหกเดือนนับถึงวนัเดินทางหรือไมมหีนังสือเดินทาง ใหดําเนินการทาํหนังสือ
เดินทางทัว่ไป  (เลมสีแดงเลือดหม)ู โดยใชหลกัฐานในการจัดทาํคือบัตรประจาํตัวประชาชน พรอมคาธรรมเนยีม 1,000 บาท 
โดยมีสถานทีท่ีส่ามารถเดินทางไปทาํหนังสอืเดินทางได  ดังนี้ 

จังหวัด ที่อยู โทรศัพท โทรสาร 
กรมการกงสุล 123 ถนนแจงวัฒนะ
หลักสี่ กรุงเทพ ฯ 10210 

0-2981-7171-99 
  

0-2981-7256 
 

สํานักงานหนังสอืเดินทางชั่วคราว  
ปนเกลา อาคารธนาลงกรณทาวเวอร 
(ช้ันใตดิน) แขวงบางบําหรุ เขตบาง
พลัด กรุงเทพ ฯ 10700 

0-2446-8111-2 0-2446-8118-9 

กรุงเทพมหานคร 
 

สํานักงานหนังสอืเดินทางชั่วคราว 
บางนา ศูนยการคาเซ็ลทรัลซิตี้ บางนา
บริเวณลานจอดรถ ชั้น P 9 

0-2383-8401-3 0-2383-8398 

ขอนแกน สํานักงานหนังสอืเดินทางชั่วคราว 
จังหวัดขอนแกน ศูนยราชการจังหวัด
ขอนแกน ถนนศูนยราชการ จังหวัด
ขอนแกน 

0-4324-2707, 
0-4324-3462, 
0-4324-2655 

0-4324-3441 

เชยีงใหม สํานักงานหนังสอืเดินทางชั่วคราว 
จังหวัดเชียงใหม ศูนยราชการจังหวัด
เชียงใหม ถนนโชตนา ต.ชางเผอืก 
 อ.เมือง จ.เชียงใหม 

0-5389-1535- 6 0-5389-1535- 6 
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จังหวัด ที่อยู โทรศัพท โทรสาร 
สงขลา 
 
 
 

สํานักงานหนังสอืเดินทางชั่วคราว 
จังหวัดสงขลา ศาลากลางจังหวดั
สงขลา(หลังเกา)ชั้น 1 ถนนราชดําเนิน 
อ.เมือง จ.สงขลา 90000 

0-7432-6510-1 
 
 
 

0- 7432-6506 
 

อุบลราชธาน ี สํานักงานหนังสอืเดินทางชั่วคราว 
จังหวัดอุบลราชธานี อาคารสํานักงาน
องคการบริหารสวนจังหวัด 

0-4524-2313-4 
 

0-4524-2301 

  4.    ใหผูเขารับการฝกอบรมแตงเคร่ืองแบบสกีากีคอพับแขนยาว   ไปรายงานตัวพรอมหนงัสือ 
สงตัวเขารับการฝกอบรม ณ สถานที่ฝกอบรม ในวันจนัทรที่  29 ตุลาคม  2550 ระหวางเวลา 08.30 –10.00 น.  
ณ  สถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น  ศูนยฝกอบรมคลองหนึ่ง   ซอยคลองหลวง   8   ถนนพหลโยธิน     อําเภอคลองหลวง  
จังหวัดปทมุธาน ี 

5.  สําหรับคาพาหนะ คาเชาที่พัก และคาเบี้ยเลี้ยงระหวางการเดินทางไปกลับจากบานพักถึง 
สถานที่ฝกอบรม ใหเบิกจายจากตนสังกัดเทาที่จายจริง  แตไมเกนิวงเงินทีก่ระทรวงการคลังกําหนด 

           อนึ่ง รายชื่อและการเตรียมตัวเขารับการฝกอบรมสามารถตรวจสอบไดที่   www.thailocaladmin.go.th   
โดยคลิกที่ ขอมูลขาวสารแลวคลิกทีข่าวฝกอบรม สพบ. หรือคลิกทีห่นังสือราชการ และกรณีมีขอสงสัยประการใด 
กรุณาประสานงานกับนางอภิชา จินดาสวัสด์ิ  หมายเลขโทรศัพท 081-735 -2939 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและใหสํานักงานทองถิน่จังหวัดดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตอไป    

ขอแสดงความนับถือ 

                                                                

(นายวสันต วรรณวโรทร) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
 
 
 

สถาบันพฒันาบุคลากรทองถิ่น 
สวนนโยบายและแผนการฝกอบรม 
โทร./โทรสาร  0 2577 4707 – 8 , 0 2577 6615  



   
 

หนังสอืตอบยืนยันเขารับการฝกอบรม 
 

ตามที่สถาบนัพัฒนาบุคลากรทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ไดจัดฝกอบรมหลักสูตร 
นายกองคการบริหารสวนตําบล รุนที่  …….. ระหวางวนัที่................................................................ 

ขาพเจานาย/นาง/นางสาว............................................ตําแหนงนายกองคการบริหารสวน 
ตําบลสังกัด อบต... …...............................................................อําเภอ...................................................... 
จังหวัด...................................................................................................................................................... 

1.ขอยนืยนัการเขารับการฝกอบรม หลักสูตรนายกองคการบริหารสวนตาํบล   รุนที่  .........   
ระหวางวันที่ ............................................................................. 
  2.ขอสงสําเนาหลักฐานการโอนเงินคาลงทะเบียน จํานวน 39,800 บาท สําเนาหนาหนังสือ 
เดินทางเลมสีแดงเลือดหมู จํานวน 1 ชุด และสําเนาหนังสือที่ผูวาราชการจังหวัดอนมุัติใหเขารับการฝกอบรม
และไปศึกษาดูงานตางประเทศ 

3.หมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดโดยตรง สํานักงาน.............................................................. 
โทรสาร.... .........................................................โทรศัพทเคลื่อนที่............................................................ 
 
     (ลงชื่อ)............................................................................... 
      (.....................................................................) 
      ตําแหนง............................................................................. 
 
 
 
หมายเหต ุ สงหนังสือตอบยนืยันได 
  1.ทางไปรษณียสงถึง สถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิน่ ถ.รังสิต – นครนายก อ.ธัญบุรี  
จ.ปทุมธานี 12110 
  2.ทางโทรศัพทหรือโทรสาร (FAX)  0 -2577 -4707 – 8,0 -2577-6615  

   หรือ อภิชา จินดาสวัสด์ิ   081-735-2939 
   
 
 
 

 



 
 
 
 

ที่ มท........................          

 
 
          
   

ศาลากลางจังหวัด.................................. 
ถนน..................................................... 

      ...........................2550 

เร่ือง      การฝกอบรมหลักสตูรนายกองคการบริหารสวนตําบล รุนที่ ........... 

เรียน   อธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

อางถึง   หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ท่ี มท 0807.3/ว ............. ลงวันที่ .................................. 

ตามทีก่รมสงเสริมการปกครองทองถิ่น โดยสถาบนัพฒันาบุคลากรทองถิ่น  จัดใหมีโครงการ 
ฝกอบรมนายกองคการบริหารสวนตาํบล รุนที่ ...... ระหวางวนัที่ ................................................. ณ สถาบัน
พัฒนาบุคลากรทองถิ่น  ศูนยฝกอบรมคลองหนึ่ง ซอยคลองหลวง 8 ถนนพหลโยธนิ อําเภอคลองหลวง จังหวัด
ปทุมธานี   และศึกษาดูงาน ณ ประเทศสิงคโปร จํานวน 3 วัน   น้ัน   

จังหวัดพิจารณาแลว อนุญาตให (นาย/นาง/นางสาว)......................................................... 
ตําแหนงนายกองคการบริหารสวนตําบล............................................................ เขารับการฝกอบรมดังกลาว
ได 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

 
 

ขอแสดงความนับถอื 
 
 

ผูวาราชการจงัหวัด................................... 
 
 
 

สํานักงาน................. 
โทร/โทรสาร.................. 
 
 



การเตรยีมตวัเขารับการฝกอบรมในหลักสูตรตาง ๆ 
 
การรายงานตัว  ตามวนั เวลา และสถานทีท่ีก่ําหนดไวในหนังสือเรียกตัว 
การเตรยีมตวัใหถือปฏบิตัิโดยเครงครัดเพื่อเปนแนวทางเดียวกนั  ดังนี ้  

   1. ภาพถายเครื่องแบบหนาตรงไมสวมหมวก ขนาด 1 นิว้ 2  รูป 
   2. (ชาย) กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว อยางนอย 3 ชุด 
   3. (หญิง) เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนสั้น/ยาว กระโปรงสีดําหรือกรมทา อยางนอย 3 ชุด 
   4. รองเทาหนงัหุมสน / หุมขอ สีดํา 
   5. กางเกงวอรมสีดําหรือสีกรมทาขายาว อยางนอย 2 ตัว 
   6. เสื้อกีฬาสีขาวลวน แขนสัน้มีปก อยางนอย 2 ตัว 
   7. รองเทาผาใบ / ถุงเทา สีขาวลวน สําหรับเลนกีฬา 
   8. อุปกรณเครื่องเลนกีฬาตามถนัด 
   9. ของใชสวนตัวที่จําเปน 
   10.เครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว (สําหรบัพิธีเปด – ปด) 
   11.เส้ือยืดสีเหลือง(คอปก) อยางนอย 2 ตัว 

   * สําหรับเนคไท สถาบัน ฯ จะจัดเตรียมใหผูเขารับการฝกอบรมทุกคน  
การแตงกายระหวางการฝกอบรม    
       ชาย  แตงกายเสื้อเชิ้ตสีขาวแขนยาว ผูกเนคไทของสถาบันพัฒนาบุคลากร 

ทองถิ่น  (สีแดง)  กางเกงสีดํา หรือกรมทา 
       หญิง แตงกายเสื้อเชิ้ตสีขาว ผูกเนคไทของสถาบนั (สีแดง) กระโปรงสีดํา หรือ
กรมทา 
   
 
 
     ............................. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


