


แนวทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีบนระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (e-LAAS) 

เงินอุดหนุนท่ัวไป เบ้ียยังชีพผูสูงอายุและเงินเบ้ียยังชีพความพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 เหลือจาย ตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนท่ีสุด   

ท่ี มท 0810.6/ว 2182 ลงวันท่ี 29 กันยายน 2564 

1. เม่ือไดรับเงินอุดหนุนท่ัวไป เบี้ยยังชีพผูสูงอายุและเงินเบี้ยยังชีพความพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 เหลือจาย ใหดําเนินการ ดังนี้ 

    1.1 กรณีเทศบาลตําบล องคการบริหารสวนตําบล ท่ีไมไดเปนหนวยรบังบประมาณโดยตรง ใหบันทึก    

รับเงินท่ีลิงกเงินอุดหนุนท่ัวไปท่ีตองจัดทํางบประมาณรายจายประจําป ออกหลักฐานการรับเงิน  

จัดทําใบนําสงเงิน และจัดทําใบสําคัญสรุปใบนําสงเงิน ระบบบันทึกบัญชี ดังนี้ 

          ใบผานรายการรับ  

          เดบิต  เงินฝากท่ีสถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝากธนาคาร) 

   เครดิต รายไดเงินอุดหนุนท่ัวไป 

    1.2 กรณีเทศบาลนคร เทศบาลเมือง ท่ีเปนหนวยรับงบประมาณโดยตรง ใหดําเนินการ ดังนี้ 

 - เพ่ิมลิงกการรับเงิน ท่ีเมนู ระบบขอมูลรายรับ > จัดการลิงกสําหรับหนวยรับงบประมาณ > เพ่ิมลิงก

การรับ/จายเงินอุดหนุนจากระบบ GFMIS   

 -  บันทึกรับเงินท่ีลิงกเงินอุดหนุนท่ัวไปท่ีตองจัดทํางบประมาณรายจายประจําป ออกหลักฐาน       

การรับเงิน จัดทําใบนําสงเงิน และจัดทําใบสําคัญสรุปใบนําสงเงิน ระบบบันทึกบัญชี ดังนี้ 

             ใบผานรายการรับ  

             เดบิต  เงินฝากท่ีสถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝากธนาคาร) 

                  เครดิต รายไดเงินอุดหนุนท่ัวไป 

2. เม่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับเงินตามขอ 1 เรียบรอยแลว หากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน                     

มีการยืมเงินสะสมทดรองจายใหพิจารณานําเงินเหลือจายไปชดใชเงินยืมเงินสะสมท่ีทดรองจายเปนคาเบี้ยยังชีพ       

เพ่ือลดยอดบัญชีรายไดเงินอุดหนุนคางรับ โดยดําเนินการ ดังนี ้

 - กรณีท่ีไดรับแจงและจัดสรรเขาแผนงานในระบบไวแลว ใหดําเนินการ ดังนี้ 

     1) ใหปรับปรุงใบผานรายการบัญชีท่ัวไปเพ่ือลดยอดรายได โดยบันทึกบัญชี ดังนี้ 

 เดบิต  รายไดเงินอุดหนุนท่ัวไป 

                   เครดิต  เงินฝากท่ีสถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝากธนาคาร) 

      2) รับเงินรายไดเงินอุดหนุนคางรับ ท่ีเมนู ระบบขอมูลรายรับ > เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค/เฉพาะกิจ > 

บันทึกรับเงิน ออกหลักฐานการรับเงิน โดยเลือกโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีปรับปรุงตามขอ 1) 

จัดทําใบนําสงเงิน และจัดทําใบสําคัญสรุปใบนําสงเงิน ระบบบันทึกบัญชี ดังนี้ 

 ใบผานรายการรับ 

 เดบิต  เงินฝากท่ีสถาบันการเงิน (ระบุประเภทบัญชีเงินฝากธนาคาร)           

                   เครดิต  รายไดเงินอุดหนุนคางรับ      

 - กรณีท่ีไมไดรับแจงและจัดสรรเขาแผนงานในระบบไว  ใหปรับปรุงบัญชีโดยใชใบผานรายการบัญชีท่ัวไป

บันทึกบัญชี ดังนี้ 

      เดบิต  รายไดเงินอุดหนุนท่ัวไป           

               เครดิต  รายไดเงินอุดหนุนคางรับ 


