
ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
ส าหรับบุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และเจ้าหน้าที่วิเคราะห์และติดตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น (จนท.วถ.)  

ตามโครงการจัดท าระบบสารสนเทศการบริหารจัดการเพ่ือการวางแผนและประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-Plan)  
   ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  

 
ที ่ กิจกรรม พ.ศ. 2563 พ.ศ. 2564 ผู้รับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
 ข้อมูลแผนพัฒนาท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 ติดตาม เร่งรัด และน าเข้าข้อมูลฯ              
1 รายงานการด าเนินโครงการ              AA, AAA, B และ BB 
 ข้อมูลแผนพัฒนาท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

 ติดตาม เร่งรัด และน าเข้าข้อมูลฯ              
1 ข้อมูล อปท. /ข้อมูลประชากร และชุมชน             AA, B และ BB 
2 วิสัยทัศน์              AA, B และ BB 
3 ยุทธศาสตร์ อปท.               AA, B และ BB 
4 แก้ไข เพ่ิมเตมิ หรือเปลี่ยนแปลงแผนฯ              AA, B และ BB 
5 อนุมัติงบประมาณ ปีงบประมาณ 2564 (หลังวันท่ี 10 พฤศจิกายน 2563)             AA, B และ BB 
6 รายงานการด าเนินโครงการ              AA, AAA, B และ BB 
7 คณะกรรมการ             AA, B และ BB 
8 บัญชีครุภณัฑ ์             AA, B และ BB 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1 
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ที ่
 

กิจกรรม พ.ศ. 2563 พ.ศ. 2564 ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 ข้อมูลเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และเงินอุดหนุนทั่วไป ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
 ติดตาม เร่งรัด และน าเข้าข้อมูลฯ              

1 เบิกจ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป             A, B และ BB 
2 เบิกจ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ             A, B และ BB 
 ข้อมูลเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และเงินอุดหนุนทั่วไป ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

  ติดตาม เร่งรัด และน าเข้าข้อมูลฯ              
1 การด าเนินงานและเบิกจ่ายเงินอุดหนุนท่ัวไปใหเ้ป็นปัจจุบัน  

- ข้อมูลผลการเบิกจ่ายงบประมาณเงินอุดหนุนในแตล่ะเดือน 
            

A, B และ BB 

2 การด าเนินงานและเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจให้เป็นปจัจุบัน 
- ข้อมูลสถานะโครงการ ได้แก่ ไมพ่ร้อมด าเนินการ, ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
(Spec)/ขอบเขตงาน (TOR) แล้วก าหนดราคากลาง, ประกาศจัดซือ้จัดจ้าง/          
มีหนังสือเชิญหรือติดต่อผู้รบัจ้าง, พิจารณาผลการจดัซื้อจัดจ้าง                 
(e-market/e-bidding), อนุมัติผลการจดัซื้อจัดจา้ง (รอลงนาม), ลงนาม          
ในสัญญา และเบิกจ่ายงบประมาณ 

            

A, B และ BB 

 การรายงานข้อมลูฯ 
1 สรุปผลการติดตามการน าเข้าข้อมลูต่างฯ (ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ

ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน) 
 

            
A, AA, B และ BB 

 
หมายเหตุ  A  = เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบของส่วน/ฝ่าย/กอง/ส านัก (คลัง) ของ อปท. 
 AA  = เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ของ อปท. 
 AAA   = เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบโครงการ ของ อปท. 
 B   = เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์และตดิตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น (จนท.วถ.) ที่ปฏิบัติงาน ณ  ส่วนกลาง (สถ.) (ให้เร่งรัด ติดตาม และประสาน อปท. ในพื้นที่ลงข้อมูลใหค้รบถ้วน) 
 BB   = เจ้าหน้าท่ีวิเคราะห์และตดิตามประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น (จนท.วถ.) ที่ปฏิบัติงาน ณ  สถจ. (ใหเ้ร่งรัด ติดตาม และประสาน อปท. ในพื้นที่ลงข้อมูลให้ครบถ้วน) 
 
 
 
 


