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ที่ มท ๐๘10.7/ว
          กระทรวงมหาดไทย

            ถนนอัษฎางค์ กรุงเทพฯ ๑๐2๐๐      







        มิถุนายน  ๒๕๖4
เรื่อง   แนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล พ.ศ. 2564
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัด ทุกจังหวัด
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ตัวอย่างประกาศการจัดตั้งชุมชน                                                      จำนวน 1 ชุด
                   2. ตัวอย่างประกาศกำหนดวัน เวลา และสถานที่เลือกคณะกรรมการชุมชน       จำนวน 1 ชุด
                   3. ตัวอย่างข้อบังคับคณะกรรมการชุมชนว่าด้วยการเงิน การคลัง และการจัดซื้อจัดจ้าง    จำนวน 1 ชุด                                                           

ด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล พ.ศ. 2564 ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว เมื่อวันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2564 มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2564

กระทรวงมหาดไทยพิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล พ.ศ. 2564 เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ปลัดกระทรวงมหาดไทยจึงอาศัยอำนาจตามข้อ 4 ของระเบียบดังกล่าว กำหนดหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติ เพื่อดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบ ดังนี้


๑. การจัดตั้งชุมชนตามข้อ ๕ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล พ.ศ. 2564 ให้เป็นไปตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1

2. การกำหนดจำนวนกรรมการชุมชนตามข้อ 6 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล พ.ศ. 2564 ให้เป็นไปตามความต้องการและความเหมาะสมของเทศบาลแต่ละแห่ง  

3. ประกาศกำหนดวัน เวลา สถานที่ คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเลือกเป็นกรรมการชุมชน 
ผู้มีสิทธิเลือกกรรมการชุมชนและวิธีการเลือก ให้เป็นไปตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2

๔. การเลือกกรรมการชุมชนตามข้อ ๑๗ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล พ.ศ. 2564 ให้ดำเนินการดังนี้

    ๔.๑ วิธีเปิดเผย ให้ที่ประชุมเลือกกรรมการชุมชน โดยให้ประกาศชื่อผู้ได้รับ
การเสนอชื่อ และให้ผู้มีสิทธิเลือกออกเสียงตามวิธีที่เห็นสมควร เช่น ยกมือพ้นศีรษะ การแบ่งพื้นที่ผู้ที่ได้รับ
การเสนอชื่อ   


    ๔.๒ วิธีลับ ให้ใช้วิธีเขียนชื่อผู้ได้รับการเสนอชื่อคนละหนึ่งชื่อ

การเลือกคณะกรรมการชุมชนตามข้อ ๔.๑ และข้อ ๔.๒ ให้ผู้มีสิทธิออกเสียงเลือก
ผู้ได้รับการเสนอชื่อได้หนึ่งคน
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5. เมื่อเทศบาลได้มีการประกาศตั้งชุมชนและมีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชุมชนแล้ว 
ให้สำเนาข้อมูลส่งให้สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดตรวจสอบและรวบรวมส่งให้
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ให้เป็นปัจจุบัน ทั้งนี้ ให้เทศบาลเผยแพร่ในเว็บไซต์ของเทศบาลด้วย

6. ให้เทศบาลแนะนำคณะกรรมการชุมชนในการจัดทำข้อบังคับการใช้จ่ายเงินของคณะกรรมการชุมชนที่มีประสิทธิภาพ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 3


๗. กรณีที่เทศบาลมีคำสั่งให้กรรมการชุมชนปฏิบัติราชการให้เทศบาล กรรมการชุมชนสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แก้ไขเพิ่มเติม


จึงเรียนมาเพื่อทราบ และแจ้งนายอำเภอ ทุกอำเภอทราบ เพื่อแจ้งให้เทศบาลทราบและถือปฏิบัติต่อไป 
               ขอแสดงความนับถือ
                ปลัดกระทรวงมหาดไทย


กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
กองพัฒนาและส่งเสริมการบริหารงานท้องถิ่น
โทร. 0-2241-9000 ต่อ 2312
โทรสาร ๐-๒๒๔๑-6956

ประกาศเทศบาล..............
เรื่อง การจัดตั้งชุมชน
************************
อาศัยอำนาจตามความในข้อ 5 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล พ.ศ. 2564 เทศบาล.........จึงจัดตั้งชุมชน ดังต่อไปนี้ 

1. ชุมชน.........................................................


ทิศเหนือ................................................ทิศใต้...............................................ทิศตะวันออก...................................ทิศตะวันตก....................................มีจำนวนครัวเรือน............หลังคาเรือน จำนวนประชากร.........................คน

๒. ชุมชน.........................................................


ทิศเหนือ................................................ทิศใต้...............................................ทิศตะวันออก...................................ทิศตะวันตก....................................มีจำนวนครัวเรือน............หลังคาเรือน จำนวนประชากร.........................คน
ฯลฯ

ทั้งนี้ รายละเอียดอาณาเขตบริเวณพื้นที่ชุมชนแต่ละชุมชนปรากฏตามแผนผังชุมชนตามที่แนบท้ายประกาศนี้





ประกาศ  ณ   วันที่......... เดือน.........................พ.ศ...............



(ลงชื่อ)............................................................



(......................................................)



ตำแหน่ง  นายกเทศมนตรี.............
หมายเหตุ : *แนวเขตชุมชนให้บรรยายตามแนวถนน หมู่บ้าน ฯลฯ


ประกาศเทศบาล..............
เรื่อง กำหนดวัน เวลา และสถานที่เลือกคณะกรรมการชุมชน
************************
ด้วยเทศบาล ได้มีประกาศเทศบาล.................................................................................. 
เรื่อง การจัดตั้งชุมชนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล พ.ศ. 2564 ลงวันที่...............เดือน................พ.ศ...............ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตาม ข้อ ๑๔ ของระเบียบดังกล่าว 
เทศบาล.................จึงได้กำหนดวัน เวลา และสถานที่ในการประชุมเพื่อเลือกกรรมการชุมชน......................... ไว้ดังต่อไปนี้

1. วันเลือก วันที่....................เดือน................พ.ศ............. เวลา ........................................

2. สถานที่เลือก ณ................................................................................................................

การประชุมเพื่อเลือกกรรมการชุมชนให้ผู้มีสิทธิเลือกกรรมการชุมชนที่อยู่ในที่ประชุมเสนอชื่อบุคคลที่มีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้ามตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชน
ของเทศบาล พ.ศ. 2564 โดยมีผู้รับรองไม่น้อยกว่าสองคน หากผู้ถูกเสนอชื่อไม่อยู่ในที่ประชุม
ในวันที่มีการเลือกต้องมีหนังสือแสดงความสมัครใจไว้ด้วย 

จึงประกาศให้ทราบทั่วกัน





ประกาศ  ณ   วันที่......... เดือน.........................พ.ศ...............



(ลงชื่อ)............................................................



(......................................................)



  นายกเทศมนตรี.............
หมายเหตุ : * ในกรณีที่เป็นการเลือกจากการที่คณะกรรมการชุมชนหมดวาระ ให้เปลี่ยนข้อความวรรคแรกเป็น “ด้วยบัดนี้ คณะกรรมการชุมชน......................ได้ครบวาระตั้งแต่วันที่............เดือน........พ.ศ. ......... เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยคณะกรรมการชุมชน
ของเทศบาล พ.ศ. 2564 จึงได้กำหนดวัน เวลา และสถานที่ในการเลือกกรรมการชุมชน....................ไว้ดังต่อไปนี้”

ข้อบังคับคณะกรรมการชุมชนว่าด้วยการเงิน การคลัง และการจัดซื้อจัดจ้าง
******
เพื่อให้การเงิน การคลัง และการจัดซื้อจัดจ้างของคณะกรรมการชุมชน เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส ตรวจสอบได้ จึงออกข้อบังคับข้อบังคับคณะกรรมการชุมชนว่าด้วยการเงิน การคลัง 
และการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้


ข้อ ๑ ข้อบังคับนี้ เรียกว่า “ข้อบังคับคณะกรรมการชุมชนว่าด้วยการเงิน การคลัง 
และการจัดซื้อจัดจ้าง”


ข้อ ๒ ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป


ข้อ 3 ให้ประธานกรรมการชุมชนรักษาการตามข้อบังคับนี้


ข้อ 4 คณะกรรมการชุมชนอาจมีรายได้ ดังต่อไปนี้

๑) เงินที่มีผู้อุทิศให้

๒) เงินที่ได้รับการอุดหนุนจากเทศบาลหรือหน่วยงานอื่น 

๓) เงินที่คณะกรรมการชุมชนจัดหาเอง

๔) เงินอื่นๆ

ข้อ 5 คณะกรรมการชุมชนอาจมีรายจ่าย ดังต่อไปนี้ 
        
๑) ค่าใช้จ่ายในการจัดการประชุมของคณะกรรมการชุมชน

2) ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานของคณะกรรมการชุมชน

3) ค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการภายในชุมชน

4) ค่าใช้จ่ายในการจัดบริการสาธารณะ กิจกรรมสาธารณะประโยชน์ของชุมชน

5) ค่าใช้จ่ายอื่นๆ 


ข้อ ๖ การเปิดบัญชีและเบิกจ่าย


1) ให้คณะกรรมการชุมชนแต่งตั้งหรือพิจารณามอบหมายกรรมการชุมชนไม่น้อยกว่า ๓ คนทำหน้าที่เปิดบัญชี “คณะกรรมการชุมชน...” ของชุมชนกับสถาบันการเงิน 


๒) การเบิกจ่ายเงินจากบัญชี ต้องมีกรรมการชุมชนที่ได้รับมอบหมายให้เบิกเงิน
จากบัญชี ไม่น้อยกว่า ๒ คน เป็นผู้ลงนามเบิกจ่าย


ข้อ ๗ หลักเกณฑ์การจ่ายเงินของคณะกรรมการชุมชน

๑) การจ่ายเงินให้ประธานคณะกรรมการชุมชนมีอำนาจจ่ายเงินเป็นไปตามมติคณะกรรมการชุมชน

๒) เมื่อมีความจำเป็นเร่งด่วน ให้ประธานกรรมการชุมชนมีอำนาจจ่ายเงินได้ครั้งละ
ไม่เกิน ๒,๐๐๐ บาท และในคราวประชุมคณะกรรมการชุมชนครั้งต่อไปให้แจ้งที่ประชุมรับทราบ

ข้อ ๘  ให้คณะกรรมการชุมชนรายงานรายรับ รายจ่ายของคณะกรรมการชุมชนให้ประชาชนในชุมชนทราบ อย่างน้อยปีละ ๒ ครั้ง


ข้อ ๙ การจัดซื้อ จัดจ้างหรือการจัดหาพัสดุตามโครงการหรือกิจกรรม ให้ตั้งคณะกรรมการจัดหาพัสดุ หรือคณะกรรมการดำเนินการอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อทำหน้าที่จัดหาผู้ขาย หรือผู้รับจ้าง 
หรือผู้รับผิดชอบในการจัดทำกิจกรรมหรือโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์จนสิ้นสุดโครงการ รวมทั้งตรวจรับพัสดุหรือดำเนินการอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง


ประกาศ  ณ   วันที่               เดือน


พ.ศ. 


(ลงชื่อ)




      

 (                               )
        

ประธานกรรมการชุมชน
/5. เมื่อเทศบาล...
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สิ่งที่ส่งมาด้วย





ร.ปมท. ....................................................


อสถ. ........................................................


ร.อสถ. ....................................................


ผอ.กพส. .................................................


ผอ.กง.บด. ...............................................


หน.ก. .....................................................


จนท. .......................................................
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/ข้อ 9 ....








