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แนวทางการเสนอค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
งบเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) 

(เทศบาลต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล) 
 

ส าหรับเทศบาลต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 
 

 1. เทศบาลต าบล/องค์การบริหารส่วนต าบล จัดท าค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณและเอกสาร
ประกอบให้ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และแนวทางการเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
แต่ละรายการก าหนด จัดส่งให้จังหวัดพิจารณากลั่นกรอง 

 2. เทศบาลต าบล/องค์การบริหารส่วนต าบล บันทึกค าของบประมาณตามข้อ 1. ลงในระบบสารสนเทศ
ในการจัดเก็บและรายงานข้อมูลเพื่อตอบสนองนโยบาย (le.dla.go.th) เมนู "การขอรับการสนับสนุนงบประมาณ
เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (SOLA)” ตามระยะเวลาที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด 
ดังนี้ 

วันที่ ระบบเปิดให้บันทึก 
9 - 30 พฤศจิกายน 2563 รายการก่อสร้าง/ปรับปรุง ซ่อมแซม ถนนทางหลวงท้องถิ่น, ประปา, แหล่งน ้า  

และสถานีสูบน ้าด้วยไฟฟ้า  
16 - 30 พฤศจิกายน 2563 รายการก่อสร้างธนาคารน ้าใต้ดิน, ลานกีฬา/สนามกีฬา, ศูนย์เรียนรู้การบริหารจัดการ

น ้าอย่างเป็นระบบ, พัฒนาแหล่งท่องเที่ยว และการติดตั งกล้อง CCTV   
23 - 30 พฤศจิกายน 2563 รายการก่อสร้างอาคารเรียน/อาคารประกอบ, อาคารศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก,  

สนามเด็กเล่นสร้างปัญญา, สิ่งก่อสร้าง/ครุภัณฑ์ส้าหรับสถานีอนามัยถ่ายโอน  
และครุภัณฑ์รถบรรทุกขยะ  

  3. เทศบาลต าบล/องค์การบริหารส่วนต าบล จัดส่งค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณและรายละเอียด
ประกอบค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณที่มีเอกสารครบถ้วน ซึ่งได้บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศ 
ในการจัดเก็บและรายงานข้อมูลเพื่อตอบสนองนโยบาย (le.dla.go.th) เมนู "การขอรับการสนับสนุน
งบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (SOLA)” เรียบร้อยแล้ว โดยจัดท าเอกสารจ านวนชุด
ตามหลักเกณฑ์การเสนอค าขอตั้งงบประมาณแต่ละรายการก าหนด ให้จังหวัดพิจารณากลั่นกรองโครงการ  
ตามระยะเวลาที่จังหวัดก าหนด 

 
 

  



แนวทางการเสนอค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
งบเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) 

(เทศบาลต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล) 
 

ส าหรับจังหวัด 
 

 1. แจ้งเทศบาลต าบล/องค์การบริหารส่วนต าบล จัดท าค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณและเอกสาร
ประกอบให้ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และแนวทางการเสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
แต่ละรายการก าหนด พร้อมแจ้งให้บันทึกค าของบประมาณดังกล่าว ลงในระบบสารสนเทศในการจัดเก็บ 
และรายงานข้อมูลเพ่ือตอบสนองนโยบาย (le.dla.go.th) เมนู "การขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (SOLA)” ตามระยะเวลาที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนด  
 2. จัดพิมพ์แบบสรุปค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณภาพรวมระดับจังหวัด จากระบบสารสนเทศ 
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจของเทศบาลต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 
 3. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองโครงการและแต่งตั้งผู้มีความรู้ความสามารถด้านวิศวกรรม  
(ผู้มีใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม) จากส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ในพ้ืนที่ตามความเหมาะสมเพ่ือท าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดโครงการ ประมาณการราคา แบบแปลน  
ผังบริเวณ ภาพถ่าย วงเงินงบประมาณของโครงการให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมาตรฐานของทางราชการ  
โดยค านึงถึงประโยชน์สูงสุดของราชการเป็นส าคัญ ทั้งนี้ ให้จังหวัดพิจารณากลั่นกรองโครงการตามรายการ 
ที่เทศบาลต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลได้บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศเพ่ือขอรับการสนับสนุน
งบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจของเทศบาลต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบลเท่านั้น 
 4. ให้จังหวัดรวบรวมค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณพร้อมเอกสารประกอบให้ครบถ้วน โดยจัดเรียง
เอกสารจ าแนกเป็นรายการ ส่งถึงกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ภายในวันที่ 9 ธันวาคม 2563 ดังนี้ 

4.1 แบบสรุปค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณภาพรวมระดับจังหวัด ที่จัดพิมพ์จากระบบ
สารสนเทศในการจัดเก็บและรายงานข้อมูลเพ่ือตอบสนองนโยบาย (le.dla.go.th) เมนู "การขอรับการสนับสนุน
งบประมาณเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (SOLA)”  

4.2 แบบค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณพร้อมเอกสารประกอบฉบับจริง พร้อมสแกนเอกสาร  
ในรูปแบบไฟล์ PDF (1 โครงการ ต่อ 1 ไฟล์) โดยบันทึกข้อมูลลงในแผ่นบันทึกข้อมูล (CD หรือ VCD)  
และจ าแนกรายการที่เสนอขอรับงบประมาณรายการละ 1 แผ่น (รายการก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซมถนน  
1 แผ่น, รายการก่อสร้างอาคารเรียน 1 แผ่น, รายการค่าสิ่งก่อสร้างสถานีอนามัยถ่ายโอน 1 แผ่น เป็นต้น)  
พร้อมทั้งจัดส่งเอกสารค าขอและเอกสารประกอบตามหลักเกณฑ์การเสนอค าขอตั้งงบประมาณแต่ละรายการ
ก าหนด 

   
 



คู่มือการบันทึกข้อมูลในระบบเพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
งบเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
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