
แนบท้ายหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว ๑๓๒๕ ลงวันที ่๒๗ มีนาคม ๒๕๖๒ 

 

 

ฎีกาเบกิจ่ายเงินของสถานศึกษา 
ส่วนราชการ : ......................................................................................................................................................................... ................ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ................................................... เลขที่ผู้เบิก .......................................... เลขที่คลังรับ ……………..………….….. 
ยุทธศาสตร์ ............................................................... วันที่จัดท า ........................................... วันที่คลังรับ ....................................       
กลยุทธ์การพัฒนา ............................................................................................................................................... .................................... 

รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 
...................................................                                    
บวก  ภาษีมูลค่าเพ่ิม                                                
จ านวนเงินที่ขอเบิก                                               
หัก   ภาษีหัก ณ ที่จ่าย                                              
       ค่าปรับ                                                          
       อ่ืนๆ (เช่น เงินประกันผลงาน, คืนเงินล่วงหน้า)           
จ านวนเงินที่จ่ายสุทธิ                                               

       
 

 

  

(ตวัอักษร)  ........................................................................................ ...................................................................................................... 
 

หน่วยงานที่ขอเบิก ................................. 
ขอเบิกเงินรายจ่ายตามรายการข้างต้น 
 
(ลงชื่อ) .................................. ผู้จัดท าฎีกา 
        (........................................) 
             เจ้าหน้าที่การเงิน 
วันที่ ....................................................... 

 

งบประมาณคงเหลือ ................... บาท 
หัก เบิกจ่ายครั้งนี้แล้วคงเหลือ 
.................................................... บาท 
(ลงชื่อ) ................................................ 
         (...............................................) 
               ผู้ควบคุมงบประมาณ 
  วันที่ .................................................. 

 

ได้ตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาครบถ้วน
ถูกต้องแล้ว เห็นควรให้เบิกจ่ายได้ตามจ านวนเงิน
ข้างต้น 
(ลงชื่อ) ........................................... ผู้ตรวจฎีกา 
         (............................................) 
             หัวหน้าหน่วยงานคลัง 
   วันที่ .................................................. 
 

 

เรียน ผอ.ส านัก/กอง/ส่วนการศึกษาฯ 
       เห็นควรให้เบิกจ่ายได้ตามจ านวนเงิน
ข้างต้น 
 

(ลงชื่อ) ................................................... 
         (.................................................) 
                 หวัหน้าสถานศึกษา 
    วันที่ .................................................. 

 

เรียน  นายก อบจ./เทศมนตรี/อบต. 
        เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ตามจ านวนเงินข้างต้น 
 

(ลงชื่อ) ................................................ 
         (...............................................) 
        ผอ.ส านัก/กอง/ส่วนการศึกษาฯ 
    วันที่ ............................................... 

                 

อนุมัติให้เบิกจ่ายได ้
         
จ านวน ..................................................... บาท 
 

(ลงชื่อ) ............................................................. 
         (............................................................) 

         นายก อบจ./เทศมนตรี/อบต. 
        วันที่ ....................................................... 
 

 

ธนาคาร ................................................. บัญชีเลขที่ ............................................... 
เลขที่เช็ค ............................................... ลงวันที่ .................................................... 
จ านวนเงิน .............................. บาท (.....................................................................) 
จ่ายให้ ..................................................................................................................... 

 

ผู้มีอ านาจลงนามในใบถอนเช็คธนาคาร 
 

(ลงชื่อ) ............................................... ผู้ลงนาม 
(ลงชื่อ) ............................................... ผู้ลงนาม 
(ลงชื่อ) ............................................... ผู้ลงนาม 
 

 

หลักฐานการเบกิจ่ายเงิน 
 

 

ได้รับเงินจ านวน ....................................................... บาท 
(ลงชื่อ) ................................................................. ผู้รับเงิน 
             (...................................................) 
       วันที่ ............................................................ 
 

 

ผู้จ่าย 
           (ลงชื่อ) ..................................................... ผู้จ่ายเงิน 
                    (....................................................) 
         ต าแหน่ง ..................................................................... 
              วันที่ ..................................................................... 
 

(๒๓) 

(๒๒) (๒๑) (๒๐) 

(๑๙) (๑๘) (๑๗) 

(๑) 
(๒) 
(๓) 
(๔) 

(๕) (๗) 
(๖) (๘) 

(ชื่อสินค้าหรือบริการ) 

(๑๖) 

(๙) 
(๑๐) 
(๑๑) 
(๑๒) 
(๑๓) 
(๑๔) 
(๑๕) 

(๒๔) 

แบบ ก สิ่งท่ีส่งมาด้วย ๒ 



แนบท้ายหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๑๖.๒/ว ๑๓๒๕ ลงวันที ่๒๗ มีนาคม ๒๕๖๒ 

ฎีกาเบกิจ่ายเงินของสถานศึกษา 
 
 ฎีกาเบิกจ่ายเงินของสถานศึกษา ใช้ส าหรับการเบิกจ่ายเงิน ดังนี้ 
 ๑. เบิกเงินตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณของสถานศึกษา โดยจัดท าฎีกาแยกตามยุทธศาสตร์ และกลยุทธ์
ในการพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษา 
 ๒. เบิกเงินรายจ่ายค้างจ่าย ซึ่งเบิกจากงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีเก่าที่ได้ก่อหนี้ผูกพันและได้รับอนุมัติให้กันเงิน
จากผู้มีอ านาจตามระเบียบแล้ว 
 

 ส าหรับการบันทึกรายการในช่องต่างๆ ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 (๑) ส่วนราชการ ใส่ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ชื่อสถานศึกษา (โรงเรียน/วิทยาลัย)) 
 (๒) ปีงบประมาณ พ.ศ. .... ใส่ปีงบประมาณท่ีขอเบิก 
 (๓) ยุทธศาสตร์ ใส่ยุทธศาสตร์การพัฒนาการศึกษาตามแผนพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษา 
 (๔) กลยุทธ์การพัฒนา ใส่กลยุทธ์การพัฒนาการศึกษาตามแผนพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษา 
 (๕) เลขที่ผู้เบิก ใส่ล าดับเลขที่ของหน่วยงานที่ขอเบิก 
 (๖) วันที่จัดท า ใส่วันที่จัดท าฎีกาเบิกเงิน 
 (๗) เลขที่คลังรับ ใส่ล าดับเลขที่ตามที่หน่วยงานคลังรับฎีกา 
 (๘) วันที่คลังรับ ใส่วันที่ที่หน่วยงานคลังรับฎีกา 
 (๙) ระบุชื่อค่าสินค้าหรือบริการ ใส่ราคาของสินค้าหรือบริการที่ขอเบิก 
 (๑๐) บวก ภาษีมูลค่าเพ่ิม ใส่จ านวนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) ซึ่งปรากฏตามใบก ากับภาษีท่ีแนบ 
 (๑๑) จ านวนเงินที่ขอเบิก น ายอดจาก (๙) + (๑๐) 
 (๑๒) หัก ภาษีหัก ณ ที่จ่าย น าจ านวนเงิน (๙) ไปค านวณภาษีหัก ณ ที่จ่าย ตามประมวลรัษฎากร 
 (๑๓) หัก ค่าปรับ ใส่ยอดเงินค่าปรับ (ถ้ามี) 
 (๑๔) หัก อื่นๆ  ใส่ยอดเงินอ่ืน (ถ้ามี) เช่น เงินประกันผลงาน, คืนเงินล่วงหน้าภาษีหน้าฎีกา, 

ค่าปรับหน้าฎีกา เป็นต้น 
 (๑๕) จ านวนเงินที่จ่ายสุทธิ น า (๑๑) - (๑๒) - (๑๓) - (๑๔) 
 (๑๖) หน่วยงานที่ขอเบิก ใส่ชื่อหน่วยงานที่ขอเบิก เช่น ฝ่าย, งาน, กลุ่มสาระการเรียนรู้ ฯลฯ 
 (๑๗) เจ้าหน้าที่การเงิน ใส่ชื่อผู้ได้รับการแต่งตั้ง/มอบหมายจากผู้บริหารท้องถิ่นให้เป็นเจ้าหน้าที่การเงิน 
 (๑๘) ผู้ควบคุมงบประมาณ ใส่ชื่อผู้ได้รับการแต่งตั้ง/มอบหมายจากผู้บริหารท้องถิ่นให้มีหน้าที่ควบคุมงบประมาณ

ของสถานศึกษานั้นๆ 
 (๑๙) ผู้ตรวจฎีกา ใส่ชื่อหัวหน้าหน่วยงานคลังผู้ได้รับมอบหมายจากผู้บริหารท้องถิ่นให้เป็นผู้ตรวจฎีกา

เบิกจ่ายเงินของสถานศึกษานั้นๆ 
 (๒๐) หัวหน้าสถานศึกษา ใส่ชื่อผู้ได้รับการแต่งตั้ง/มอบหมายจากผู้บริหารท้องถิ่นให้ท าหน้าที่รับผิดชอบบริหาร

สถานศึกษานั้นๆ 
 (๒๑) ผู้อ านวยการส านัก/กอง/ ใส่ชื่อผู้ได้รับการแต่งตั้งจากผู้บริหารท้องถิ่นให้ด ารงต าแหน่ง/รักษาการในต าแหน่ง/ 
  ส่วนการศึกษาฯ มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ผู้อ านวยการส านัก/กอง/ส่วนการศึกษาฯ 
 (๒๒) นายก อบจ./เทศมนตรี/ ใส่ชื่อผู้ด ารงต าแหน่ง/ผู้ปฏิบัติหน้าที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/ 
  อบต. นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
 (๒๓) ผู้มีอ านาจลงนาม ลงลายมอืชื่อผู้ได้รับการแต่งตั้งจากผู้บริหารท้องถิ่นให้เป็นผู้มีอ านาจลงนามสั่งจ่ายเงิน 
  ในใบถอนเช็คธนาคาร ของสถานศึกษานั้นๆ 
 (๒๔) ผู้จ่ายเงิน ใส่ชื่อผู้ได้รับการแต่งตั้ง/มอบหมายจากผู้บริหารท้องถิ่นให้มีหน้าที่เบิกจ่ายเงิน

ของสถานศึกษานั้นๆ 
 

แบบ ก 


