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คู่มืออธิบายการบันทึกข้อมูลผ่านโปรแกรมบุคลากร
1. 
ตาราง “ภาพรวมจำนวนบุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”

ปีงบประมาณ 2558 

- ช่อง จำนวน (คน) ให้บันทึกจำนวนบุคลากรที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 30 กันยายน 2558 

ปีงบประมาณ 2559

- ช่อง จำนวน (คน) ให้บันทึกจำนวนบุคลากรที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 31 พฤษภาคม 2559 
2. 
ตาราง “ภาพรวมจำแนกประเภทตำแหน่งของพนักงานส่วนท้องถิ่น” 

ปีงบประมาณ 2558 ไม่ต้องกรอกข้อมูลในตารางนี้ 
ปีงบประมาณ 2559 
- ช่อง จำนวนอัตรา (คน) ให้บันทึกจำนวนบุคลากรที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 31 พฤษภาคม 2559 
- ช่อง อัตราเงินเดือนรวม (บาท) ให้บันทึกเงินเดือนต่อเดือน ไม่รวมเงินประจำตำแหน่ง เช่น ประเภทตำแหน่ง บริหารท้องถิ่น ระดับ กลาง จำนวนอัตรา (คน) 3 ราย อัตราเงินเดือนรวม (บาท) คนที่ 1 30,000 บาท คนที่ 2 32,000 บาท คนที่ 3 28,000 บาท ดังนั้น ช่อง อัตราเงินเดือนรวม (บาท) จะเท่ากับ 90,000 บาท 
3. 
ตาราง “ภาพรวมข้อมูลค่าใช้จ่ายด้านบุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”

ปีงบประมาณ 2558

- ช่อง ภาพรวมค่าใช้จ่ายบุคลากร (ม. 35) ร้อยละ ... หรือ จำนวน ... บาท ให้บันทึกจำนวนเงินที่ตั้งไว้ในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ

- ช่อง จำนวนอัตรา (คน) ให้บันทึกจำนวนบุคลากรที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 30 กันยายน 2558

- ช่อง จำนวนเงินตามกรอบ (บาท) ให้บันทึกจำนวนเงินที่ตั้งไว้ในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ

- ช่อง จำนวนเงินจ่ายจริง (บาท) ให้บันทึกจำนวนเงินที่ได้ใช้จริง ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2557 ถึงวันที่    30 กันยายน 2558 (12 เดือน)

ปีงบประมาณ 2559 

- ช่อง ภาพรวมค่าใช้จ่ายบุคลากร (ม. 35) ร้อยละ ... หรือ จำนวน ... บาท ให้บันทึกจำนวนเงินที่ตั้งไว้ในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ

- ช่อง จำนวนอัตรา (คน) ให้บันทึกจำนวนบุคลากรที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 31 พฤษภาคม 2559

- ช่อง จำนวนเงินตามกรอบ (บาท) ให้บันทึกจำนวนเงินที่ตั้งไว้ในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ

- ช่อง จำนวนเงินจ่ายจริง (บาท) ให้บันทึกจำนวนเงินที่ได้ใช้จริง ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 ถึงวันที่    31 พฤษภาคม 2559 (8 เดือน)
4. ตาราง “ภาพรวมค่าตอบแทน เงินเดือน และเงินประจำตำแหน่งฝ่ายการเมือง”

ปีงบประมาณ 2558 

- ช่อง จำนวนอัตรา (คน) ให้บันทึกจำนวนบุคลากรที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 30 กันยายน 2558

- ช่อง จำนวนเงินตามกรอบ (บาท) ให้บันทึกจำนวนเงินที่ตั้งไว้ในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ

- ช่อง จำนวนเงินจ่ายจริง (บาท) ให้บันทึกจำนวนเงินที่ได้ใช้จริง ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2557 ถึงวันที่    30 กันยายน 2558 (12 เดือน)
ปีงบประมาณ 2559 

- ช่อง จำนวนอัตรา (คน) ให้บันทึกจำนวนบุคลากรที่มีอยู่จริง ณ วันที่ 31 พฤษภาคม 2559

- ช่อง จำนวนเงินตามกรอบ (บาท) ให้บันทึกจำนวนเงินที่ตั้งไว้ในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ

- ช่อง จำนวนเงินจ่ายจริง (บาท) ให้บันทึกจำนวนเงินที่ได้ใช้จริง ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 ถึงวันที่    31 พฤษภาคม 2559 (8 เดือน)
