
 

 
 

 
 
 

เอกสาร 
คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น 

รายรับจริง-รายจ่ายจริง 
(ส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

 
 
 
 

ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ.2557 



 

คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2557 i 

ค าแนะน า 
 

เอกสำรคู่มือฉบับนี้ประกอบไปด้วยขั้นตอนกำร Download เอกสำร “แบบรำยงำนสถิติกำรคลังท้องถิ่น
รำยรับจริง-รำยจ่ำยจริง ส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2557 ผู้ใช้งำนในระดับ 
อปท. จะต้องท ำกำร Download มำเก็บไว้เพ่ือบันทึกข้อมูล จำกนั้นจึงเข้ำสู่ระบบ Info เพ่ือส่งรำยงำนฉบับนี้ไปยัง
ท้องถิ่นจังหวัด และกรมฯ ตำมล ำดับ 

ซึ่งหัวข้อต่ำงๆ ในเอกสำรมีดังนี้ 
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คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น 
รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2557 

วิธีการ Download เอกสาร ส าหรับ อปท. 
 
 

1. เข้ำสู่ระบบ Info ที่ URL http://info.dla.go.th 

 
  

http://info.dla.go.th/


 

คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
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2. Login ด้วย username/password ของ อปท. 

 
3. เลือกเมนู “แบบรายงานข้อมูล สถิติรายรับ-รายจ่าย อปท. ปีงบประมาณ 2557” แล้ว Save ลง

คอมพิวเตอร์ (วิธี Save แบบรายงานหน้าที่ 10) 
 

4. ใน file excel จะประกอบไปด้วยสถิติกำรคลังท้องถิ่นรำยรับจริง-รำยจ่ำยจริง อปท. ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ.2557 รวม 2 รำยกำร ได้แก่  

1. รำยรับ  
2. รำยจ่ำย 

 ในแต่ละรำยกำรบันทึกข้อมูล ประเภทท้องถิ่น ชื่อท้องถิ่น อ ำเภอ จังหวัด พื้นที่ จ ำนวน อปท. และ
จ ำนวนเงินรำยรับจริง รำยจ่ำยจริงประเภทต่ำง ๆ ตำมแบบฟอร์มที่ดำวน์โหลด 

 แบบรำยงำนสถิติกำรคลังรำยรับจริง-รำยจ่ำยจริง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2557 มีช่องรำยกำรที่
เปลี่ยนแปลงจำก แบบรำยงำนสถิติกำรคลัง ปีงบประมำณ พ.ศ.2556 อปท. ทุกแห่งจ ำเป็นต้องดำวน์
โหลดแบบฟอร์ม “แบบรำยงำนสถิติกำรคลังรำยรับจริง-รำยจ่ำยจริง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
2557” จำกไฟล์ Excel นี้เท่ำนั้น ในกำรส่งข้อมูลในปีงบประมำณ 2557 ไม่สำมำรถใช้แบบรำยงำน
สถิติกำรคลัง ปีงบประมำณ พ.ศ.2556 ได ้

5. ด าเนินการกรอกข้อมูล รายรับจริง – รายจ่ายจริง ( ตั้งแต่ 1 ต.ค. 56 – 30 ก.ย. 57 )  
( วิธีการกรอกข้อมูลหน้าที่ 14 ) 

http://www.dla.go.th/work/แบบรายงานสถิติการคลังปี2557.xls


 

คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
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หมายเหต ุ

ใช้แบบฟอร์มนี้ (Excel) ในการบันทึกข้อมูล และห้ามเปลี่ยนแปลง หรือ ตัดรายการใด ๆ ในแบบรายงาน 
เนื่องจากได้ท าการเขียนโปรแกรมสถิติข้ึนมา เพ่ือเชื่อมต่อกับแบบฟอร์มนี้แล้ว 
 
 
 

 
 
 
ท ำกำรบันทึกรำยงำน หรือ save as เป็นชื่อใหม่ 

 ไฟล์ที่บันทึกต้องเป็น “incomeYYYY.xls” เท่ำนั้น ไมต่้องเปลี่ยน save as type 
 “YYYY” คือปีงบประมำณท่ีบันทึกรำยงำน 
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วิธีการ Upload ไฟล์เข้าสู่ระบบ Info 
 

เมื่อบันทึกข้อมูลจำกไฟล์ที่ Download มำแล้ว แต่ละ อปท. จะต้อง Upload แบบรำยงำนนี้เข้ำสู่ระบบ
ข้อมูลกลำงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO) เพ่ือให้ท้องถิ่นจังหวัดตรวจสอบ 

 
1. เข้ำสู่ระบบข้อมูลกลำงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO) ที่ URL http://info.dla.go.th 
2. Login ด้วย username/password ของ อปท. 

 
 

  

http://info.dla.go.th/


 

คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
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จะปรำกฏดังภำพ 

 
 
*** (กรณีไม่ทรำบ หรือลืมรหัสผ่ำน ให้ติดต่อท้องถิ่นจังหวัด ที่ท่ำนสังกัดอยู่) 
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3. เลือกเมนู รำยรับ-รำยจ่ำยของอปท. จะปรำกฏดังภำพ 

 
 

4. กดปุ่มเพ่ิมข้อมูล ที่อยู่ด้ำนล่ำงของหน้ำจอ จะปรำกฏดังภำพ 

 
  



 

คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
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5. เลือกปีงบประมำณ  
6. แล้วคลิกปุ่ม “Browse” เพ่ือท ำกำรแนบ file ที่ได้บันทึกสถิติกำรคลังท้องถิ่นรำยรับจริง – รำยจ่ำยจริง อปท. 

เรียบร้อยแล้ว 
7. ระบุชื่อผู้บันทึก และต ำแหน่ง 
8. ระบเุบอร์โทร แล้วกดบันทึก 

 

 
 

9. รอจนกระทั่งขึ้น popup ดังภำพ 
 

 
 
10. เมื่อกด OK จะข้ึนหน้ำจอดังภำพ ก็เป็นอันเสร็จสิ้นในกำร Upload แบบรำยงำนสถิติกำรคลังท้องถิ่น 

รำยรับจริง – รำยจ่ำยจริง อปท. ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2557 
 



 

คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
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การ upload ไฟล์ใหม่แทนที่ไฟล์เดิมในกรณีข้อมูลเดิมผดิพลาด 
1. แก้ไขไฟล์เอกสำรหรือไฟล์ excel แบบรำยงำนสถิติกำรคลังฯเดิม ที่จัดเก็บอยู่ในเครื่องคอมพิวเตอร์

ส ำนักงำน 
2. เข้ำสู่ระบบฐำนข้อมูลกลำงฯ (info) 
3. คลิกที่เมนูรำยรับจริง-รำยจ่ำยจริงของ อปท. 
4. คลิกปุ่ม แก้ไข ให้ตรงกับไฟล์ข้อมูลเดิมเพ่ือด ำเนินกำร upload ไฟล์ใหม่ (กำรแก้ไขเป็นกำร upload ไฟล์

ใหม่ทับไฟล์เดิม) 

 
5. เลือกไฟล์ excel ใหมท่ี่ได้แก้ไขแล้วเพ่ือ upload แทนที่ไฟล์เดิม 
6. คลิกปุ่มบันทึก 
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หมายเหตุ  
1. ให้ อปท. บันทึกข้อมูลสถิติกำรคลังท้องถิ่น (รำยรับจริง - -รำยจ่ำยจริง) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2557 ให้

แล้วเสร็จภำยในวันที่ 15 ตุลำคม 2557 
2. อปท. สำมำรถเปลี่ยนแปลง แก้ไข ข้อมูลตัวเลขได้ภำยในวันที่ 31 ตุลำคม 2557 
3. ระบบจะปิดกำรบันทึกข้อมูล ในวันที่ 31 ตุลำคม 2557 แล้วจะไม่สำมำรถเปลี่ยนแปลง แก้ไข ข้อมูลตัวเลขได้ 

เมื่อระบบปิดกำรบันทึก 
 



คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 
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วิธี SAVE แบบรายงาน เพื่อน าข้อมูลเข้าระบบ info  

1. ไปท่ีด้านบนซ้าย   คลิ๊กที่   แฟ้ม (ภาษาไทย)  หรือ  file   (ภาษาอังกฤษ)     

2. คลิ๊ก เลือก  “ บันทึกเป็น ” (ภาษาไทย)  หรือ  save as  (ภาษาอังกฤษ) 

3. จะขึ้น บล็อก ดงัรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

4. ตรงชื่อแฟ้ม  ตั้งขื่อไฟล์ใหม่ เช่น อาจจะต้องเป็นชื่อ อบต หรือ เทศบาลฯ 
 

 

 

 



คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 
11 

 

 

5.  คลิ๊ก ลูกศร เลือก บันทึกเป็นชนิด  แล้วเลือก  “ Excel 97-2003 Workbook ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 
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6. คลิ๊ก เลือก บันทึก  

 



คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 
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7. ถ้า มี file เดิมอยู่แล้ว เวลาบันทึก ให้คลิก๊ ใช่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.  คลิ๊ก ท าต่อไป   

 

 ให้ บล็อก ช่องสีเ่หลี่ยม หายไป  
***แค่น้ีก็ได้ไฟล์ใหม่ทีส่ามารถ upload ได้แล้ว 



คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 
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ข้อแนะน าการรายงานการจัดเก็บข้อมลูสถิติการคลัง อปท. ปีงบประมาณ พ.ศ.2557  
ข้อผิดพลาด กรณีที่ อปท.  ไม่สามารถน าข้อมูล ฯ  เข้าสู่ระบบข้อมูลกลาง อปท. (info)  ไดเ้นื่องจาก 
1.  ไม่ทราบ รหัส username และ password (ขอทราบรหัสได้จาก สถจ. หรือ สถ.) และห้ามเปลี่ยนรหัส 
2.  ไม่ได้ download แบบรายงาน ฯ ปีงบประมาณ พ.ศ.2557 จากระบบ 
     (สามารถดาวโหลด แบบรายงาน ฯ ปีงบประมาณ  พ.ศ.2557 ที่ http://info.dla.go.th) 
3.  download แบบรายงานแล้ว  ห้ามแก้ไขเปลี่ยนแปลงแบบรายงานฯ      
4.  ให้ คลิ๊ก โปรดระบุ ทุกช่อง   (พิมพข์้อความ หรือ ตัวเลข ใหเ้หมือนกัน ทั้ง แบบรายรับ และ แบบรายจ่าย)   

และต้องจัดส่งมาพร้อมกัน  
5.  การกรอกข้อมูลให้ด าเนินการตามรูปด้านล่าง ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 

http://info.dla.go.th/


คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ส าหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2557 
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6.  หลังจากตั้งชื่อ ไฟล์ แล้ว และเลือก บันทึกเป็นชนิด Excel 97-2003 workbook  เท่าน้ัน (ดังรูปด้านล่าง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. หลังจากบันทึกตาม ขอ้ 6 แล้ว ให้น าข้อมูล ฯ เข้าสู่ระบบข้อมูลกลาง อปท. ได้ที่ http://info.dla.go.th         

รายละเอียดตามเอกสารคู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังรายรับ-รายจ่าย อปท. 


