
 

 
 

 
 
 

เอกสาร 
คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น 

รายรับจริง-รายจ่ายจริง 
(สําหรับท้องถิ่นจังหวัด) 

 
 
 
 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2557 



 

 คู่มือการรายงานข้อมลูสถิตกิารคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2557 i 

คําแนะนํา 
 

เอกสารคู่มือฉบับน้ีสําหรับสํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินจังหวัด สําหรับตรวจสอบรายงานสถิติ
การคลังท้องถ่ินรายรับจริง – รายจ่ายจริง ของ อปท. ปีงบประมาณ พ.ศ.2557  

ในส่วนของท้องถ่ินจังหวัดน้ันสามารถตรวจสอบได้ว่า อปท. ใดบ้างได้ Upload รายงานเข้าสู่ระบบ หรือ 
อปท. ใดยังไม่ได้ Upload รายงานเข้าสู่ระบบ ทั้งยังสามารถเข้าไปเปิดดูไฟล์ที่แต่ละ อปท. Upload มามีข้อมลู
สมบูรณ์ ถูกตอ้งหรือไม ่
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คู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังท้องถิ่น 
รายรับจริง-รายจ่ายจริง ประจําปงีบประมาณ พ.ศ.2557 

สําหรับสํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินจังหวัด 
  
ท้องถ่ินจังหวัด มีหน้าที่ในการตดิตามข้อมูล สถติิการคลังท้องถ่ิน รายรับจริง-รายจ่ายจริง 
1. เมื่อทอ้งถ่ินจังหวัด login เข้าสู่ระบบข้อมลูกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO) 

URL http://info.dla.go.th 

 
 

  



 

 คู่มือการรายงานข้อมลูสถิตกิารคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง. ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2557 2 

2. จะปรากฏดังภาพ 
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3. ไปท่ีเมนู สถานการณ์กรอกข้อมูลรายจังหวัด 

 
 
 

4. จะปรากฏดังภาพ 

 
 

  



 

 คู่มือการรายงานข้อมลูสถิตกิารคลังท้องถิ่น รายรับจริง-รายจ่ายจริง. ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2557 4 

5. เลือกปีงบประมาณ โดยการกดปุ่ม  จะปรากฏดังภาพ 

 
 

ระบบจะแสดงรายชื่อ อปท. ท่ีทําการ Upload แบบรายงานสถิติการคลังท้องถ่ินรายรับจริง-รายจ่ายจริง 
เข้าระบบ และรายชื่อ อปท. ที่ยังไม่ Upload แบบรายงานสถิติการคลังท้องถิ่นรายรับจริง-รายจ่ายจริง เข้า
ระบบ 
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6. ท้องถิ่นจังหวัด สามารถตรวจสอบข้อมลูรายรับ-รายจ่าย ของแต่ละอปท. ได้โดยกดปุ่ม   
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ระบบจะทําการเปิดไฟล์ excel ที ่อปท. ทําการ upload เข้าสู่ระบบ ดังรปู 
 

 
 



วิธี SAVE แบบรายงาน เพื่อนาํข้อมูลเข้าระบบ info  

1. ไปที่ด้านบนซ้าย   คลิก๊ที่   แฟ้ม (ภาษาไทย)  หรือ  file   (ภาษาอังกฤษ)     

2. คลิ๊ก เลือก  “ บันทึกเป็น ” (ภาษาไทย)  หรือ  save as  (ภาษาอังกฤษ) 

3. จะขึ้น บล็อก ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

4. ตรงชื่อแฟ้ม  ต้ังข่ือไฟล์ใหม่ เช่น อาจจะต้องเป็นชื่อ อบต หรือ เทศบาลฯ 
 

 

 



 

 

 

5.  คล๊ิก ลูกศร เลือก บันทึกเป็นชนิด  แล้วเลือก  “ Excel 97-2003 Workbook ”  

 

 

 

 

 

 

 



6. คลิ๊ก เลือก บันทึก  

 

7. ถ้า มี file เดิมอยู่แล้ว เวลาบันทึก ใหค้ลิก๊ ใช่ 

 



8.  คลิ๊ก ทําต่อไป  

 

 

 ให้ บล็อก ช่องสี่เหลี่ยม หายไป  

***แค่นี้ก็ได้ไฟล์ใหมท่ี่สามารถ upload ได้แล้ว 

 



ข้อแนะนําการรายงานการจัดเกบ็ข้อมูลสถิติการคลัง อปท. ปีงบประมาณ พ.ศ.2557  
ข้อผิดพลาด กรณีที่ อปท.  ไม่สามารถนําขอ้มูล ฯ  เข้าสู่ระบบข้อมูลกลาง อปท. (info)  ได้เน่ืองจาก 
1.  ไม่ทราบ รหัส username และ password (ขอทราบรหัสได้จาก สถจ. หรือ สถ.) และห้ามเปลี่ยนรหัส 
2.  ไม่ได้ download แบบรายงาน ฯ ปีงบประมาณ พ.ศ.2557 จากระบบ 
     (สามารถดาวโหลด แบบรายงาน ฯ ปีงบประมาณ  พ.ศ.2557 ที่ http://info.dla.go.th) 
3.  download แบบรายงานแล้ว  หา้มแก้ไขเปลี่ยนแปลงแบบรายงานฯ      
4.  ให้ คลิก๊ โปรดระบุ ทกุชอ่ง   (พิมพ์ข้อความ หรือ ตวัเลข ใหเ้หมือนกนั ทั้ง แบบรายรบั และ แบบรายจ่าย)   

และต้องจัดสง่มาพร้อมกนั  
5.  การกรอกข้อมูลใหด้าํเนนิการตามรปูดา้นล่าง ดังนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
6.  หลังจากตัง้ชื่อ ไฟล์ แลว้ และเลือก บนัทึกเปน็ชนดิ Excel 97-2003 workbook  เท่าน้ัน (ดังรูปด้านล่าง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. หลังจากบนัทึกตาม ข้อ 6 แล้ว ให้นาํข้อมูล ฯ เข้าสู่ระบบข้อมูลกลาง อปท. ได้ที่ http://info.dla.go.th         

รายละเอียดตามเอกสารคู่มือการรายงานข้อมูลสถิติการคลังรายรบั-รายจ่าย อปท. 


