


สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

แนวปฏิบัติเกีย่วกับการขยายระยะเวลาการเบกิจ่ายเงนิกนัไวเ้บกิเหลือ่มปีสําหรับใบสั่งซื้อสัง่จ้าง        
รอบ 31 มีนาคม ผ่าน GFMIS Web Online 

 แนบหนังสอืกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสดุ ที่ กค 0409.3/ว 88  ลงวันที่  6  มีนาคม 2556 
 

 การขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีสําหรับใบสั่งซื้อสั่งจ้างผ่าน GFMIS 
Web Online ใช้สําหรับส่วนราชการในระดับหน่วยเบิกจ่ายที่ต้องการขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิก
เหลื่อมปีผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง โดยส่วนราชการจะต้องเลือก “กระบวนงานขยายเวลาเบิกจ่ายและกันเงินเหลื่อมปี
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง” แล้วดําเนินการคัดเลือก (List) ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ของปีงบประมาณก่อนท่ียังคงมีภาระผูกพันและ
คาดว่าจะเบิกจ่ายเงินได้ในปีงบประมาณใหม่ โดยขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายต่อไปอีก 6 เดือน เมื่อดําเนินการ
คัดเลือก (List) ให้ตรวจสอบรายงานการขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายเงินสําหรับใบสั่งซื้อสั่งจ้างผ่าน GFMIS 
Web Online แล้วจึงแจ้งส่วนราชการต้นสังกัดในส่วนกลางที่เป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ เพ่ือยืนยัน 
(Confirm) รายการดังกล่าวผ่านเครื่อง GFMIS Terminal ในระหว่างที่ส่วนราชการต้นสังกัดยังไม่ยืนยัน (Confirm) 
รายการดังกล่าว ส่วนราชการในระดับหน่วยเบิกจ่ายสามารถยกเลิกการขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายเงินกันไว้เบิก
เหลื่อมปีสําหรับใบสั่งซื้อสั่งจ้างบางรายการได้ ผ่าน GFMIS Web Online โดยเลือก“กระบวนงานยกเลิก
รายการใบสั่งซื้อสั่งจ้างขอขยายเบิกจ่าย - กันเหลื่อมปี (List Cancel)”หากส่วนราชการต้นสังกัดในส่วนกลาง
ดําเนินการยืนยัน (Confirm) รายการดังกล่าวแล้ว และยังคงมีความประสงค์จะยกเลิกรายการดังกล่าว ให้แจ้ง
กรมบัญชีกลางยกเลิกรายการก่อนท่ีจะขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายเงินต่อไป 

 สําหรับรายละเอียดการบันทึกรายการและเรียกดูรายงานมีดังนี้ 
  1. การคัดเลือกใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่ต้องการขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายเงิน (List)  
  2. การยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ที่ขยายเวลาการเบิกจ่ายเงิน (List Cancel) 
  3. การเรียกรายงานที่ส่วนราชการต้นสังกัดขออนุมัติขยายกันเหลื่อมปี (Confirm)  

รอบมีนาคม 
  4. การเรียกรายงานที่กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายกันเหลื่อมปี (รอบมีนาคม) 
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1. การคัดเลือกใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่ต้องการขยายระยะเวลาการเบิกจ่ายเงิน (List) 

 ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 

เมื่อ Log on โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  

- กดปุ่ม   เพ่ือเข้าสู่ระบบจัดซือ้จัดจ้าง 
- กดปุ่ม          เพื่อเข้าสู่กระบวนงานขยายเวลา

เบิกจ่ายและกนัเงินเหลื่อมปี ใบสั่งซือ้สั่งจ้าง 
- กดปุ่ม   ตามภาพที ่1 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ     

ตามภาพที ่2 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.กดปุม่ 

2.กดปุม่ 

3.กดปุม่ 
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ข้ันตอนการบันทึกรายการ 
 

 
            ภาพที่ 2 

ข้อมูลสว่นเงื่อนไข 
  - รหัสหน่วยงาน         ระบบแสดงรหสัหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  

      ให้อตัโนมตัติามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  - รหัสหน่วยเบิกจ่าย              ระบบแสดงรหสัหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  

      ให้อตัโนมตัติามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  - ปีงบประมาณ         ให้คลิกท่ี      เลือกปีงบประมาณที่ตอ้งการเลือก (List) 
       ใบสั่งซือ้สั่งจ้าง 
  - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ไม่ต้องระบ ุ(ระบุจํานวนเงินคงเหลอืในใบสั่งซือ้สั่งจ้าง 
   เฉพาะกรณีที่ต้องการเลือก (List) ใบสั่งซื้อสั่งจ้างบางรายการ) 
  - เอกสารการจดัซือ้ ไม่ต้องระบ ุ(ระบุเลขที่ใบสั่งซือ้ เฉพาะกรณทีี่ตอ้งการเลอืก 

(List) ใบสั่งซือ้สั่งจ้างบางรายการ) 
  - ผู้ขาย  ไม่ตอ้งระบ ุ(ระบุเลขประจําตัวผู้เสียภาษี/เลขประจําตัว

ประชาชน เฉพาะกรณทีี่ตอ้งการเลอืก (List) ใบสั่งซือ้สั่งจ้าง
บางรายการ) 

  - กดปุ่ม         ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 3  
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ข้อมูลรายการขอขยายเบกิจา่ย - กนัเหลื่อมปี (อส.01) 
 

 
            ภาพท่ี 3 

 - คลิกเลอืก       หน้า PO ที่ตอ้งการขอขยายเวลาเบิกจ่าย - กันเหลือ่มปี หรือ กดปุ่ม                              
กรณีตอ้งการเลือกทุกใบ ตามภาพที่ 4 

          
ภาพที่ 4 
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- กดปุ่ม                  เพือ่ให้ระบบบันทึกขอ้มูล ตามภาพที ่5  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           ภาพที่ 5 

 - กดปุ่ม                         เพือ่ยืนยันการทํางาน  ตามภาพที่ 6 
 

 
 
 
 
 

                                                                  ภาพที่ 6 

- ระบบจะแสดงข้อมูล PO ที่ได้ทําการขอขยายเวลาเบิกจ่าย - กันเงินเหลื่อมปี ตามภาพท่ี 7 
 

 
 

ภาพที่ 7 
- กดปุ่ม          เพื่อกลับสู่หน้าจอการบนัทึกรายการ 
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การตรวจสอบรายงาน PO ที่ดําเนินการ list แลว้ 
ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ 
เมื่อ Log on โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  

- กดปุ่ม    ตามภาพท่ี 8 เพื่อเข้าสู่รายงาน Online ตามภาพที่ 9 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 8 
 ระบบแสดงหมวดรายงาน 

- กดปุ่ม         เพื่อเลือกหมวดรายงาน “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” ตามภาพที่ 9 และให้เลือก “รายงาน
ขยายเวลาเบิกจ่ายเอกสารใบสั่งซื้อสั่งจ้างรอบ 31 มีนาคม” ระบบจะแสดงหนา้จอ ตามภาพที่ 10 

 

ภาพที่ 9 



  - 7 - 
 

 

 ระบบแสดงรายงาน Online ระบบจดัซือ้จัดจ้าง 

- กดปุ่ม              ตามภาพที่ 10 เพื่อเข้าสู่หน้าจอ     
การเรียกรายงานใบสั่งซือ้/สั่งจ้าง ที่พัสด ุขอขยายการเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) ตามภาพที่ 11 

 

 
 

ภาพที่ 10 
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ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 11 

 เมื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงานใบสั่งซื้อ/สัง่จ้าง ที่ พัสด ุขอขยายการเบิกจ่าย (รอบมนีาคม) 
โดยระบุเงือ่นไขการเรียกรายงาน ดังนี้ 

 ข้อมูลสว่นเง่ือนไข 
  - รหัสหน่วยงาน         ระบบแสดงรหสัหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  

      ให้อตัโนมตัติามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  - รหัสหน่วยเบิกจ่าย              ระบบแสดงรหสัหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  

      ให้อตัโนมตัติามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
  - ปีงบประมาณ         ให้คลิกท่ี        เลือกปีงบประมาณที่ตอ้งการดูรายงาน 
  - รหัสแหล่งของเงิน ไม่ตอ้งระบ ุ(ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก กรณีที่ตอ้งการ

ดูรายงานตามแหล่งของเงิน) 
  - เอกสารการจดัซือ้ ไม่ต้องระบ ุ(ระบุเลขที่ใบสั่งซือ้ เฉพาะกรณทีี่ตอ้งการดู

รายงานตามใบสั่งซือ้สั่งจ้างเปน็บางรายการ) 
  - กดปุ่ม     ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 12 
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ระบบแสดงรายงานใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ที่ พัสดุ ขอขยายการเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
 

 
ภาพที่ 12 

คําอธิบายรายงานใบสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง ที่ พัสดุ ขอขยายการเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) ดังนี้ 
- เอกสารจัดซ้ือ   ระบบแสดงเลขที่เอกสารใบสั่งซื้อสั่งจ้าง จํานวน 10 หลัก 
- วันที่เอกสาร   ระบบแสดงวันที่เอกสารของใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- แหล่งของเงิน   ระบบแสดงแหล่งของเงินในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง จํานวน 7 หลัก 
- ชื่อผู้ขาย   ระบบแสดงชื่อผู้ขาย/คู่สัญญา ในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
- เลขที่อ้างอิงภายใน ระบบแสดงเลขที่อ้างอิงที่ระบุในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- มูลค่าทั้งใบ PO   ระบบแสดงมูลค่ารวมทั้งใบของใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- มูลค่า PO คงเหลือ  ระบบแสดงมูลค่าคงเหลือในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง ที่ยังไม่ได้เบิกจ่าย 
- วันสิ้นสุดสัญญา  ระบบแสดงวันที่สิ้นสุดสัญญาที่ระบุในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- รหัสจังหวัด   ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
- หน่วยเบิกจ่าย   ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก 
- กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี  ระบบแสดงสถานะใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 

2 หมายถึง ดําเนินการเลือกใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (List) แล้ว 
3 หมายถึง ส่วนราชการต้นสังกัดขออนุมัติขยายกันเหลื่อมปี (Confirm) แลว้ 
4 หมายถึง กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายกันเหลื่อมปี รอบมีนาคม 
5 หมายถึง กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายกันเหลื่อมปี รอบกันยายน 
“ว่าง” หมายถึง ใบสั่งซ้ือที่ยังไม่ได้ดําเนินการใดๆ 
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2. การยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ที่ขยายเวลาการเบิกจ่ายเงิน (List Cancel) 

   ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 
เมื่อ Log on โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  
- กดปุ่ม                            เพื่อเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้าง 
- กดปุ่ม                                                      เพื่อเข้าสู่กระบวนงานขยายเวลาเบิกจ่ายและ

กันเงินเหลื่อมปี ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
- กดปุ่ม                                                         ตามภาพที่ 13 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 14 
 

     ภาพที่ 13 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. กดปุ่ม 

2. กดปุ่ม 

3. กดปุ่ม 
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ขั้นตอนการบันทึกรายการ 

 
ภาพที่ 14 

ข้อมูลส่วนเงื่อนไข 
     - รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  

     ให้อตัโนมตัติามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
          - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหสัหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  

     ให้อตัโนมตัติามสิทธิทีใ่ช้บันทึกข้อมูล 
   - ปีงบประมาณ   ให้คลิกท่ี        เลือกปีงบประมาณ ที่ตอ้งการยกเลิก 
       รายการใบสั่งซือ้สั่งจ้างที่ขอขยายเวลาเบิกจ่าย 
                     - จํานวนเงินคงเหลือทั้งใบ ไม่ต้องระบ ุ(ระบุจํานวนเงินคงเหลอืในใบสั่งซือ้สั่งจ้าง  
   เฉพาะกรณีท่ีตอ้งการยกเลิกขอขยายเวลาเบิกจ่ายใบสั่งซื้อ 
   สั่งจ้างบางรายการ) 
       - เอกสารการจดัซือ้ ไม่ต้องระบ ุ(ระบุเลขที่ใบสั่งซือ้ เฉพาะกรณทีี่ตอ้งการยกเลกิ

ขอขยายเวลาเบิกจ่ายใบสั่งซือ้สั่งจ้างบางรายการ) 
- ผู้ขาย    ไม่ตอ้งระบ ุ(ระบุเลขประจําตัวผู้เสียภาษี/เลขประจําตัว 
    ประชาชนเฉพาะกรณทีี่ตอ้งการยกเลิกขอขยายเวลาเบิกจ่าย

     บางรายการ) 
- กดปุ่ม                                หน้าจอจะแสดง ตามภาพที่ 15 
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ภาพที่ 15 

  - คลิก      หนา้ PO ท่ีตอ้งการยกเลิกขอขยายเวลาเบกิจ่าย - กันเหลือ่มปี หรือ                                    
กรณีตอ้งการเลือกทุกใบ ตามภาพที่ 16 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

ภาพที่ 16 
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- กดปุ่ม                   เพ่ือให้ระบบบันทึกข้อมูล  ตามภาพที่ 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 17 

- กดปุ่ม                    เพื่อยืนยันการทํางาน ตามภาพท่ี 18 

 

 

 

ภาพที่ 18 

- ระบบจะแสดงข้อมูล PO ที่ยกเลิกการขอขยายเวลาเบิกจ่าย - กันเงินเหลื่อมปี ตามภาพที่ 19 

ภาพที่ 19 
 - กดปุ่ม         เพื่อกลับสู่หน้าจอการบนัทึกรายการ           
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3. การเรียกรายงานที่ส่วนราชการต้นสังกัดขออนุมัติขยายกันเหลื่อมปี (Confirm) รอบมีนาคม 

ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ 
เมื่อ Log on โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  

- กดปุ่ม   ตามภาพที่ 20 เพื่อเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 21 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 20 

 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
- กดปุ่ม        เพื่อเลือกหมวดรายงาน “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” ระบบแสดงหน้าจอหมวดรายงานระบบ

จัดซื้อจัดจ้าง และกดปุ่ม “รายงานขยายเวลาเบิกจ่ายเอกสารสั่งซื้อสั่งจ้างรอบ 31 มีนาคม” ตามภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 
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 ระบบแสดงหนา้จอเรียกรายงาน Online ระบบจัดซือ้จดัจ้าง 

- กดปุ่ม                          ตามภาพท่ี 22    เพื่อเรียก “รายงาน
ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ที่ สรก. ขออนุมัติขยายเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) ” ตามภาพที่ 23 

 

 
 

ภาพที่ 22 
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ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 
  

 

ภาพที่ 23 

 เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ที่ สรก. ขออนุมตัขิยายเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) โดยระบุ
รายละเอียดตามเง่ือนไขทีต่อ้งการเรียกรายงาน ดังนี้ 

 ข้อมูลสว่นเง่ือนไข 
  - รหัสหน่วยเบิกจ่าย             ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  

     ให้อตัโนมตัิตามสิทธิทีใ่ชบั้นทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ให้คลิกที่      เลือกปีงบประมาณที่ตอ้งการดรูายงาน 

  - รหัสแหล่งของเงิน ไม่ต้องระบ ุ(ระบุรหัสแหล่งของเงิน 7 หลัก กรณีที่ตอ้งการด ู
   รายงานตามแหล่งของเงิน)  
  - เอกสารการจดัซือ้ ไม่ตอ้งระบ ุ(ระบุเลขที่ใบสั่งซือ้ เฉพาะกรณท่ีีต้องการดูรายงาน 
   ตามใบสั่งซือ้สั่งจ้างเป็นบางรายการ) 
   - กดปุ่ม                           เพ่ือแสดงรายการ PO ที่ขออนุมัติขยายเบิกจ่าย ตามภาพที่ 24 
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ระบบแสดงรายงานใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ที่ สรก. ขออนุมัติขยายเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
 

 
 

ภาพที่ 24 
คําอธิบายรายงานใบสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง ที่สรก. ขออนุมัติขยายเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 

- เอกสารจัดซ้ือ   ระบบแสดงเลขที่เอกสารใบสั่งซื้อสั่งจ้าง จํานวน 10 หลัก 
- วันที่เอกสาร   ระบบแสดงวันที่เอกสารของใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- แหล่งของเงิน   ระบบแสดงแหล่งของเงินในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง จํานวน 7 หลัก 
- ชื่อผู้ขาย   ระบบแสดงชื่อผู้ขาย/คู่สัญญา ในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
- เลขที่อ้างอิงภายใน  ระบบแสดงเลขที่อ้างอิงที่ระบุในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- มูลค่าทั้งใบ PO   ระบบแสดงมูลค่ารวมทั้งใบของใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- มูลค่า PO คงเหลือ  ระบบแสดงมูลค่าคงเหลือในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง ที่ยังไม่ได้เบิกจ่าย 
- วันสิ้นสุดสัญญา  ระบบแสดงวันที่สิ้นสุดสัญญาที่ระบุในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- รหัสจังหวัด   ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
- หน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก 
- กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี  ระบบแสดงสถานะใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 

2 หมายถึง ดําเนินการเลือกใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (List) แล้ว 
3 หมายถึง ส่วนราชการต้นสังกัดขออนุมัติขยายกันเหลื่อมปี (Confirm) แลว้ 
4 หมายถึง กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายเบิกจ่าย รอบมีนาคม 
5 หมายถึง กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายกันเหลื่อมปี รอบกันยายน 

   “ว่าง” หมายถึง ใบสั่งซ้ือที่ยังไม่ได้ดําเนินการใดๆ 
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 4. การเรียกรายงานที่กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายกันเหลื่อมปี (รอบมีนาคม) 

ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ 
เมื่อ Log on โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่าง ๆ  

- กดปุ่ม     ตามภาพที่ 25 เพื่อเข้าสู่รายงาน Online ตามภาพที่ 26 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 25 

 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
- กดปุ่ม  เพื่อเลือกหมวดรายงาน “ระบบจัดซื้อจัดจ้าง” ระบบแสดงหน้าจอหมวดรายงานระบบ

จัดซื้อจัดจ้าง และกดปุ่ม “รายงานขยายเวลาเบิกจ่ายเอกสารใบสั่งซื้อสั่งจ้างรอบ 31 มีนาคม” ตามภาพที่ 27 
 

ภาพที่ 26 
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  ระบบแสดงรายงาน Online ระบบจดัซือ้จัดจ้าง 

- กดปุ่ม                  เพื่อเรียก “รายงานใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

ที่ กรมบัญชีกลาง อนุมัติขยายเบิกจ่าย (รอบมีนาคม)” ตามภาพที่ 27 
 

 

ภาพที่ 27 
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 ขั้นตอนการเรยีกรายงาน 

 

ภาพที่ 28 

  เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ท่ี กรมบัญชีกลาง อนุมัติขยายเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) โดย
ระบุรายละเอียดตามเงื่อนไขที่ต้องการเรียกรายงาน ดังนี้ 

 ข้อมูลสว่นเง่ือนไข 
  - รหัสหน่วยเบิกจ่าย             ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  

     ให้อตัโนมตัิตามสิทธิทีใ่ชบั้นทึกข้อมูล 
 - ปีงบประมาณ ให้คลิกที่      เลือกปีงบประมาณที่ตอ้งการดรูายงาน 

 - กดปุ่ม                             เพ่ือแสดงรายการใบสั่งซือ้/สัง่จ้าง ที่กรมบัญชีกลาง อนมุตัิขยาย  
เวลาเบิกจ่าย ตามภาพที่ 29 
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 ระบบแสดงรายงานใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ที่ กรมบัญชีกลาง อนมุัติขยายเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 

 
ภาพที่ 29 

คําอธิบายรายงานใบสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง ที่กรมบัญชีกลาง อนุมัติขยายเบิกจ่าย (รอบมีนาคม) 
- เอกสารจัดซ้ือ   ระบบแสดงเลขที่เอกสารใบสั่งซื้อสั่งจ้าง จํานวน 10 หลัก 
- วันที่เอกสาร   ระบบแสดงวันที่เอกสารของใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- แหล่งของเงิน   ระบบแสดงแหล่งของเงินในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง จํานวน 7 หลัก 
- ชื่อผู้ขาย   ระบบแสดงชื่อผู้ขาย/คู่สัญญา ในใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
- เลขที่อ้างอิงภายใน  ระบบแสดงเลขที่อ้างอิงที่ระบุในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- มูลค่าทั้งใบ PO   ระบบแสดงมูลค่ารวมทั้งใบของใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- มูลค่า PO คงเหลือ  ระบบแสดงมูลค่าคงเหลือในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง ที่ยังไม่ได้เบิกจ่าย 
- วันสิ้นสุดสัญญา  ระบบแสดงวันที่สิ้นสุดสัญญาที่ระบุในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
- รหัสจังหวัด   ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก 
- หน่วยเบิกจ่าย   ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก 
- กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี  ระบบแสดงสถานะใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 

2 หมายถึง ดําเนินการเลือกใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง (List) แล้ว 
3 หมายถึง ส่วนราชการต้นสังกัดขออนุมัติขยายกันเหลื่อมปี (Confirm) แลว้ 
4 หมายถึง กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายกันเหลื่อมปี รอบมีนาคม 
5 หมายถึง กรมบัญชีกลางอนุมัติขยายกันเหลื่อมปี รอบกันยายน 

  “ว่าง” หมายถึง ใบสั่งซื้อที่ยังไม่ได้ดําเนินการใดๆ 
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