


m1JU'lJ~mn.:J

f1'U'U~';j:::';j11J b fWl1J. <9l0~00

bn mn.Q1fl1J lvctctct

b~e:J-.:J15tJ~u~1 'Un1';jb~CJm1CJ-.:J1'U';J1m:::UUU'lJ~bbCJntJ';j:::b.f1'V1eJ1'U GFMIS Web Online

b~CJ'U tJ~~m:::'VI';j'N e:J5U~ e:J5n1';jU~ b(;l'1J15n1';j ~el1'U'JCJn1';j ~Ufll"ll1n1';j ~11';j1"lln1';j~-.:JVll~ ~'JVI,r1
'U 'U g~ 'U

I l.q QJ l.q ~

?I'J 'U';j1"ll n1 ';j"lJe:J-.:JVI'U'JCJ-.:J1'Ue:J?I';j:::m:U';j1iD';j';j1J~ 'lJ VI'U'J CJ-.:J1'Ue:J?I';j:::~111Jn .QVl1J1CJbO~1::: e:J-.:Jfl n1';j1JVl1"ll'U
o " ••
?I'J'U';j1"lln1';j b';J1"lJe:J-.:J'VI'UVl1J'Ub'JCJ'U, ,

, ,
~-.:JVi~-.:J1J1~'JCJ15tJ~lliil'Um';jb~CJm1m1'U';J1m:::uuu'lJ~bbCJntJ';j:::b.f1'V1eJ1'U GFMISWeb Online "i\'1'Ud'U <9l"l!~

(?l11J1';jfl~1'J'U1 VI(;l~ 1V'l(;l1~';J1m iu 161lvl"lJmm1Ju'lJ~n(;l1-.:J www.cgd.go.th)

m1JVI,r-.:J~e:Jv1eJ1-.:Ji1-.:Jm1Ju'lJ~nm-.:J1~-w~'U1';j:::UUU'lJ~bbCJntJ';j:::b.f1'V1eJ1'U GFMIS Web Online

bb(;l:::~~vh~nm ~e:J1~~'J'U';j1"lln1';j~U'VI';j1Ubb(;l:::~e:JtJ~u~ bb~'J J'U

m1JU 'lJ~ n(;l1-.:J~';J 1';jt\J 1 bb~'J "lJm~ CJ'Ul1 b~e:J1 ~ n1';j b~ CJn';j1 CJ-.:J1 'Uv1 b~ CJ'J-Ue:J-.:JflU ';j:::UU

U 'lJ~ bbCJntJ';j::: b.f1'V1btJ'U1 tJ~'J CJfl'J11J';j'J ~ b~'J 15'-.:Jf11V1'U~15tJ~lliil 'Un1';j b~CJm1 CJ-.:J1 'U';J1 m:::uuu 'lJ~ bbCJntJ ';j:::b.f1'V1

eJ1'U GFMIS Web Online ';j1CJ(;l:::bBCJ~tJ';j1n!lm1J~-.:J.yj~-.:J1J1~'JCJ

l5'-.:Jb~CJ'U1J1b~e:J1tJ';j~'VI';j1U bb(;l:::bb~-.:J1~b~1V1,r1v1v1b~CJd-Ue:J-.:J'VI';j1Ubb(;l:::~e:JtJ~u~~e:J 1tJ

('U1-.:Jn~~1J1 'U'J(;l'VI1)

';je:J-.:Je:J5U~tJ~llii';j1"lln1';jbb'VI'U
.c:::'It. ClI QJ oIClI

e:JDu~m1JU'lJ"llnm-.:J

m:i1J-.:J1'Uf11 flU bb(;l:::-W~ 'U1 ';j:::U U -.:J1'U,
l'V1';jI"1~vi 0 lv<9llv'-'1/ '-'1/000 ~e:J bctlvb

1'VI';j?l1';j 0 lv<9llv'-'1/ '-'1/rno'-'1/



วิธีปฏิบัติในการเรียกรายงานจากระบบบัญชีแยกประเภทผ่าน GFMIS Web Online 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว280 ลงวันที ่23 กรกฎาคม 2555 

  
  รายงานจากระบบบัญชีแยกประเภทผ่าน GFMIS Web Online ประกอบด้วย  

1. รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง 
2. รายงานงบทดลองรายวัน – หน่วยเบิกจ่าย 
3. รายงานงบทดลองรายเดือน – หน่วยเบิกจ่าย 
4. รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน – แบบสรุป 
5. รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน – แบบแสดงรายละเอียด 
6. รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป 
7. รายงานสมุดรายวันทั่วไป – แบบแสดงรายละเอียด 
8. รายงานสมุดรายวันทั่วไป – แบบสรุป 

1. รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง 
 ใช้ส าหรับตรวจสอบยอดคงเหลือ และรายการเคลื่อนไหวของเงินฝากคลังของหน่วยงาน  
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
 เมื่อ log on โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 1  
 -กดปุ่ม                        (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน online ตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
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 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
 - กดปุ่ม       เพ่ือเลือกหมวดรายงานเป็น  ระบบบัญชีแยกประเภท  ระบบแสดง 
   หน้าจอหมวดรายงานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ตามภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 2 
 

ระบบแสดงรายงาน Online ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
- กดปุ่ม                                                            เพ่ือเรียกรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝาก 
  กระทรวงการคลัง ตามภาพที่ 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

ภาพที ่3 
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   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง โดยระบุรายละเอียดตามเงื่อนไขที่
ต้องการเรียกรายงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 เงื่อนไข   
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหสัหนว่ยงาน จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้                 
   ตัวอย่างระบุ 1206 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของบัญชีเงินฝากที่ต้องการเรียกรายงาน  
     จ านวน 10 หลัก (ระบุเป็นช่วงได้) ตัวอย่างระบุ 1200600002 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุเลขที่บัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 5 หลัก (ระบุเป็นช่วงได้)  

ตัวอย่างระบุ 12006 
 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการที่ต้องการแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง  
   (ระบุเป็นช่วงได้)  
     ตัวอย่างระบุ 1 พฤษภาคม 2555  ถึง 31 พฤษภาคม 2555 
 - กดปุ่ม                                เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพที่ 5 
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ระบบแสดงรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
2. รายงานงบทดลองรายวัน - หน่วยเบิกจ่าย 
 ใช้ส าหรับตรวจสอบยอดคงเหลือและรายการเคลื่อนไหวของบัญชีแยกประเภทเป็นรายวัน 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
 เมื่อ log on โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 6 
 -กดปุ่ม                        (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน online ตามภาพที่ 7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 
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 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
 - กดปุ่ม       เพ่ือเลือกหมวดรายงานเป็น ระบบบัญชีแยกประเภท  ระบบแสดง 
   หน้าจอหมวดรายงานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ตามภาพที่ 8 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 7 
 

ระบบแสดงรายงาน Online ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
- กดปุ่ม                                                            เพ่ือเรียกรายงานงบทดลองรายวัน - หน่วยเบิกจ่าย  
    ตามภาพท่ี 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

ภาพที่ 8 
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   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานงบทดลองรายวัน – หน่วยเบิกจ่าย โดยระบุรายละเอียดตามเงื่อนไขท่ีต้องการ
เรียกรายงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 9 
 ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 เงื่อนไข 
 - แยกประเภท ระบบแสดง ZA   
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหสัหนว่ยงาน จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้                 
   ตัวอย่างระบุ 1206 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตาม  

สิทธิรหัสผู้ใช้ ตัวอย่างระบุ 1200600002 
 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการที่ต้องการแสดงรายงานงบทดลองรายวัน  
   (ระบุเป็นช่วงได้)  
   ตัวอย่างระบุ 1 พฤษภาคม 2555 ถึง 31 พฤษภาคม 2555 
 - เลขที่บัญชี G/L  ระบุบัญชีแยกประเภท 10 หลักเม่ือต้องการแสดงเป็นรายบัญชี 
 - กดปุ่ม                                เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพที่ 10 
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ระบบแสดงรายงานงบทดลองรายวัน – หน่วยเบิกจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
 

ภาพที่ 10 
3. รายงานงบทดลองรายเดือน - หน่วยเบิกจ่าย 
 ใช้ส าหรับตรวจสอบยอดคงเหลือ และรายการเคลื่อนไหวของบัญชีแยกประเภทเป็นรายเดือน 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
 เมื่อ log on โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 11 
 -กดปุ่ม                      (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน online ตามภาพท่ี 12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 
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 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
 - กดปุ่ม       เพ่ือเลือกหมวดรายงานเป็น ระบบบัญชีแยกประเภท ระบบแสดง 
   หน้าจอหมวดรายงานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ตามภาพที่ 13 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 12 
 

ระบบแสดงรายงาน Online ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
- กดปุ่ม                                                            เพ่ือเรียกรายงานงบทดลองรายเดือน - หน่วยเบิกจ่าย  
    ตามภาพท่ี 14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

ภาพที่ 13 
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   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานงบทดลองรายเดือน – หน่วยเบิกจ่าย โดยระบุรายละเอียดตามเงื่อนไขท่ีต้องการ
เรียกรายงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 14 
 ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 เงื่อนไข 
 - แยกประเภท ระบบแสดง ZA   
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหสัหนว่ยงาน จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้                 
   ตัวอย่างระบุ 1206 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตาม  

สิทธิรหัสผู้ใช้ ตัวอย่างระบุ 1200600002 
 - ปีบัญชี  ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีปัจจุบันให้อัตโนมัติ หากต้องการแสดงข้อมูล 

ของปีบัญชีเก่าให้กดปุ่ม     และเลือกปีบัญชีที่ต้อง     
ตัวอย่างระบุ 2555 

 - งวด ระบงุวดที่ต้องการแสดงรายงานงบทดลองรายเดือน (ระบุเป็นช่วงได้)  
   ตัวอย่างระบุ 9 
 - เลขที่บัญชี G/L  ระบุบัญชีแยกประเภท 10 หลักเม่ือต้องการแสดงเป็นรายบัญชี 
 - กดปุ่ม                                เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพที่ 15 
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ระบบแสดงรายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่ายรายเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
 

ภาพที่ 15 
4. รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน – แบบสรุป 

ใช้ส าหรับแสดงยอดเคลื่อนไหวของเงินสดประจ าวันที่เกิดจากระบบจัดเก็บและน าส่ง ระบบเบิกจ่าย และ
ระบบบัญชีแยกประเภทแบบสรุป 

ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
 เมื่อ log on โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 16 
 -กดปุ่ม                      (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน online ตามภาพท่ี 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 16 
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 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
 - กดปุ่ม       เพ่ือเลือกหมวดรายงานเป็น ระบบบัญชีแยกประเภท ระบบแสดง 
   หน้าจอหมวดรายงานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ตามภาพที่ 18 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 17 
 

ระบบแสดงรายงาน Online ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
- กดปุ่ม                                                            เพ่ือเรียกรายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือ 
   ประจ าวัน – แบบสรุป ตามภาพท่ี 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

ภาพที่ 18 
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   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน –  แบบสรุป โดยระบุรายละเอียดตามเงื่อนไข
ที่ต้องการเรียกรายงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 19 

 ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 เงื่อนไข 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหสัหนว่ยงาน จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้                 
   ตัวอย่างระบุ 1206 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตาม  

สิทธิรหัสผู้ใช้ ตัวอย่างระบุ 1200600002 
 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการที่ต้องการแสดงรายงานยอดเงินสดคงเหลือ 
   ตัวอย่างระบุ 27 มิถุนายน 2555 
 - กดปุ่ม                                เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพที่ 20 
 
ระบบแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน – แบบสรุป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 20 
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5. รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน – แบบแสดงรายละเอียด 
ใช้ส าหรับแสดงยอดเคลื่อนไหวของเงินสดประจ าวันที่เกิดจากระบบจัดเก็บและน าส่ง ระบบเบิกจ่าย และ
ระบบบัญชีแยกประเภท แสดงรายละเอียดเป็นประเภทเอกสาร 

ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
 เมื่อ log on โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 21 
 -กดปุม่                      (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน online ตามภาพท่ี 22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 21 

 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
 - กดปุ่ม       เพ่ือเลือกหมวดรายงานเป็น ระบบบัญชีแยกประเภท ระบบแสดง 
   หน้าจอหมวดรายงานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ตามภาพที่ 23 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 22 
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ระบบแสดงรายงาน Online ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
- กดปุ่ม                                                             
  เพ่ือเรียกรายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือ 
   ประจ าวัน – แบบแสดงรายละเอียด  

 ตามภาพท่ี 24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

ภาพที่ 23 
   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน –  แบบแสดงรายละเอียดโดยระบุ
รายละเอียดตามเงื่อนไขท่ีต้องการเรียกรายงาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 24 
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 ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 เงื่อนไข 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหสัหนว่ยงาน จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้                 
   ตัวอย่างระบุ 1206 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตาม  

สิทธิรหัสผู้ใช้ ตัวอย่างระบุ 1200600002 
 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการที่ต้องการแสดงรายงานยอดเงินสดคงเหลือ  
   ตัวอย่างระบุ 27 มิถุนายน 2555 
 - กดปุ่ม                                เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพที่ 25 
 
ระบบแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน – แบบแสดงรายละเอียด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 25 
 
 
 
 



- 16 - 

6. รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
 ใช้ส าหรับตรวจสอบรายละเอียดของรายการบัญชีที่เกิดข้ึนในแต่ละรหัสบัญชีแยกประเภท 
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
 เมื่อ log on โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 26 
 -กดปุ่ม                      (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน online ตามภาพท่ี 27 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 26 

 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
 - กดปุ่ม       เพ่ือเลือกหมวดรายงานเป็น ระบบบัญชีแยกประเภท ระบบแสดง 
   หน้าจอหมวดรายงานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ตามภาพที่ 28 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 27 
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ระบบแสดงรายงาน Online ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
- กดปุ่ม                                                             เพ่ือเรียกรายงานแสดงบรรทัดรายการ                
   บัญชีแยกประเภททั่วไป ตามภาพที่ 29 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

ภาพที่ 28 
   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป โดยระบุรายละเอียดตามเงื่อนไข           
ที่ต้องการเรียกรายงาน 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 29 
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 ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 เงื่อนไข 
 - ปีบัญชี  ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีปัจจุบันให้อัตโนมัติ หากต้องการแสดงข้อมูล 

ของปีบัญชีเก่าให้กดปุ่ม     และเลือกปีบัญชีที่ต้อง     
ตัวอย่างระบุ 2555 

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหสัหนว่ยงาน จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้                 
   ตัวอย่างระบุ 1206 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตาม  

สิทธิรหัสผู้ใช้ ตัวอย่างระบุ 1200600002 
 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการที่ต้องการแสดงรายละเอียดบัญชีแยกประเภท  
   (ระบุเป็นช่วงได้)  
   ตัวอย่างระบุ 1 มิถุนายน 2555 ถึง 30 มิถุนายน 2555 
 - เลขที่บัญชี G/L  ระบุบัญชีแยกประเภท 10 หลักท่ีต้องการแสดงรายละเอียด              
   ตัวอย่างระบุ 1101010101 
 - กดปุ่ม                                เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพที่ 30 
 
ระบบแสดงรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 30 
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7. รายงานสมุดรายวันทั่วไป – แบบแสดงรายละเอียด 
 ใช้ส าหรับตรวจสอบรายละเอียดการบันทึกรายการในระบบ GFMIS    
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
 เมื่อ log on โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 31 
 -กดปุ่ม                      (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน online ตามภาพท่ี 32 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 31 

 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
 - กดปุ่ม       เพ่ือเลือกหมวดรายงานเป็น ระบบบัญชีแยกประเภท ระบบแสดง 
   หน้าจอหมวดรายงานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ตามภาพที่ 33 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 32 
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ระบบแสดงรายงาน Online ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
- กดปุ่ม                                                             เพ่ือเรียกรายงานสมุดรายวันทั่วไป-แบบแสดง 
   รายละเอียด ตามภาพที่ 34 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

ภาพที่ 33 
   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานสมุดรายวันทั่วไป-แบบแสดงรายละเอียด โดยระบุรายละเอียดตามเงื่อนไข           
ที่ต้องการเรียกรายงาน 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 34 
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 ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 เงื่อนไข 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหสัหนว่ยงาน จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้                 
   ตัวอย่างระบุ 1206 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตาม  

สิทธิรหัสผู้ใช้ ตัวอย่างระบุ 1200600002 
 - ปีบัญชี  ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีปัจจุบันให้อัตโนมัติ หากต้องการแสดงข้อมูล 

ของปีบัญชีเก่าให้กดปุ่ม     และเลือกปีบัญชีที่ต้อง     
ตัวอย่างระบุ 2555 

 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการที่ต้องการแสดงรายละเอียดบัญชีแยกประเภท  
   (ระบุเป็นช่วงได้)  
   ตัวอย่างระบุ 27 มิถุนายน 2555 ถึง 27 มิถุนายน 2555 
 - กดปุ่ม                                เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพที่ 35 
 
ระบบแสดงรายงานสมุดรายวันทั่วไป – แบบแสดงรายละเอียด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 35 
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8. รายงานสมุดรายวันทั่วไป – แบบสรุป 
 ใช้ส าหรับตรวจสอบสรุปการบันทึกรายการในระบบ GFMIS   
ขั้นตอนการเรียกรายงาน 
 เมื่อ log on โดยระบุรหัสผู้ใชแ้ละรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 36 
 -กดปุ่ม                      (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน online ตามภาพท่ี 37 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 36 

 ระบบแสดงหมวดรายงาน 
 - กดปุ่ม       เพ่ือเลือกหมวดรายงานเป็น ระบบบัญชีแยกประเภท ระบบแสดง 
   หน้าจอหมวดรายงานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ตามภาพที่ 38 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 37 
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ระบบแสดงรายงาน Online ระบบบญัชีแยกประเภททั่วไป  
- กดปุ่ม                                                             เพ่ือเรียกรายงานสมุดรายวันทั่วไป-แบบสรุป  
    ตามภาพท่ี 39 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

ภาพที่ 38 
   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานสมุดรายวันทั่วไป-แบบสรุป โดยระบุรายละเอียดตามเงื่อนไขที่ต้องการเรียก
รายงาน 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 39 
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 ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  ดังนี้ 
 เงื่อนไข 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหสัหนว่ยงาน จ านวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้                 
   ตัวอย่างระบุ 1206 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตาม  

สิทธิรหัสผู้ใช้ ตัวอย่างระบุ 1200600002 
 - ปีบัญชี  ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีปัจจุบันให้อัตโนมัติ หากต้องการแสดงข้อมูล 

ของปีบัญชีเก่าให้กดปุ่ม     และเลือกปีบัญชีที่ต้อง     
ตัวอย่างระบุ 2555 

 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการที่ต้องการแสดงรายละเอียดบัญชีแยกประเภท  
   (ระบุเป็นช่วงได้)  
   ตัวอย่างระบุ 27 มิถุนายน 2555 ถึง 27 มิถุนายน 2555 
 - กดปุ่ม                                เพ่ือแสดงรายงาน ตามภาพที่ 35 
 
ระบบแสดงรายงานสมุดรายวันทั่วไป – แบบสรุป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 40 

 
 


