สิ่งที่ส่งมาด้วย ๕
แนวทางการดำเนินการและการบันทึกข้อมูล
แผ่นซีดีที่จัดส่งให้มี ๔ ไฟล์
๑. บัญชีฐานข้อมูลหมู่บ้านขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค ที่ยังไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 
 กรณีมีความพร้อมด้านแหล่งน้ำ ระบบไฟฟ้า และสถานที่ก่อสร้าง (สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑)
๒. แบบสรุปข้อมูลหมู่บ้านขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค ที่ต้องการก่อสร้างระบบประปาหมู่บ้าน  
 เพิ่มเติมจากที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจัดส่งให้ตรวจสอบ (สิ่งที่ส่งมาด้วย ๒)

๓. แบบตรวจสอบความพร้อมและยืนยันความต้องการก่อสร้างระบบประปาหมู่บ้าน (สิ่งที่ส่งมาด้วย ๓)

๔. แบบสำรวจข้อมูลหมู่บ้านขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค (สิ่งที่ส่งมาด้วย ๔)
วิธีดำเนินการ
๑. บัญชีฐานข้อมูลหมู่บ้านขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค ที่ยังไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 
 กรณีมีความพร้อมด้านแหล่งน้ำ ระบบไฟฟ้า และสถานที่ก่อสร้าง (สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑)
๑) ตรวจสอบว่าหมู่บ้านที่ปรากฏในบัญชีดังกล่าว ยังประสบปัญหาการขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค อยู่หรือไม่ หากหมู่บ้านใดไม่ประสบปัญหาหรือได้รับการแก้ไขปัญหาขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภคแล้วในบัญชี     ให้พิมพ์ว่า “ไม่ต้องการ” ในช่องไม่ต้องการ
๒) หมู่บ้านที่ยังประสบปัญหาการขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค ให้ดำเนินการดังนี้
๒.๑) ให้ตรวจสอบข้อมูล ชื่อหน่วยดำเนินการ ตำบล อำเภอ เลขที่หมู่บ้าน ชื่อหมู่บ้าน     จำนวนครัวเรือน จำนวนประชากร หากมีข้อมูลผิดพลาดให้แก้ไขให้ถูกต้อง
๒.๒) ให้ตรวจสอบข้อมูลความต้องการเดิม ระบบประปาที่ต้องการ จำนวนงบประมาณ และ  แบบแปลนที่จะใช้ในการก่อสร้าง โดยให้พิมพ์ยืนยันความต้องการ ระบบประปาที่ต้องการ จำนวนงบประมาณ และแบบแปลนที่จะใช้ในการก่อสร้าง (ให้ระบุว่าใช้แบบแปลนของหน่วยงานใด เช่น “กรมทรัพยากรน้ำ”       “การประปานครหลวง” หรือ “ตามแบบแปลนที่ อปท. กำหนด” ในช่องยืนยันความต้องการ
๓) ห้ามเปลี่ยนแปลงลำดับที่ และห้ามแทรกข้อมูลหมู่บ้านอื่นที่ยังไม่อยู่ในฐานข้อมูลเด็ดขาด         (ให้เพิ่มข้อมูลหมู่บ้านใหม่ในสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ เท่านั้น)
๔) เมื่อดำเนินการตรวจสอบและเปลี่ยนแปลง แก้ไข แล้วให้จัดพิมพ์ข้อมูลจัดส่งกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นพร้อมแผ่นซีดีบันทึกข้อมูลและแบบตรวจสอบความพร้อมและยืนยันความต้องการก่อสร้างระบบประปาหมู่บ้าน
๕) กรณี อปท. มีความต้องการขยายเขตบริการประปา หรือซ่อมแซมระบบประปาให้จัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายในการขยายเขตบริการประปา หรือซ่อมแซมระบบประปา ส่งพร้อมแบบสำรวจข้อมูลแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค

๖) กรณี อปท. ก่อสร้างระบบประปาที่ไม่ได้ใช้แบบมาตรฐานกรมทรัพยากรน้ำ หรือแบบมาตรฐาน     การประปานครหลวง ตามที่ สถ. จัดส่งให้แก่ อปท. เพื่อใช้เป็นทางเลือกในการก่อสร้างระบบประปาหมู่บ้าน                หรือตามแบบแปลนที่ อปท. กำหนด ให้ อปท. จัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายและแบบแปลนการก่อสร้าง               จัดส่งพร้อมแบบสำรวจข้อมูลแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำเพื่ออุปโภค บริโภค ด้วย
-๒-

๒. บัญชีข้อมูลหมู่บ้านขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค ที่จังหวัดสำรวจเพิ่มเติมจากที่กรมส่งเสริม      การปกครองท้องถิ่นจัดส่งให้ตรวจสอบ (สิ่งที่ส่งมาด้วย ๒) ให้ดำเนินการ ดังนี้
กรณีจังหวัดสำรวจแล้วมีหมู่บ้านขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค ที่ต้องการก่อสร้างระบบประปาหมู่บ้านหรือขยายเขตบริการประปาหรือซ่อมแซมระบบประปาหมู่บ้านนอกเหนือจากที่ระบุในสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ ให้จังหวัดสำรวจข้อมูลตามแบบสำรวจข้อมูลแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค และสรุปข้อมูลลงในแบบรายงานสรุปผลการสำรวจข้อมูลหมู่บ้านขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค ที่จังหวัดสำรวจเพิ่มเติมแล้วรวบรวมส่งพร้อมแบบสำรวจข้อมูลหมู่บ้านขาดแคลนน้ำอุปโภค โดย
๑) ให้ระบุในช่องความต้องการ “ระบบประปาผิวดิน” หรือ “ระบบประปาบาดาล” หรือ “ขยายเขตประปา/ซ่อมแซมระบบประปา” ตามแต่กรณี
๒) ช่องสรุปความพร้อมในการก่อสร้างระบบประปา ๓ ด้าน คือ ด้านสถานที่ แหล่งน้ำ และระบบไฟฟ้า ให้ระบุความพร้อมในการก่อสร้างระบบประปาให้ครบทุกช่อง ให้พิมพ์ว่า “พร้อม” หรือ “ไม่พร้อม” ดังนี้
ด้านสถานที่
- “พร้อม” หมายถึง มีสถานที่พร้อมที่จะดำเนินการก่อสร้างได้ทันที
- “ไม่พร้อม” หมายถึง ยังต้องจัดหา ปรับปรุงสถานที่ก่อนดำเนินการก่อสร้าง หรือต้องได้รับอนุญาตให้ใช้พื้นที่ก่อน
ด้านแหล่งน้ำ
· “พร้อม” หมายถึง อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้
(๑) ขุดเจาะบ่อบาดาลโดยทดสอบปริมาณและคุณภาพน้ำแล้วเพียงพอที่จะก่อสร้างระบบประปาตลอดปี (พร้อมแนบเอกสารหลักฐานผลการทดสอบปริมาณน้ำและคุณภาพน้ำจากหน่วยงานที่เชื่อถือได้)
(๒) แหล่งน้ำผิวดินมีคุณภาพและปริมาณน้ำเพียงพอที่จะผลิตน้ำประปาตลอดปี
· “ไม่พร้อม” หมายถึง อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้
(๑) ไม่มีแหล่งน้ำและขยายเขตประปาจากหมู่บ้านข้างเคียงไม่ได้
(๒) แหล่งน้ำบาดาล ขุดเจาะบ่อบาดาลแล้วแต่ยังไม่ได้ทดสอบปริมาณและคุณภาพน้ำว่าสามารถใช้ก่อสร้างระบบประปาได้หรือไม่
(๓) มีแหล่งน้ำบาดาลแต่ยังไม่ได้ขุดเจาะบ่อบาดาลแต่อย่างใด
(๔) แหล่งน้ำผิวดินมีคุณภาพและปริมาณน้ำไม่เพียงพอก่อสร้างระบบประปาตลอดปี
(๕) มีแหล่งน้ำผิวดินแต่ไม่ได้ปรับปรุงคุณภาพแหล่งน้ำ
ด้านระบบไฟฟ้า
· “พร้อม” หมายถึง มีเขตบริการไฟฟ้าถึงสถานที่ที่จะก่อสร้างระบบประปาแล้ว
· “ไม่พร้อม” หมายถึง ยังต้องขยายเขตบริการไฟฟ้าก่อนที่จะดำเนินการก่อสร้างระบบประปา
๓) เมื่อดำเนินการเพิ่มรายการข้อมูลแล้วให้จัดพิมพ์ข้อมูลโดยให้ท้องถิ่นจังหวัดลงนามรับรองข้อมูลในเอกสารทุกแผ่นจัดส่งกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นพร้อมแผ่นซีดีบันทึกข้อมูลและแบบสำรวจข้อมูลแก้ไขปัญหาขาดแคลนน้ำอุปโภค บริโภค

๔) กรณี อปท. มีความต้องการขยายเขตบริการประปา หรือซ่อมแซมระบบประปาให้จัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายในการขยายเขตบริการประปา หรือซ่อมแซมระบบประปา ส่งพร้อมแบบสำรวจข้อมูลแก้ไขปัญหาการขาดแคลนน้ำเพื่ออุปโภค บริโภค
๕) กรณี อปท. ก่อสร้างระบบประปาที่ไม่ได้ใช้แบบมาตรฐานกรมทรัพยากรน้ำ หรือแบบมาตรฐานการประปานครหลวง ตามที่ สถ.จัดส่งให้แก่ อปท.เพื่อใช้เป็นทางเลือกในการก่อสร้างระบบประปาหมู่บ้าน หรือตามแบบแปลนที่ อปท. กำหนด ให้ อปท.จัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายและแบบแปลนการก่อสร้าง จัดส่งพร้อมแบบสำรวจข้อมูลแก้ไขปัญหาการ ขาดแคลนน้ำเพื่ออุปโภค บริโภค ด้วย
