
ิ ี ึ  ื ้วิธีการบันทึกขอมูลพืนฐาน

ในระบบบัญชี e LAASในระบบบญช e‐LAAS



เขา web site www laas go thเขา web site www.laas.go.th

ใส Username (ชื่อผใช)ใส Username (ชอผูใช)

และ Password (รหัสผาน)
ของหัวหนาหนวยงานคลัง เพื่อ

 ใ เขาใชงานระบบ

1

2



วิธีบันทึกปงบประมาณและงวดบัญชี

สําหรบัการเขาสูระบบ



เลือกเมนู > การบริหารระบบ > การจัดการฐานขอมูล > 

การจัดการขอมลสวนทองถิ่น > ฐานขอมลเริ่มตนในการดําเนินงานระบบการจดการขอมูลสวนทองถน > ฐานขอมูลเรมตนในการดาเนนงานระบบ
> บันทึกปงบและงวดบัญชี 

1

2



3

4



วิธีบันทึกฐานขอมูลฐ ู

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร



เลือกเมนู > การบริหารระบบ > การจัดการฐานขอมูล > 

การจัดการขอมลสวนทองถิ่น > ฐานขอมลเริ่มตนในการดําเนินงานระบบ > การจดการขอมูลสวนทองถน > ฐานขอมูลเรมตนในการดาเนนงานระบบ > 

ฐานขอมูลเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

1

2



บันทึกรายละเอียดฐานขอมูล
3บัญชีเงินฝากธนาคารใหครบ

ทุกชื่อบัญชี โดยไมตองใส

จํานวนเงิน

3

4



วิธีบันทึกฐานขอมลพื้นทีร่บัผิดชอบวธบนทกฐานขอมูลพนทรบผดชอบ



เลือกเมนู > การบริหารระบบ > การจัดการฐานขอมูล > 
ั    ิ่  >  ิ่  ใ ํ ิ  การจดการขอมูลสวนทองถน > ฐานขอมูลเรมตนในการดาเนนงานระบบ 

> ฐานขอมูลพื้นที่รับผิดชอบ
1

คลิก “เพิ่มขอมลูพื้นที่รับผิดชอบ”

เพื่อกรอกขอมลเพอกรอกขอมูล

22



เมือ่คลิกเพิ่มแลวระบบจะเขา

สหนาจอดังภาพ ใหทําการสูหนาจอดงภาพ ใหทาการ

เลือกอําเภอ ตําบลที่อยูใน

พื้นที่ที่ อปท  รบัผิดชอบและ

3

พนทท อปท. รบผดชอบและ

กด “บันทึก”



44



วิธีบันทึกฐานขอมูล

ซอย หม ถนนซอย หมู ถนน



เลือกเมนู > การบริหารระบบ > การจัดการขอมูลสวนทองถิ่น > 
 ่  ฐานขอมูลเริมตนในการดําเนินงานระบบ > ฐานขอมูลซอย หมู ถนน

1

คลิกเพิ่มขอมูลซอย หมู ถนน

2



ระบบจะเขาสุหนาจอ

ดังภาพ ใหทําการกรอก

3

ขอมูลใหครบถวน

4



วิธีกําหนดอัตราคาธรรมเนียม

็เก็บและขนขยะมูลฝอย



เลือกเมนู > การบริหารระบบ > การกําหนดคาตั้งตน> การจัดการขอมูลสวนทองถิ่น > 
ระบบขอมูลรายรับ > กําหนดอัตราคาธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย

1

ิ ิ ่ ื่ ใ   2คลิกเพิมเพือใสขอมูล 2



3

กรอกรายละเอียด

ขอมลใหครบถวน3 ขอมูลใหครบถวน

4



ื่วิธีกําหนดชือตําแหนง

เพื่อแสดงตําแหนงในหนาฎีกาเพอแสดงตาแหนงในหนาฎกา



เลือกเมนู > การบริหารระบบ > การกําหนดคาตั้งตน> การจัดการขอมูลสวนทองถิ่น > 
ระบบขอมูลรายจาย > กําหนดชื่อตําแหนงสําหรับการออกรายงาน

11

ใสขอมลูใหครบ

โ ใ ใ  ํ  

2

(โดยใหใสตําแหนง เชน

นายกเทศมนตรตีําบล...)

3



วิธีบันทึกฐานขอมูลผูเสียภาษีฐ ู ู



เลือกเมนู > ระบบขอมูลรายรับ>  ฐานขอมูลผูชําระภาษี > ฐานขอมูลผูเสียภาษี > 
บันทึกรายละเอียดผูชําระภาษี (กค.1) > เพิ่มรายการผูเสียภาษีู ู

1



2

กรอกขอมูลผูเสียภาษีใหครบ

โ  ี่ ี

2

โดยเฉพาะขอมลูทีมี ( * ) 

ขางหนา

3



4



เมื่อกดเพิ่มรายการทรัพยสินแลวจะมี Pop‐up ขึ้นมาดังภาพp p

ใสรายละเอียดของทรัพยสินใหครบ 

โ  ี่ ี ( )   
5

โดยเฉพาะชองทีมี (*) อยูขางหนา 

กรณีที่มีขอมูลไมครบ ใหใสตัวเลข 

ี่ ใ  ็  ป ั ี่ ไทีแสดงใหเห็นวาเปนตัวเลขทีรอการแกไข

6



คลิกเลือกที่อยูทรัพยสิน

7



เลือกประเภทภาษีที่ตองการ

เพิ่มยอดประเมนิ

8

เพมยอดประเมน

กดเพิ่ม

9

กดเพม



10
กรอกขอมลใหครบถวนกรอกขอมูลใหครบถวน

11

หมายเหตุ : งวดที่จายแลว กรณียังไมไดชําระใหใส “0” กรณีชําระแลวใหใส “1”



12



เมื่อบันทึกแลวจะกลับมาหนาเดิมหากผูเสียภาษีคนใดมีทรัพยสินมากกวา 1 รายการู

ใหเพิ่มรายการทรัพยสินและทําตามขั้นตอนที่ 5-11



วิธีบันทึกฐานขอมูล

 ิ ื ็ผูรับเงินเดือน/บําเหนจ็/บํานาญ



เลือกเมน > ระบบขอมลรายจาย > ฐานขอมลเงินเดือน/บํานาญ > เลอกเมนู > ระบบขอมูลรายจาย > ฐานขอมูลเงนเดอน/บานาญ > 

ขอมูลพนักงาน > ผูรับเงินเดือน/ผูรับบํานาญ/ผูรับบําเหน็จ

กรณีผูรับเงินเดือน

กรณีผูรับบํานาญ

กรณีผูรับบําเหน็จู

1



22

กรอกรายละเอียด/

ขอมูลใหครบถวน 3

4



         เมื่อกดบันทึกแลวระบบจะเขาสูหนา “ขอมูลบุคลากร”

กรอกรายละเอียด/

ขอมลใหครบถวน
5

ขอมูลใหครบถวน

เมื่อกด “บันทึก” ระบบเมอกด “บนทก” ระบบ

จะเขาสูหนา “ขอมูล

การรับเงิน”
6

การรบเงน”



กรอกรายละเอียด
7

กรอกรายละเอยด

เฉพาะสวนนี้

88


