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5. เมนูลงทะเบียน ในกรณีท่ี อปท.   ข่าวรับสมัครงาน ข่าวประชาสัมพันธ์  

          นเดือนนี้ จะขอแนะนํา  
ช่ อ ง ท า ง ก า ร สื่ อ ส า ร แ ล ะ
ประชาสัมพันธ์ ข่ า วสารต่ า งๆ  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(อปท.) บนหน้าเว็บไซต์กรมส่งเสรมิ 
ก า ร ป ก ค ร อ ง ท้ อ ง ถิ่ น  ( ส ถ . ) 
( http://www.dla.go.th) ซ่ึ งจ ะ
เป็นอีกช่องทางหนึ่งของ  อปท . 
ท่ี จ ะ ส า ม า ร ถ เ ผ ย แพ ร่ ข้ อ มู ล
ประชาสัมพันธ์ (ข่าวจัดซ้ือจัดจ้าง 
ข่าวรับสมัครงาน ข่าวบริหารงาน
บุคคล และข่าวประชาสัมพันธ์อื่น 
ๆ ) ใ ห้ หน่ วยงานภายนอกและ
ประชาชนทั่วไปได้เข้าถึงข้อมูล
ข่าวสารได้ 2 ทาง คือ
    1. หัวข้อข่าวประชาสัมพันธ์ 
เมนูข่าวจัดซ้ือจัดจ้าง ข่าวรับสมัคร
งาน ข่าวบริหารงานบุคคล อปท .,  
ข่าวประชาสัมพันธ์ อปท.

   

     2. หัวข้อบริการ อปท. เมนู
ระบบฝากข่าว อปท. 

ส่วนวิธีการเข้าไปฝากข่าวนั้น 
อปท.  จะมีแนวทางและขั้นตอน
ปฏิบัติ  
 
 
 
       โดย เข้าไปฝากข่าวท่ีหัวข้อ
บริการ อปท. เมนูระบบฝากข่าว 
อปท .  จ ะปรากฎหน้าจอเข้าสู่
ระบบ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. หน้าหลัก เป็นปุ่มท่ีใช้สําหรับ
กลับสู่หน้าเว็บไซต์ สถ.
2. กรอกข้อมูลชื่อผู้ ใช้งานและ
รหัสผ่าน เพื่อเข้าฝากข่าว อปท.
3. ประเภทผู้ใช้งานประกอบด้วย 
ผู้ใช้งานทั่วไป หมายถึง อปท. และ
เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลระบบ
4. เมนูเข้าสู่ระบบ หลังจากกรอก
ข้อมูลชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านแล้ว
ให้เลือกเข้าสู่ระบบ
 
 

ยังไม่มีชื ่อผู ้ใช้งานและรหัสผ่าน 
ใช้ทําการลงทะเบียนก่อน จึงจะ
ดําเนินการฝากข่าว อปท. ได้      
         เ มื่ อ ไ ด้ ล ง ท ะ เ บี ย น ชื่ อ
ผู้ใช้งานและรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว
เ ข้ า ไ ปที่ หั ว ข้ อบริ ก า ร  อปท .  
เ ม นู ร ะ บ บ ฝ า ก ข่ า ว  อ ป ท .  
จ ะ เ ข้ า สู่ ห น้ า ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร  
แล้วกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ เม่ือไปที่
หน้าจอเข้าสู่ระบบแล้วให้กรอกชื่อ
ผู้ใช้งาน รหัสผ่าน ประเภทผู้ใช้งาน
 จะเป็นผู้ ใช้ ท่ั ว ไป กดปุ่ม เข้ าสู่
ระบบ จะขึ้น Popup ยินดีต้อนรับ
เข้าสู่  กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น กดปุ่ม OK ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพที่แสดงด้านบน 
ซ่ึง เป็นการนํารายละเอียดของ
ข้ อ มู ล ข่ า ว  
ท่ีจะนําลงหน้าเว็บไซต์ โดยการ
เลือกประเภทข่าว  (ข่าวจัดซื้อ
จัดจ้าง 

อปท.) ตามลักษณะของข่าวท่ีจะฝาก,
แนบไฟล์รายละเอียด (Browse) 
เ อ กส า ร แนบ  (ถ้ า มี ) ,  เ ลื อ ก
หน่วยงาน (อบจ. เทศบาล อบต.), 
ชื่อผู้ฝากข่าว ,  หมายเลขติดต่อ
โ ท ร ส า ร  อี เ ม ล์  เ ส ร็ จ แ ล้ ว
กดปุ่ม OK จะปรากฏ Popup 
บันทึกการฝากข่าว กดปุ่ม OK 
         ทั้งนี้ การฝากข่าว อปท.
ก่อนนําไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ จะ
มีเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายละเอียด
ของข้อมูลก่อนนําขึ้นเผยแพร่บน
เว็บไซต์ สถ.
         สถิติเฉลี่ยการฝากข่าว
ของ  อปท .  ผ่านเว็บไซต์  สถ . 
ประมาณเดือนละ 100 เรื่อง  
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