
ค าถาม CC59683 เรื่อง เดินทางไปต่างประเทศ 

หากมีความประสงค์จะเดินทางไปพักผ่อนที่ต่างประเทศ จะต้องเตรียมขออนุญาตอะไรบ้าง และต้องล่วงหน้าอย่าง
น้อยก่ีวัน 

 (ถามเมื่อวันที่ 27 ก.ย. 2559 เวลา 22.39 น.) 

ค าตอบ 
กรณีที่ 1 ข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างประจ า ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น (ส่วนกลาง)  

 (1) ให้ หน่วยงาน ต้นสังกัดที่ข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างประจ าในสังกัด แจ้งความประสงค์ขอ
อนุญาตไปต่างประเทศ ระหว่างวันหยุดราชการและวันลาพักผ่อนส่งเร่ือง มายังกองการเจ้าหน้าที่  ก่อนเดินทางไป
ต่างประเทศ อย่างน้อย 7 วัน โดยจะต้องมีเอกสารประกอบ ดังต่อไปนี้ 
 - ใบลาพักผ่อน  
 - ใบลาไปต่างประเทศกรณีข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างประจ าในส่วนกลาง (สามารถดาวน์
โหลดได้ที่เว็บไซต์กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน www.dla.go.th หัวข้อ “หน่วยงานภายใน” หน่วยงาน “กองการ
เจ้าหน้าที่” เมนู “การขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ) 
 (2) กองการเจ้าหน้าที่ ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของใบลาพักผ่อน และใบลาไป
ต่างประเทศ พร้อมทั้งเสนอเรื่องต่ออธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตให้เดินทางไป
ต่างประเทศระหว่างวันหยุดราชการและวันลาพักผ่อน 
 (3) อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน พิจารณาอนุญาตให้ข้าราชการ พนักงานราชการและ
ลูกจ้างประจ าในสังกัดกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เดินทางไปต่างประเทศระหว่างวันหยุดราชการและวันลา
พักผ่อน ตามที่กองการเจ้าหน้าที่เสนอ 
 (4) กองการเจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณาอนุญาตให้ข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างประจ าในสังกัด
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน (กรณีอธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน พิจารณาไม่อนุญาตให้เดินทางไป
ต่างประเทศระหว่างวันหยุดราชการและวันลาพักผ่อน กองการเจ้าหน้าที่จะท าหนังสือแจ้งพร้อมระบุเหตุผลความ
จ าเป็น เพื่อทราบและ/หรือเพื่อแก้ไขตามบัญชาของอธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน) 

กรณีที่ 2 ข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างประจ า ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น (ส่วนภูมิภาค)  
(1) ให้ หน่วยงาน ต้นสังกัดที่ข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างประจ าในสังกัด แจ้งความประสงค์  

ขออนุญาตไปต่างประเทศ ระหว่างวันหยุดราชการและวันลาพักผ่อนเสนอเรื่องต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อโปรด
พิจารณาอนุญาต โดยจะต้องมีเอกสารประกอบ ดังต่อไปนี้ 
 - ใบลาพักผ่อน 
 - ใบลาไปต่างประเทศกรณีข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างประจ าในส่วนภูมิภาค(สามารถดาวน์
โหลดได้ที่เว็บไซต์กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน www.dla.go.th หัวข้อ “หน่วยงานภายใน” หน่วยงาน “กองการ
เจ้าหน้าที่” เมนู “การขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ) 
 (2) ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุญาตให้ข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างประจ า ที่ปฏิบัติหน้าที่อยู่
ในจังหวัดนั้นๆ เดินทางไปต่างประเทศระหว่างวันหยุดราชการและวันลาพักผ่อน 
 
    


